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Priloge izdanim racunom

Zadnja sprememba 26/11/2025 12:05 pm CET | Objavljeno 17/09/2021

Priloge izdanim racunom

V navodilu je opisan postopek dodajanja ene ali vec prilog k izdanemu

racunu, poSiljanje le-teh po elektronski poti in dodajanje priloge k ze

izstavljenemu racunu.

Dodajanje ene priloge

Dodajanje ene priloge na rac¢un opravimo preko gumba Pripni dokument

na pasici Priponka (0.).
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Odpre se nam okno Raziskovalca dokumentov, kjer prilogo dodamo na

enega izmed spodnjih treh nacinov:

e Desni miskin klik v okno (kjer je zapisano: Ni podatkov) --> Novo -->

Dokument.

V tem prispevku
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Spremeni vrsto arhiviranega dokumenta

Kopirate Zeleno datoteko in jo preko desnega klika prilepite v okno.

e Uporabite funkcijo “potegni in spusti (drag and drop)”.

Poleg obstojecih dokumentov lahko v Raziskovalec dokumentov
dodajamo tudi nove, in sicer preko gumba Skeniraj.

Ko je dokument dodan se vam odpre naslednje okno. V polju Dokument
se prepiSe ime datoteke, ki jo lahko po Zelji preimenujete. Obvezno je
potrebno vnesti Vrsto dokumenta. Pri osnovnem eRegistratorju je to S
(Stranke), pri naprednem pa tista, ki ste jo definirali za te namene.

Zakljucite s klikom na gumb Potrdi.
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Priloga je dodana v Raziskovalec dokumentov. Nadaljujemo s klikom na

gumb Izberi.
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Sirbnik loos

Dodajanje vec prilog

V kolikor imamo vec prilog, ki jih Zzelimo dodati na rac¢un, moramo najprej
dodati fascikel. To storimo preko gumba Dodaj na pasici Fascikel.
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Odpre se nam okno Fascikla, kjer je potrebno vpisati ustrezno Vrsto

fascikla in Naziv fascikla. Vrsto fascikla je potrebno predhodno nastaviti.

Zaklju¢imo s klikom na gumb Potrdi.
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Fascikel je dodan na racun.
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Priloge dodajamo v fascikel preko gumba Dokumenti, in sicer po enakem
postopku kot je opisano v poglavju Dodajanje ene priloge.
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Posiljanje prilog po elektronski poti

Pri posiljanju izdanih e-ra¢unov s prilogami po elektronski poti je
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klju¢nega pomena, da sta aktivirani polji Tiskaj / Dodaj Priponka (0.) in
Dodaj vse dokumente iz fascikla.
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V kolikor bi zeleli preveriti ali so priloge dodane k izdanemu e-racunu, to
lahko storite v naslednjem koraku Izstavitve. Postavite se na Zelen racun
in preko desnega miskinega klika izberete Prikazi e-racun.
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V raziskovalcu se prikazejo vse datoteke, ki so del e-rac¢una, vklju¢no s
prilogami.
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Dodajanje priloge k ze izstavljenemu rac¢unu

Prilogo lahko dodamo tudi na ze izstavljen racun. Pogoj za to je da imamo
aktivirano funkcionalnost Dopolnitev dokumenta (preko varnostnega
sistema).

Z desnim miskinim klikom na izbranem ralunu izberemo polje Dopolnitev
dokumenta.



Saop

Nasveti za delo

+ Saop Fakturiranje [DEMO] - Modro nebe d.o.o. - O X

CRRR L L L

Leto [2025 = status [T vsi - Artkel
Kriiga [RA -.| Raduni Status pladia Vsi - Dobavitelj

Stevika | oY | I vsi z2pii |2 =
[Stevita | [Anaiitia 1 K| [Anaiitica 1 B3| <
B Namenjeno e s
Priponka [hatin zstavitre [Btevika dokumenta [« Btevic [3ifiakupca  [Naziv kupca Joatm  Jraanope  [zapa
| Racun-0000001-5-A-25000 185 odf ePodtar ZZInet RA-25000186 186/0000001 __ MODRO NEBO D.0.0, 17.412025 1105,32
| ePodtar ZZInet RA-25000185 185/0000001  MODRO NEBO D.0.0. 11.11.2025 | 5.276.367,42) 5.2
| ePodtar ZZInet RA-25000184 184/0000001  MODRO NEBO D.0.0. 07.1.2025 | 1.86,62
T — — DR TG0
| ePodtar ZZInet MODRO NEBO D.O.0O. 07.11.2025 1.886,62
il ePodtar Z7Inet Izbira stolpeev MODRO NEBO D.0.0. 07.11.2025 1.886,62
H ePotar ZzInet Carovnik 28 izvoz podatkov MODRO NEEO D.0.0. 07.1.2025 188662
H Tiskame - Stranka X 07.1.2025 | 1.569,54
| Tiskanje Kopiraj celico CrEs stich d.o.0. 07.11.2025 8,20
H ePoftar ZZInet Kopirsjurstico  Ctrl+ Alt+C MODRO NEEO D.0.0. 07.11.2025 21,29
Hl ePotar eMail Stevilo prikazanih zapisov MINISTRSTVO ZA NEKA] 06.11.2025 -100,00
H ePotar eMail o e MINISTRSTVO ZA INFRASTRUKTURO, LPRAVA 05. 11,2025 100,00
| |Racun-0000001-5-RA-25000174.0df ePostar ZZInet SrinEsenergeatne te GORISKI SADJAR D.0.C. 23.10.2025 100,00
H ePotar eMail & Knjii Ctrls MINISTRSTVO ZA INFRASTRUKTURO, LPRAVA 22.10.2025 100,00
H ePostar UlPret @ Ko PR . MINISTRSTVO ZA FINANCE URAD REPUBLKE £ 22.10.2025 3.000,00
| Racun-0000040-5-R4-25000171.0df ePotar eMal J MINISTRSTVO ZA INFRASTRUKTURO, LPRAVA 22. 10,2025 100,00
_|[Racun-0000001-5-RA-25000170.pdf ePostar ZZInet Knjizenje in davki GORIEKT SADJAR D.0.O. 17.10.2025 89,94
| Racun-0000001-5-R4-25000 165 odf ePodtar ZZInet 'Y Ctri+B GORISKI SADJAR D.0.0. 16.10.2025 89,94
| ePodtar ZZInet N : GORISKI SADJAR D.0.0. 16.10.2025 122,00
| ePostar Z7Inet 3§ Kopija Ctrl+0 GORIEKI SADIAR D.0.0. 16.10.2025 83,94
| PDF po e-posti Dodatno tiskanje Eebeiica Maja-NE FIZIENA OSEBA SKRIN d.0.0 16. 10,2025 0,00
B Tiskaj Word Ctrl+W [5.296315,02| 5.%
— Vi v pripravo Ctrle
50 ki L) Sk~ £ zbid R [P ldaa  [Qlastavitey G zapri
Lo Joos | B lzdgjs Ctrlel 4
Pripravi dobropis
Odklepznje radunov
Zaklepanje ratunov
Dopolnitev dokumenta

Preko Dopolnitve dokumenta lahko popravljamo vsa polja, ki so bele
barve, vse kar je osivljeno pa ne.
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Skupina zapopuste [+ o] L Rabat v znesku 0,00

Nadin upod popustajrabata v znesku Nadin izraduna
" Pred popustifrabati v % % od zmanjSane vrednosti
% Za popustijrabati v % " od osnovne vrednosti
Priponka &= el - ) IRacun-0000001-5-RA-25000192.pdf B
priponka (o) [ (BB [3 -~ [ - B O E
Fasckel | b B2 f [ 1-00053 (lzdari raduni-2025-RA-192) EZ2
eRadun @2 [$ » # ~ ) ) Rawn-0000001-5-RA-25000192,xml [

T biri (F Obroki [ Oartiku e [[&Priponka + Potrdi

Skrbnik loos |



