@ iCenter help center

|zstavljanje narocil dobaviteljem

Zadnja sprememba 13/08/2021 10:00 am CEST

V nadaljevanju so opisani nacini izstavljanja narocil dobaviteljem.

Postavimo se na narocilo dobavitelju, ki ga zZelimo izstaviti in kliknemo na gumb

Osnutek.

V tem prispevku

& Saop Narogila Dobaviteljem in Kupcev - Predstavitveni uporabnik - [m] X
Narocanje dobayi B &ls B e
Leto [2021 ~|  «njga |ND +e+| Naroéila dobavitefjem status [Bgg vsi - Artiel
I™ Avtorizirana [~ Neavtorizirana
Stevika Qo Hrvezps | B R Y
% RVC Dobavitel v [ % RVC Dobavitel v [ % RVC Dobavitelj v [ (.
Bl Posiano, potrieno indelno 2 k] B
[stanye dokumenta [Leto _[predvidenc dobavitep[krjiga narodia [ Stevika [Narofeno_|Dobavitel][Nazi dobavitelia [Meto Naroénk [Bruto Naroénik__|Rabat Naroénik__|Popust Naroénik_|Poslano RVC Narocnik A
Vpripravi 2021 ) 4706.08.2021 0000201 Dobauitel y 190,00 190,00 0,00 0,00
v pripravi 021 ) 406.08.2021 0000201 Dobaviteljy 0,00 0,00 0,00 0,00
¥ 021 ) 4506.08.2021 0000201 Dobaviteljy 135,01 135,01 0,00 0,00
izstavtien 2021, ) 4406.08,2021 0000200 Dobaviteli X 2,00 28,00 0,00 0,00 06.08,2021
|V pripravi 021 ) 4319.07.2021 0000026 PETROL d.di, Ljubliana 7,27 8,50 0,38 0,85
|V pripravi 021 ) 4219.07.2021 0000026 PETROL d.di, Liubliana 12,83 13,50 0,67 0,00
_|Vpripravi 2021 o 4119.07,2021 0000001 |SAOP dio.0. 378,00 378,00 0,00 0,00
|V pripravi 2021 ) 40/19.07.2021 0000001 |SAOP d.o.0. 81,00 31,00 0,00 0,00
|V pripravi 2021 ) 39/19.07.2021 0000001 SAOP d.o.0 13,50 13,50 0,00 0,00
|V pripravi 2021 ) 38/19.07.2021 0000001 SACP d.o.0 13,50 13,50 0,00 0,00
|V pripravi 2021 ) 3719.07.2021 0000001 SACP d.o.0 13,50 13,50 0,00 0,00
| |v pripravi 2021[15.06.2021 ) 36/15.06.2021 _|0000010 |BENYTRADE d.0.0. posiovalnica 2nazi 237,54 257,54 0,00 0,00
|V pripravi 021 ) 3528.05.2021 0000018 | STORCK ADRIA d.0.0. 13,50 13,50 0,00 0,00
|v pripravi 021 ) 3425.05.2021 0000008 |AGRAGOLD d.0.0. 0,00 0,00 0,00 0,00
|v pripravi 021 ) 3325.05.2021 0000008 |AGRAGOLD d.0.0. 0,00 0,00 0,00 0,00
|vpripravi 2021 ) 3220.05.2021 0000012 |KZ Agraria Koper, 2.0.0., Kope 0,00 0,00 0,00 0,00
pripra 1 ) 3114.05.2021 ST 4,28 14,28 0,00
v pripravi 2021 ) 3007.05.2021 0000014 |GEAPRODUKT d.0.0. 284 2,94 0,00 0,00
|V prprs 2021 021 o 2 2021 55,02 55,02 0,00 0,00
|verpravi 2021 ) 2807.05.2021 0000014 |GEAPRODUKT d.0.0. 145 145 0,00 0,00
||V pripravi 202107.05.2021 ) 27/07.05.2021 0000014 | GEAPRODUKT d.0.0. 18 18 0,00 0,00
|V pripravi 202107.05.2021 ) 26/07.05.2021 0000014 | GEAPRODUKT d.a.c. 3,9 3,90 0,00 0,00
[ 1 pripravi 202123.04.2021 ) 25(23.04.2021 0000042 |POLIDENT duo.c. 52 8166 074 7,50
T 116824 11682580 | 1790 835 [ Hlo
< >
a7 I & Osnutek I B oatky  Paviomatsko formiranie narodl  gesbg Bzbr [Bzstavitey B zapri
Skronik Joor | A

Odpre se nam okno s seznamom obrazcev narocil. Privzeto imamo na voljo 4
obrazce, in sicer dva z dobaviteljevimi podatki in dva z nasimi podatki. Obrazce z
dobaviteljevimi podatki se uporablja v kolikor se koristi funkcionalnost Za stranke.
Vec o slednjem v navodilu Dodajanje novih podatkov artikel - stranka

1B Saop Tiskanje - Predstavitveni uparabnik — O X
o E®
Narocilo 2021/ND-45 f 0000201 [ I [, Predogled | &F Tiskai
|
W Aktivni [ Meaktivni I Izbrano jezkovno podrogje [SLO Sloveniéina]
Naziv izpisa | Qfuoo2] 4 4 b )|| 2 B
¥ Naziv izpisa |patoteka |3tevio kopij |Skupna uporabaltzpis definiral ~
Marodilo D NDK_NarodloZDobaviteljevimiPodatki.qr2 1 1 #SAOPH
Marodlo D - novo NDK_NarodloZDobaviteljevimiPodatk_nov.qr2 1 1 #SAOPH
Marodilo N NDK_NarodloZMasimiPodatii.gr2 1 1 #SAOPH
NDK_HiarocloZNasmPodati_nov.qr2 1 ESC
v
< >
4/13 @ Zapri
[Skrbnik 001 | 4

Ob kliku na gumb Predogled se nam prikaze Zeleni izpis. Na tem mestu imamo vsaj
3 opcije, od tega 2 za poSiljanje narocilnice po-e posti.
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{5 SAOP predogled - m} X
Narotile z dobaviteljevimi pod 3.0
11 [ w4 b b |zom[EED ]| 04 22 | uﬁhranll$_lskaj 1 zaon
& Shrani Ctrl+5 [l
5 Shrani v eRegistrator
Shrani in poélji
S a o p —
NAROCILO ND-45/2021
Dobavitelj y Datum naroéila: 06.08.2021
Ulica Pod palmami 13 Predvidena dobava:
5000 Nova Gorica Pariteta:
Predvideno placilo:
Z5 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST
1 00DOODODODD1G  Eaj jageda vanilija meta sliva vregk 50 v kartonasti 10,000 kos 13,50 135,00
embalazi
slovenski
2 0000000000021  slive suhe Gkg 1,000 kos 0,01 0,01
SKUPAJ brez DDV EUR 135,01
Maraéilo pripravil: Skrbnik
v
Skrbnik 001 Predstavitveni uporabnik
Shrani v eRegistrator in poslji
Na gumbu Shrani izberemo moznost Shrani v eRegistrator.
5 SAOP predogled — m} X
Narotilo z dobaviteljevimi pod 3.0
11 [ w4 b bt zeom[ED <] 88 2 | W Shvani STiska) T8 Zapri
I& Shrani Ctrl+5 ~
B4l Shrani in polji L\\’
S a o p —
NAROCILO ND-45/2021
Dobavitelj y Datumn naroila: 06.08.2021
Ulica Pod palmami 13 Predvidena dobava:
5000 Nova Gorica Pariteta:
Predvideno pladilo:
Z5 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST
1 00DODOODODD1Y  Eaj jagoda vanilija meta sliva vreck 50 v kartonasti 10,000 kos 13,50 135,00
embalazi
slovenski
2 0000000000021 slive sube Bkg 1,000 kos 0,0 0,01
SKUPAJ brez DDV EUR 135.01
Marocilo pripravil: Skrbnik
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Odpre se nam spodnje okno, kjer aktiviramo polje Poslji in nadaljujemo na gumb
Shrani.

iZh Sacp - Predstavitveni uporabnik - O *

Shrani med dok W @

Mapa ..\0000201Y\Leto_2021'\NarodlaDobaviteljem

Ime datoteke |NDKD-000020 1-1-2021-ND-45.PDF I shrani
—
Vrsta datoteke |FDF document (=, FDF) R

Skrbnik

P

Po kliku na gumb Shrani se dokument shrani v dokumentni sistem in odpre okno za
posiljanje e-poste.

E-postno posiljanje: NDKD-0000201...

File Message Insert Options Format Text Review Help @ Tell me
2l E|a]lrl 8] B | D] B
Paste El Basic | Names | Include | Tags | Dictate = Dynamics | Insights View

v F | Text~ v v v 365 Templates
Clipboard & Vioice Add-in Add-in | My Templates .
E’ To testnijoze@gmail.com

Send Cc

Subject E-podtno podiljanje: NOKD-0000201-1-2021-ND-45.PDF

NDKD-0000201-1-2021-ND-43.PDF
M| T1KB

batoteke so priloZene in pripravljene za poZiljanje skupaj s tem sporoéilom
Anja Miska
Padpora uporabnikom | User support

T: +386(0) 5393 4000

@ saop

Saop d.o.o. Cesta Goriske fronte 46 | 5290 §Empeter pri Gorici | Slovenia | www.saop.si
Sporodilo je namenjeno samao naslovniku, This message is intended only for the individual named.

Pomembno:
E-postni naslov stika dobavitelja se nam avtomatsko predlaga le v kolikor

imamo le-tega navedenega na samem narocilu, v podatkih stika pa vpisan e-
postni naslov.




@ iCenter help center

@ Saop Marodila Dobaviteljem in Kupcev - sprememba - Predstavitveni uporabnik

Narotanje dobaviteljem 2021 / ND - 45

Poslano 06.08.2021

Potrjeno

Dobavitelj (0000201 -..| Dobavitelj v Delno preveeto

Referent dobavitelja |1 ---| Joie Testni I Zakljuceno
Vrsta prometa MsP |PB | Prejem blaga Stornirano

Skadiice [0000001 | s 1
Vrsta narodila lm
Sifra lokacie l
Splogno | yrstice | Analitie | Opisi |
Predvidena dobava l—;l ﬁ Predvideno pladilo I—LI Datum podpisa predrauna I—LI

Osnova za narodilo IPogodba LI I I LI

Denarna enota (378 ---IEUR Madn dostave I

Teésj 1,000000 i Paritets |

aA

Cenik 2 l Cenik EUR. - izvozni Privonka

MR -~ =

{Zh Saop Sifranti - sprememba - Predstavitveni upor..  — O x

stk EN -

Sifra |1 -

PRODAJA

(o] W oZe Testni

Ime IJoie

Priimek ITesIﬂi

Mazivijanje I
Spol IMoEki vl
Referent I I

Telefon I

Fax I

Mobilni telefon I

E-mail Itesmijoze@gmail.mm

Opomba

¥ opust " Potrdi
Skrbnik o1 | A

Na preglednici se Stanje dokumenta spremeni v Izstavljen.



@ iCenter help center

Saop Naroila Dobaviteljem in Kupcev - Predstavitveni uporabrik
Naroganje dobay

- o x

v s &R

Leto 021 ~| Knjga ND -~ Narodla dobavitetiem

status [Tfg vsi

I Avtorizirana

I Neavtorizirana

Arthel

Stevika|

[# ruc Dobavitey _» ][

B postano, potrjeno in delno

[# ruc Dobavitelj _» ][

[#Rvc Dobavitelj +[[

&

Q, [s0 Ell— Vsi zapisi

e 2 ey

Stanye dokumenta [Leto _|Predvideno dobavitef[kriga narodia [/ Stevika |Narozzno _[Dobavitel[Naziv dabavitehia [veto Naroznk [Posiane RVC Naronik A

|_|1zstavijen 2021 ND 48 06.08.2021 0000201  Dobavitelj y 135,01 135,01 0,00 0,00/ 06.08. 2021
|_|V pripravi 2021 ND 47 06.08.2021 0000201  Dobavitelj y 150,00 150,00 0,00 0,00

2021 ND 46 06.08.2021 0000201  Dobavitelj y 0,00 0,00 0,00 0,00

2021 ND 45/06.08.2021  |0000201  Dobavitelj y 135,01 135,01 0,00 0,00 06.08.2021
| tzstavien 221 ) 44/06.08.2021 (0000200 | Dobavitelj X 28,00 28,00 0,00 0,00/06.08.2021
|V pripravi 2021 ) 43/15.07.2021 (0000026 PETROL d.d., Liubliana 7,27 8,50 0,3 0,85
||V pripravi 2021 ) 42/19.07.2021 0000026 PETROL d.d., Liubljana 12,83 13,50 0,67 0,00
|_|vpripravi 2021 ND 4119.07.2021 0000001 SAOP d.o.o. 378,00 378,00 0,00 0,00
|_|vpripravi 2021 ND 40 19.07.2021 0000001 SAOP d.o.o. 81,00 81,00 0,00 0,00
|_|vpripravi 2021 ND 3019.07.2021 0000001 SAOP d.o.o. 13,50 13,50 0,00 0,00
|_|vpripravi 2021 ND 3810.07.2021 0000001 SAOP d.o.o. 13,50 13,50 0,00 0,00
|_|vpripravi 2021 ND 37/19.07.2021 0000001 SAOP d.o.o. 13,50 13,50 0,00 0,00
|_|vpripravi ND 3528.05.2021 0000018 STORCK ADRIA d.0.0. 13,50 13,50 0,00 0,00
|_|V pripravi ND 34)25.05.2021 0000008 |AGRAGOLD d.o.o. 0,00 0,00 0,00 0,00
|_|V pripravi ND 33)25.05.2021 0000008 |AGRAGOLD d.o.o. 0,00 0,00 0,00
|_|V pripravi ND 1 0 12 KZ Agraria Koper, z.0.0., Kope 1 0,00 0,00

V pripray ND 30 07.05.2021 0000014 |GEAPRODUKT d.0.0. 2,54 2,94
: V pripray ND 28 07.05.2021 0000014 |GEAPRODUKT d.0.0. 1,45 1,45 0,00
|_{V pripravi 2021 07.05.2021 ND 27/07.05.2021 0000014 |GEAPRODUKT d.0.0. 1,86 1,86 0,00
| 1v pripravi 2021(07.05.2021 D 26/07.05.2021 0000014 |GEAPRODUKT d.0.0. 3,50 3,90 0,00
[ 11817,35|  11827,590 | 1,790 [ 1w
g 3
I EhKopija - B oartidu &P Avtomatsko formiranje narodl gz eslog  E zbig [ rstaviter T zapri
Skrbnik oo [ A
Druga moznost je poSiljanje narocila dobavitelju, ne da bi se v sistemu ohranil
dokument. V tem primeru izberemo mozZnost Poslji, kot prikazuje spodnja slika.
13 SAOP predogled — O X

Narotilo z dobaviteljevimi

1/1 1 |I]Q 4 b |>|l|Zoam:

- | & %‘ & shrani & Tiskaj

Dobavitelj y
Ulica Pod palmami 13
5000 Nova Gorica

@ saop

ey |

(b |

Shrani

Shrani v eRegistrator

Shrani in poélji

Poslji

&7

Ctrl+5

NAROCILO ND-47/2021

Datum naroila:

Predvidena dobava:
Pariteta:

Predvideno plaéilo:

STIK NAROCNIKA
Joze Testni
testnijoze@grmail.com

06.08.2021
13.08.2021

Naracilo pripravil: Skrbnik

25 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST
1 000D00O0ODOT0 Bonboni mehki jabolko 500g 15,000 kos 10,00 150,00
2 00ODOOODDDD1S  Eaj jagoda vanilija meta sliva vregk 50 v karton asti 4,000 kos 13,50 54,00
embalagi
siovenski
SKUPAJ brez DDV EUR 204,00

Na ta nacin se odpre okno za poSiljanje naroc€ila po e-posti. Dokument se ne
zabelezi v SAOP dokumentnem sistemu.
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E-postno posiljanje: NDKD-0000201...

File Message Insert Options Format Text Review Help ¢ Tellme
lal((s]| o]l 8| B | D] D
Paste Basic | Names | Include | Tags | Dictate = Dynamics | Insights View
v | Text~ - v - 365 Templates
Clipboard Voice Add-in Add-in | My Templates ~
E To testnijoze@gmail.com
Send Cc
Subject E-podtno poiljanje: NDKD-0000201-1-2021-ND-47. pdf
NDKD-D000201-1-2021-ND-47.pdf
e T1KB
-
Datoteke so priloZene in pripravljene za poZiljanje skupaj s tem sporogilom
Padpora uporabnikom | User support
T: +386 (0) 5393 40 00
@ saop
Saop d.0.0. Cesta Goritke fronte 46 | 5290 Sempeter pri Gorici | Slovenia | www.saop.si
sporodilo je namenjeno samo naslovniku, This message is intended only for the individual named.
-
V tem primeru je Stanje dokumenta narocila V pripravi.
@ Saop Narogila Dobaviteljem in Kupcew - Predstavitveni uporabnik
teto [021 7| Keoa WD v nerola dobaviteliem stts [Bgvs 7]
I~ Avtorizirana [~ Neavtorizirana
Stevika|
[% RVC Dobavitel | [%RVE Dobaviteli ]| [%RVE Dobaviteli v .
i Posiano, potrienoin delno 3/ Yl ) B
[Stanye dokumenta [Leto [precvideno dobavitef[knjiga narodia /& Stevika |Narozeno _[Dobaviteh[Naziv dobavitelia [MetoNarofnk [Bruto Narognik _ [RabatNaroénk _|Papust NaroZnk _|Posiane [Rve Naroznk
V pripravi 2021 ND 49/12,08.2021 0000015 |ATLANTIC TRADE d.0.0., Ljublja na 0,00 0,00 0,00 0,0
D T o S somn o ey mew meo o T o
v pripravi 2021 ND 46 06.08.2021 0000201 |Dobaviteljy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0
Izstavlien 2021 ND 45/06.08.2021 10000201 |Dobaviteli v 135.01" 135.01 0.00° 0.00/06.08.2021 0.

Tiskanje

Tretja moznost je tisk na papir. Narocilo se v tem primeru natisne in hkrati shrani v
dokumentni sistem.
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\} SAOP predogled

11 |1 |||<] 4 b oM ‘Zuum:l - | d&h r_’:i&| Eghraml@'ﬂskajl 0 Zzpri

~
Cesta Goritke fronte 46
5290 Semnpeter
S a 0 p o
NAROCILO ND-46/2021
Dobavitelj y Datum narofila: 06.08.2021
Ulica Pod palmami 12 Predvidena dobava: 13.08.2021
5000 Nova Gorica Pariteta:
Predvideno placilo:
STIK NAROCNIKA
Joze Testni
testnijoze@gmail.com
5 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST
1 D0DDDODOODO1S  €aj jageda vanilija meta sliva vreck 50 v karton asti 1,000 kos 13,50 13,50
embalaii
slovenski
2 0D0DDODOOOODOT Deodorant aloe vera roll on 100 ml 4,000 kos 0,67 2,68
SKUPAJ brez DDV EUR 16,18
Marodile pripravil: Skrbnik
Na preglednici se Stanje dokumenta spremeni v Izstavljen.
' Saop Naraéila Dobaviteljem in Kupcev - Predstavitveni uporabnik
Narocanje dobay
Leto [2021 v| Kniga N0 +--| Maroéila dobaviteliem status [Ty vsi v
I~ Avtorizirana [~ Neavtorizirana
Stevika|
|%va Dobavitelj L” |%va Dobavitel j| |'-/.,va Dobavitel d| &
B Posiano, potrieno in deino. 11 Y B B
Stanje dokumenta [Leto _[Predvideno dobavitefj[Knjga narofia[[4 Stevika [Naroeno [Dobavitej[Naziv dobavitelja |Neto Naroénik_ [Bruto Naroénk __[Rabat Naroénk _|Papust Naroénk _|Paslano [rve
V pripravi 221 o 49 12.08.2021 0000015  ATLANTIC TRACE d.0.0., Liublia na 0,00 0,00 0,00 0,00
Izstaviien 2021 o 48/06.08.2021 0000201 | Dobaviteljy 135,01 135,01 0,00 0,00/06.08.2021
V pripravi w21 o 47.06.08.2021 0000201 Dobaviteljy 204,00 204,00 0,00 0,00
P |izstavien 2021, o] 46/06.08.2021 0000201 Dobavitelj y 15,18 15,18 0,00 0,00/13.08.2021

Ponovna izstavitev narocila po e-posti

V kolikor Zelimo ponovno poslati narocilo po e-posti, se postavimo na vrstico

Zelenega narocila in kliknemo na puscico poleg gumba Kopija. Izberemo narocilo po
ePosti.
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@ Saop Marodila Debaviteljem in Kupcev - Predstavitveni uporabnik

Narocanje dobaviteljem

Leto IZUZI LI Knjiga |MD _I Marodila dobaviteljem Status I% Vsi vl
[T Avtorizirana [~ Meavtorizirana
Stevikal
|% RVC Dobavitel L” |% RVC Dobavitelj L” |%va Dobavitelj L”
Poslano, potrieno in delno El & gl ?_:l
Stanje dokumenta |Leto |Predvidenc dobavitellenj»ga narcalal & Stevika |Naroéeno |Dobavihelj|Naziv dobavitelia |Neho Maroén
- pripravi 2021 ND 49 12.08.2021 0000015 |ATLANTIC TRADE d.o.0., Ljublja na
L zstaviien 2021 ND 48 06.08.2021 0000201 Dobaviteliy
|V pripravi 2021 ND 47 065.08.2021 0000201 |Dobavitelj y :
_|Izstavljen 2021 ND 46 06.08.2021 0000201 Dobavitelj y
| | Izstavijen 2021 ND 45 05.08.2021 0000201 |Dobavitelj y
11.8
<
49 I H Oartiklu &P Avtomatsko formiranje narodil E@ eslog X Zbiri B Obdelave [ Izt
| Skrbnik narodilo po ePoiti

s

eMarofilo po ePoiti
odpri Priponko
odpri eNarodilo

odpri dokumente fascikla

Popravki narogcila

V kolikor zZelimo popraviti podatke na Ze izsatvljenem narocilu, z desnim klikom
miske kliknemo na vrstico kjer je narocilo in izberemo opcijo Vrni v pripravo.

@ Saop Marodila Dobaviteljern in Kupcev - Predstavitveni uporabnik

Narotanje dobaviteljem

Leto |2021 LI Knjiga [ND _I Narodila dobaviteljem Status I% Vsi 'l
I” Avtorizirana [~ Neavto
Stevika|

|% RVC Dobavitelj L” |% RVC Dabavitelj L”

|% RVC Dobavitelj L”

IDobavihteINaziv dobavitelja II

ATLAMTIC TRADE d.o.0., Ljublja na
Dobavitelj y
Dobavitelj y
Dobavitelj v
Dobavitelj v

Eg e-slog X Zbir S5

Poslano, potrjeno in delno 12 & g
Stanje dokumenta ILeho IPredvideno dobavitteIKnjiga naroalal A Stevika INaroéeno
_ |V pripravi 2021 ND 459/12.08.2021 0000015
P 1zstavtien Jees e 48/06.08.2021 0000201
|V pripravi Privzeto 47/06.08,2021 0000201
_[Tzstavijen Izbira stolpcev 46/06.08.2021 0000201
| |lzstavijen . 45/06.08.2021 0000201
Carovnik za izvoz podatkov ...
< lzvoz v Excel
Kopiraj celico Ctrl+C
49 @ e Avtomatsko formiranje narodi
. Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C
Skrbnik

Stevilo prikazanih zapisov

Shrani kolone/dodatne filtre

Kopija Ctrl+0
Dodatno tiskanje

Kopija zahtevka
Zhiri

Osvedi nazive

Ctrl+V

s

Ko popravimo zelene podatke, lahko narocilo ponovno izstavimo.

Narocila, za katere ze obstaja prevzem, ni ve€¢ mozno vracati v pripravo in

izstavljati v novi obliki dokumenta.
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