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SpIOénl pOdatkl V tem prispevku

Zadnja sprememba 23/07/2021 1:02 pm CEST

Na zavihku Splosni podatki vnaSamo nekatere sploSne podatke o strankah.
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Naziv (2. in 3.) - po potrebi vpiSemo Se preostali del naziva podjetja,
npr. oglaSevanje.

Ulica, Hisna s$tevilka, Kraj — vpisemo naslov stranke. Ce pustimo polje kraj
prazno, program vpise na to mesto kraj poste.

Posta - vpiSemo Sifro poste oziroma jo pois¢emo v Sifrantu poste. Na tem mestu
lahko poste tudi vnaSamo, popravljamo oziroma briSemo.

Ime za iskanje - vpiSemo ime, po katerem bomo pozneje v Sifrantu lahko iskali
zapis o tem podjetju. Podatek ni obvezen.

Vrsta stranke — izberemo eno izmed moznosti v spustnem seznamu: Kupec,
Dobavitelj, Kupec in dobavitelj, Ostali. Ostali uporabljamo na primer za vnos
sebe kot stranke (stranka, ki ni vodena v DK-ju ali trgovinskem podrocju).

Plac¢nik — vpiSemo Sifro placnika raCunov za to stranko oziroma jo pois€emo v
Sifrantu. Znacilen primer uporabe je, ko v Sifrantu hranimo podatke o vec
poslovalnicah nekega podjetja, ki ima istega placnika.

Mati¢na stevilka — vpiSemo mati¢no Stevilko stranke. Program preveri, ali je
vnesena mati¢na Stevilka je ze zapisana v strankah. Prikaze se opozorilo: »Vnesena
matic¢na Stevilka je ze vpisana pri stranki...«.

Skrajsani nazivi:

Naziv, Naslov, Kraj — skrajSani nazivi se uporabljajo za pripravo placilnih nalogov v
elektronski obliki. Po kliku na gumb Prenesi (AIt+E) se prenesejo v ta polja podatki
o Nazivu (prvih 18 znakov), Ulici in naziv poste. Podatke lahko sami naknadno
popravite (na primer namesto cesta napiste c.).
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Davéna Stevilka — davena Stevilka je obvezna, ko je Zavezanec za DDV = Da.
Program preveri, ali je vnesena dav¢na Stevilka Ze zapisana v strankah. V kolikor je
Ze vpisana, se prikaze opozorilo: »Vnesena davcna Stevilka je Ze vpisana pri
stranki...«, program lahko nadaljuje z delom. Z delom pa ne moremo nadaljevati, ko
davcna Stevilka ne ustreza kontroli po modulu 11.

Kontrola se izvede, e je Sifra drzave Sl. Ob daveni Stevilki sta gumba:
Dodatna - aktiviranje gumba nam omogoca vnos dodatne identifikacijske Stevilke.

VIES - s pomocjo tega gumba odpremo spletno stran, na kateri lahko preverimo
pravilnost davéne Stevilke stranke iz ES in

IPIS — gumb je aktiven, ko smo podatke iz programa IPIS uvoziliv SAOP-jevo bazo
in so nam na voljo tudi iz Sifranta strank.

Zavezanec za DDV - dolo¢imo, ali je stranka obvezni Da) ali pavS$alni davéni
zavezanec (Pavsalist). Tretja mozZnost je, da stranka ni davéni zavezanec Ne). Ce
je stranka dav¢ni zavezanec, potem je davCna Stevilka obvezen podatek.

Oznaka statusa — izberemo eno izmed moznosti: Fiziéna oseba, Pravna oseba,
Nedolocen status.

Razvrstitveni podatki

Regija — vpiSemo regijo, iz katere prihaja stranka. Na primer: Primorska, Gorenjska,
Stajerska...

Prva gruc€a — vpiSemo Sifro prve gruCe strank, v katero zelimo razvrstiti stranko. Na
primer: trgovina, raunovodski servis, zavod...

Druga gruc¢a — vpiSemo Sifro druge gruce strank, v katero zelimo razvrstiti stranko.
Na primer: po Stevilu zaposlenih — do 20 zaposlenih, 21-50 zaposlenih, 51-100
zaposlenih...



