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KorisCenje dopusta preteklega V tem prispevk
leta- moznost masovnega

popravka zadnjega meseca za

koriSCenje za zaposlene

Zadnja sprememba 23/07/2021 1:11 pm CEST

Zakon o interventnih ukrepih za pomo¢ pri omilitvi posledic drugega vala epidemije
COVID-19 (ZIUPOPDVE) objavljen v Uradnem listu RS st. 203, z dne 30.12.2020, v
svojem 54. Clenu doloca, da se ne glede na tretji odstavek 162. ¢lena ZDR-1, po katerem
je delodajalec dolzan delavcu zagotoviti izrabo letnega dopusta v tekoCem koledarskem
letu, delavec pa je dolzan do konca tekoCega koledarskega leta izrabiti najmanj dva
tedna, preostanek letnega dopusta pa v dogovoru z delodajalcem do 30. junija
naslednjega leta, daima delavec, ki zaradi nujnih delovnih potreb, povezanih z
obvladovanjem virusa SARS-CoV-2 ali zaradi posledic epidemije COVID-19, ni mogel
izrabiti preostanka lethega dopusta za leto 2020 v rokih, kot jih dolo€a ZDR-1, pravico
letni dopust za leto 2020 izrabiti do 31. decembra 2021.

V iCentru imamo moznost priprave letnega dopusta v modulu Kadrovska evidenca. Ro¢ni
vnos dopusta je omogoc€en tudi v modulu Obracun plaé. Zaposlenim Ze s pripravo
dolo€imo zadnji mesec za koriS€enje. Program po koncu meseca, katerega imamo
vhesenega na zaposlenem kot zadnji mesec za korid€enje, ne dopud€a vec izrabe
dopusta preteklega leta v Obracunu plac.
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]Dopust] Mapredovanje zaposlenih ]

Verzija programa KE  2021.10.1 -~
Povezave

Stevika Sifranta za zaposlens 4 | Sport Rekreadia
Stevilka Sifranta za stranke 4 «..| Sport Rekreadia
Stevilka &ifranta za SMin SN 4 | Sport Rekreadia

Povezava z Obracun plac zaposlenim (OPZ)
Sifra uporabnika 4 «--| Sport Rekreacija

Povezava z Obrafun potnih nalogov {OFN)
Sifra uporabnika 4 ---| Sport Rekreacia

Stranka uporabnika

Sifra stranke uporabnika (0000001 -+ Sportrekreacia 1

Dolodila dopusta

[v Koristenje dopusta iz preteklega leta
I Zadniji mesec za korigdenje 0s I

| Izracun delovne dobe glede na ure zaposlitve




@ iCenter help center

i Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba [DEMO] - _Enport & Rekreacija
Dodatne nasta

Ostali obratunski podatki IPLenosi | Javni sektor I Kolektivno dod. pokojninsko zavarovanje I Prostovoling pok. zav.

—Izpla&ilo razlik do minimalne plate

Vrsta obratuna ...| Razlika do minimalne place
Mesedni seftevek za omejitev ur IOZZ I Razlika do minimalne plade-ure
Mesedni segtevek za omejitev zneskov IU23 l Razlika do minimalne plage-zn.

Izrafun delefev iz seStevka ur [~ Mesedni seitevek za izr.delefev I l

Izracun po normiranih urah [~

—Dopusti in ure za korist

Onemogod prencs obrafunanih nadomestil v evidenco odsotnosti [

Zadnji mesec za koridenje I 3

Korisd

Sifra vrste obratuna za tekodi dopust IEU2 | Letni dopust
Sifra vrste obrafuna za stari dopust IBll | Letni dopust-pret. leto
Ure za korigfenje |A61 I Ure za korigfenje
Kori&cene ure I-"-GZ | Korigcenje ur
Korigfene ure - izpladlo Iﬁ Korigenje ur-za izpl.
Sifra osnove zaposlenih za saldo ur I_ SALDO UR.

V kolikor imamo pri posameznih zaposlenih zadnji mesec za koriS€enje razlicen od
vpisanega v nastavitvah, ga roéno spremenimo na posameznem zaposlenem.
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Sifra zaposlenega |0000010 l AdamiE 1 2DM

Dopust za leto 021 %

Odlotha o letnem dopustu
Stevilka 0000010/2021(31)

Interna Ebevilkal

Zap. &t. priprave 1 Verzija 31
Datum 30.06,2021
Priponka [ [ o8 [3 - [ -2 1)

Letni dopust tekodega leta Letni dopust preteklega leta
Po odlodbi 248,00 ur 31,00 dni Neizkorigcen v preteklem letu 114,80 ur 26,00 dni
Izkoridfen 43,00 ur 5,00 dni IzkoriéZen v tekofem letu 114,80 ur 26,00 dni
Za porabo 200,00 ur 26,00 dni Za porabo v tekofem letu 0,00 dni
I Zadnji mesec za kori§éenje 8
rIzredni dopust
Izredni dopust v tekofem letu 0,00 ur 0,00 dni

Ker se sprememba zadnjega meseca za kori§¢enje, pri vseh zaposlenih prepise samo s
pripravo dopusta za vse zaposlene v zacetku leta in sedaj ne bi bilo smiselno, da bi za
vse zaposlene ponovno pripravljali dopust, smo pripravili pripomocek, s katerim lahko
masovno uredite zadnji mesec za koriS€enje dopusta preteklega leta (v primeru, da
zaposleni dopusta iz let 2020 do 30.6.2021 niso porabili in boste omogocili koris¢enje
starega dopusta do 31.12.2021).

Za urejanje zadnjega meseca za koriS€enje dopusta preko pripomocka, morate imeti
namesceno verzijo iCentra 2021.10.001 oziroma novej$o. Do pripomocka dostopate
preko modula Kadrovska evidenca. Izberete Obdelave, pregledi in izpisi...Dopusti in
odsotnosti...Dopusti po zaposlenih...
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Zaposleni ~ | Obdelave, pregledi in izpisi ~ I§p|o§ni Eifranti »  Kadrovski ifranti = | Poroéila » Mastavitve programa Zapri

Analize podatkov zaposlenih

»

Deopusti in odsotnosti I

3 Priprava dopusta

Mapredovanje zaposlenih
Evidenca o zaposlenih delavcih
DOsebni karton

Pregled delovne dobe

Pregled jubilantov

Pregled dodatnih izpladil
Pregled znanja tujih jezikov
Pregled podatkov po meri
Rojstni dnevi

Druzinski ¢lani

Organizacijska stuktura podjetja
e-VEM obrazci

Prijava nezgode-potkodbe pri delu - (ER-8)

3 Dopusti po zaposlenih

Potek veljavnosti

Potek aktivnosti

V spodnjem levem kotu, kliknemo na gumb Pripomocki.
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Dopust za leto: |2021 vl
Leto] Q [0 =1 vszapis -
* Leto IZap. it. priprave IZapcsIEni IPri\mEk in ime IchEn(a} ~
L 2021 10000001 Ro#man 15 25.06,197
| 2021 1/0000002 Krapei 15 04,06, 19¢€
| 2021 10000003 Blazic 15 NE =% 01.01,19¢€
| 2021 10000004 Trodt 15 30,12, 19¢€
| 2021 10000005 Sturm 15 04.04.197
| 2021 1 0000005 Djukicey 15 Dé 10,11, 198
| 2021 10000007 KolavE 15 60% 29.12,19¢€
| 2021 10000003 Peric J5 31.12,19¢
| 2021 10000009 Vidmar 15 03.04.19¢
| 2021 10000010 Adami¢ J 2DM 29.06.197
| 2021 10000012 Gospod Direktor 01.01,200
| 2021 10000013 MNovak 15 31.12,19¢
| 2021 10000017 Zemlji€ 15 25.06,197
| 2021 10000013 Blazi 15 DE Bur 06.05,195
W
< >
15 I Fripomoiki I & shrani {10 zapri
Skrbinik jooa | 4
Odpre se seznam, na katerem lahko izbirate med pripomo¢koma za Brisanje
neizkoriS¢enega dopusta in Spremembo zadnjega meseca za koriS€enje. Izberite

Sprememba zadnjega meseca za koriS€enje.

Brisanje neizkoridéenega dopusta

| Sprernernba zadnjega meseca za koriséenje |

Odpre se okno v katerega lahko vpiSete Sifro zaposlenega od do oziroma izberete samo
doloCene zaposlene in vpiSete zadnji mesec za koriS€enje. V naSem primeru, ko imajo
zaposleni po 54. ¢lenu ZIUPOPDVE, pravico koriS¢enja lethega dopusta za leto 2020 do
31. decembra 2021, pustite polje brez vnosa Sifre zaposlenega od do oziroma brez izbire
zaposlenih, saj zelimo zadnji mesec za koriS¢enje spremeniti vsem zaposlenim. Vpisite Se

zadnji mesec za koris€enje 12 ter potrdite s

'/ﬂ:u'erneni
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Sprememba zadnje; d (B
Sifra zaposleni od I J do I J Izbrani zaposleni  Stev. izbranih: Vsi

Zadniji mesec za koriéZenje |12| 3,

Skrbnik 004 | .

S tem korakom vsem zaposlenim spremenite zadnji mesec za koriS¢enje na mesec
december (12). V kolikor ta podatek ne velja za vse zaposlene, lahko $e vedno ro¢no
uredite podatek, na posameznem zaposlenem.

Do Pripomoc¢ka lahko dostopate preko modula Kadrovska evidenca, z verzijo
2021.10.003 ali novejSo pa tudi preko modula Obracun pla¢ zaposlenim. Postopek
masovnega urejanja, zadnjega meseca za koriS¢enje dopusta, je v Obracunu pla¢ enak,
kot v modulu Kadrovska evidenca. Do pripomogka dostopate tako, da izberete Sifranti...
Zaposleni...Dopust in odsotnosti...

W7 Saop Obraéun plaé zapeslenih [DEMO)] - Sport & Rekreacia

| Qbradun plad i - ij = Letre obdelave = Pripomodki = Evidenca prisotnosti - Porodila = Mastavitve programa Zapri
Zaposleni | ¥ Podatki anasdeni
Kpeditodajalci in prejemnili nakazil »
Dajatve in odtegljaji L K
Sistern obraduna ] Ognave zapaslenih
Orsgal difranti » Osnove zaposlenih IS

Stimulacije zaposkendh




