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Preglednica delo delavcev V tem prispevku

Zadnja sprememba 30/10/2021 10:38 am CEST

V preglednici so prikazani zapisi 0 dnevnih vnosih opravlienega dela
delavcev. Posamezen zapis prikazuje podatke o zaporedni Stevilki vnosa,
datumu za katerega je vneseno delo, delavca, Stevilo dnevnih koris¢enih ur,
dopusta ali bolnisSke .

O SAOP Vetnivojski Razpis Proizvadnje [DEMO] - SAOP RACUNALNETVO -
| Delo delav B B&YH e
zap.5t. | @ [50 = Pripravijeni [ Preneseni vON [ Preneseniv OFZ DN ‘ I~ vsi zapisi ‘ e

& Zap, St Datum Sifra delavea [Delavec [corizzene ure [Dopust Bolnigks | Opomba | -

O 21/20.03.2013 0000001 Peter Jenko 00: 04:00:00 _|00:00:00 B

o 20/19.03.2013 0000001 Peter Jenko 00:00:00 00:00:00

N 19/13.03.2013 0000001 Peter Jenko 00:00:00 |00:00:00

o 18 12.02.2013 0000001 FPeter Jenko 00:00:00 00:00:00

B 17|24.01.2013 0000001 Peter Jenko 00:00:00  |00:00:00 L

| 16/23.01.2013 0000001 Peter Jenko 00:00:00 00:00:00 T

B 15/19.01.2013 0000001 Peter Jenko 00:00:00 |00:00:00

| 14/20.01.2013 0000001 Peter Jenko 00:00:00 00:00:00

B 13]15.01.2013 0000001 Peter Jenko 00:00:00  |00:00:00

N 12/15.01.2013 0000001 Peter Jenko 00:00:00 |00:00:00

o 11 24.12.2012 0000001 Peter Jenko 00:00:00 00:00:00

N 10/12.12.2012 0000001 Peter Jenko 00:00:00  00:00:00

o 9/13.12.2012 0000001 Peter Jenko 00:00:00 00:00:00

N 8/13.08.2012 0000001 Peter Jenko 00:00:00 |00:00:00

o 7/07.08.2012 0000001 Peter Jenko 00:00:00 00:00:00

B 6/12.08.2012 0000001 Peter Jenko 00:00:00  |00:00:00

o 5(27.02.2012 0000001 Peter Jenko 00:00:00 00:00:00

B 4/10.02.2012 0000001 Peter Jenko 00:00:00  |00:00:00

| 3/22.09.2011 0000004 Miha Marinko 00:00:00 00:00:00

B 2/19.05.2011 0000001 Peter Jenko 00:00:00  |00:00:00

| | 1/06.02.2011 0000001 Peter Jenko 02:00:00 00:00:00 00:00:00 -

I~ 21 | PrenesivD Prenesi v OPZ @ZEDH

peter jpox |

|8

Zapise v preglednici lahko izbiramo (omejujemo) po statusih. Zapisi, ki so
preneseni v delovne naloge so v preglednici obarvani zeleno.

Zapise dela delavcev lahko filtriramo tudi po delovnem nalogu (prikaz tistih
zapisov, ki vsebujejo operacije izbranega delovnega naloga).

Pod preglednico se nahajata dva gumba (dve funkciji):

e Prepis v DN (prepisuje zapise o delu delavcev v delovne naloge)

e Prepis v OPZ (pripravi podatke za obracun plac)

Dodajanje zapisa dela delavca

Ob kliku na gumb Lh - Vnesi zapis (Insert) se odpre okno delo delavca,
kamor vpiSemo podatke o dnevno opravlenem delu delavca. Podatkise
nanasajo na tri sklope:

e Splosni dnevni podatki
e Podatki po operacijah

e Opombe
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| OF SAOP Vecnivojski ﬁ's Pmizvudnie sprememba [DEMO] - SAQP W:MLEM

Delo delavea F wl| B

Kori&ene ure IOO:OO:ED 3: iemene I 2 vl Referent |0000001 I Peter Jenko

ifra |0000001 l Jenko Peter
Datum |27.05.2014 vl

Dopust I UU:UU:UUE: Delo skupne ure I 7,50 Gas | 07:30:00
Bolnidke ure | 00:00:00-2] Pripravljen

operacie | Opombe |

A% Premes Hdbh | agsew
¥ Knjiga DN | & Leto DN | i ébevilk...‘ # Operacija |Naziv operacie Koligina dobri Kolitina slabil & Cas zafetha | #Caskonca -
L[ 2014 164 1prva 4 0,00
on 2014 164 2|druga 5 0,00
i
4 D »
Prenesi v DN Razdeli ure ¥ Opusti + Potrdi
peter-j 501 \ y

Splosni dnevni podatki

V ta del podatkov je potrebno vnesti:

e Sifra - vpis (izbor) $ifre zaposlenega za katerega vnasamo podatke.

e Datum - vnos (izbor) datuma (dneva) na katerega se nanaSajo podatki

0 opravlienem delu.

e Koris¢ene ure - vnos koris¢enih ur v dnevu

e Dopust - vnos ure dopusta v dnevu

e BolniSke ure - vnos bolnisSkih ur v dnevu

e Izmena - izberemo lahko izmeno v kateri je/bo delal delavec

(neobvezen podatek)

e Referent - izberemo lahko kateremu referentu (delovodiji) je dodelien

delavec.

e Delo skupne ure - v kolikor vnesemo skupne ure, ki jih je delavec

opravil v dnevu, lahko s posebno funkcijo »Razdeli ure« (spodaj na
vnosni formi) razdelimo te ure v porablien ¢as po operacijah, ki smo jih
vnesli delavcu. Delitev se izdela glede na koli¢ino (dobri + slabi) in
norma ¢as posamezne operacije proti celotnemu ¢asu »Delo skupaj
ure«. V kolikor delavci prijavijajo ¢ase po posameznih operacijah, te

funkcije ne potrebujemo!

Vsota koris¢enih ur, dopusta in bolniSkih ur znotraj enega dneva ne sme biti
veclja od 8 ur.

Operacije
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Podatki se vnasajo po principu vrsti¢nega vnosa:

e Knjiga DN - vpis (izbor) knjige delovnega naloga na katerega se nanasa
vpisan ¢as trajanja operacije.

e Leto DN - vpis (izbor) leta delovnega naloga na katerega se nanasa
vpisan ¢as trajanja operacije.

e Stevilka DN - vpis (izbor) $tevilke delovnega naloga na katerega se
nanasa vpisan Cas trajanja operacije.

e Zaporedna operaciie - vnos (izbor) stevilke operacije za katero se
vnasa porablien Cas.

e Naziv operacije - prikaz naziva operacije.

e Koli¢ina dobri - vnos koli¢ine dobro izdelanih »kosov« izdelka po
operaciji. Podatek se vnasa le, ¢e je v nastavitvah programa vkljucena
opcija vnos koli¢ine«.

e Koli¢ina slabi- vnos koli¢ine slabo izdelanih »kosov« izdelka po operaciji.
Podatek se vnasa le, Ce je v nastavitvah programa vklju¢ena opcija
vnos koli¢ine«.

e Priprava - v kolikor gre za pripravljalni ¢as operacije se predlaga oznaka
a.

o Cas zacetka - vnos Casa pri¢etka izvajanja operacije. Format
HH.MM.SS.

» Cas konca - vnos ¢asa zaklju¢ka izvajanja operacije. Format HH.MM.SS.

e Porablien Cas - izrac¢un ¢asa opravljanja operacije (glede na uro konca
in zacetka) oziroma »roc¢ni« vnos porablienega ¢asa. Format
HH.MM.SS.

e Nadure - v kolikor gre za nadurno delo, je potrebno zapis oznaciti z
znakom 0.

e Delovna postaja - prikaz Sifre delovne postaje na kateri se izvaja
operacija, delovno postajo lahko na tem mestu spremenimo (izbor iz
seznama).

e Status vrstice - v primeru vnosa preko programa VRP se status
samodejno dodeli (1), v primeru vnosa preko zunanje aplikacije (zajem
podatkov na delovnem mestu) pa se status spreminja (0 - pricetek
belezenja ¢asa na operacij, 1 - konec belezenja ¢asa, 5 vnos je potrjen
in dokon¢no prenesen v VRP).

e Stevilo delavcev - podatek prikazuje tevilo delavcev, ki hkrati izvajajo
operacijo (prenese se iz podatkov operacije). Podatek lahko

spremenimo.
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e |ID - ID (klju¢) vnosa; se dodeljuje samodejno.

e Norma - prikaz skupnega normiranega €asa pri 100% dosegu norme
za skupno koli¢ino vrstice.

e |zlo¢eno place - v kolikor podatek oznacimo (U), potem vrstica ne
vstopa v pripravo datoteke za prenos na place.

e Opomba - po potrebi lahko vpiSemo opombo na vrstico. Opomba se
lahko prenese tudi iz programa Zajem podatkov na delovhnem mestu
(TS3). Podatek vstopa tudi v analizo dela. Podatek lahko vnasamo tudi

preko gumba "Opomba", ki se nahaja spodaj pod preglednico.

V kolikor je na operaterju vkloplien varnostni sistem »VRP - DELO
DELAVCEV, popravljanje zapisov prenesenih v DN« lahko tudi za zapise
delavec/dan, ki so bili preneseni v delovne naloge, spreminjamo podatke o
delovnem nalogu (knjiga, leto, Stevilka), operaciji, Stevilu dobrih/slabih enot,
porablienemu Casu, Stevilu delavcev, ter oznaki o naduriin pripravi.
Dodajamo lahko tudi nove vrstice Popravljeni podatki se ustrezno prenesejo
na delovne naloge (za pokalkulativhe namene).

V primeru vklopa opcije »MeSan nacin vnosa ur« (v nastavitvah programa)
se v delo delavca ne more prijavijati operacij tehnoloskih postopkov, ki imajo
podatek »Prijava SDD« postavljen na Ne.

Opomba

Moznost vnosa opombe (opisa) za dnevno opravlieno delo delavca.

Urejanje zapisa dela delvca

Zapis o delu delavca lahko urejamo dokler podatki niso preneseni v delovne
naloge. Zapis se uredi s pritiskom na gumb - Popravi zapis (Enter).
Odpre se vnosno okno dela delavca.

Tiskanje

Podatke o delu delavcev lahko izpiSemo preko gumba - Tiskanje(Ctrl P)
. Po izbiri gumba se odpre nastavitveno okno izpisa:
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r e ﬂ_
W SAOP Vecnivojski Razpis Proizvodnje - tiskanje [DEMO] - SACP R... SRS |
Delo delavcev WO
Stevilka vnosa od || do I
Datum od I

o | =]
Referent od I do I J

Lo L] 1]

Izhira operadij I'I.n'se

Izmena I vI
Sifra delaumndl _I dao I _I

i~ Delo delavea po dnevih
{~ Delo delavca zhirno

¥ Obradun ur

{~ Podatki plafe —urna postavka/doseq norme
[T Delovni nalogi SER
[+ Izpis izhirnih podatkow

¥ Opusti " Tiskaj

peter-j o1 |

e Stevilka vnosa od do - izpis lahko omejimo od do zaporedne $tevilke
vnosa dela delavcev.

e Datum od do - izpis lahko omejimo od do datuma opravljanja dela
delavcev.

e Referent - izberemo za katerega delovodjo (referenta) izpisujemo
podatke o delu delavcev.

¢ |zbira operacije - izberemo lahko izpis za vse operacije, samo operacij z
nadurnim deloma i samo operacije z rednim delom.

e Izmena - izberemo lahko za katero izmeno izvajamo izpis. Ce izmena ni
dolocena, se izpis pripravi za vse izmene.

e Sifra delavca od do - izpis lahko omejimo z razponom $ifer delavcev.

e Izberemo vrsto izpisa: delo delavcev po dnevih, delo delavca zbirno,
(obdobni) obracun ur, podatki place.

¢ Delovni nalogi SER - v kolikor je opcija vklopliena se na izpisu pojavijo
tudi ure delavca iz servisnih delovnih nalogov modula SER (upoStevajo
se le storitve, ki imajo v mati¢nih podatkih artikla dodano lastnost po
meri »SERDELAVEC« z vrednostjo Da). UpoStevajo se tudi ure vnesene
skozi delo delavcev modula SER.

e |zpis izbirnih podatkov - v kolikor je opcija vklopliena se na koncu izpisa
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natisnejo izbirni podatki izpisa.

Delo delavca po dnevih

Izpis je namenjen prikazu opravlienega dela delavca po posameznem dnevu.
Za vsak dan se prikazejo podatki o opravilienem delu na posamezni operaciji
delovnega naloga. iN sicer izdelana koli¢ina, opravljeno Stevilo tock, ¢as
pricetka dela, ¢as konca dela, norma cas, dejanski ¢as, % dosega norme (ta
se v primeru priprave podatkov za plae po zahtevnosti operacij in dosegu
norme izracuna glede na skupni dejanski ¢as proti skupnem norma casu,
drugace pa kot povprecje dosega norme posameznih operacij), skupni
normiran Cas ter skupni dejanski ¢as. PrikaZejo se lahko tudi storitve delavca
iz delovnih nalogov SER.

Izpis lahko uporabnik prilagaja svojim potrebam.

DELAVEC 0000001 Peter Jenko
Datum: 08.12.2010; 0000001 Peter Jenko
™ Operacija ¥olifira izdelrs| Todxe Eas prifecka | Cas komca Norma fas Dejarsxi Eas Doseg rome * Skupri momma fas | Skupri dejarsri fas)
773010/154 |1 Rafme slaganis B 7,00 R Ge-a0:00 ootz D B Tono T
730007154 [f Semmteni B 7,00 [T o000 T T B RS [EIED
72000/ 154 || Friprava seeuiniee S0 a0 Go-08:00 [EETET D (D o000 B [EIED
| ‘Skapaj t,00 104,17 3:13:45 3:00:00
Datum: 16.12.2010; 0000001 Peter Jenko
™ Operacija ¥olifira izdelvs| Todke Bas prifecka | Cas komca Norma fas Dejarsei as Doseg rome & Skupri momma fas | Skupri dejarshi fas)
TE0L0/20 [f Semtenie T 7,00 e TR D FEETE] EEl Ts T
[P5720107208 [¢ semstenze Lo 2,00 00:00:00 o1:00:00 tuozim Too0:00 B (R Tr00:00
[ 200 BN [ETET 110000
Datum: 24.12 2010; 0000001 Peter Jenko
™ Operacija ¥olifira izdelrs| Todxe Eas prifecka | Cas komca Norma fas Dejarsxi Eas Doseg rome * Skupri momma fas | Skupri dejarsri fas)
T Lo o T ) vz Ty o5 e |
‘Skapaj 0,00 0,57 0:02:45 2:00:00 ‘

Delo delavca zbirno

Izpis je enak izpisu dela delavcev po dnevih z razliko, da podatki niso razbiti
po dnevih temvec so prikazani skupaij.

Izpis lahko uporabnik prilagaja svojim potrebam.

DELAVEC 0000001 Peter Jenko

o Opezacija Kolicdira izdelkal Totke Cas prafetka Taz konca Norma cas Dejanski cas Doseg notme & Skupri nowma cas |Skupri dejarski Gas

Ty ee——— 50 500 [ERTED t5:30:00 o120 [T EE oo Tse:00

E o 000 [EEIED FEETED o180 FCEIED 50 [EET] 100000

Lo 000 [TEIED w5000 cruzas w0000 B oz 50000

[pi73010/ 5% |2 Seentemye 5.0 0.0 53000 t0-0000 [EEED e [ [EEED o30:00

[B/2010/205 2 Seestemae ) 0.0 00:00-00 12:00:00 Gz TR 55 Gozas [T

(/20107153 | Friprava seratnice 5.0 0.0 00:00-00 12:00:00 [T (R 200,00 z00:00 L0000

B 0.0 s5.96 PR 20000

Obracun ur

Izpis je namenjen obdobnemu (mesecnemu) prikazu opravlienih (redno delo,
nadure) in korisc¢enih (dopust, bolniSka, koris¢ene ure) ur po delavcih.

Izpis lahko uporabnik prilagaja svojim potrebam.
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SAOP RACUNALNISTVO Datum: 25.12.2010
Stran: 1

DELO DELAVCEYV 0000001 fPeter Jenko

Obdobje: od 01.12.2010 de 31.12.2010

Skupaj ur za obraéun: 176,00

Prazniki: 0,00

Datum Redno delo Nadure Dopust Bolniske Koriséeno Skupaj
08.12.2010 3.00 0.00 1,00 1.00 2,00 7.00
16.12.2010 11,00 0.00 8,00 0.00 0.00 19,00
24.12.2010 8,00 0,00 0,00 0,00 10,00 18,00
Skupaij: 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
Opravljene ure: 0.00

Razlika: -176.00

Obracun ur - zbirno

Izpis je namenjen obdobnemu (mesecnemu) prikazu opravlienih (redno delo,
nadure) in koris¢enih (dopust, bolniSka, koris¢ene ure) ur po delavcih
zbirno.

Izpis lahko uporabnik prilagaja svojim potrebam.

el & W W W

Delo delavcev - obracun ur - zI

[ ur  F [ b b [eomET 2| 44 ) | Rsven s Fzapri
SAOP RACUNALNISTVO OBRACUN UR ZBIRNO Datum: 30.06.2014 =
Stran: 1

Obdobje: od 01.05.2014 do 30.06.2014 u
Skupaj ur za obracun: 320,00

Prazniki: 24,00
Delavec Delo  Nadure SER  Dopust BolniSke Koriséeno Skupaj Razlika
0000001 Peter Jenko 28,04 11,96 0,00 0,00 0,00 4,00 44,00 -276,00
0000003 Jenko Peter 375 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,75 316,25
0000004 Miha Marinko 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -320,00
0000005 Vlasta Persi¢ 7,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 750 -312,50
peter-j [001 [SAOP RACUNALNISTVO @

Podatki place

Izpis je namenjen prikazu izracunanih povprecnih urnih postavk in dosega
norme za izbrani mesec, ki se bodo v primeru prenosa v OPZ prenesle v
datoteko osnov zaposlenih (metod prenosa po povprecni urni postavki).

Izpis lahko uporabnik prilagaja svojim potrebam.
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(¥ SAOP predogled

Delo delavcev - podatki za place

| 11 T |4 b | zeomf ]| @b 2 | EHsven & Teke G zapri

SAOP RACUNALNISTVO Datum: 05.04.2014

Stran: 1

PODATKI PLACE

Osnove delavcev
za mesec: 05/2014

Osnova umna postavka: 001

Osnova doseg norme: 002
Delavec UrnaPostavka Doseqg norme %
0000001  Peter Jenko 10,01 251389
Lista je bila izpisana na osnovi naslednjih podatkov:
Sifra delavea:
peter-j 001 |sA0P RACUNALNIETVO A

Gumb »Prenesi v DN «

Funkcija je namenjena prenosu podatkov o opravljenih ¢asih po operacijah
(iz zapisov dela delavcev) na delovne naloge. Ta prenos je potrebno izvesti v
kolikor zelimo na pokalkulaciji delovnih nalogov dobiti podatke o dejanskinh
Casih trajanja operacij.

Funkcijo se lahko aktivira na preglednici dela delavcev ali pa znotraj
vhosnega okna posameznega zapisa dela delavca. Po aktiviranju funkcije se
odpre nastavitveno okno prenosa:

R
¥ SAOP Veénivojski Razpis Proizvodnje - tiskanje [DEMO] - SAQP R... g
e NS

Delo delavcewv

Stevilka od |

Datum od I

Sifra delavea od I

¥ Opust + Potrdi

001 |

e Stevilka vnosa od do - prenos lahko omejimo od do zaporedne Stevilke
vnosa dela delavcev.

e Datum od do - prenos lahko omejimo od do datuma opravljanja dela
delavcev.

e Sifra delavca od do - prenos lahko omejimo z razponom $ifer delavcev.

Prenos sprozimo preko gumba »Potrdi«. Po kon¢anem prenosu dobimo
obvestilo:
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@ Izvoz v DM je uspeino naregjen!

Zapisi, ki so se prenesli v delovne naloge dobijo status Preneseniv DN in so
v preglednici dela delavcev zeleno obarvani. Teh zapisov ne moremo vec
spreminjati.

Gumb »Prenesi v OPZ«

Funkcija je namenjena prenosu podatkov o opravlienem delu delavcev v
obracun plac.

Funkcijo se lahko aktivira na preglednici dela delavcev. Po aktiviranju funkcije
se odpre nastavitveno okno prenosa:

-
¥ SAOP SDD [DEMO] - SAQP RAUJNA! M[E i:hu

lzvoz v OPZ

Leto IZUlU vI
Mesec IDecember vI

rLzvoz ur

Prenos nadur za {* izpladilo
™ korigfenje

Podrodje Im

[~ Brisanje obstojedih podatkov v izvozni datoteki

—Prenos Stevila todk v osnove obradun

Prenesla se bodo Stevila todk za redno in
nadurno delo v tabelo osnov obraduna zaposlenih

e Leto - izberemo leto za katerega prenasamo podatke.
e Mesec - izberemo mesec za katerega prenasamo podatke.
e Prenos nadur - izberemo opcijo ali se nadure izplacajo ali prenesejo v

ure za koris¢enje. Nastavitev je aktivna le pri metodi prenosa po
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opravljenih urah in stimulaciji (glej navodila za nastavitve)

e Podrocje - vpiSemo mapo v katero se bo shranila datoteka »Place.w-1«
(metoda prenosa po pravlienih urah) ali »OPZZaposlebniOsnove,txt«
(metoda prenosa po povprecni urni postavki), ki jo nato vcitamo v
program OPZ (obracun plac¢ zaposlenim).

¢ Brisanje obstojecih podatkov v izvozni datoteki - v kolikor je ta opcija
vkljucena, se stari podatki v datoteki izbrisejo in se vpiSejo samo novi. V

nasprotnem se novi podatki dodajajo k starim.

Prenos sprozimo preko gumba »Potrdi«. Po konc¢anem prenosu dobimo
obvestilo:

Infermacija ‘ u

@ Izvoz v OPZ je uspeino narejen!

Zapisi, ki so se prenesli v place dobijo status Preneseni v OPZ.



