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Opomini kot dogodek na stranki

Zadnja sprememba 17/05/2021 12:34 pm CEST

Vsak posamezni izstavljen opomin se shrani med dogodke na stranki. V nastavitvah
programa DK / Opominjanje / Na¢ini opominjanja — 1. opomin je potrebno
nastaviti Sifro dogodka za opomin, npr. kot prikazuje slika spodaj:
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Sifra |1 OPOMIN [~ Neaktiven

Maziv IPrvi opomin

Sifra vigjega dogodka IDPDMIN I OPOMIN

Privzeti izpis |Splogni dopis STRANKE_Dokument.doc -]

Vrsta obraduna I I
Artikel I _I
Lastnost dogodka IRcEi]a vl

Status dogodka I ;I

* Opusti v Potrdi
Y

Na podlagi teh nastavitev se nam opomin shrani med dogodke na stranki, kjer lahko
spremljamo vse poslovne dogodke, ki so povezani z izbrano stranko. Doloceni
dogodki se na podlagi nastavitev posameznih modulov, avtomati¢no shranjujejo na
stranko, npr. izvr§be, opomini, izdani racuni, ... Dogodke pa lahko tudi ro¢no
vnesemo na stranko, npr. ponudbe, reklamacije, ...
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Stranke w B ®
I Sifra IOOOOOO? B ) ISAOP d.o.a. [~ Neaktivna [ Status razmerja: Potendalen kupec ali dobavitelj

Splogni podatk | Stiki | Trgovski podatki I Banénirafuni  Dogodki |Ostz|i_ podatki I Opomba | Po meri I

[~ Opozorilo |~ Samo z opozorilom Q i 4 p M | 2 B B ;
Zap. EtevilkalDamm |§\ﬁa dogodka |Naziv dogodka |Opis dogodka Isu' -
| 1 23.04.2012 1 OPOMIN Prvi opomin 1.opomin  dne 31.01.2012 Izpis -0
| 2 23.04.2012 10POMIN Prvi opomin 1.opomin z dne 29,02, 2012 Izpis -0
| 3/23.04.2012 2 OPOMIM Drugi opomin 2.opomin z dne 28.02.2012 Izpis -0
| 4 23.04.2012 2 OPOMIM Drugi opomin 2.opomin z dne 31.03.2012 Izpis -0
| 5 23.04.2012 2 OPOMIN Drugi opomin 2.opomin 7 dne 31.03.2012 Izpis -0
o 6 23.04.2012 |3 0POMIN Tretji opomin Opomin pred toZbo z dne 31.03.2012 Izpis -0
Ld 7 23.04.2012 izvriba Izvriba zdne 23.04.2012 na Plata -0
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PodrobnejSe si oglejmo dogodek Opomin. Najprej se postavimo na vrstico, ki si jo
Zelimo podrobnejse ogledati. Kliknemo na gumb Popravi zapis B in se nam odpre
spodnje okence.

Datum [IENiERenBERE] ~

Sifra vi§jega dogodka IDPDMIN I OPOMIN
Sifra dogodka |1 OPOMIN I Frvi opomin

Opis Il.opomin z dne 13.02,2015 Izpis

Stik IRJ\C I Ratunovodia

Tel.:05/37-722-98 Mobilni tel.:031,/988-322
Opomba |Datum zapadlosti do 13.02.2015

Priponka ‘D [E2gd 3 « [ [ Opomin-12015-0000014-13.02.2015.pdf
Opomni me I ;I

Referent IUUUUUU3 I Peter

Veza - projekt [DK-2015-5

Datum zakljugka I [~ Opozorilo

Tip zakljudka I [ Kopira se

Pripravi dokument Posliipo e-pofti  £§ Odprte postavke Kopiraj v Outiook  #< Opusti  + Potrdi
y

e Datum — zapiSe se dan, na katerega jebil opomin izstavljen.

o Sifra dogodka in Sifra visjega dogodka — shrani se $ifra zaopomine iz
nastavitev DK.

e Opis — zapiSe se informacija o pripravljenem opominu.

e Stik — namenjen je informaciji kontaktne osebe stranke — dolznika.

e Dolg — ob kliku na gumb se nam v polje opomba zapiSe viSina trenutnega
dolga stranke.

e Opomba — lahko vpiSemo kakrsnokoli informacijo, dogovor.

e Priponka — v priponko se shrani pripravljen izpis opomina.

e Opomni me — zapiSe se datum in ura opozorila. Datum se zapi$e na podlagi
§t. dni za opozorilo, ki smo jih vnesli v nastavitvah DK / Opominjanje. Na
podlagi tega podatka bomo lahko dogodke, ki ustrezajo dolo¢enemu datumu
oziroma obdobju, pregledovali.

e Referent — vnesemo referenta, ki je dogodek zapisal.

e Veza - projekt — v naSem primeru, gre za dogodek opomin, Ki

smo ga pripravili v modulu DK, zapiSe se — projekt DK in oznakaopomina.
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e Datum zakljuéka — datum vpiSemo, ko je dogodek zaklju€en.

e Tip zaklju€ka — izberemo tip zakljucka.

e Opozorilo — ¢e dodamo kljukico, bo dogodek v razpredelnici dogodkov
postavljen na prvo mesto in obarvan rdece.

e Pripravi dokument — Pripravi MS Word dokument na podlagi izbranega
vzorca (privzet vzorec vsebuje podatke o poSiljatelju naslovniku in vsebini).

e Poslji po e-posti — Dokument v priponki lahko poSljemo po e-posti. Ob kliku
na gumb se odpre elektronsko sporocilo z izpolnjenim naslovnikom (iz polja
Stik), zadevo, vsebino in priponko, sporocilo pa lahko $e dodatno oblikujemo.

e Odprte postavke — gumb nam omogoca dostop do odprtih postavk stranke.

e Kopiraj v Outlook — dogodek si lahko kopiramo v Outlook. V primeru, da
imamo dogodek shranjen v Outlooku, nas Outlook opozori na datum vpisan v

polju Opomni me.



