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Inventura v Osnovnih
sredstvih rocni popis

Zadnja sprememba 25/11/2022 12:14 pm CET | Objavljeno 01/04/2021 10:39 am CEST

Preden pricnemo s postopkom inventure je potrebno narediti rezervno
kopijo podatkov. Rezervno kopijo pripravimo v Administracija /
Pripomocki | Izdelava rezervne kopije podatkov. Dovolj je, da
rezervno kopijo pripravimo samo za modul OSD za uporabnika (podjetje)
kjer bomo izvajali inventuro.

@ Moduli  Bliznjice m
V| & v &® e o

Pripomaocki § Uporabnik in - Varnostni Razporejevalec  eRegistrator  Mastavitve  Mastavitve
= racunalnik *  sistemn ~ opravil ~ i potrjevanja ~ -
lzdelava rezervne kopije podatkov I |ia

I R l lzdelava rezervne kopije podatkov i
Porocevalec

Prepis dokumentov
Sprememba nastavitev izstavitve dekumenta
Avtorizacija prodaje r

Administrativni pregledi ePostarja r

V tem prispevku
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@ Saop Menu

Izdelava rezervne kopije podatkov

Opis

£ | Ime podatkovne baze

[[] oPH Obratun patrih nalogov

=[] 002 PODIETIE d.o.0.

-] s Blagajniska poslovanje

[ cs carinsko skiadiste

~[] pDVC Davek na dodano vrednost - C

[[] DDVN Davek na dodano vrednost

- DK Dvostavna knjigovodstvo
-] N Delovni nalogi

] DOH Dohodnina

[ pop brugi osebri prejemki

[ EK Enostavna knjigovodstva
[ FAK Fakturiranje

[ KE Kadrovska evidenca
-] M3P Materialno skadis&no poslovanje
-] DK Narodila dobaviteliem in kupcev

[ 0BR Obresti

TST_POD_SAOPAPPO0Z
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPODZ
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPO0Z
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPOO2
TST_POD_SAOPAPPODZ
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPO0Z
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPODZ
TST_POD_SAOPAPPO02

swaln drobri in, I

TsT_POD_saoPAPPO02

[ poG Pogadbe in dopisi

[ PP Pladini promet
[ pPrAC Prejeti racuni

[ sER Servisna dejavnost
-] ser Spremijanje pladil rafunov
-] TDR Trgovina na drobno

[ vRP Veénivojski razpis proizvodnie

TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_saoppog002

TST_POD_SAOPAPPOO2
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPO0Z
TST_POD_SAOPAPPO02
TST_POD_SAOPAPPO02

=[] SAGPSF baza tst_pod_saopsf
Rezervna kopija v datoteka |C:\SaopDatobekeWSSQLEadmp\Skrbmk_lU 122021_1016.bak Odpri mapo
Pozor! Pot do datoteke je pedredje na pogonih, kot so vidni strezniku "WS-306"
zl Rezervna kopija bnovi regled hedk - reindex
Izdelava rezervne kopije Zapri

Sam postopek inventure izvedemo v 5 korakih:

@ 1zpisemo popisne liste,

@ Pripravimo inventuro,

€ Vnesemo inventuro v program,
@ Izpisemo Inventurni elaborat,

@ Poknijizimo inventurne razlike.

Popisni listi

Na glavnem meniju izberemo Obracuni in inventura / Inventura /
Popisni list in si izpiSemo popisne liste. Popisne liste lahko izpiSemo
lo¢eno samo za osnovna sredstvain samo za drobni inventarali pa za
oboje skupaj. Popisne liste lahko izpiSemo loc¢eno po Nahajaliscih,
Stroskovnemu mestu, Stroskovnemu nosilcu, Referentu Nahajaliscih in
SM, po Nahajaliscih in Stroskovnih nosilcih ali po Nahajaliscih in
Referentih. Ce Zelimo da se nam poleg osnovne $ifre prikazejo Se
dograditve oznacimo kljukico na izbiri Dograditve pristete osnovni

sifri. 1zbira /zpis dodatnih polj nam prikaze pod osnovnim sredstvom Se
podatke ki jih imamo vpisane v prvem in drugem dodatnem polju (¢e
imamo ta aktivirana).
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| Saop Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - PODJETE d.o.0. - m] bl
Osnovna sredstva & B ®
Osnovna sredstva (0000085 = [~ sestavni deli in dograditve I I
Ognovni podatki |Sprememba | Obracun za osnovno sredstvo | Opombe | Dogodki | Nepremiénine |
Tip |Osnovna sredstva
Enota mere [Kos Datum odujitve - Prodaja
Listina o pridobityi [Raéun &.56 Amortizacijska skupina [ -] RAE. oprema 40%
Dobavitelj 0000015 | ERD.0.0. ¥ Amortizacija
Datum pridobitve |15.10,2021 vI Obdobje zafetka amortizadje |01.11,2021 -
abava—— | [~Trenuino stanije . . l—
Amortizacijska stopnja 0,00
Koliéina w000 | || 1,000 SRR .
Konto nabave [040 ---| Oprema
Mabavna vrednost I 2.550,00 I 2.550,00 pr
Neodpisljivi del 0,00 %
Popravek vrednosti I 0,00 I 170,00 pisl !
Interna cena o
Nahajali#fe (0000002 -} Pritli&e, Soba 1
Vrsta |12 --| Naziv
Strodkovno mesto |0000006 -] Izobrafevanje 5
J Serijska Stevika [RT55248695
Stroskovni nosilec Registrska Steviks
Referent
Priponka A ) - @ (& | B
Delovni nalog I
Fascikel EE
Analitka 1
Analitka 2
Analitka 3
& Lzpiti kartico &) viri financiranja ¥ Reverz ¥ opust o Potrdi
Skrbnik jooz | 4

Aktiviramo jih v nastavitvah OSD (Nastavitve - Nastavitve programa).
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['s Saop Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - POD...

d

x

B Ba&% e

Opombe  Povezave |

Stevika Sifranta za stranke IE I PODIETIE d.o.0.
Stevilka Sifranta za SMin SN I 2 I PODIETIE d.o.o.
Stevilka Sifranta za konte | 2 I PODJETIE d.o.0.
Stevika Sifranta za FAK |—_[
Stevilka &ifranta za zaposlene Iﬁ PODJETIE d.o.0.
Stevilka Sifranta za OBR. Iﬁ PODIETIE d.o.o.
Stevika Sifranta za DK |—2_[ PODIETIE d.o.o.
Letnica za osnovna sredstva m

[~ Amortizadija analitik po dnevih
[~ Osnovna sredstva za zasebnike
[~ vet kosov 05 na eni ifri

[~ Obratun po mesedh

[~ Zafetek amortizadje po dnevih
[~ Izloditev amortizadije po dnevih
[~ Obratun pe dnevih

[~ Meto natin knjizenja izlotitve
¥ ZackroZevanje amortizadije

[~ Zaklepanje obdobij

Datum zadnjega prenosa

Datum poslovnega obdobja od IUl.Ul.ZDZZLI do |31.12.2022L|

Dodatno polje 1 |Seriiska Stevika

Dodatno palje 2 IRegistrska Stevika

St. decimalk AM skupina oz. stopnja | 2 ]

M| Roéni terminali

> Opusti

 Potrdi

Skrbnik

4
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|l Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - Podjetje - Trgovina na debeloin .. X
Popisni list oo e

MNa dan |31. 12,2022 vl
Za tip IVSE vl

Nahajalisée od |

Osnovno sredstvo od I _I do I _I
Naziv 05 od I do I

Stroskovno mesto od I J do I J

Stroskovni nosilec od I _I do I _I

Referent od I _I do I _I

Viri od I _I do I _I

Situadije od I _I do I _I

Analitia 3 od | s do | =

= =

= =

Konto od I

Izpis kolidine INe vI

[~ Izpis iz dodatnih poli
[~ Dograditve prigtete osnovni Sifri

Zaporedje podatkov |Nahajalisde

Po Sifti / Nazivu IPo Sifri "I

Clani inventurne komisije IIrne Priimek

IIrne Priimek

IIrne Priimek

Naziv liste IInventura 20237|

K opusti " Tiskaj

Skrbnik 006 |
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PODMETJE d.o.o. Inventura 2022 Dstum 25.10 2022
ULICA 12, 5280 Bempeter pri Gorici Sran: 2

POPISNI LIST nadan 31.12.2022

Nahajalisce: 0000002 Pritliéje, Soba 1

Sifra in opis osnownega sredstva Sifrain naziv SM Cegnsiz kol Opombs
000003 OMARA NEKA - STELENG ..., 000002 FE Mova Gorica

0000020 miza zekna, PE Nowva Gorica

0000002

PE MNowa Gorica
Stewillka: G0 PR-125

0000027 GOLF __

R

00D00ST miE 0000002 PE Nowa Gorica
Pl . 0000001 PE Maribor

0000002 PE Mova Gorica
. 0000006 kobraevanje

00D0IEE Projeko

Inventuma komisija: Ime Priimek Ime Priimek Ime Primek

Datum popisa:

Priprava inventure

Ko je popisni list izpolnjen se v programu postavimo na Obracuni in
inventura / Inventura / Priprava inventure.
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™ Sacp Osnovna sredstva in drobni inven... -

Inventura-Priprava dat L

o x
w B

Datum inventure |31. 12,2022 vI

[ Prenos knjizne vrednosti v dejanske:

[~ Ponovna priprava

'X_ Opusti

 Potrdi

Skrbnik fooz |

£

Obdelava pripravi datoteko za vnos inventure. Pri pripravi datoteke se
lahko odlo¢imo, da se za vsa vnesena sredstva izpolni polje dejanska
koli¢ina, ki se izenaci s knjiznim stanjem. To pomeni, da je v koraku, ko

e

pripravljamo inventurno potrebno izbrati R Prenos knjizne vrednosti v
dejanske. V takem primeru je na Vnosu inventure potrebno na podlagi
popisnega lista popraviti samo tiste kolicine, ki se razlikujejo od knjiznih.
V kolikor pa se pri pripravi inventure ne odlo¢imo za prenos dejanske
koli¢ine v knjizno koli¢ino, je potrebno za vsako sredstvo vnesti dejansko

stanje.

Il Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - PODJETE d.o.. - a X
wBelH e
¥ Osnovna sredstva ¥ Drobniinventar I~ Knjizna kolicina <> Dejanska kokina ¥ 0snovna 3ifra ¥ Dograditve
E Qo | Fvemes | oB B
[kiino nahajaice v | | [pejanskakoidna v | [Dejanskakoidna [ o
~ Sifia [opis [pograditev [Tip_[knino nahajaiiée [Dejansko nahajaifée  [knjZnosM _[DejanskoSM_[knjina koliéna | Enal inventure [Knjifna nab. wied. _|Dejanska nab. vred.|Kni vred. |Dejansk pop. vrec ~
[¥0000001  OMARA BELA DVOKRILIA T o oooooos 0000004 0000095 0000099 000 1,000 50,84 520,84 50,84 520
oooo002 |omara seLA DoKRINA o oooooor 000001 oooo001 0000001 1,000 1,000 20084 2.020,84 201,34 2028
Joooooos omaranzzea-stEQENG | [ o ooooon2 000002 0000002 0000002 1,000 1,000 05,2 905,25 905,25 05,2
| Joooooo7 pRencsnE RAGNALNIC o oooooor 0000001 oooo001 0000001 1,000 1,000 585,00 985,00 965,00 850
Joooooososesni AvTo -GoLF T o oo 000001 0000001 0000001 1,000 1,000 15.000,00 15.000,00 15.000,00 15,000
l o oooooor 000001 oooo001 0000001 1,000 1,000 1.150,00 1.150,00 1.150,00 1150,0
u T o oo 000001 0000001 0000001 1,000 1,000 1.200,00 1.200,00 120000 1200,
o001 postovna stavba o oooooor 000001 oooo001 0000001 1,000 1,000 150.000,00 150.000,00 81.250,00 81250,
0000020 miza zelena o ooooooz 000002 0000002 0000002 1,000 1,000 653,00 653,00 653,00 653,
looooo27 cor o o000z 000002 ooo0002 0000002 1,000 1,000 21.000,00 21.000,00 21.000,00 21000,
o000z Ratunainkc o oooooos 0000003 0000005 0000006 1,000 1,000 3.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000,C
Joooo033  prenosn o oooooos 000006 oooo001 0000001 1,000 1,000 759,00 785,00 789,00 79,0
| |0000035 _ prenosni racunaink o oooooor 000001 0000001 0000001 1,000 1,000 2.500,00 2.500,00 2.500,00 25000
Jooooos7 sorva o oooooos 0000005 0000095 0000038 1,000 1,000 19.000,00 15.000,00 18.000,00 19.000,C
Joooooss | omara RaavA koA T o o2 000002 0000002 0000002 1,000 1,000 1.500,00 1.500,00 1.500,00 1500,
| Jooooosz madunaLnudica miza T o ooooo0r 0000001 0000001 0000001 1,000 1,000 600,00 600,00 500,00 o0
[ oooooss miza zunana tesena T o oooons 000004 00000s8 0000093 1,000 1,000 890,00 830,00 830,00 8500
[ smson|  umow msess|  ossone|  wisem|  mimes,
< >
50 [ uyozRT M Uvoz odpisov iz BT ) KnjiEno=Ds [ voitism &b [ 2w G zepri
Skrbnik Jooz | Y

Vhnos inventure

Pri vnosu inventure lahko vnesemo /z/ocitve, Inventurne manjke,
Inventurne viske z izbiro ustreznega statusa, ter sredstvom spremenimo

nahajalisCe in stroSkovno mesto.
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o~

Status |02

' IzloGtev
Inventurni manjko
Inventurni visek

e et T e e

Izbrani statusi se nam prikazujejo v tabeli v stolpcu Status inventure.

|l Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - PODJETE d.o.0. - [m] b3
whélh e

Datum priprave tabele: 25.10.2022 09:51:04 Datum inventure: 31.12.2022
| Osnovna sredstva | Drobniinventar I~ Knjizna koli¢ina <> Dejanska koléina [¥ Osnovna sifra ¥ Dograditve
Sifra | Q, [so _,::‘|Fuyzapis ‘ L OB OB

[knjitno nahajaligée =] [ [Dejanska koliéna =] | [Dejanskakolicina | [ o

Ya E ® I Ya .

Opis |Dograditev [Tip [knjizno nahajalisce [Dejansko nshajaliéée  |Knjino M |Dejansko SM_|Knjina koliéinall |Dejanska koliéina|Status inventure [ijizna 1 &

|_|{0000001 'OMARA BELA DVOKRILNA r o 0000004 0000004 0000098 0000099 1,0 0,000 1Z

|_|0000002 |OMARA BELA DVOKRILNA r o 0000001 0000001 0000001 0000001 1,0 1,000

|_|{0000003 |OMARA NIZKA - STEKLENO r o 0000002 0000002 0000002 0000002 1,0 1,000

|_|{0000007 |PRENOSNI RACUNALNIK r o 0000001 0000001 0000001 0000001 1,0 1,000

|_|0000008 |OSEBNI AVTO - GOLF r o 0000001 0000001 0000001 0000001 1,0 1,000

|_|{0000014 |omara bela r o] 0000001 0000001 0000001 0000001 1,0 1,000

|_{ooo0017 racunalnik r o] 0000001 0000001 0000001 0000001 1,0 1,000

|_|oo00019 Poslovna stavba r o] 0000001 0000001 0000001 0000001 1,0 1,000

i 0000020 |miza zelena r o] 0000002 0000002 0000002 0000002 1,0 0,000 M

|_|0000027 |GOLF r o] 0000002 0000002 0000002 0000002 1,008 P

|_|{oo00032 Racunalnik r o] 0000003 0000003 0000006 0000006 1,000 1,000

|_[0000033 Frenosnik l_ o] 0000006 0000006 0000001 0000001 1,000 1,000

118,000 116,000 =

< >
| 50 mlluyezRT [ UvozodpisovizRT ) Knjizno=Dejansko [} pisi SM @] Obdelava dograditev b Prenos nahajaliséin SM [ Knjizenje inventure 1 zapri
Skrbnik fooz | 4

Vnos inventurnega manjka

Pri inventurnem manjku gre za manjko, ki smo ga ugotovili pri samem
popisu oz. inventuri. V tem primeru ne razpolagamo vec s sredstvom in to
ugotovitev zabelezimo kot IM na datum inventure, najpogosteje na
31.12.yyyy.
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s Sacp Osnovna sredstva in drobni i

Datum inventure: 31.12.2022

nventarsprememba - PODIEDE d....  — O >

» B % B

Sifra |ooooozo

Datum pridobitve IU4.09.2011 vI

Maziv Imiza zelena

—¥njifno stanje

Koligina I 1
Mabavna wr. I 653,00
Popravek wr. I 653,00

F-Dejansko stanje

Koligina 0
Mabavna wr. 0,00
Popravek wr.

Status IInvenmmi manjko - I

Vnos inventurnega manjka - izberemo status in vpisemo dejansko

kolicino 0.

Ob knjizenju inventurnih razlik se na kartico zabelezi sprememba /M -

Inventurni manjko na dan

inventure.

KARTICA OSNOVNEGA SREDSTVA

Osnovno sredstvo:

. Datum pridobitve:
Stevilka knjigovodske listine:
Dobavitelj:

Amortizacijska skupina:
Stopnja amortizacije:

0000013 OMARA BELA DVOKRILNA
19.12.2010

4569

AVTO D.O.0.

1 POHISTVO

0.00

Neodpisljivi del: 0%

Nahajalisée: 0000002 Pritligje, Soba 1
Konto: 0400 Oprema
Datum izlogitve: 31.12.2021
SM: 0000002 PE Nova Gorica Al:
Referent: A2:
SM: 0000001 Splogni SM A3:
DN:
Datum Sprememba / Opis spremembe Nahajaligée/0Opomba % Am SM Kolidina Mabavna vrednost  Popravek vrednosti
19122010 NA nabava ooooood 0000001 1,00 300,00
31122011 AN amortizacija ooooood oooooot 0,00 60,00
31122012 AN amortizacija ooooood oooooot 0,00 60,00
31122013 AN amortizacia oooooot oooaoot 0,00 60,00
31122014 AN amortizacija ooooood 0000001 0,00 60,00
31122015 AN amortizacija ooooood oooooot 0,00 60,00

31122019 NH spr. nah oooooo2

Sprememba nahajalidca
31.12.201% SM spr. strof. mesta 0000002

31.12.2021 I Inwenturni manjko

ooooooz oopooooz 1,00- 300,00- 300,00- I
— —

SKUPAJ:
Neodpisana vrednost

0,00 0,00 0,00
0,00

Vnos inventurnih izlocitev

Pri osnovnih sredstvih in d

robnem inventarju, ki jih zaradi uni¢enja, ali

drugih razlogov ne moremo uporabljati ve¢, se lahko Zze med letom
odloc¢imo za odpis in to spremembo zabelezimo na kartici kot Izlocitev /
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Datum odtujitve.

Zelo pogosto pa se z odpisi ukvarja inventurna komisija na dan
31.12.yyyy in odloca o tem katera sredstva je potrebno odpisati. To
ugotovitev lahko vnesemo ob vnosu inventure v inventurno datoteko. V
kolikor odpise vnasamo neposredno v inventuro jih NE SMEMO Se enkrat
ro¢no vnasati na kartice, ker bo program ob knjizenju inventure sam na
kartice zabelezil tudi inventurne odpise !!!

U5 Saop Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - PODIETE d....  — O *

Imonura TR

Datum inventure: 31.12.2022

Sifra IUUUUUUl Datum pridobitve IJS.lZ.ZﬁlD vI

Maziv IDMAR.A BELA DVOKRILMA

jiino stanje
Kolidina
Mabavna wr. 520,84
Popravek wr. 520,84

ejansko stanje

|

Kolidina
Nabavna vr. | 0,00
Popravek wr. 0,00
Ismms [toditev =]

Vnos izlocitve osnovnega sredstva zaradi unicenja.

Ob knjizenju inventurnih razlik se na kartico vpise Datum
odtujitve/izlocitve na dan inventure.

KARTICA OSNOVNEGA SREDSTVA

Osnovno sredstvo: 0000002 OMARA BELA DVOKRILNA
. Datum pridobitve:  19.12.2010
Stevilka knjigovodske listine: 4569
Daobavitel:  AVTO D.O.0.
Amortizacijska skupina: 3 RACUNALNIKI
Stopnja amortizacije: 000
Neodpisljivi del: 0%
MNahajalite: 0000001 PISARNA DIREKTOR

IDatumizIoé\tveE 31.12.2021 I

SM: 0000001 PE Maribor Al

Referent: AZ:

SN: 0000001 SploZni SN Ad:

DN:
Datum Sprememba / Opis spremembe Mahajali#ée/Opomba % Am SK Koli¢ina Mabavna vrednost  Popravek vrednosti
19122010 NA nabava oooooot ooooom 1,00 520,84
19122010 SP Procent AN oooooot 20.00 0000001
31.12.2011 AN amortizaciia oooooo oooooo 0,00 10417
28.11.2012 OK okrepitev oooooo o000 0,00 1.500,00
28.11.2012 OK okrepitev 1.500,00

31122012 AM amortizaciia 0000001 0000001 0,00 104,17

Sprememba nahajalisc¢ in stroSkovnih mest

10
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V kolikor smo ob popisu ugotovili, da se dejanska nahajalis¢a in/ali
stroskovna mesta razlikujejo od knjizenih je potrebno to ugotovitev
zabeleziti na kartice, ali pa sredstva fizicno pospraviti 0oz. prenesti na
knjizena nahajalis¢a. Pri vnosu inventure pri Osnovnih sredstvih in
Drobnem inventarju, ki ima kolicino = 1, to ugotovitev zabelezimo kot
prikazuje primer na naslednji sliki. Najprej vpiSemo Dejansko nahajalisce.
Ko potrdimo vnos dejanskega nahajalis¢a nam program predlaga
Dejansko stroskovno mesto oz. stroSkovno mesto, ki je navedeno na
nahajaliscu v Sifrantu nahajalisc¢. V kolikor Sifrant nahajalis¢ ni opremljen
s stroSkovnimi mesti podatek v polju Dejansko stroskovno mesto roc¢no
vhesemo.

s Sacp Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - PODIETE d... — O >

T Ph @

Datum inventure: 31.12.2022

Sifra |0000039 Datum pridobitve IZIS. 12,2010 vI

Naziv [OMARA RIAVA KOTNA

rKnjizno stanje
koligna [ 1

Mabavna wr. Im
Popravek vr, Im
rDejansko stanje
Kolidina I—l
Mabavna wr. Im
Popravek vr, Im

Status IErez ;I

rMNahajalizte

Knjizno |0000002

Pritlicje, Soba 1

Dejansko (0000003 Velika predavalnica

Strogkovno mesto

Krijizno (0000002 PE Mova Gorica
Dejansko |0000003 _I PE Ljubliana
Skrbnik jooz |

Sam prenos oziroma knjizenje na kartice osnovnih sredstev in drobnega

inventarja naredimo z gumbom ‘1P PrenesnshajalicinsM | i se nahaja na dnu
preglednice za vnos inventure. Na kartico se zapiSe sprememba NH
sprememba nahajalisca in SM sprememba stroskovnega mesta na datum
inventure oz. sprememba Prenos v kolikor gre za drobni inventar.

Primer spremembe nahajalisca in SM na osnovnem sredstvu:
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| Saop Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - PODJETE d.o.0. - m] bl
Osnovna sredstva & W [A ®
Osnovna sredstvo |0000039 = IOMW RIAVA KOTNA [ sestavni deli in dograditve I I
Osnovni podatki  Spremembe |DbLaEur| Za osnovno sredstvo | Opombe | Dogodki | Nepremiénine |
Spremembe & B
Datum spremembe Tip spremembe (Opis spremembe Koef. revaloriz. ‘Am stoprja Nahajaligte StroZkovno mesto ~
_|3t.12.2012 NA Zatetno stanje 20,00 0000002 0000001
| [3112.2013 AM 20,00 0000002 0000001
_|31.12.2013 AR 0,00 0000002 0000001
| [31.12.2013 AS 0,00 0000002 0000001
| [31.12.2014 AM 20,00 0000002 0000001
_|31.12.2014 AK 0,00 0000002 0000001
| [31.12.2014 AS 0,00 0000002 0000001
_|31.12.2012 SP 20,00 0000002 0000001
31122014 SP 50,00 0000002 0000001
| [31.12.2014 SP 40,00 0000002 0000001
_|31.12.2015 AM 40,00 0000002 0000001
| [31.12.2015 AK 0,00 0000002 0000001
_|31.12.2015 AS 0,00 0000002 0000001
_|31.12.2018 SM 0000002 0000007
| [2%.02.2016 AM Amortizacia 0,000 40,00 0000002 0000007
_|31.12.2017 SP Sprememba AM stopnje 0,000 40,00 0000002 0000007
| [31.12.2017 SP Sprememba AM staprije 0,000 50,00 0000002 0000007
|_[31.12,2019 SP Sprememba AM stoprije 0,000 15,00 0000002 0000007
12,2001 il NW\' 2.000 1500 0000002 0000002
| [31.12.2022 NH Sprememba nahajaliséa 0,000 15,00 0000003 0000002
H31.12.2022 SM Sprememba stroskovnegs 0,000 15,00 0000003 0000003
v
< >
& Lzpiti kartico &) viri financiranja ¥ Reverz ¥ opust o Potrdi
Skrbnik jooz | 4

Pri drobnem inventarju, ki ima na eni Sifri koli¢ino > 1, spremembo
beleZzimo v inventuri enako kot v prejsSnjem primeru v kolikor se
sprememba nanasa na celotno koli¢ino drobnega inventarja. V primeru
da bi radi nahajalis¢e spremenili samo delu drobnega inventarja to
naredimo direktno na kartici drobnega inventarja z izbiro Tipa
spremembe Prenos.

sy v .

Primer prenosa drobnega inventarja iz enega nahajalisca in SM na drugo:

[, Saop Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - u] X
Osnovna sredstva P Gl | [ 3
Osnovno sredstvo |nnnnm3 z IDmbni prenos| I~ Sestavni deliin dograditve g
Osnovni podatki  Spremembe | Obradun za osnovno sredstvo | Opombe | Dogodki | Nepremiénine |
Spremembe & 7
Datum spremembe Tip spremembe Opis spremembe Nahajalisce |stra3kovno mesto Kolicina _|Nabavna vrednost Popravek vrednosti |k ~
L 5.01.2000 NA 0000001 0000001 1 150,00 150,00
_|15.11.2014 PR 0000001 0000001 -1 -150,00 -150,00
SRSSERLEE = = 150,00 150,00
31.12.2022 PR Prenos 0000003 0000003 -1 -150,00 -150,00
[§]31.12.2022 PR Prenos 0000004 0000004 1 150,00 150,00
v
< >
& Lpisi kartico ) Viri financiranja % Reverz ¥ opusti + Potrdi
Skrbnik foos | 4
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Preden naredimo Prenos nahajalis¢ lahko na Kontrolnem izpisu preverimo
katere spremembe nahajalis¢ in SM smo vnesli v inventuro. Izpis se
nahaja na ikoni Tiskalnik v.desnem zgornjem kotu preglednice /nventure.

KONTROLNI IZPIS KNJZNIH IN DEJAN SKIH NAHAJALISG IN STROSKOVNIH ME ST na dan 31.12.2022

Sifra in nazivnahajsli & Zifra in nazivs o kownegs mests
Zap. Opis osnownega sredsiva KnjiEne nahsjalis Ge Dejenskonahajalié e Knjizne s trok kovne mesto Dejensko s¥eikowo meso
1 0000039 DMARA RIAVA KOTNA 0000002 Fritidje, Soba 1 0000003 Vel predavainica 0000002 FE Mova Gorica 0000003 FELjubljana
2 00DDD5! omera 000001 FISARNA DIFEKTOR 0000002 Fiifidie, Soba 1 000001 PE Maribor 000002 FEMova Gorica

Inventurni elaborat

Ko je inventura vnesena lahko izpiSemo Inventurni elaborat. Inventurni
elaborat izpisuje sredstva po kontih in izpiSe pri katerih osnovnih
sredstvih in drobnem inventarju je priSlo do manjkov ali viskov.

INVENTURNI ELABORAT na dan 31.12.2022 Datum izpisa: 25.10.2022 ob 10:16
Konto: 0400 Oprema
KNJIZNO STANJE DEJANSKO STANJE MANKO / VISEK
SIFRA (OFIS OSNOVNEGA SREDSTVA DAT.FRIDOBITVE  KOLICINA NABAVMAVRED. POPRAVEKVRED. KOLICINA NABAVNAVRED. POPRAVEKVRED. KOLICINA NABAVNAVRED. POPRAVEKVRED.
0000002 OMARA BELA DV OKRILNA 1842.2010) 1,000 202084 2020,84] 1,000 2.020,84 202084] 0,000 0,00 0,00
0000003 OMARA NIZKA - STEKLENO 19122010 1,000 905,26 90526 1,000 905,26 905,26 0,000 0,00 0,00
0000007  PRENOSNI RACUNALNIK 15042011 1,000 985,00 98500 1,000 985,00 985,00 0,000 0,00 0,00
0000008  OSEBNI AVTO - GOLF 15052011 1,000 15.000,00 1500000 1,000 15.000,00 15.000,00) 0,000 0,00 0,00
0000014 omara bela 22082011 1,000 1.150,00 115000 1,000 1.150,00 115000 o000 0,00 0,00
Lafunalnil Q2200
%o miza zelena 04,09.2011
GOt T15.02.2012
0000032 Racunalnik 1006.2014
0000033 Prenosnik 25.07.2015
0000037 Golf Vil 15.04.2013
0000039 OMARA RIAVA KOTHA 18.12.2010
0000042 RACUNALNISKA MIZA 25.01.2010
0000044 MIZA ZUNANJA LESENA 04.08.2011
0000047  OMARA ARHIV 18.12.2010
0000049 TABLIENI RACUNALNIK 23.08.2011
0000053 Nova nabava 12122013
0000054 Fisarnidki tiskaln ik Epson 15.02.2014
0000056 avto 07.03.2014

Sredstva, ki so bila oznacena kot odpisana se izpiSejo lo¢eno na koncu
inv. elaborata.

ODPISI OSNOVNIH SREDSTEV IN DROBNEGA INVENTARJA Datum izpisa: 25.10.2022 ob 10:25
Konto: 0400 Oprema
KNJIZNO STANJE DEJANSKO STANJE 0oPIS
0000001 OMARA BELA DVOKRILNA 19122010 1,000 520,84 52084 0,000 0,00 0,00 1,000 -520,84 520,84
0000035 prenosni raéunalnik 15.03.2012 1,000 2.500,00 2.500,00 0,000 0,00 0,00 -1,000 -2.500,00 -2.500,00
SKUPAJ KONTO 2,000 3.020,84 3.02084 0,000 0,00 0,00 -2,000 3.020,84 -3.020,84
T T o
SKUPAJ ODPISI 2,000 3.020,84 3.02084 0,000 0.00 000 -2,000 3.020,84 3.020.84
0,000 0,00 0,00
SKUPAJ Z ODPISI 154,000 29552649 19612850 151,000  291.85235  192.454,66  -3,000 3.673,84 3.673.84
0,000 0,00 0,00

Knjizenje inventurnih razlik

Preden nadaljujemo s knjizenjem inventure OBVEZNO ARHIVIRAMO
PODATKE. Ko sprozimo knjizenje inventure se na osnovnih sredstvih, na
zavihku Spremembe doda zapis IM- Inventurni manjko, IV- Inventurni
visek ali IZ - izloCitev, oz. se vpise Datum odtujitve.



@ iCenter help center

14

T

OPOZORILO! Pri Knjizenju inventurnih razlik moramo biti pozorni, da
je vnesena celotna inventura. Vsa sredstva morajo imeti vnesen podatek
vsaj o dejanski kolic¢ini. V primeru, da poknjizimo inventuro preden so vsa
sredstva urejena, bo program sredstva brez vnesene dejanske koli¢ine
obravnaval kot manjko/visek in bo to spremembo tudi zabelezil na
kartice. V takem primeru je potrebno podatke obnoviti iz arhiva ali pa na
vsakem sredstvu na zavihku Spremembe pobrisati manjke / viske.

Razlika med izlocitvijo in inventurnim
manjkom

Pri inventurnem manjku gre za manjko, ki smo ga ugotovili pri samem
popisu oz. inventuri. V tem primeru ne razpolagamo vec s sredstvom in to
ugotovitev zabelezimo na kartico kot IM na datum inventure,
najpogosteje na 31.12.yyyy.

KARTICA OSNOVNEGA SREDSTVA

Osnovno sredstvo: 0000020 miza zelena
. Datum pridobitve: 04.09.2011
Stevilka knjigovodske listine: 64565
Dobavitelj: GRA D.D.
Amortizacijska skupina: 1 POHISTVO
Stopnja amortizacije: 0.00
Neodpisljivi del: 0%
Nahajalizée: 0000002 Pritliéje, Soba 1
| 00

[Datum izlogitve 31.12.2022

SM: 0000002 PE Mova Gorica Al
Referent: A2:
SN: 0000001 Splogni SN A3
DN:

Serijska Stevilka:
Registrska Stevilka:

Datum Sprememba / Opis spremembe Nahajaligte/Opomba % Am SK Kolitina MWabavna vrednost  Popravek vrednosti

04.09.2011 NA nabava oooo001 0000001 1,00 653,00

04.08.2011 SP Procent AM 000001 20.00 0000004

IMAZ2011 AN amortizacija ooooo01 oooooo 0,00 32,65

3112202 AN amortizacija ooooo1 0000001 0,00 130,50

312202 NH spr. nah. ooooo0z2

3122013 AN amortizacija ooooo02 oooooo1 0,00 130,50

3122014 AN amortizacija ooooo02 000000 0,00 130,60

IMAZ20M5 AN amortizacija oooooo2 oooooo 0,00 130,60

30.09.2016 AN amortizacija ooooo02 0000001 0,00 97,95
Amortizacija

31.12.2021 SM spr. strog. mesta 0000002

I 3122022 I Inv enturni manjke 0000002 0000002 1,00- 653,00~ 853,00~ I

— —
SKUPA J: 0,00 0,00 0,00
Neodpisana vrednost 0,00

Osnovna sredstva in drobni inventar, ki jih zaradi uni¢enja ali drugih
razlogov ne moremo uporabljati vec lahko Ze med letom odpiSemo in to
spremembo zabelezimo na kartici kot 1Z - izlocitev, za osnovna sredstva
pa vhesemo datum odtujitve.
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KARTICA DROBNEGA INVENTARJA

Draobni inventar:

0000058 Drobni

Datum prve pridobitve: 15.05.2014
Stevilka knjigovodske listing: ragun 15/2014
Dobavitel: MAJA D.O.O.
Amortizacijska skupina: 5 Drobni 100
Konto: 0410 Drobni inventar
SM: 0000005 Programerji Al:
Referent: A2:
SN: AJ:
DN:

Serijska Stevilka:
Registrska Stevilka:

Datum Sprememba Koliéina Cena MNabavna vrednost  Popravek vrednosti

Nahajalie: 0000001 PISARNA DIREKTOR SM: 0000006 Izobrazevanje

12.062014  PRprenos 2,00 25,00 50,00 50,00

31122014 M inventurni manjko 1,00- 25,00 25,00- 25,00

15122015 PR prenos 1,00- 25,00 25,00- 25,00-
SKUPAL 0,00 0,00 0,00

Nahajalisée: 0000002 Pritlicje, Soba 1 5M: 0000006 lzobrazevanje

10.062014 PR prenos 400 25,00 100,00 100,00
SKUPAL 4,00 100,00 100,00

Mahajalizce: 0000002 Pritlicje, Soba 1 SM: 0000005 Programeriji

15122015 PR prenos 1,00 25,00 25,00 25,00

31122015 IZ izlo ditew 1,00- 25,00 25,00- 25,00-

31122018 IM inventurni manjko 1,00- 25,00 25,00- 25,00-

31.12.201% NA nabava 3, S-D 00 1&0 00 150,00

10.09.2022 7 izlo Gitew 1,00- 29 41 25,41 29 41
SKUPAL 1, 95,59 3

Nahajaliée: 0000003 Velika predavalnica SM: 0000006 Izobrazevanje

15.05.2014 NA nabava 10,00 25,00 250,00 250,00

15.05.2014 SP procent AM 0,00 0,00

10.062014 PR prenos 4,00- 25,00 100,00~ 100,00~

12.062014 PR prenos 2,00- 25,00 50,00- 50,00~

15.08.2014 IZ izlo ditew 1,00- 25,00 25,00- 25,00-

17.06.2014 NA nabava 10,00 25,00 250,00 250,00

31122014 IZ izlo Eitew 2,00- 25,00 50,00- 50,00-
SKUPAL 11,00 275,00 275,00
SKUPAJ: 16,00 470,59 470,59

Neodpisana vrednost 0,00
|l Saop Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - PODJETE d.o.o0. - m] e

Osnovna sredstva

v B x BB

[~ sestavni deli in dograditve I I

E

Osnovno sredstva |0000062

Ognovni podatki |Sp(emembe | Obraéun za osnovno sredstvo | Opombe | Dogodki | Nepremicnine |

Tip |Osnovna sredstva  ~
Enota mere |Kos

+ Prodajs

Datum odhujitve |15.10.2022 -

Listina o pridobitui [RACUN 50

Dobavitelj 0000876 I UPORABNIK D.0.O.
Datum pridobitve |15.01,2015 vI

abava
Koligina 1,000

Nabavna vrednost I 1.050,00

1.250,00

1.050,00

Popravek vrednosti I

| 1.250,00

Nahajali#fe 0000003 «| velika predavalnica

Amortizaciska skupina |3 -| RAEUNALNIKT 50%

¥ amortizadia

Obdobje zafetka amortizadje |01,02 2015 -
Im“‘i”‘:n—n Amortizaciska stoprja [ 0,00
Kontonabave [FERNIN =] oprema
Neodpistivi del I—U,UU %Yo
Interna cena l—
wea [ =

Strozkovno mesto lm TzobraZevanje
Stroskovni nosilec lﬁ
Referent
Delovni nalog I
Analitka 1 [T
analitka 2 [T
analitka 3 [T

Serijska tevika I

Registrska Stevika I

Priponka

Fascikel

& Lepidi kartico

&) Viri finandiranja

#¥ Reverz

¥ Opusti

+ Potrdi

Skrbnik

Po2 |

A

Kontrola knjizene inventure z registrom
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V inventuri izpiSemo inventurni elaborat in preverimo skupaj dejanska
stanja po kontih s stanjem v registru.

Na zadnjih straneh preverimo odpise po kontih, seStevek teh odpisov
mora po knjizenju biti enak, kot na izpisu izlocitev DI in OS (Dnevnik - tip
spremembe 1Z, Dnevnik izlo¢enih 0OS), ki ga imamo v registru.

‘ODPISI OSNOVNIH SREDSTEV IN DROBNEGA INVENTARJA
Konto: 0400 Oprema

Datumn izpisa 25.10.2022 ob 1214

SiFRA OP IS OSNOVNEGA SREDSTVA DAT. PRIDOBITVE  KOLICINA M:BNAAS::I:E‘:EPOPMFENVRED. KOLICINA ;EII:,:M:DV!;!‘E‘D..‘JIE’QPRAVEKVRED. KOLICING M&AV:‘:'::ED. POPRAVEK VRED.

0000001 OMARA BELADVOKRILNA 19122010 1.000 52084 52084 0000 0.00 0.00 -1.000 520.84 -520.84

0000035  prenosni radunalnik 15.03.2012 1.000 250000 2.500.00 0000 0.00 0.00 -1.000 -2.500.00 -2.500,00

SKUPAJ KONTO 2000 302084 3.020,84 0.000 0,00 0,00 -2,000 -3.020.84 -3.020,84|
0,000 0,00 0,00

SKUPAJODPS| 2,000 302084 3.020.84 0.000 0,00 0,00 -2.000 -3.020.84 -3.020,84
0,000 0,00 0,00

SKUPAJZ ODPISI 154,000 295526.19 196.128.50  151.000 25185235 192.454.66 -3.000 3.673.84 -3673.84
0.000 0.00 0.00

Dnevnik izlocenih osnovnih sredstev na dan inventure:
|l Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje - PODJ... ¥
v Bl E R
Osnowvno sredstvo I _I do || _I
DatumizZioitve [31.12.2022  »| do [31.12.2022  +|
[ Zhirno
Osnowvna sredstva Ih‘se ;l
Zaporedije podatkov IKoan ;I
[~ Tiskanje opomb
Naziv liste |
X Opusti o Tiskaj
Skrbnik 002 |

DNEVNIK IZLOCENIH OSNOVNIH SREDSTEV v obdobju od 31.12.2022 do 31.12.2022

. Datum Datum Nabavna vr. pred Popravek vr. pred Neodpisana

Sifra Naziv pridobitve izloitve izloitvijp izloEitvijo Amortizacia wrednost

SKUPAJ IZLOCENC 0400 Oprema 3.020,84 3.020,84 0,00 0,00

SKUPAJ PRODANA IN IZLOCENA | B 20mEe R | o0

Za izloCeni drobni inventar izlolitve pri inventuri preverimo na izpisu
Dnevnik za tip spremembe /z/ocitev:

STEV IN DROBNEGA INVENTARJA Datun izpisa: 25.10.2022 ob 12:46
Konto: 0410 Drobni inventar

KNJIZNO STANJE

DEJANSKO STANJE oDPIS

SIFRA ‘OPIS OSNOVNEGA SREDSTVA DATPRIDOBITVE  KOLICINA NABAVNAVRED. POPRAVEKVRED. KOLICINA NABAVNAVRED. POPRAVEKVRED. KOLICINA NABAVNAVRED. POPRAVEKVRED.

0000002 Stol okrogli 01022005 10,000 959,77 959,77 5,000 479,89 479,89 -5,000 479,89 479,89

SKUPAJ KONTO 10,000 959,77 959,77 5,000 479,89 479,89 -5,000 -479,89 -479,89
0.000 0,00 0,00

SKUPAJ ODPISI 10,000 959,77 959,77 5,000 479,89

SKUPAJ Z ODPISI 209700 1.218.92486 96293372 204700 1.218.44498 96245384  -5000 -479,89 -479,89
0,000 0,00 0.00

16
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|l Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje - Podjetje - Tr...

g -

X

Tip spremembe IIZ=Izioﬁtev

Opis spremembe I

Datum od |31.12,2022

Datum knifenja od [

Nahajalisée od | | do |
Stroskovno mesto od I | do I
Konto od | | do |
Amortizaciska skupina od I = do I
[~ Zhirno
Zaporedje podatkov ITI|:| spremembe j
Naziv liste |

Skrbnik 006 |

DNEVNIK v obdobju od 31.12.2022 do 31.12.2022

Sifra  Opis osnovnega sredsiva Tps.  Datum Opis. Kento Nahajali§fe  Am.sk HAM. Koliéina Nabavna vr. Popravek vr.

TIP SPREMEMBE 1Z Izofitev

000002 Stol ckrogii [F4 31.12.2022 Izoditey 0410 0000004 4 0.00 5,00- 479,88 479,88
SKURAJ: 1Z 5,00 479,88 ATS.EE
SKUPAJ 500 1988 588
Lista je bila izpisana na osnovi naslednjih podatkov:

Tip spremembe: Z=Izlo&itey, Datum od 31.12.2022 do 31.12.2022, Datum knjizenja od zagetka do konca, NahajaliSSe od zagetka do konca,
Konto od zagetka do konca, StroSkovno mesto od zagetka do konca,

Amortizaciska skupina od zagetka do konca,

Opis spremembe:

Nacin izpisa aporedie izpisa T Naziv liste




