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Evidenca prisotnosti - dodajanje  veemprispev
dogodkov - Javni sektor +
gospod.

Zadnja sprememba 24/05/2021 1:26 pm CEST

Kako si v Sifrant dogodkov v ro¢ni Evidenci prisotnosti dodamo nove dogodke, Ce
zaposlenim zaradi izrednih razmer ni mogocCe zagotoviti dela?

Navodilo velja samo za tiste stranke, ki uporabljate samo ro¢no Evidenco prisotnosti
in ne Registracije delovnega ¢asal

Po navodilu, ki je podrobneje opisano v nadaljevanju, si lahko v Sifrant dodate
naslednje dogodke (dodate samo tiste dogodke, ki jih boste v vasi organizaciji
koristili v ¢asu izrednih razmer):

Cakanje na delo

Izredni dopust

Varstvo otrok — nadomestilo zaradi visje sile

Delo na domu

Dodajanje dogodkov

Na osnovnem meniju v Obracunu plac izberemo Evidenca prisotnosti in priprava
obracuna.

dbracun pla¢  Sifranti ~  Obracun premij »  Letne obdelave ~  Pripomocki ~ | | Evidenca prisotnosti » | Poroéila ~ Nastavitve programa Zapri
‘ I EvidEca prisotnosti in priprava ebracuna I |

Evidetica boleznin (e-BOL) in drugih odsotnosti

Planiranje odsotnosti 3

Kliknemo na % yastavitve .
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Nato kliknem na Vrste obrafuna za pripravo ur

(gumb spodaj). V preglednici izberemo

\rste prisnmtﬁfodsnmosﬁ | __

Nov dogodek dodamo v Sifrant ob klikuna ikono za vnesi Nov zapis.
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SD StarSevski dopust
_|5P Sluzbeno potovarnje
_|rROD Roditeljski sestanek =
_|STAl Roditeljski sestanek
_|rRD Prisotnost
_|pu presezek ur
_|PD porodniski dopust
_|opbHoD Odhod
_|oD Ocetovski dopust
_|NP MNeplacano
_|NE Mega drufinskega dana
__|NAD Madure za izpladilo
MAK Mzlica [ kneiln

Vpigemo Sifro (Sifra je poljubna, obitajno kraj$i naziv dogodka) terNaziv dogodka.

Naziv je lahko poljuben, na spodnjem

primeru je prikazano dodajanje dogodka

Cakanje na delo. Tako vnesen dogodek dodamo v $ifrant s klikom na gumb Potrdi.

Sfradogodia JCAK

Naziv dogodka [Cakanje na delo

Blizrjica |<brez>
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Na ta naCindodamo Se ostale dogodke, ki jih bomo potrebovali npr. Delo na
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domu, Varstvo otok, Izredni dopust.

Sifra dogodka |::-r:-'-a

Naziv dogodka [Delo na domul

Bidnjica | <brez>

Sifra dogodka | ARO

Naziv dogodka [Varstvo otrok - vidja sila

Blifnjica chrez:s

&fadogodka [D

Naziv dogodka [[zredni dopust

Ko dodate vse manjkajoCe dogodke, preglednico zaprete.

Povezava dogodka z Vrsto obrac¢una

Dogodke povezete Se z Vrstami obracuna, ki ste jih predhodno dodali v Sifrant Vrst
obracuna. V preglednici kliknete na ikono za Vnesi zapis. 1z Sifranta Vrsta
prisotnosti/odsotnosti izberete novo dodane dogodke ter v polje Sifra vrste obraduna

vnesete ustrezno Vrsto obracuna. Potrdite. Postopek ponovite za vse dodane

dogodke.
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Sifra prisotnostifodsotnosti

Sifra vrste obratuna Maziv vrste obraduna

1% nad 90 dni
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_|poL3 Bolezen v b.ZZZ5 80% do 90 dni H21 Bolezen v b.ZZZS 80% do 90 dni
_|poL Boleznina v breme delod. 100 % GO1 Boleznina v breme delod. 100 %

BOL2 Boleznina v breme delod, 80 % — ~ ~
Trer Soinigka nad 30 dni B Saop Obracun plac zapoeslenih - vnes [DEMO] - Javn.,  — O X
_|tos Dopust preteklega leta Prenos v pripra i w (A Q
_|toT Dopust tekofega leta |
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_|KRV Krvodajalstvo 100 % Sifra wrste obra(:unﬂGGS J Cakanje na delo dom{
_|REH Madom. po rehabilitaciji 1 —
_|NE Mega druZinskega dana Opomba
_|PoK Pokl.bolezen v br.ZZZ5 100%
_|Pos1 Pogk. izven dela 80 % - delod.
_|Pos4 Pogk. pri delu v br.ZZ75 100 %
_|POS5 Posk.izv.d.7775 70% do 80 dni |
_|POS6 Posk.izv.d.ZZZ5 80% nad 90 dni |
Jpos2 Poskodba po 137.d Z0R | ¥ opusti " Potrdi
_|Pos Pogkodbe pri delu v breme del, |Skrbnik W| P
_|rD Prigotnost TAOT TRedno delo T
_|sPR1 Spremstvo-70 % do 50 dni H26 Spremstvo-70 % do 50 dni

SPR2 Soremstvo-80 % nad 90 dni H28 Soremstvo-80 % nad 90 dni




