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Delovna doba v JS - krajsi V tem prispevku
delovni Cas

Zadnja sprememba 24/05/2021 12:54 pm CEST

V Uradnem listu RS, &t. 3/16 z dne 18.1.2016 je bila objavljena sprememba in
dopolnitev Uredbe o enotni metodologiji in obrazcih za obracun in izplacilo pla¢ v
javnem sektorju, ki dolo¢a, da se za namen obracuna dodatka za delovno dobo,
uposteva Stevilo dopolnjenih let delovne dobe v delovnem razmerju ne glede na
Stevilo ur pogodbene delovne obveznosti. To pomeni, da je javnim usluzbencem, ki
imajo sklenjeno delovno razmerje npr.: za zakljucenih 5 let delovne dobe, kljub
dejstvu, da delo opravljajo v krajSem delovnem Casu, treba pri izraCunu dodatka za
delovno dobo, upostevati 5 let delovne dobe.

V osnovnih $olah ste od MIZS — Sektorja za osnovno $olstvo prejeli okroZnico na to
temo. V nadaljevanju prikazujemo pravilen vnos podatkov o zaposlitvah pri
zaposlenih za kraj$i delovni ¢as.

Kaj je potrebno pri zaposlenih, ki delajo ali so delali krajSi delovni ¢as urediti, da bo
izracun dodatka za delovno dobo pravilen?

Sifrant zaposlenih

Zaposlenim, ki delajo ali so delali krajSi delovni €as v javnem sektorju, je potrebno
dopolniti za izracun dodatka za delovno dobo.

@ Sprememba nastavitev za izraéun tekoée delovne dobe (trenutne)

Pri zaposlenih, ki so sedaj zaposleni za krajsi delovni ¢as, spremenite
nastavitev izraCuna za delovno dobo na zavihku Place - splo$no. Pri podatku
IzraCun delovne dobe glede na ure na dan iz polja odstranite kljukico— v
nadaljevanju polja morate imeti pri taki nastavitvi izpisano Izracun ne glede na

ure na dan. Spremembo potrdite.
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To uredite na vseh zaposlenih za krajsi delovni ¢as.

@ Sprememba nastavitev za izraéun pretekle delovne dobe

a.) Dopolnitev podatkov v primeru, ko imate pretekle zaposlitve vpisane

pod £ Pretekle zaposiitve -

Postavite se na zavihek Datumi in dobe. V primeru, ko imate vse pretekle
zaposlitve zaposlenega vpisane v rubriki Fg] pretekle zapositve » j€ POtrebno pri
zaposlitvah, ki so trajale krajsi delovni ¢as, to ustrezno urediti. Odprete
preglednico v Preteklih zaposlitvah. V primeru, da v preglednici ne vidite
stolpca V JS do polnega delovnega ¢asa in V gosp. - do polnega d.c.,

kliknite v preglednici z desno miskino tipko in izberite Privzeto.

Povedanje |Dod. pokojn. |Priznana [Mirovanje |V tujinil v 15 — do polnega d.¢. |V gosp. — do polnega d.2.

r r r r r r ¥
r r r r r r r
r r r r r ¥ I

Izbira stolpcev

Carovnik za izvoz podatkow ...

lzvoz v Excel
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctri+Alt+C

Stevilo prikazanih zapisov

Shrani kolone/dodatne filtre

Postavite se na zaposlitev za krajsi delovni ¢as in kliknite na ikono gz . S tem
se bo vrstica, na kateri ste postavljeni, kopirala v novo vrstico. Prekopirajo se

podatki v polju Opis in Datumi sklenitve in prekinitve.
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Pretekle zap

Sklenitev I

1|Osnovna Sola Mova Gorica 01.01,2000
4 Gospodarstvo d.d. 01.01.2017 | 31.08.2017 0 4 a I’d
w3 Saop Sifranti - vnos [DEMO] - Demo — O et

| Pretekle ER =N

75 | 5
Stranka |

Opis zaposlitve |Osnovna Sola Nova Gorica

Datum sklenitve IUl.Ul.ZUUU vI Datum prekinitve |31.12.2015 ;I

Let I a
Mesecev I—U
] I a

Ure na dan I—

||_ Se sedteva v skupno delovno dobo

[ Priistem delodajalcu

[~ visti dejavnosti

[~ Javni sektor

[ 5 povedaniem

[~ Dodatna pokojninska

|- Priznana

r Mirovanje

™ v tujini

[~ v javnem sektorju — do polnega delovnega &asa
[~ v gospodarstvu — do polnega delovnega £asa

Opomba

Izratun delovne dobe ¥ Opusti /th'di

—

Na tej vrstici morate s klikom Na B zrazun delovne dabe  1ZFa@CUNati delovno dobo,
ki za zaposlenega predstavlja razliko do polnega delovnega ¢asa. Ob kliku na

Lzrafun delovne dobe  S€ Odpre okno, kjer v polje Delovni Cas na dan vpiSete
Stevilo ur, ki zaposlenemu manjkajo do polnega delovnega €asa za to

zaposlitev. Kliknete na IzraCunaj in nato na Zapri.

B SAQP Sifranti - [DEMO] - Sport &R..  — O x
zracun delc — W B

Delovni Eas na darll 4 Mesed benifikadie I a

Skrbnik 004 |

S tem se na vrstici iz podatkov o trajanju zaposlitve in ¢asu zaposlitve

izracunajo podatki (leta, meseci, dnevi).
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[N Sacp Sifranti - vnos [DEMO] - Deme

i | 5
Stranka I I

Opis zaposlitve IDSﬂovna Sola Nova Gorica

Datum skienitve |01.01.2000 -] Datum prekinitve |31.12.2016 |
Let | 8
Mesecew I [+
Dni | 0
Ure na dan 4,00

||- Se sefteva v skupno delovno dobo

[ Priistem delodajalcu
[ Visti dejavnosti
[~ Jawni sektor
[ 5 povefanjem
[ Dodatna pokojninska
[ Priznana
r Mirovanje
W tujini
[V ¥ javnem sektoriu —do polnega delovnena fasa: I

[ ¥ gospodarstvu — do polnega delovnega éasa

Opomba

Izracun delovne dobe > Opusti v/Eotrdi

Pri tej dodatni vrstici obvezno s kljukico oznacite polje V JS — do polnega
delovnega ¢asa in Potrdite.
Tako ustvarite dodaten zapis, na osnovi katerega bo program dobil informacijo

o delovni dobi do polnega delovnega Casa.

m

Na zaposlenemu na ta nacin uredite vse zapise za zaposlitve, ki jih je v
javnem sektorju imel za krajsi delovni Cas.

Enako uredite tudi v primeru zaposlitve v gospodarstvu, le da morate biti
pozorni, da na vrstici obvezno oznacite polje V gospodarstvu do polnega

delovnega ¢asa in Potrdite.
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N Sacp Sifranti - vnos [DEMO] - Demo

Stranka I I

Opis zaposlitve IGospodarstvo d.d.

Datum skienitve [01.01.2017 | Datum prekinitve |31.08.2017 -
Let | 0
Mesecev I 4
Drii | 0
UUre na dan 4,00

[ se sedteva v skupno delovno dobo

[~ Priistem delodajalcu
[ visti dejavnosti

[~ Javni sektor

[ 5 povedanjem

[ Dodatna pokojninska
[~ Priznana

r Mirovanje

[~ v tuiini

[~ ¥ javnem sektorju — do polnega delovnega éasa

Inega delovnega

Opomba

Izracun delovne dobe < Opusti y/Eotrdi

Na zaposlenemu na ta nacin uredite vse zapise za zaposlitve, ki jih je

v gospodarstvu imel za krajsi delovni Cas.

[a JPreknitev_[renadan [Let [Mesecev[on |V sk. del. dobilist delod.[Ista deyav.]35__| T e e T O |
01012000 31.12.20%6 40 8 6 0 [N r & r [N T r | r ™
P r [ i r [ i 5 r

I -
s o B [n C lC| C [ C . C | C r [

Na zavihku Datumi in dobe smo dodali nov podatek med Pretekle zaposlitve
in sicer: V JS — do polnega delovnega ¢asa in V gospodarstvu — do polnega

delovnega Casa.
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Pretekla delovna doba - -
Leta Meseci Dnievi

pri istem delodajalcu

[ I = ]

v isti dejavnost

[aj]

v javnem sektorju

skupaj

5 povecanjem

dodatna pokojninska

priznana

v tujini

V 15 —do polnega
delovneaa casa

V gosp. —do polnega
delovneqga casa

o ol O O o) Do) O O
o ol ol O o o] O O

ED EN &) ED ENED ED ED ED EN

5 Pretekle zaposlitve

S klikom na | ob tem polju, program iz zapisov, ki ste jih ustvarili, izrauna
delovno dobo, ki jo bo zaposlenemu obrac¢unal poleg delovne dobe, ki je

zapisana v vrstici Skupaj.

b.) Dopolnitev podatkov v primeru, ko podatkov o preteklih zaposlitvah

nimate vnesenih v pripomocek Pretekle zaposlitve

V primeru, KO V [ pretekie zapositve NiMate vnesenih podatkov, ampak imate
podatke za izraCun delovne dobe vnesene samo na osnovni maski na zavihku
Datumi in dobe, potem morate za vse zaposlitve zaposlenega, ki so trajale
krajsi delovni €as, razliko do polnega delovnega €asa izraCunati ro¢no in to
razliko (leta, meseci, dnevi) vnesti v novo polje V JS — do polnega delovnega
Casa oziroma V gosp. — do polnega delovnega ¢asa Ko podatek vnesete,

kliknete na Potrdi na zaposlenem.

1
Pretekla delovna doba = :
Leta Mesed Dinewi

0

(=}

pri istem delodajalcu 0

0

(=}

v isti dejavnosti 0

v javnem sektorju

skupaj

=] i

dodatna pokaojninska

priznana

w tugini

W 15 - do polnega
delovneaa casa

¥ gosp. — do polnega I 0
delovnega fasa

| | |
| | |
| | |
| | |
s povedanjem I 0 I 0 I 0

| | |
| | |
I I I
| | |

| |
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5] pretekle zaposlitve [Z] 1zpolni vse
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V tem primeru ne smete klikati na , ki se nahaja na koncu tega polja. Ce

boste kliknili nanj, se bodo podatki, ki ste jih ro¢no vnesli v polja, brisalil!!

V primeru, da vasi zaposleni v pretekli delovni dobi v gospodarstvu niso

imeli krajSih zaposlitev, je to navodilo za vas brezpredmetno.

Obracéunski list zaposlenega

Tiskanje podatkov o delovni dobi na obraCunskem listu — v primeru, da zelite imeti
na obracunskem listu prikazane podatke o delovni dobi, morate imeti v polju Tiskam
podatke o delovni dobi kljukico.

Tiskanje pri obra
Obracunski list | Zbirniki po delavah | Ostali zbirmiki | Obraze | REK obrazd in eDdavki | Statistika in drugi izpisi | estila 72Z5, ZP1Z, ... | Potrdila
—Iv¥ Obratunski list
¥ Tiskanje naslova zaposlenega
Za obdobje IZOZOIGIJ. ;I do: IZOZO,.’GJ’l ;I v Tiskam Zifro obracunskega lista
& Tiskam osnove zaposlenib
Sifra SM od: do: M
I —I I —I I Tiskarn osnowvo kot Ee bi delal
Sifra zaposlenega od: IUUOOOZ? J do: IUUUOOZ? _I Izbrani zaposleni [~ Tiskam asnovo za boleznine
Sifra organizacijske d W Tiskam osnove obracuna
o:
enote od: I J I J Jw Tiskam podatke o delovni dobi
Priimek in ime - e
¥ Tiskam podatke o delovni dobi pri de
zaposlenega od :
do: I Tiskam prispevke po vrstah  |Vsak pris
I Vsi zaposleni ¥ Tiskam informativni neto wrstic
— ¥ FPrikaz urne osnove
Razvrscanje Ipo sifri zaposlenega LI [¥ Zdrugim vrstice po vrstah obraduna
Vrsta izpisa IJavni sektor II-obigajne tiskanje ;I I~ Tiskam analitike z nazivi

Na obracunskem listu zaposlenega se bo ob izbiri opcije za tiskanje podatkov o
delovni dobi na dnu obracunskega lista izpisal podatek o delovni dobi, na osnovi
katerega se je izraCunal odstotek za dodatek za delovno dobo zaposlenega. V ta
podatek se poleg skupne delovne dobe sedaj pristeva tudi podatek, vpisan v polje V
JS — do polnega delovnega €asa in V gosp. — do polnega delovnega Casa. Na
osnovi tega podatka program izracuna ustrezen odstotek za delovno dobo in na
osnovi tega znesek dodatka za delovno dobo.
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Pladnl razred pwnega uslufbanca Z350): 030
PizEni razred FOMN (Z381):

Nominalna v mdnost plagnega mreda FOMN (Z073) 000 _CO10 _Poloksm dodaiek 0003 0.00
Osnavna giada (ZO70) 1373,40 Icu2a Dadatek na defov o dabo 6.60% | 13,80
Osrowna plada za kragSi delov i Sas (Z071) 1500 % 20601 €040 Specisiz magsted], dokiorat 0,00
IhodigEna plada FJU (Z580) 000 C050  Owgjesdénast 0.00% 0,00
Radika na podlagi 14.dena ZSPIS (Z117) 000 ©S150 Stanost 0,00% 0,00
Radika na padiagi 15, dena ZSPJS (Z119) 000
Pov. gsn. gade po 19.denu ZEPIS (Z590) 000 Skupaj(Z120) 219,81
Povedarje osov e piafe po 2 odst. 19, dens Z5PUS (25973) 000 Skupaj(Z124) 0,00
“ali Obw. [ Norm. Mes./ Inesek Znesek
Vrsta zpladila znesek| dnewviure ure Leto bruto Neto
AD10 Redno delo 43,20 44,74 52020 263,18 27511
B020 Lletidopust 720 748 82020 6274 48,88
Skupajure 5040 5220 415,90 32399
ICCI;!J Dodatek na delovno dobo 860 I 52020 233 18,18
Bruto plada (Z080} 439,21
Bruto plaga (Z080) +(Tip. ipl.F) + 1080, 1030, 1110 439,21
Osnova za izracun prispe vikow (2270} 43821
NETO PLAGA | 34215
NETO PLACA{Z290) + tip izplF +1080,1090, 1140 + tip. izplN 34215
1010 Frehrana ne del 5,40 82020
Skupaj povradila stras kov
K020 Adming rativne prepovedi 1 Kapitalska drudba d.d. 20000
Skupaj odte gljji (2310} 200,00
Frispevii n dav&ni odtegligii
Fispaii Chfava s totek Csnova Znes gk
Fris pevek za zaposlovani iz 14 0,81
Stard evskovarstvo iz plad 0,10 0,44
Zdravs tveno zavarovane iz 8236 el = <}
ZFE iz plad 1550 68,08
Skupsj 2210 42821 97,08
Bruto plade (Z080) 2210 42821 o97.08
Supaj 42821 o97.08
Skupajprispevki 43921 97,06
Cavénicdteglpjod
Flade
Skupajdavek
Neto izpladilo (2300) naracun 5I56 0224 1147 5818 621 dne 04.09.2020 142,15
DOPUST tekocega leta 23,00 DNI izkoriscen : 0,00 DNI ostane : 23,00 DNI
preteklega leta 33,00 DNI izkorigéen : 33,00 DNI ostane : 0,00 DNl
URE ZA KORISCENJE 0,00 izkorigdeno : 0,00 ostane : 0,00

Delovna doba za minulo delo na dan 31.08.2020 : 20 let 5 mesecev 0 dni I

Analiza Struktura zaposlenih v Kadrovski
evidenci

V namen izpisa podatkov o delovni dobi za polni delovni €as in efektivni delovni dobi
v javnem sektorju, smo v programu Kadrovska evidenca dopolnili analizo Struktura
zaposlenih.

okdena srokere gobreabe -haay = mm
e —T T ———— T FTErye

[rebia sume

[zzposeri_- |- Yosouna dobaier Jorkowra coba mosecesovera doba ds__[oniuna doba o, GG -5 Lot [ocka coba ef. DC 3 Meaes_[oekora doba . D2 -5 ored | |[00vna daba poky O 2 2 Leia_|Dekns doa ks OZ. 32 J5 Mesec__ | Dl dobs pOrD. 7a 5 ot | |
Mamé [ 0 ) ) T T 5
o o o 0 o 0 o o o
BBt ] a7 7 o 0 7 0 7 7 o
=y 2 [ £ 1 3 N £ . 0
b ] 2 o El £ 0 B 7 0 )

Dodane so tri nove dimenzije Delovna doba polni DC za JS (leta, meseci, dnevi). Ti
podatki so podatki o delovni dobi zaposlenih, ki bi jo zaposleni imel, e bi delal polni
delovni €as v javnem sektorju. Ti podatki so osnova za izracun dodatka za delovno
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dobo v obracunu plac.

Spremenjene so tudi dimenzije Delovna doba ef. DC — JS (leta, meseci, dnevi). Ta
podatek prikazuje efektivnho delovno dobo pri zaposlenih v javnem sektorju. Se
pravi, da bo tu dejanska delovna doba za zaposlene (za tiste s krajSim delovnim
¢asom, bo tu prikazana ta krajSa). Ta delovna doba je potem osnova za prikaz
pripadnosti jubilejnih nagrad.

Vpliv podatkov na izracun dodatka za delovno
dobo in dni dopusta za zaposlenega

Osnova za dodatek za delovno dobo pri pladi ter Stevilo let za dodelitev dni
dopusta za delovno dobo se v javnem sektorju racunata iz naslednjih podatkov:

Od Datuma zacetka do Datuma za delovno dobo, ki je vpisan v nastavitvah
posameznega obracuna place

+

Podatki, ki so vpisani v vrstici Skupaj v Pretekli delovni dobi

+

Podatki, ki so vpisani v vrstici V JS — do polnega delovnega ¢asa

+

Podatki, ki so vpisani v vrstici V gosp. — do polnega delovnega Casa



@ iCenter help center

|| plaze | obratunski podatk

Place - splogno | Datumi in dobe | Financiranje | Viri financiranja ISPAP | Evidentiranje po SM

Datum zacetka |01.04.2018 - Poskusno delo do I VI Datum prekinitve

Prva zaposlitev pri delodajalcu I LI

Stevilka pogodbe o zaposlitvi I Razlog prekinitve I

Datum pogodbe I - Vzrok premestitve I
I Razlog zaposlitve

Potek pogodbe - 5 dolaZon £as IOZ

I jv
=
=l
=
rDelo v tujini Zaposlovanje
Delo v tujini od I vl Oprostitev pladila prispevka I vl
na zaposlovanie do:
Poslan v driavo I l Povedano pladilo prispevka za zaposlovanje [~
Oprostitev pladila prispevkov I 'l
0] et om 45 e (mlzjSi od 30 let ali starejéi od 55) do:

Datum prve
napotitve po 45.a den I j'

Zaporedna £t, meseca
L janja posebne

davéne osnove

Predéasna upokoji Zatasna prekinitev

[~ Delno upokojen od I LI i I LI
Datum nastopa delne upokojitve I vl Radog
Delez upokojitve I

Pretekla delovna doba = = rDelo s povedanjem
Leta Mesed Dnevi Zifra dela Iﬁ
pri istem delodajalou I 0 I 3 I 15
v isti dejavnosti I 0 I 0 I 0 Datum odlodhe Iﬁ
v javnem sektorju 1 0 1 Mesed benefikadije I 0
II skups 5 | Datum zatetka =
beneficrane delovne dobe
5 povedanjem I I I Datum konca I 'l
. beneficirane delovne dobe
dodaina pokojinska | o | 0| ? Stevika odiobe [
priznana | 1 o | 0 Stevika police ODPZ [
v tujini | o | 0| 0
V 15 —do polnega
delovneaa dasa I 0 I I
V gosp. —dg polnega I—2 I— I—

Vpliv podatkov na izra€un pripadnosti jubilejne
nagrade

Osnova za pripadnost jubilejne nagrade se v javnem sektorju racuna iz naslednjih
podatkov:

Od Datuma zacetka do Datumskih mej, ki jih vpiSete v Pregled jubilantov
+

Podatki, ki so vpisani v vrstici V javhem sektorju v Pretekli delovni dobi
+

Podatki, ki so vpisani v vrstici V JS — do polnega delovnega ¢asa

10
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11

Kadrovski Place | Obrafunski podatki
podatki

Place - splo3no | Datumi in dobe | Einandranje | Viri finandranja ISPAP \ Evidentiranje po 5M

Podatid " Tekoca zaposlitev
DIEE Datum zafetka 01.04.20158 - Poskusno delo do I | Datum prekinitve I 'l
Prva zaposlitev pri delodajalcu I -
Stevilka pogodbe o zaposlitvi I Razlog prekinitve I ;I |
podati || Datum pogodbe | | varok premestitve | B |
PPZ Razlog zaposlitve |
Potek pogodbe I - 8 ol zan Cas IOZ LI
Podatki
KDPZ
rDelo v tujini aposlovan
Zgodovina Delo v tujini od I - Oprostitev pladla prispevka I -
na zaposlovanie do:
Poslan v driavo I Poveano pladilo prispevka za zaposlovanje [~

I~ Mapoten po 45.a den
Datum prve

napotitve po 45.a den I j‘

Zaporedna &t meseca
uveljavijania posebne

lavine osnove

Oprostitev pladila prispevkov
m (mlajsi od 30 let ali starejsi od 55) do:

I j'

Predfasna upokojitey

I~ Delno upokajen
Datum nastopa delne upokajitve
Dele upokojitve

I j‘
I—

Zacasna prekinite:

od | | do
Razlog I -

I El

Pretekla delovna doba

Leta Mesed Dnevi

pri istem delodajalcu

v igti dejavnosti

Delo s povefanjem

Sifra dela

v javnem sektorju

Datum odlotbe

shupaj
s povecanjem

dodatna pokajninska

priznana

UL

Meseci benefkacie
Datum zacetka
benefidrane delovne dobe
Datum konca

benefidrane delovne dobe
Stevika odlotbe

Stevilka police ODPZ

AL
L

gosp. —do pol
delovneqa Casa

L

B E E E B & B a | |




