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Nastavitve za pravilno pripravo  vemprspeviu
vknjizb

Zadnja sprememba 11/05/2021 3:44 pm CEST

Pravilno urejene nastavitve in sifranti

Da bi v modulu Obrac&un storitev pravilno pripravili vknjizbe je potrebno uredite
konte. Glede na zeleno razdrobitev po kontih nam program ponuja vnos kontov na
treh nivojih. Najbolj osnovna in »Siroka« je uporaba kontov, katere smo vnesli v
»nastavitve OST«, na zavihek »konti«. Bolj podrobno razdelimo konte, Ce jih
vnesemo v sam »Sifrant programov, za vsak program svoj konto. Najpodrobnej$o
delitev pa nam omogoc¢a vnos kontov v »Sifrant storitev«, kjer lahko za vsako
storitev posebej nastavimo svoj konto in s tem dobimo zelo razdrobljeno temeljnico.

Nastavitve OST

V Nastavitvah OST konte urejamo na zavihku Konti:

. saop Obracun storitev - spremembsa - Predstavitveni uporabnik - m] X
Nastavitve i w o &®

Opombe | Ratun | Polotnica | vrte Kot |ane§ava | Evidentirante obrakav | Hitri vnos

[ Terjatve

Konto terjatev 1201 =++| TERJATVE DO OTROK

[~ Posamezen prenos terjatev

Konto prinedka | 7600 =**| PRIHODKI OD PRODAJE PROIZVODOV IN STORITEV

[ Dopladila
Konto terjatev za dopladila |141 -+:| KRATKOR.TERIATVE DO NEPOSR.UPORAB. PRORAC. OBCINE
Konto terjatev za doplafila ministrstva 1400 -++| KRATKOR.TERJATVE DO NEPOSR.UPORAB. PRORAC. DRZAVE
[~ Posamezen prenos dopladila

Konto prinodka za dopladila |7600 =**| PRIHODKI OD PRODAJE PROIZVODOV IN STORITEV

Kant davka osnovna stoprja [2310 -] OBVEZNOSTI Z4 DAVEK NA DODANO VREDNOST
Konta davka nisia stoprja [2311 -] OBVEZNOSTI zA DAVEK NA DODANG VREDNOST NIZJA STOP,
Konto davka posebna nizja stopnja [2312 -] OBVEZNOSTI ZA DAVEK NA DODANO YREDNOST POS. NIZJA
Konto zackroitve lﬁ

Zhirni evidenéni konto (7990 =++| EVIDENENI PROMET PRIHODKOV DOLOCENIH LUPOR. EKN

ifrasM 0000001  ---| VRTEC

g Gitalei Kopust potrd

Skrbnik ool | A

Za pravilno pripravo vknjizb in izpis temeljnice je potrebno vneseti konto terjatev,
konto prihodka, ¢e obraCunavate prehrano zaposlenim ali zunanjim odjemalcem
vneste tudi konto davka osnovne in nizje stopnje, konto terjatev za doplacila in
konto terjatev za doplacila ministrstva. Doplacila ministrstva naj se knjizijo na lo¢en
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konto, saj je tako predvideno v enotnem kontnem planu za javne zavode. Na konto
doplacil ministrstva se zbirajo vsa doplacila vezana na podatke vpisane v:

. »nastavitve — zavihek vrtci«: na stranko vpisano v polju »S$ifra doplacnika«
ministrstva in na storitev vpisano v Sifra storitve za oskrbo, Storitev za pora&un ali
Storitev za medmesecéno spremembo oskrbe.

. »nastavitve — zavihek evidentiranje obrokov«: na stranko vpisano v polju
»obroke subvencionira« in na storitev, ki ima oznako v »Sifranti — storitve« a storitev
ima kljukico v polju Subvencija malica ali Subvencija kosilo.

Izpolni se tudi Konto prihodka za doplacila. Same konte zapisite v dogovoru z
racunovodjo vasega zavoda in v skladu s kontnim planom.

Se bolje je, e v »Nastavitve akontiaDoplagila« ne vnesemo kontov dopladil ter
doplacila knjizimo iz fakturiranja, kjer izdajamo racune za doplacnike.

Za pripravo evidenénih vknjizb je potrebno vnesti tudi Zbirni evidenéni konto.

Sifrant Programi

Vrtci lahko v »S$ifrantu Programi« na vsakem programu izpolnite tako »Konto
prihodka« kot » Evidencni konto prihodka«. Konto izpolnite samo v primeru, da Zelite
imeti oskrbo lo¢eno po programih.

t. Sacp Obragun storitev -sprememba - Predstavitveni uporabnik — O >

2% @S
Sifra programa IUl

Naziv programa |L.ST. OBDOBIE
Dnevi programa I—
Ekonomska cena programa |—485,00
Cena programa |—485,00
Prehrana za program I—SS,SE

Prehrana na dan
Konto prihodka |7500 ==-| PRIHODKI OD PRODAJE PROIZVODOY IN STORITEY

Evidenéni konto prihodka |?13000 I Prihodki od prodaje blaga in storitev
Trajanje programa |Dnevni program LI

Status programa IVrhec odprt LI

Opombe

P Opusti  + Potrdi
Skrbnik foo1 | A

Sifrant Storitve

V »8ifranti Storitev« lahko za vsako storitev dolo¢imo konto, na katerega se bodo
zbirali prihodki in kasneje s placili formirale evidenéne vknjizbe. Konto prihodka za
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dopladila vnesemo v primeru, ko Zelimo tudi deleZ storitve, ki ga placujejo
doplaéniki, voditi na svojem kontu. V primeru, da je storitev brez zgoraj omenjenih
kontov, se prihodki in prihodki doplacil zbirajo na kontih, ki smo ga dolo€ili v
»Uporabnik in racunalnik — Nastavitve — Nastavitve programa — zavihek Konti«,
evidencne vknjizbe te storitve pa se bodo formirale brez evidenénega konta.

t, Sacp Obracun storitev - sprememba - Predstavitveni uporabnik - O *

iBx RS

Sifra storitve |001

Naziv storitve [OSKRBA

Oznaka DOV INeobdav. ;I

Stopnija DOV IShopnja ] ;| Odstotek davka: 0,00

Cena brez davka I 0,0000
Cena z davkom I 0,0000
Predvidena koliina I 1,00

Gre v obrafun IV obracun gre storitev iz dnevnih evidenc in predvidenih storitev ;I

I~ Komercialna

Konto prihodka m PRIHODKI OD PRODAJE PROIZVODOV IN STORITEV

Evidenéni konto W Prihodki od prodaje blaga in storitev
JKonto prihodka dopladila
Stroskovno mesto ;
Stroskovni nosilec Iﬁ
Referent Iﬁ
Delovni nalog I
Skupina storitve Iﬁ
Kategorija I "I

[~ Obrok

[~ Prepoved samostojne odjave obrokoy

[~ Subvendia malice
[~ Subvendia kosila

Opombe

¢ obrokiMenii * Opust " Potrdi

Skrbnik foo1 | A

Priprava vknjizb — izpis temeljnice

Po zaklju¢enem obracunu, ko izdamo ra¢une, naredimo tudi Pripravo vknijizb
obracuna, da poknjizimo temeljnico v Dvostavno knjigovodstvo. Temeljnico
izpisemo v oknu Obracuni, s klikom na ikono Izvoz podatkov Bg in izbiro gumba
Priprava vknjizb obracuna.
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[T CRELY 6‘%[‘“‘”‘—“—
UPN
brai |2012 hd
Leto cbraéuna Knjizenje v SPR

Stevika | Q [s0 _4::" I~ vsi zapisi 3 Priprava vknjizb obratuna
Leto - 5 Nazv pawm _[zapadost [opraviieno [Pripravijeno [zakueno [zadnjiraéun [patum zapadiost TR _[Datum opray Priprava evidenénih vknjizh
M 4 DBRACUN APRIL 05.05.2012 |18.05.2012 |01.04.2012 |20.05.2012 120.05.2012 94/18.05.2012 30.04.2012 Bremenitev TR za banko.
2012 3 OBRACUN MAREC 2012 02.04.2012 |18.04.2012 |01.03.2012 |02.04.2012 (20.05.2012 70|18.04.2012 31.03.2012 Do T e [ it
2012 2 OBRACUN FEERUAR 05.03.2012 |18.03.2012 01.02.2012 |25.03.2012(02.04.2012 4618.03,2012 29.02.2012 : &2
2012 1|0BRACUN JANUAR 2012 05.02.2012 15.02.2012 01012012 |23,02.2012 {29.02.2012 23[18.02.2012 31012012 Lzvoz v fakturiranje
Priprava podatkov za Devnik
Izvoz v obraéun plaé
Izvoz SPS na MIZKS
Priprava e-raunov
| 3
3 (& zkeriobr. € Odkeniobr. [T priprava... bresti... sy Akontacie. . (> Storitve... ¥ zakfutek... & zepri

Odpre se nam okno, kjer izberemo Leto obraguna in Stevilko obraduna ter vpisemo
Sifro Temeljnice in Dogodka v dvostavnem knjigovodstvu. Nato pritisnemo na gumb
Izvajaj. Pogoj, za direktno knjizenje v posredno knjizenje je, da so vsi konti finan¢ni.

V primeru, da imamo nastavljene saldakontne konte se lahko knjizbe uvaza
samo preko datoteke.

Priprava vknjiZb obracuna w B

Leto obratuna IP—UL’- 3:
Stevilka obracuna |4 OBRACUN APRIL
Temeljnica DK I I
Dogodek DK I I

Hzapi 7 lzvaial

Ce pripravo vknjizb ponavljate oz. je ne pripravljate prvi¢, se pojavi opozorilo, ki
nam pove, da datoteka PROMET.W-1 Ze obstaja in nam ponudi, da jo zbriSemo in
ustvarimo novo ( grea-s ) @li pa samo dodamo nove vknjizbe v obstojeco
datoteko( podgjala )-

Datoteka PROMET.W-1 za knjiZenje v DK Ze obstaja.
Kaj bo% naredil-a z njo ?

Dodajal-a

Ker smo pravilno nastavili konte se nam izpiSe lepo urejena temeljnica:
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PRIPRAVA VKNJIZB 1Z OST za 4/2012 OBRACUN APRIL

Konto  Stranka Sklic M Znesek breme Znesek dobro
120 2.046 27 0,00
760000 0.00 212421
7600000 0,00 -89.85
762000 0.00 11,91
140 563220 0,00
760 0,00 553220
141 1.338.15 0,00
760 0,00 1338,15

Skupaj 8916 62 8916 62

Datumrauna: 05.05.2012
Opravleno:  01.04.2012 - 30.04 2012

Datumzapadlost:  18.05.2012

Ko zapremo temeljnico program pripravi Se datoteko DDV.W-1 z enakim opozorilom
kot pri temeljnici, e ne gre za prvo pripravo datoteke.

Datoteka DDV.W-1 za knjizenje v DK Ze obstaja. Kaj
bo% naredil-a z njo ?

Brisal-a

Dodajal-a

IzpiSe pa se nam tudi Priprava vknjizb DDV, ¢e imamo vpisane konte na
Nastavitvah OST.

PRIPRAVA VKNJIZB DDV IZ OST za 4/2012 OBRACUN APRIL

STEVILKA RACUNA Znesek 7 Znesek 8 Znesek 10 Znesek 15 Znesek 16 Znesek 17 Znesek 18

MNEZAVEZANCI:4/2012/2002 0,00 0,00 8916,62 0,00 0,00 0,00 0,00

Datumraiuna 05052012
Opravljeno:  01.04.2012 - 30.04 2012
Datumzapadiosti:  18.05.2012

Ce Zelite na izpisu temeljnice imeti prikazane logene doplaénike, morate na
Nastavitvah OST, zavihku Konti, oznaciti tudi kljukico pri Posameznem prenosu

dopladila.
Dopladia
Konto terjatev za dopladila [141 | KRATKOR.TERJATVE DO NEPOSR.UPORAB, PRORAC. OBEINE
Konto terjatev za dopladia ministrstva [1400 -] KRATKOR.TERJATVE DO NEPOSR.UPORAB, PRORAC. DRZAVE
I [ Posamezen prenos dopladila I
Konto prihodka za dopladla [7600 -] PRIHODKI OD PRODAJE PROTZVODOY IN STORITEV

Temeljnica se potem izpiSe tako:
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PRIPRAVA VKNJIZB 1Z OST za 4/2012 OBRACUN APRIL

Konto  Stranka Sklic SM Znesek breme Znesek dobro
120 2046 27 0.00
760000 0,00 212421
7600000 0,00 -89,85
762000 0,00 11,91
140 0000002 NESTHA OBCINA 4.601,32 0,00
760 0000002 NESTMA OBCINA 0,00 460132
140 0000023  OBCINA DOMZALE -478 27 0,00
760 0000023  OBCINA DOMZALE 0,00 -478.27
140 0000032  OBCINA GROSUFLJE 268,00 0,00
760 0000032  OBCGINA GROSURLJE 0,00 268,00
140 0000138  OBCINA VODICE 357,10 0.00
760 0000138 OBCINA VODICE 0,00 357,10
140 0000140  OBCINA VRHNIKA 331,80 0,00
760 0000140 OBCINA VRHNIKA 0,00 331,80
140 0000164  OBCINA KOMENDA 45225 0.00
760 0000164  OBCINA KOMBNDA 0,00 452 25
141 0028472 MMNSTRSTVO ZA 1.338 15 0,00
760 0028472 MMNSTRSTVO ZA 0,00 1.338,15
Datumraéuna: 05.05.2012
Opravleno:  01.04.2012 - 30.04.2012
Datumzapadlosti:  18.05.2012

Priprava evidencénih vknjizb

Pripravo evidenénih vknjizb prav tako pripravimo na oknu Obracuni, ikoni Izvoz
podatkov s klikom na gumb Priprava evidencnih vknjizb.

% b @ & e e

UPN
Knjizenje v SPR

Leto obraduna [2012 =

Stevika |

QA =/ s

lopravtieno_|pripravtieno |zakijugeno_|zadnj ragun |Datum zapadiosti TR
01.04.2012 [20.05.2012 120,05.2012 94/18,05.2012
01.07.2012 |02,04.2012(20,05.2012 70/18.04.2012
01.02,2012 |28.03,2012(102.04.2012 46/18,03,2012
01.01.2012 |29.02.2012 129.02.2012 23/18.02.2012

| &
[Datum oprav,
30.04.2012
31.03.2012
29.02,2012
31.01.2012

Priprava vknjizh obracuna

a5 Datum

05.05.2012
02.04.2012
05.03.2012
05.02.2012

nazy Priprava evidenénih vknjizb
4/0BRACUN APRIL
3|0BRACUN MAREC 2012
2 OBRACUN FEERUAR
1/0BRACUN JANUAR 2012

2apadiost

18.05.2012
18.04.2012
18.03.2012
18.02.2012

Bremenitev TR za banko
Ezpladila na blagajni
Izvoz v fakturiranje

Priprava podatkov za Dnevnik
Izvoz v obragun plaé

Izvoz SPS na MIZKS

Priprava e-raéunov

<& b

€, Oddeniobr. [TI Friprava... 7] Saldo, Obresti 0 zapri

Pojavi se nam okno kjer izpolnimo podatke o poslovnem letu v modulu Spremljanje
placil racunov (SPR), Sifro vrste racuna ter vpiSemo datume placila od do. Hkrati
vpisemo tudi Sifro Temeljnice in Dogodka v dvostavnem knjigovodstvu ter kliknemo
na gumb lzvaja;.
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@

Poslovno leto SPR | -
Sifra vrste raguna IUl I Rafuni 05T
0Od datuma pladila I vI do datuma pladila I vI

Temeljnica DK I I
Dogodek DK I I

Wiapri " Lzvajal

Pripravljajo se podatki v obliki temeljnice za knjizenje v dvostavno knjigovodstvo
tako, da program OST za izbrano obdobje in izbrano vrsto raCuna v SPR pregleda
kaj je placano in za te placane sklice racunov poiS¢e ustrezne racune v OST. Na
posameznih raCunih so zavedene storitve, ki so bile obracunane in na podlagi te
informacije, ustrezno izrauna zneske evidencne vknjizb za posamezne storitve. V
primeru delnega placila ali preplacila, se znesek pladila raCuna premosorazmerno
porazdeli na vse obracunane storitve.

Ce pripravo vknjizb ponavljate oz. je ne pripravljate prvi¢, se pojavi opozorilo, ki
nam pove, da datoteka PROMET.W-1 Ze obstaja in nam ponudi, da jo zbriSemo in
ustvarimo novo (  greals ) @li pa samo dodamo nove vknjizbe v obstojeco datoteko

( Dodajal-a )

Datoteka PROMET.W-1 za evidencnu vknjizb Ze
obstaja. Kaj bo% naredil-a z njo ?

Dodajal-a

IzpiSejo se nam evidencne vknjizbe:

PRIPRAVA EVIDENCNIH VKNJIZB 1ZOST

Konto Sifra in naziv SM Znesek v breme Znesek v dobro
710215 0,00 8,69
7130001 0,00 40,83
714100 0,00 1.939,85
799 1.989,37 0,00
SKUPAJ: 1.989,37 1.989,37
Nastavitveni podatki-

I?Osluvno leto SPR: 2012

Sifra wste racuna: 01 Racuni OST

Datum pladila: 01.042012-30.04.2012



@ iCenter help center

Stroskovna mesta

Konte lahko vodimo tudi po stroskovnih mestih katere lahko nastavimo v

Nastavitvah OST ali na nivoju enot v Sifrantu Enote.

Stroskovna mesta v Nastavitvah OST

Stroskovna mesta lahko uredimo v Nastavitah OST na zavihku Konti, kjer izpolnemo

spodnje polje Sifra SM. S klikom na =] v Sifrantu Stroskovna mesta vnesemo

stroSkovna mesta, ki jih uporabljate pri poslovanju.

§ Saop Obraéun storitev - sprememba - Predstavitveni uporabnik

EN =N N ]

Opombe | R_aéunl Folofnica | Vrtd  Kont |Pcvezave | Evidentiranje obrokov | Hitri vnos

[Terjatve

Konto terjatev

Konto prihodka

1201 ---| TERJATVE DO OTROK

[~ Posamezen prenos terjatev
7600 =++| PRIHODKI OD PRODAJE PROIZVODOV IN STORITEV

rDoplatila
Kontto terjatev za dopladia

Konto terjatev za dopladiia ministrstva

Konto prihodka za dopladila

141 --:| KRATKOR.TERJATVE DO NEPOSR.UPORAB. PRORAC. OBEINE
1400 --:| KRATKOR.TERJATVE DO NEPOSR.UPORAB. PRORAC. DRZAVE
[~ Posamezen prenos doplacila

7600 -++| PRIHODKI OD PRODAJE PROIZVODOV IN STORITEV

Kontto davka osnovna stopnja
Konto davka niZja stopnja

Konto davka posebna nizja stopnja
Konto zaokroditve

Zbirni evidenéni konto

2310} =++| OBVEZNOSTI ZA DAVEK NA DODANO VREDNOST

OBVEZNOSTI ZA DAVEK NA DODANO VREDNOST NIZJA STOP.

2311
2312 -:| OBVEZNOSTI zA DAVEK NA DODANO VREDNOST POS. NIZJA
7550

EVIDENCNI PROMET PRIHODKOV DOLOCENIH UPOR.. EKN

I Sifra 5M

Joooooo1 — --[ vareC I

1 Eitele

¥ Opusti

+ Potrdi

Skrbnik oo |

A

Stroskovna mesta v Sifrantu Enote

Druga moznost je ureditev stroSkovnih mest v Sifrantu Enote, kjer na vsaki
posamezni enoti vnesemo strokovno mesto iz Sifranta Strokovnih mest. Ce
stroSkovna mesta izpolnimo na vsaki enoti, potem ni potrebno izpolnjevanje v

nastavitvah programa.
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Enote w6 Q

Sifra enote Iﬂl—

Maziv enote Im

I Stroskovno mesto IDDDDIDD _I ENOTA SONCKT I
Strodkovni nosilec Iﬁ
Referent Iﬁ

Delovni nalog I
Sifra obéine [0000061 - LIUBLIANA
Koda m

Opombe -

7 Opusti " Potrdi

Pri izpisu temeljnice se nam bodo tako konti razdelili tudi na stroSkovna mesta.

PRIPRAVA VKNJIZB I1Z OST za 4/2012 OBRACUN APRIL

Konto  Stranka Sklic SM Znesek breme Znesek dobro
120 2.046 27 0,00
760000 0000100 0,00 478,26
762000 0000100 0,00 412
760000 0000101 0.00 1.079,54
762000 00007101 0,00 3,05
760000 0000102 0,00 566,41
7600000 0000102 0,00 -89,85
762000 0000102 0,00 4.74
140 0000002 MESTNA OBCINA 4.601,32 0,00
760 0000002  MESTMA OBCINA 0,00 4.601,32
140 0000023  OBCINA DOMZALE -478 27 0,00
760 0000023  OBCINA DOMZALE 0,00 -478,27
140 0000032  OBGINA GROSUPLIE 268,00 0,00
760 0000032 OBCINA GROSUPLJE 0,00 268,00
140 0000138  OBCINA VODICE 357.10 0,00
760 0000138  OBCINA VODICE 0,00 357,10
140 0000140 OBCINA VRHNKA 331,30 0,00
760 0000140 OBCINA VRHNIKA 0,00 331,80
140 0000164  OBCINA KOMBNDA 45225 0,00
760 0000164  OBCINA KOMBNDA 0,00 452 25
141 0028472 MMNISTRSTVO ZA 133815 0,00
760 0028472 MNISTRSTVO ZA 0,00 1.338,15

8.016,62 8.016,62

Datumracuna: 05.05.2012
Opravleno:  01.04.2012 - 30.04.2012
Datumzapadlosti:  18.05.2012

Prav tako se nam bodo pri izpisu evidencnih vknjizb evidenc¢ni konti izpisali po
stroSkovnih mestih:
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PRIPRAVA EVMDENCNIH VKNJIZB IZ OST

Konto Sifrain nazivSM Znesek vbreme Znesek v dobro
710215 0000100 ENOTA SONCKI 0,00 4,40
710215 0000101  ENOTA OBLACKI 0,00 -0,66
710215 0000102 EMNOTA ZVEZDICE 0,00 4,95
7130001 0000100 ENOTA SONCKI 0,00 9,50
7130001 0000101  ENOTA OBLACKI 0,00 13,64
7130001 0000102 ENOTA ZVEZDICE 0,00 17,69
714100 0000100 ENOTA SONCKI 0,00 665,47
714100 0000101 ENOTA OBLACKI 0,00 327,71
714100 0000102 ENOTA ZVEZDICE 0,00 946,67
799 0000100 ENOTA SONCKI 679,37 0,00
799 0000101  ENOTA OBLACKI 340,69 0,00
799 0000102 ENOTA ZVEZDICE 969,31 0,00
SKUPAJ: 1.989,37 1.989,37
Nastavitveni podatki:

l?oslovno leto SPR: 2012

Sifra wste ratuna: 01 Ratuni OST

Datum platila: 01.04.2012-3004 2012

StroSkovna mesta na Sifrantu storitev

Tretja moznost je ureditev stroSkovnih mest v Sifrantu Storitve, kjer na vsaki
posamezni storitvi vnesemo stroskovno mesto iz $ifranta Stroskovnih mest. Ce
stroSkovna mesta izpolnimo na vsaki storitvi, potem ni potrebno izpolnjevanje na
enotah in v nastavitvah programa.
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