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Zapiranje razredov za javni sektor vemprispeviu

Zadnja sprememba 07/05/2021 4:11 pm CEST

Nastavitev kontov za avtomatsko zapiranje

razredov

Vsi konti, katerih saldo se prenasa v novo leto morajo imeti s kljukico oznaceno
polje prenos v novo leto — to so konti skupine 0, 1, 2, 3, 6 in 9.

& Saop Siranti - sprememba - Podjetje - Trgovina na debele in drobno

Sifra |71000

- o ¥
PR= N

Naziv IIG.ATmROfNE OBVEZNOSTI DO DOBAVITELIEV V DRZAVI

Tuji nazivi

vrsta knjige DOV |kniiga PRAC vl
Stran odpiranja |Dobro vI

¥ ©Odpri datum prejema

Vrsta Idobavitalj\ -
Stran knjifenja IoboJe -

Privzeta analitika:
I~ oznaka sm

™ ©znaka 5H I &
™ ©znaka referenta I
™ ©znaks DN

Konto zapiranja

I™ Davino nepriznani
I 1zven bilanéni
I Konto davka

I Delitey po Kjugu

Stran knjizenja rac. Idobm | [T konto avansa

I Devizni konto

Sifra tefajne liste breme I
Vrsta teéaja breme I -

Sifra teajne liste dobro I I
Vrsta tefaja dobro I -
Stran teéajnih razlik pladila I <
Konto pozitivnih razik I
Konto negativnih razlik I

[ Evidenéno knjizenje
[T Evideréni kanto
Sifra evidenénega konta
Sifra evid. proti konta
Oznaka opisa evid.knj. -

[~ Neposredni uporabniki

Konto konsolidacije
Konto ES {22000
Konto tujca

¥ Krjizen

Sektor porodanja m
Sektor nerezidenta m
Driava I I

Tip rezidenta Iﬁ

Kapitalska povezanost Iﬁ

|” Novastan [ Poudarjen izpis

X Opust v Potrdi

foos_|

|Skrbnik

A

Konti skupine 4, 7 se konec obracunskega leta saldirajo, stanja se preko razreda 8
prenesejo na konte razreda 9, zato ti konti te kljukice ne smejo imeti. Zaradi
avtomatskega zapiranja razredov, ki nam ga ponuja program dvostavno
knjigovodstvo, je potrebno na teh kontih imeti vpisan konto zapiranja.

REDNI KONTI (46, 76) se zapirajo s kontom 490 oz. 790.
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& Saop Siranti - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Vitec
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Vrsta knjige DDV |s& ne vnaga vI
Stran odpiranja vI

Stran knjifenja Ibreme -
Stran knjifenja raé, Ivilaﬁ.nw = | I Konto avansa

Privzeta analitika:
I~ Oznaka sM

I~ Oznaka SN

I~ Oznaka referenta I
I~ Oznaka DN

27

&

I~ Prenos v novo leto

Konto zapiranja |490000 I o

I Davéno nepriznani
I~ Izven bilanéni
I~ konto davka

I Delite po KjuEu

Naziv [MATERLAL ZA SPORTNO VZGOJD e
- ¥ Odpri datum prejema
Vrsta Islméknvnu - ™ Devizni konto [T Evidenéno knjizznie

Zifra tefzjne liste breme I
Vrsta teézja breme I hd

Sifra tefajne liste dobro I I
Vrsta tefaja dobro I -
Stran tecajnih raziik pladila I o

Konto pozitivnih raziik I
Konto negativnih razlik I

[~ Evidenéni konto

Sifra evidenénega konta [402006 ...
Sifra evid. proti kenta [499000 ...
Oznaka opisa evid.knj. |iz rednega konta -

™ Nepostedni uparabniki

Konto konsolidadije lﬁ
Konto ES
Konto tujca
[ Enjizen
Sektor porofanja Iﬁ
Sektor nerezidenta Iﬁ
Driava I—_I
Tip rezidenta Iﬁ
Kapitalska povezanost Iﬁ

I” Novastran [~ Poudarjen izpis

¥ Opusti (thdl

[Skrbnik joo3 | 4
EVIDENCNI KONTI (R-4 in R-7) se zapirajo Z eviden&nim kontom 499 oz. 799.
& Saop Siranti - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Vrtec — O x>
sBAR®

Sifra |4021oa

Vrsta knjige DDV |se ne vnaga vI
Stran odpiranja vI

Stran knjiZenja Ibreme -
Stran knjifenja raé. Ivilaﬁ.'m =| I Konto avansa

Privzeta analitika:
I~ Oznaka sM
[~ Oznzka 5N [
|~ Oznaka referenta lﬁ
|~ Omika DN |—

7
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I~ Prenos v novo leto

= [ &
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I 1zven bilanéni

I~ konto davka

Konto zapiranja (499000

I Delitey po Kiugu

Naziv |Drobni inventar Tuji nazivi
I L ¥ Odpri datum prejema
vrsta Istroéknvno - ™ Devizni konto [T Evideréno knijiFeme

Zifra tefzjne liste breme I
Vrsta teézja breme I -

Sifra tefajne liste dobro I I
Vrsta tefaja dobro I -
Stran tecajnih raziik pladila I =

Konto pozitivnih raziik I
Konto negativnih razlik I

¥ Evidenéni konto

Zifra evidentnega konta
Sifra evid. proti konta
Oznaka opisa evid.knj. -

[~ Neposredni uporabriki

Konto konsolidadije lﬁ
Konto ES
Konto tujca
[T Krjigen
Sektor poroanja Iﬁ
Sektor nerezidenta Iﬁ
Driava I I
Tip rezidenta Iﬁ
Kapitalska povezanost Iﬁ

I” Novastran [~ Poudarjen izpis

¥ Opust  + Potrdi

o3|

|Skrbnik

v

EVIDENCNI PROTIKONTI 499 in 799 nimajo konta zapiranja.
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& Saop Siranti - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Vitec
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Vrsta knjige DDV |s& ne vnaga vI
Stran odpiranja vI

Stran knjiZenja IobﬂJE -
Stran knjifenja rac, Iviraﬁmw | [~ Konto avansa

Privzeta analitika:
I~ Oznaka sM

I~ Oznaka SN

I~ Oznaka referenta I
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I~ Prenos v novo leto Loyl

e
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I~ Izven bilanéni

I~ konto davka
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Konto zapiranja I

I Delite po KjuEu
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Zifra tefzjne liste breme I
Vrsta teézja breme I hd

Sifra tefajne liste dobro I I
Vrsta tefaja dobro I -
Stran tecajnih raziik pladila I o

Konto pozitivnih raziik I
Konto negativnih razlik I

¥ Evidenéni konto

£ifra evidentnega konta
Sifra evid, proti konta
©Oznaka opisa evid.knj. -

[~ Neposredni uparabniki

Konto konsolidadije lﬁ
Konto ES
Konto tujca
[ Enjizen
Sektor porofanja Iﬁ
Sektor nerezidenta Iﬁ
Driava I—_I
Tip rezidenta Iﬁ
Kapitalska povezanost Iﬁ

I” Novastran [~ Poudarjen izpis

% ¥ Opust + Potrdi

o3|

|Skrbnik

v

V kontnem planu preverimo, €e imajo vsi konti pravilne nastavitve. To najlazje
storimo tako, da iz desne strani preglednice kontnega plana postavimo stolpca
Prenos v novo leto in Konto zapiranja na zacetek . Konte zapiranja nastavimo
samo pred prvim avtomatskim zapiranjem kontov v Dvostavnem knjigovodstvu.
Naslednja leta nam teh kontov ne bo potrebno ponovno nastavljati, razen pri novo

odprtih kontih.

& Saop Sifranti - Podjetje - Trgovina na debelo in drobne - m} X
(Kontniplan c B8 B
Sifra I Q IF_:I v Aktivne [ Neaktivne | I vsi zapisi | B 5 B B
J5ifa =1k J8ifa 5 || [8ifa || &
Naziv |Vrsta Prenos v novo leto [Konto zapiranja |Stran kn_]lien_]alsu'an knjizenja raé &
[4 2960 Kratoroéno odloZeni prihodki F I3 [¢] N
_[296 KratkoroCno odiofeni  prihodki F 3 | [¢] N
_|29500 DDV OD DANIH PREDUIMOV o v | [¢] D
_|295 DDV OD DANIH PREDUIMOV o v | [¢] D
_[2940 ObraCunani odvisni nabavnistroSki blago F v | Q N
{29100 KRATKOROCND ODLOZENI PRIHODKI F v | o N
_[291 Kratkoroéno odlozeni prihodki F v | o] N
[2s04 Davek od danih avansov F v | a N
| 29000 VNAPRE] VRACUNANI STROSKI OZIROMA ODHODKI D v | o] N
_[2s00 Vnaprej vracunani stroski F I | [¢] N
_[250 Vnaprej vrafunani strodki oz, odhodki F 3 | [¢] N
| |29 Pasivne Casovne razmejitve F v Q N W
< >
100 % Popraviianje za veé kontov @ Zapri
[Skrbnik joos | A
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& Saop Sifranti - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb
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¥ Konto zapir... [Prenos v novo leto

|Stran knjiZenja |Evidenéﬂo IJ(EEEnJe IPren -~

467000
467001
468000
463200
469100
469900
469901
400001
400002
400003
400004
400005

ODHODKI ZA OBRESTI
PLACILO OBRESTI KRATKOROENIH KREDITOV
DEMARNE KAZNI

DRUGI IZREDNI ODHODKI

PREVREDNOTOVALNI ODHODKI ZARADI OSLABITVE TERJATEV
PARSKA TZRAVNAVA NEGATIVNA

MEGATIVMA TEEATHA RAZLIKA

BRUTO PLACA - REDNG DELO

MINULO DELO

BRUTO PLACA - USPESNOST

BRUTO PLACA - NADOMESCANIE

BONITETA ZA SLUZBEN TELEFON

430000
490000
420000
420000
450000
450000
450000
499000
499000
499000
499000
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250 % Popraviianie za ved kontov

Skrbnik

Zapiranje razredov

Ko imamo urejene nastavitve na vseh kontih, lahko preidemo na obdelavozapiranje
razredov, ki jo najdemo v meniju Letne obdelave / Zapiranje razredov.

Letne obdelave ~ i Pripopmoéki = Hitri pregled =

lzraéun izravnav

lzraéun tecajnih razlik

lzraéun tecajnih razlik na finanéne konte
lzpis poslovnih knjig ob zakljucku leta

Prenos v novo obracunsko leto

Obracun proizvodnje 3

e Leto — predlaga se nam leto, za katero bomo izvajali zapiranje razredov

e Obdobja od..do - vpiSemo obdobja, za katerega zapiramo razrede (od 001 do
012).

e Konto od..do — vpiSemo konte, ki jih bomo zapirali (za vsak razred posebej)

e Zapiramo po analitiki — iz spustnega seznama izberemo ali zapiramo Zbirno

po kontu ali Posamezno po analitikah.

Izbiro Zbirno po kontu uporabimo, ko stroske ali prihodke, ki smo jih med letom

knjizili analiti¢no, Zelimo zapreti z zbirno vknjizbo na eno skupno analitiko. Pri tej

izbiri je potrebno dolociti skupne analitike za zapiranje. Program nam odpre polja za

vnos Stranke, StroSkovnega mesta, StroSkovnega nosilca, Referenta, Delovnega naloga, Analitike 1, 2 in
/ ali 3 glede na kombinacije nastavitve kontov v kontnem planu.

Izbiro Posamezno po analitikah uporabimo takrat, kozelimo, da ima

vsaka kombinacija analitik svojo vknjizbo zapiranja. Pri tej izbiri bomo imeli vecdje
Stevilo vknjizb zapiranja, saj bo program za vsak posamezen konto izraunal
zapiranje za vsako kombinacijo analitik na kontu. Ta nacin zapiranja se priporoca pri
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uporabnikih, ki izpisujejo analiti¢ne bilance npr. bilanco stroSkovnega mesta.

e Zapiranje po saldu uporabimo v primeru, ko Zelimo konto zapreti samo z
eno protivknjizbo za posamezno analitiko.
e Zapiranje po prometu uporabimo v primeru, ko smo na konte R4 in R7 knjizili

tako v breme kot v dobro in zelimo, da nam program tako tudi zapira.

V spodnjem delu okna vpiSemo Se nastavitve za knjizenje temeljnice zapiranja
razredov.

e Obdobje, v katero bomo poknijizilizapiranje. Saldiramo na zadnje obdobje
poslovnega leta (obdobje 12).

e VpiSemo Temeljnico za zapiranje. Svetujemo, da je to lo¢ena temeljnica s
poljubno oznako.

e |zberemo Dogodek za knjizenje splo$nih temeljnic.

e VpiSemo Datum vknjizbe. V kolikor je koledarsko leto enako poslovnemu letu
je to 31.12.XXXX.

e V Opis vknjizbe vpiSemo poljubno besedilo ter potrdimo.

Svetujemo, da se zapiranje izvede v dveh korakih. Najprej naredimo zapiranje
razreda 4 in potem ponovimo zapiranje Se razreda 7.
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" Saop Dvostavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debelo ...

Zapiranje razredov

oo

Leto (2021

Od obdobja 001

x| do fo2

Konto od |4 x| do J4s9

Stranka Iﬁ
Stroskovno mesto Iﬁ
Stroskovni nosilec Iﬁ

Referent Iﬁ

Zapiramo po analitiki IPosamezno po analitiki LI

Malog I

Analitika 1 I - I

Analitika 2 I I
Analitika 3 I I
Zapiranje po
" Saldo
¥ Promet

Nastavitve knjizenja

Obdaobje |012 I December

Datum vknjizbe |31- 12,2021 vl

Temeljnica IZF'- I Zapiranje razredov
Dogodek |11 I Zapiranje razredov

Opis vknjitbe |Zapiranje R4in R7

* Opusti " Potrdi

|Skrbnik foos |

Ko potrdimo nam program javi, da je zapiranje kon¢ano, v posrednem knjizenju pa

nas ¢akajo vknjizbe zapiranja razredov.

& Saop Dvostavno knjigovadstvo - Javna ustanova - Sola - z evidenca sprememb

£

- (m] x
Posredno knjizenje wEE 8%t
Operater [SKRENIK -] Skrbnik
Tenelica [ q aEH
[remelinica =] [22p 2tev. = [pat.dok. ] .
Dogodek [konto [nazw konta |opis |znesek v breme [znesek v dobro [Evidentno knj. [Evidenéni |1 &
8402200  ELEKTRICNA ENERGLIA Zapiranje razredov 0,00 200,00 r r
3 402503  LITERATLRA ZA MATURO Zapiranje razredov 0,00 350,00 r r
3 460000 ZIVILA ZA KUHINIO Zapiranie razredov 0,00 5.677,72 r r
8 460200  ELEKTRICNA ENERGLIA Zapiranje razredov 0,00 200,00 r r
8 460503  LITERATURA ZA MATURO Zapiranje razredov 0,00 350,00 r r
8490000 PRENOS ODHODKOV IN DRUGIH IZDATKOV Zapiranje razredov 6.227,72 0,00 l_ l-
8499000  EVIDENCNI KONTO Zapiranje razredov 550,00 0,00 r r
6.777,72 6.777,72 v
< >
Evidenéni saldo: 0,00 Saldo: 0,00
770 £ Brisi Razmejitve 7 Evidenzno [ ki T Zapri
[Skrbnik joor | A

V posrednem knjizenju lahko s klikom na ikono Ql v zgornjem desnem delu
zaslona izpiSemo Kontrolno bruto bilanco. To je bruto bilanca, ki upoSteva tudi
tiste vknjizbe, ki se nahajajo v posrednem knjizenju.
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Kontrolni dnevnik

Kontrolna bruto bilanca [

ZdruZeni promet

[~ Trimestne skupine
[~ Stirimestne skupine
[~ Petmestne skupine
[~ Sestmestne skupine

Vrsta analitke |Analitka 1 vl
o do |

Jezikovno podrodje I l P

I~ Domaée in tuje

Pregled kartic ¥
&> Saop Dvostavne knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O X
Kontrolna bruto bilanca e WG e
[ Tabela | @ Predogled | é Tiskaj
Letnica obr. leta (2021 Tip konta |Vsi konti VI
\rsta izpisa |Bruto bilanca = prometom - Izven bilanéni |Redni 'l
| Obdobje od 001 | do [012 J o v Davéno priznani
Datum dokumenta od _¥| do LI (& BT EET
Datu tority d [ Vrsta pregled
atum opr. storitve i (:. zbirno
|Kor1h' od |4 | do al | i~ po strokovnih mestih
SMod j i Izbrana SM " po vidjih stro3kovnih mestih
L ﬁ ~ po strokovnih nosildh
Sifa visjega SM " po vigjih stroZkovnih nosildh
SM od _I do I _I i po referentih
Sifra vigjega SN " po analitikah
Referenti od _I do I _I v i sedtevki
. ¥ Razredi
Sifra stranke od _I do I J ¥ Dvomestne skupine

Sifra analitke od I

enarna enota

~Vrsta prikaza
Denarna enota l {* Sinteti‘no
Tetajna lista l " Anaiiticne

\rsta tedaja VI
Tefaj na datum VI

Ime izpisne liste I
I Lefediizpis

[~ Me upogtevamo temeljnice za izlofanje

[~ Vsi operaterji

Operater I l

I Izpis nastavitew

[] Tabela | g zapri

[006 | 4

[Skrbnik

Z izpisom kontrolne bruto bilance preverimoali so vsi konti razreda 4 in 7 saldirani.

04.05.2021
Stran: 1

Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Datum:

Kontrolna bilanca za leto:2021 Od obdobja: 001
Do obdobja: 012

Konto Naziv
Ctvoritev Breme / Dobro Promet Ereme Fromet Dobro Kumulativa Breme Kumulativa Dobro ‘Sakdo Breme / Dobro
40 Stro$ki materiala in embalaZe
7.188,43 7.188.43 7.188,43 7.188,43
41 stroSki storitev
19.267.60 19.267 .60 19.267.60 19.267 60

Postopek ZAPIRANJE RAZREDOV je ponovljiv postopek. Ce npr. s pregledom
kontrolne bruto bilance ugotovimo, da nek konto ni zaprt, lahko v posrednem

knjizenju vse knjizbe izbriSemo, kontu nastavimo manjkajoci konto zapiranja in
celoten postopek ponovimo.
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Ce je vse v redu, lahko vknijizbe prenesemo v glavno knjigo, tako da kliknemo

L) ki

Tako zapremo vse stroske oz. odhodke in prihodke. V posredno
knjizenje rocno doknjizimo Se kon¢ne vknijizbe.



