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Zapiranje odprtih postavk V tem prispevk

Zadnja sprememba 03/05/2021 4:12 pm CEST

V modulu Dvostavno knjigovodstvo lahko zapiramo odprte postavke nanaslednje
nacine:

- Dvostavno knjigovodstvo / Placevanje) ali
- Dvostavno knjigovodstvo / Posredno knjizenje ali
- Dvostavno knjigovodstvo / Pripomocki / Zapiranje postavk

1. moznost: izpisek uvozimo preko obdelave Plaéevanje. Kliknemo na ikono
Pripravi placila in na podlagi pravilno vnesenega sklica se povezejo placila z
dokumenti (in zaprejo odprto postavko).

&> Saop Dvostavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debelo in drobne - m} X
0000008 |zpisek za dan: 05.09.2019 tevilka: 167 x B &% Bie
vir informacdije || a,
[anaitka 1 B2l [anaitka 1 =l [analtika 1 ]| .
¥ Vit infor...|Datum knjizenja DK |Datum knjienja SPR_|Zapirano v | Zaporedna §tevika| Ime prejemnikaplacnika Sedei "
S 08.05.2020 13:17:54 1/NLB D.D. TRG REPUBL
20 08.05.2020 13:17:54 2 MESTNA OBCINA FTUJ MESTNI TRG
20 08.05.2020 13:17:54 3| MESTNA OBCINA FTUJ MESTNI TRG
20 08.05.2020 13:17:54 4| MESTNA OBCINA FTUJ MESTNI TRG
0 08.05.2020 13:17:54 5 PETER TANKO - ODVETNIK GORENJSKA
20 08.05.2020 13:17:54 6| JAVNE SLUZBE PTUJ D.O.0. LLICA HERO
20 08.05.2020 13:17:54 7 PERUTNINA PTUJ D.D. POTRCEVA C
20 08.05.2020 13:17:54 8| MURSIC JOZEF BRESNICA 7
W
< >
Obremenitev: 0,00 Odobritev: 5.884,49 Dokument: |2019#167
] Pripravi placila [ Preratun deviznih znesko Status F’-’E Vse j Hopusti [ knjisi
| Skrbnik o6 | W

Tista placila, ki se zaradi napa¢nega sklica ne morejo povezati z dokumentom,
lahko ro¢no zapiramo tako, da se postavimo na vrstico, ki jo Zzelimo urediti, kliknemo
na ikono g (popravi zapis), poiSCemo stranko ter v vrsticiDokument kliknemo na

izbira ved

(izbira enega dokumenta za zapiranje) ali Vet dokumentov (b || (

dokumentov za zapiranje — podrobnosti so pojasnjene v nadaljevanju). Nadaljujemo
kot obi€ajno pri knjiZzenju izpiska. Postavka bo zaprta, ko bomo izpisek dokonéno
poknijizili iz posrednega knjizenja v glavno knjigo.
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= Saop - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O x
TBxES
Izpisek za dan: 05.09.2019 [ tevika: 167
Podatki o pla&ilu
Zoporednait. [ 4 Vir informacie [20 Stev.PPralogi [ 0
Naziv stranke MESTNA OBCINA FTUJ Sklic na &t. {obrem.) 0575965-19-9003312
Kraj MESTNI TRG sklic na &t. (odobr.) 00191637-0121530
TRR 012960100016533 MNamen nakazila I
—Analitiéni podatki .
Sifra stranke IUUUlUlG :Em’;s?cmn Db
Kartica partnerja < | Ljubliana
Dokument || EI Vet dokumentov ﬂ | Vezna zap.&t. 0 f0,00
Konta ) ) or naloga
Sifra 5M lﬁ Povezava predrafuna Povedi predratun B4
Sifra SN l—_[
Sifra referenta lﬁ
Nalog I Dodatne analitike <
ti placila
Vradio pladila [~
Znesek I 667,58 Devizni znesek. I 0,00
Znesek v breme I 0,00 Devizni znesek v breme I 0,00
Znesek v dobro | 667,58 Devizni znesek v dobro | 0,00
Vaiuta 378 ] Eure Teza | 0
Opomba postavke
Pregled vec dokumentov & Odkepanje Q ¥ Opusti \/§hram in zapri
[Skrbnik o6 | P

2. moznost: vknjizbe vnesemo v Dvostavno knjigovodstvo / Dnevne obdelave /
Posredno knjizenje. VpiSemo Obdobje, Temeljnica, Dogodek, Konto, Stranka,

Datum, Opis, Dokument, nato pa pri Veza kliknemo na —JI (izbira enega

dokumenta za zapiranje) ali

VEEdokumentov& || (

izbira ve¢ dokumentov za

zapiranje). Ko zapis potrdimo ter temeljnico posljemo v knjizenje, sta dokument in

placilo povezana med sebo;.
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& Saop Dvestavno knjigovodstvo - nova vknjizba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobne — [m| X

©a s

[~ Preskodi prazna polja

Leto 2021 Zadetna pozicia IKcnho vl -
Konto IZZUOU l @ FRATKOROCNE OBVEZNOSTI DO DOBAVITELIEV V

004 -] Apri
e s S :
Dogodek [3 -] frzprska pLaCTLA ]
Datum [30.04.2021 _+| Datumprejema ] sm | | |
pos [fB0%aa1 ) -] s | - 7 E
patumvaL [ ] Referent | et =
Malog I L7

Opis [BA2021-50
Referenca IE | vauta | -] | 0,0000 [ | D,0000 [~
Dokument [BAZ021-50] Breme | 0,00 Dobro [ 000

Veza l—@t: Vezna zap.§t 1] l—ﬂ,ﬂﬂ l—ﬂ,[lﬂ

|Zap.§bev. — |O. = .|Teme|jnia |Dogo. ..|Kcnbo |Stranka Dokument |Dat.dok. |2nesekv breme |Znesek v dobro |D. - |Znesek v bre &
)]
W
< >
Saldo konta | 1.500,00 | | 0,00 ‘v breme Breme | 0,00 | Dobro| 0,00 |
Saldo stranke | 0,00] | 0,00 | Saldo | 0,00 | [ 0,00 |
Priponka | [ Eedls~[2~-B10 ©%, Evd. breme [ 0,00 | Evid. dobro | 0,00 |
Veza ., Saldo Znesek 05 Knjigi @ Fl. nal. @ Evid. Blzgaina X Prekid I Zapri
[skrbnik [o0s | Y.

3. moznost: v Dvostavno knjigovodstvo / Pripomocki / Zapiranje

postavk izberemo Konto in Stranka ter potrdimo. Odpre se nam tabela odprtih
postavk stranke (v primeru, da ne navedemo stranke in kliknemo na ikono Pregled
zapiranj, se nam prikaze pregled strank, ki imajo dokumente in placila pripravljene
za zapiranje).

&5 Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo .. — >

Zapiranje postavk W (B
o leto [2021

Konto |22000 ==|| KRATKOROENE OBVEZNOSTI DO DOBAVITELIEY V DRZAVI

Stranka |0000004 I MERKLUR. D.D.

Pregled zapiranj 051008013334315

SM I—_[

SN I—_[
Tecajne razlike

obdobie [

Temelinica Iﬁ

Dogodek Iﬁ

I~ Predlagaj datum za knjizhe tetajnib razlik

Diatum I vl e

|Skrbnik foos | y

Izberemo odprti dokument in kliknemo Izberi.
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%= Saop Dvostavno knjigovedstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobna — O X
Zapiranje - izbira postavke za zapira B e
Stranka: 0000004 Konto: 22000
MERKLR D.D. KRATKOROENE OBVEZNOSTI DO DOBAVITELIEY V DRZAVI
051008013934315
Dokument I Q ‘ 4 4 p M
Opis |Vez.dok‘ |Obd‘ |Tamahnia |Dogodek |Dat.dok‘ |Dat.val. |Odprm v breme |Odpmo v dobro |DEr1. |Odp‘\«' bren »
2 BA2021-56 003 [BA 3/31.03.2021 1.000,00 0,00
1.000,00 0,00 [ v
< >
¥ opusti | o Izheri
|Skrbnik 006 | A

Pri polju Veza kliknemo na —_|| (izbira enega dokumenta za zapiranje) ali

Vet dolementov | (izbira ve& dokumentov za zapiranje) in izberemo dokument, ki

. ) . .. : B, zapiraj I
ga zelimo povezati s placilom, na koncu pa kliknemo

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — *

Zapiranje - izbrani postavki B

Stranka: 0000004
MERKLUR. D.D.

Konto: 22000
KRATKOROCNE OBVEZNOSTI DO DOBAVITELIEV V DRZAVI

Obdobje |003 l Marec
Temeljnica IBA l izpiski pladila
Dogodek |3 l izpiski pladila

Opis [BA2021-56

Dokument [BA2021-56

Datum I31.03.2021 vl
Datum VAL I vl
Malog I

Odprto v Breme

| 0,00
| 1.000,00 EUR

Referent I l il

w[ =l
Y —
Odprto v Dobro
[—
T ow er

- o @
—— Postavka za zapiranje (raun)
Obdobjel l Datum I vl Referent I l
Temeljnial l Datum VAL I vl M I l
Dogodekl l Malog I SN I l
Odprto v Breme Odprto v Dobro
opis | | 0,00 | 0,00
Dokument | | 0,00 EUR | 0,00 EUR
¥ Opusti | B} Zapiraj
[Skrbnik joos | e 4

Pripomocek za zapiranje ve¢ postavk z enim placilom

jerkoli i . Vet dokumento
Kjerkoli v DK imamo moZnost =" v |

dokumentov za zapiranje.

pomeni, da lahko izbiramo ve¢

Odpre se nam spodnje okno z vnesenim zneskom plaéila. V stolpecV izbiro s
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pomocjo preslednice odkljukamo dokumente, ki jih Zelimo zapreti. V stolpcu Znesek
knjizenja lahko spremljamo koliken del vrednosti smo zaprli. Ce Zelimo dologen
dokument zapreti samo delno, moramo ta dokument odkljukati kot zadnji. Na dnu
strani lahko med izbiranjem dokumentov za zapiranje spremljamo koliksen znesek
Se ostaja odprt (Razlika) in kakSne znesek smo ze zapirali (Zbirno). Ko je Razlika
enaka 0, Zbirno pa enako znesku placila, lahko s klikom na Izberi potrdimo

zapiranje.
& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Padjetie - Trgavina na debelo in drobno - O %
Zapkanje - izbira postavke, s kate W B
Stranka: 0000004 Konto: 1200
MERKLR D.D. Terjatve do kupcev v driavi

Znesek zapiranja(ELR) -5845,00

051008013934915
Obdobje 000 | Otvorite Datum IUE'M‘ZDZULI Nalogl
Temeljnica |OTV -] otvoritev Datum VAL [06.04.2020
Dogodek |2 -=+| izdani raduni
oe ODPRTO v Breme ODPRTO v Dobro
Opis IStnmo R | 0,00 | 0,00
Dokument [+2020999 [ 584500 ER | 0,00 EUR

Dokument | QK4 pm
+ Dokum.|opis |vez.dok. [obd.[remelinica  [Dogodek  [pat.dok.  [patval. v izbirofOdprio v breme  [Odprio v dobro | Znesek zapirania jon. [odp.v bre A
1|12 2020 000 OTvV 2 22.12.2020 31.12.2020 v 300,00 0,00
122 2020 000 OTvV 2 22,12.2020 15.01.2021 ¥ 300,00 0,00 300,00
4-2020 RM 000 OTV 2 06.04.2020 06.04.2020 rd 5.845,00 0,00 5.545,00
4-2020399 IR 000 OTV 2 31.05.2020 31.05.2020 r 5.845,00 0,00)
r2012100 ir2012100 000 OTvV 2 31.12.2020 10.01.2021 r 100,00 0,00
| |12-2018-26 Izvriba-2018-26 000 OTV 227.07.2018 27.07.2018 r 20,00 0,00 |
12.410,00 0,00 v
< >
Razlka: 0,00 Zhirno: 5845,00 r
= e X Opusti v‘/ Izberi
|Skrbnik [oos |

Ko nadaljujemo s klikom na Knjizi ali Zapiraj, nam program avtomatsko tvori ve¢
vknjizb za zapiranje.




