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Enostavno opominjanje V tom prispevi

Zadnja sprememba 10/05/2021 1:40 pm CEST

S to obdelavo lahko vodimo urejeno opominjanje z ustreznimi evidencami. Urejeno
opominjanje pomeni, da se za vsako terjatev ve ali je bila opominjana in kolikokrat je
bila opominjana, pa tudi kdaj so bili izstavljeni opomini in za katere terjatve.

Obdelava omogoca:

e avtomatsko izstavljanje opominov,

e moznost enostavnega opominjana,

e moznost izlo€anja izbranih opominov (glede na znesek ali stranko),

e evidenco opominjanja na nivoju stranke na dogodkih v Sifrantu strank,
e knjizenje terjatev za stroSke opomina,

e preknjizevanje terjatev za katere je bil izstavljen opomin pred tozbo.

Nastavitve programa / Zavihek Opominjanje

Za uporabo obdelave opominjanje si moramo najprej urediti nastavitve. To
naredimo v Dvostavno knjigovodstvo / Nastavitve programa /

Opominjanje. Podatki so pomembni za nastavitev na¢ina opominjanja. Program pa
omogoca pripravo naslednjih vrst opominov:

e Enostavni (za vse zapadle obroke)— vedno se opominja za vse neplaCane
terjatve.
e Stopenjsko na postavko — imamo evidenco kolikokrat je bila posamezna

terjatev Ze opominjana — prvi¢, drugic, tretjic.

V nadaljevaniju je predstavljen postopek Enostavnega opominjanja.
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L=

Nastavitveni podatki w B

Knjifenje | Platevanje | Povezava DDV | Povezave s &ffant  Opominjanje |lzvr%a | Poroganje

adin opominjanja

Saop Dvostavno knjigovodstvo- sprememba X

Obracunsko leto 2021

Vrsta opominov |Enostavni (za vse zapadle obroke) LI
Dnevi zamude za opominjanje 5
Minimalni znesek apomina 5,00

Sifra dogodka [OPOMIN I OPOMIN

Dnevi za opozorilo 3

1. opomin | 2. opomin | 3. opomin I Zdruzen opomin I Konti za opominjanje

v L

Ozadje ||:| vl

Privzeti naslov opomina I

Privzeti obrazec za pravne osebe IOPOMIN PRAVI -

[Bp Obrazd
Privzeti obrazec za fizifne osebe, nedol.status IOpomin UPNQR j i

&ifia dogodka [OPOMIN---] oPOMIN
Vrsta dokumenta m Stranke
Stik I
Strodki opomina I 21,00

¥ Opust " Potrdi

|Skrbnik joos | r

Nacin opominjanja

Vrsta opominov — izberemo med Enostavni (za vse zapadle obroke). Pri tej
izbiri imamo aktiven le zavihka 1. opomin in Konti za opominjanje.

Dnevi zamude za opominjanje — nastavitev, ki doloc€i koliko dni po zapadlosti
$e ne opominjamo (vpiSemo npr. 5 dni, kar pomeni, da program ne bo pripravil
opomina za terjatve pri kateri je zamuda placila manjSa od 5 dni).

Minimalni znesek terjatve — nastavitev, ki dolocCi kateri je minimalni znesek
terjatve, da jo opominjamo. Program predlaga 5€, kar pomeni, da opominjamo
vse postavke ne glede na visino terjatve. Lahko pa vpiSemo npr. 20, kar
pomeni, da odprte terjatve do 20€ ne bomo opominjali.

Sifra dogodka — iz $ifranta dogodkov izberemo $ifro visjega dogodka za
opomine.

Dnevi za opozorilo — vpiSemo dneve za opozorilo. Dneve za opozorilo
program uporablja pri izraunu podatka Opomni me v Outlooku. Nastavitev

urejajo samo tisti uporabniki, ki imajo urejeno Aktivno obves¢anje.

Zavihek 1. opomin
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e Vpolie ¥ 1opomin |, damo kljukico in s tem aktiviramo spodnja polja, da
uredimo nastavitve za enostavno opominjanje, opominjanja za vse postavke.

e Ozadje — Pri enostavnem opominjanju barva ozadja ni bistvena, ker bomo v
razpredelnici opominov imeli samo enostavne opomine.

¢ Privzeti naslov opomina — Ce Zelimo imeti v naslovu napisano drugo
besedilo kot je 1. opomin, ga tukaj vnesemo.

e Privzeti obrazec za pravne osebe— izberemo obrazec za izpis opominov
pravnim osebam, izpis lahko po Zelji preoblikujemo v nastavitvah.

e Privzeti obrazec za fizicne osebe — izberemo obrazec za izpis opominov
fizi€nim osebam.

e Sifra dogodka — iz Sifranta dogodkov izberemo $ifro dogodka, ki se bo zapisal
med dogodke stranke, ko bo izstavljen 1. opomin.

e Vrsta dokumenta — uporabniki, ki nimajo licence za eRegistrator imajo
privzeto S, tisti, ki pa imajo licenco, izberejo vrsto dokumenta, pod katero se
bodo shranili izstavljeni opomini.

e Stik — iz Sifranta stikov izberemo S$ifro stika. Stik moramo imeti pravilno
izpolnjen in vnesen v zavihku Stiki na Strankah. Ob izstavitvi opominov se na
stranko shrani priponka v pdf obliki in napolni polje stik s podatkom, ki ga tukaj
vpisemo.

e Stroski opomina — vpiS§emo stroske opominjanja, ki jih v obdelavi

Opominjanje lahko kasneje poknjizimo.

Zavihek Konti za opominjanje

Konte za opominjanje vnesemo s pomocjo gumbaVnesi zapis.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo- sprememba x
Nastavitveni podatki woB e
Obracunsko leto 2011
Knjizenje | Pladevanje I Povezava DDV I Povezave s Sifranti  Opominjanje | Izvriba I Poroéanie
atin opominjanja
Vrsta opominov |Stopenisko na postavko LI
Dnevi zamude za opominjanje 5
Minimalni znesek opomina 5,00
Sifra dogodka [OPOMIN ---| opoMIN
Dnevi za opozorilo 3
1. opomin | 2. opomin I 3. opomin I Zdruzen opomin  Konti za opominjanje | SPR. Vrste rafunov I
4 4 b b
|3ifra konta od |Naziv konta do |3ifra konta do |Naziv konta do ~
1200 Terjatve do kupcev v driavi 1203 Terjatve do kupcev - stroZki opominoy
» Terjatve do kupcev v driavi - storitve 1203 Terjatve do kupcev - stroZki opomingy
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& Saop Dvostavno knjigovedstvo - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in...  — O *

Konti za opominjanje W B e
Sifra konta od IlZUU l Terjatve do kupcev v drZavi

Zifra konta do .| Terjatve do kupcev - strogki opominoy

Vrsta terjatve IDoIg ;I

Zifra konta tofb |1205 I Terjatve v izvréhi

Sifra konta realizadie I l

¥ Opusti " Potrdi

Skrbnik 006 | 4

Nastavitev — Neplacénik

V primeru, da nam doloCena stranka ne placuje svoje obveznosti in za to stranko ne
Zelimo izstaviti izvrSbo, je potrebno v Sifrantu strank nastaviti, da gre za neplacnika.

V Sifrantu Stranke, na zavihku Ostali podatki dodamo kljukico Neplaénik.

&> Saop Sifranti - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - o x
s A BT 8
Sfafoonsz T g [ [™ Neaktvna [~ Status razmerja: Potendialen kupec ali dobavitel] Indikator poslovanja

Splogni podatk | Stiki |Irgousk| podatki | Banéni raEum| Dogodi | Ostali podatki Dpcmbal Po merll Iestavitev dokumentov | Banitetne |nfurmac|]E|

St zaposenh |
Domaca stran | %
sie DL - -A0 5
odatki o registraciji
Sifra dejavnosti lﬁ
vrsta dejavnost |
Stevika vpisnka |
Sifra proratunskega l—
uporabnika
Sftaocbrest |
ovezanostpodets [Famesiomopodite =] S
Sektor porocanja lﬁ EAN &ifra stranke I
Sektor nerezidenta lﬁ [~ RIP lista ratunov
Tip rezidenta | =] [T s porocanie I Fa6

Kapitalska povezanost ~| Mejni znesek 0,00

Pogodbene obresti do
Stevila dni
[~ Privzeta &fra stranke za uvoz erafunov
orofanje intrastat pominjanj
Pridobitev faktor statistiéne vrednosti Dnevi zamude za opominjanje 0

Dobava faktor statistizne vrednosti
Lega kraja hd
Vrsta transporta -

# lokadie i Todovane ¥ opust  + Potrdi
[Skrbnik oo | A

Pri pripravi opominov, bo program pripravil opomin, pred izstavljanjem opominov, pa
se odlo¢imo, kaj bomo naredili s pripravljenim opominom za nepla¢nika. Lahko ga
pobriSemo iz preglednice opominov ali ga izstavimo. Neplacniki so v preglednici
posebej oznaceni.
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& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Padjetje - Trgovina na debelo in drobno
‘Opominjanje

o X
BiBeé e

Leto (2021 ¥ 1.opomin [~ 2.opomin [~ 3.opomin [ Zdrufen [ Izvréba & vsi (" Vpripravi ¢ Pripravlieni Izstavlieni
Stevika | a IW_J I~ vl zapisi ‘ B
[Bris =1 [fris = [Bris = o
i ] i ] i
i |Leto Datum stopnja |vrsta opomina Sifra stranke |Naziv stranke Stanje dokumenta |Neplacrik  |Znesek [vir pod; ~
[} 2021 5610.05.2021 1/Enostavni (za vse zapadle obroke) 0000087 OPAL INFORMATIKA d.0.0/V pripravi [} 1.800,00 DK
| | ™ 2021 55/10.05.2021 1|Enostavni (za vse zapadle obroke) 0000008 Abanka Vipa d.d. W pripravi v 22,00 DK
1.822,00 v
< >
Znesek: 1.822,00 Povp. mesek/dan: 34,62
Zamuda dni: 522,00 Strosek: 42,00
2 | Ierivse [ Opustivse — 3 Brisanje izbranih :'! Priprava ‘@ Pogdrobno ‘@ Osnutek Iestavitey & vmi v pripravo ‘ x Brisanje | T zapri
Skrbnik joos | P
Dnevne obdelave / Opominjanje
Po izpolnjenih nastavitvah opominjanja lahko zaCnemo s pripravo opominov.
Obdelava se nahaja v meniju Dnevne obdelave / Opominjanje. Odpre se nam
preglednica za pripravo opominov. Ko prvi€ vstopimo v program je preglednica
opominjanja prazna.
& Saop Dvostavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - [m] x
‘Opominjanje w B @ e
Leto [2021 ¥ 1.opomin | 2.opomin [ 3.opomin [ Zdruien I 1zvréba % Vsi " Vopripravi " Pripravijeni (" Izstavljeni
Stevika | Q, [55555] | 1 v zapis | B
[or& =l [l [ [or [ I
i i E i %
Bridi |Leto Datum Stopnja_|Vrsta opomina Sifra stranke |Naziv stranke Stanje dokumenta |Priponka e-Opomin |Nadin izstavitve |Zamuda dni |Povp.znesek/dan|Znesek  »
2021 56 10.05.2021 1 Enostavni (za vse zapadle obroke) 0000067 OPAL INFORMATIKA d.0.0 ¥ pripravi 26 69,23 1.800,00
[~ 2021 55/10.05.2021 1 Enostavni (za vse zapade obroke) 0000008 Abanka Vipa d.d. V pripravi 1018 0,01 22,00
822,00 v
g 5
Znesek: 1.822,00 Pavp. nesekdan: 34,62
Zamuda dni: 522,00 Strosek: 42,00
2 berivse [ Qpustivse —fBrisanjeizbranh 3 Briprava ‘@ Podrabno ‘G Osnutek Izstavitey |VmeﬂD(§v0 | % Brisanie ‘ T zapri
[Skrbnik. Joos |

Oglejmo si pomen posameznih filtrov in gumbov:

e Leto — poslovno leto za katero pripravljamo opomine.

o ¥ 1.opomin | pri Enostavnem opominjanju se nam pripravijo samo

opomini na prvi stopniji.

o % Wsi (" V pripravi i~ Pripravlieni (" Izstavljeni

Stanje dokumenta je
lahko:

= v pripravi — vrstica opomina je ¢rno obarvana in ¢aka na izstavitev,
= pripravljeni — opomin je pripravljen, ni pa Se poslan prejemniku,

= izstavljeni — opomin je natisnjen ali poslan prejemniku po e-posti ali elektronski
poti.
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e Ob kliku na gumb Ql lahko izbiramo med

Dodatno tiskanje Ze poslanih cpominov

Seznam opominoy - . .
. Prva moznost je namenjena

izklju€no ponovnemu tiskanju opominov, ko so imajo opomini status Poslan.
Tak nacin tiskanja uporabimo, ko je priSlo do tezav s tiskalnikom in se opomini
niso natisnili. Pri izboru druge moznosti se nam izpiSe seznam opominov s
statusom Poslan.

KnjiZenje strofkov opomina
Preknjizevanje terjatev v izvrbi
Ponovno e-poiiljanje opominoy

e Gumb Izvoz _Ei' nam omogoca lzvoz opominoy v datoteko

e S pomocjo gumba BriSi zapis Bf , lahko pobriSemo posamezne vrstice v

preglednici opominov.

e S pomogjo gumboy M Iberivse [~ Opustivse | izheremo vse opomine oz. to
opustimo.
.. — ? Brisanje izbranih . . .
e S pomogjo gumba _ *=sanE e | brisemo vse oznagene opomine.

o Gumb | Podrobro omogoda pregled posameznih postavk, ki so vkljuéene v
opomin.

23 priprava

e S pomocjo gumba pripravimo opomine iz zapadlih neplacanih

terjatev glede na izbrane kriterije.

Osnutek I . . .
e Gumb @ - omaogoca pripravo osnutkov opominov.

Izstavitey

e Gumb l omogoc¢a pripravo obvestila stranki o opominjanih

terjatvah.

=2y . .
&=| Vrni v pripravo

e S pritiskom na gumb vrnemo opomine iz statusa Pripravljen

ali lzstavljen v status V pripravi.

e Gumb X | o omogoca brisanje Pripravljenih ali Izstavljenih

opominov izbranega paketa.

Priprava enostavnih opominov

Na osnovi nastavitvenih podatkov se iz zapadlih neplacanih terjatev tvorijo novi
opomini. V zapis vsake opominjane postavke se zapiSe, v kateri stopniji je

.. . .. . I:'!Eripra\ra
opominjana in datum opominjana. Ob klikunagumb _——____ I se nam odpre

nastavitveno okno za pripravo opominov.
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" Saop Dvostavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debelo in drobne — *

Priprava opominov iz DK W B
Leto 2021
Datum opomina IUG.UE.?_U?_l vI

~Izbira za DK:

Letnica obr. leta |2021
Do obdobja I I

Od datuma ratuna | | do |oeos2021 ]

0Od datuma opravijanja I ;l do IUG.UE.?_U?_l ;l

Od datuma zapadiosti | | do |oeos2021 ]

Izbrani konti Stevilo izbranih/vseh kontov za opominjanje: 2/2

Stranka od I _I do I _I Izbrane stranke
Prva grufa strank I _I do I _I Izbrane 1. gruce
Druga gruéa strank I _I do I _I Izbrane 2. gruce

Status |Vse |

[T Upostevaj zdruevanie v OST

5Mod I _I do I _I

5N od I _I do I _I

Sifra referenta od I | do I |

Nalog od I do I

Analitka 1 od | | do | |

Analitia 2 od | | do | |

Analitia 3 od | | do | |

FAK knjiga od | x| do | |

Analitike od I _I do I _I

il obraiun pripadajodih obresti
Bri&i obrest * opust  + Potrdi
[Skrbnik fooe | 4

e Leto — ponudi se poslovno leto iz preglednice opominov.

e Datum opomina — izberemo datum, na katerega Zelimo pripraviti opomine.

Izbira za DK:

e Letnica obr. leta — ponudi se poslovno leto iz nastavitev DK.

e Do obdobja — izberemo obdobje, do vklju¢no katerega bomo pripravljali
opomine za neplacane terjatve.

e Do datuma rac¢una— vpiSemo, do vklju¢no katerega datuma racuna bomo
pripravljali opomine za neplacane terjatve.

e Do datuma opravljanja — vpiSemo, do vkljuéno katerega datuma opravljanja
bomo pripravljali opomine za neplacane terjatve.

e Do datuma zapadlosti — vpiSemo, do vklju¢no katerega datuma zapadlosti

bomo pripravljali opomine za neplacane terjatve.
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. Labrani ont I — izmed kontov, ki smo jih navedli v nastavitvah programa

izberemo tiste, za katere zelimo pripraviti opomine. Ob kliku na gumb se nam

odpre tabela za izbor kontov:

& Saop Dvostavna knjigavodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - ] X
Izbor kontov za opominjanje B B8
§ifra konta od | Q | T vai capisi |
IIzbrano ;I I IIzbrano LI I IIzbrano ;l I
Izbrano| ¥ Gifra konta od Naziv konta od Sifra konta do [Naziv konta do [vrsta terjatve[Sifra konta todb &
v B 1200 Terjatve do kupcev v driavi 1203 Terjatve do kupcev - strodki opominov D 1205
1201 Terjatve do kupcev v driavi - stori{ 1203 Terjatve do kupcev - strofki opominov D 1205

e Stranka od .. do — izberemo stranke, za katere Zelimo pripraviti opomine.

=] Izbrane stranke . . . .
o - I — v kolikor opomine izstavljamo za stranke, ki niso v

zaporedju, jih izberemo po tabeli:

& Saop Dvostavno knjigovodstve - Pedjetje - Trgovina na debelo in drobno - ] X
Izbor stranke Bl B ®
Sifra I Q ‘ I™ vsi zapisi |

Iélﬁa ;I I |H|§na &t ;I | |H|§na &t ;I
[brano | ¥ &ifra [Misziv [vrsta |zavezanec za DoV [status ~
| ™ |oooooor SADP d.0.0. o D P
_1 - | 0000002 Motar Gianni Janez Q D P
| I |oooooos Weeri o ] P
| ~  |oooooos MERKLR: D.D. o D P
| [ |oooooos Peko d.0.0. o D P
| ™ |oooooos FURS o N P
| ™ |ooooooz Intelekta d.o.o. o D P
| ™ |oooooos Abanka Vipa d.d. o N
M [  |oooooos Elektro Primorska d.d. o D P
| T |oooooin Jef Jedevka K N F
| I |oooooir Jarko Janko o P
| I |oooooiz Nova LE o N P
— 0000013 Konéni potrognik [s] N v
<« >
,T ¥ 1zberi vse [~ Odstrani vse ¥ Opusti " [zberi
|Skrbnik joos | W

e Prva gruca strank, Druga gruca strank— pripravo opominov omejimo tudi s
tem omejitvenim pogojem.

e Status — izbiramo med Vse, Pravne osebe ali Fizicne osebe.

e SM od .. do — izberemo SM, za katerega Zelimo pripraviti opomine.

e SN od..do — izberemo SN, za katerega Zelimo pripraviti opomine.

o Sifra Referenta od..do — izberemo referenta, za katerega Zelimo pripraviti
opomine.

e Nalog od..do — izberemo nalog, za katerega zelimo pripraviti opomine.

e Dodatna analitika 1, 2, 3— pripravo opominov omejimo tudi s tem
omejitvenim pogojem.

e FAK knjiga od ... do — omejimo se na pripravo opominov samo za racune, Ki
smo jih pripravili izbrani fakturni knjigi.

LT vpisemo Sifro obresti in Sifro vrste obraéuna.
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=+ Saop Obragun obresti - Podjetje - Trgovina na debelo in drobne — O X
AES
Leto: |2021 =
Datum obraéuna: IDS.DS.ZDZI vl
Stevika obracuna: |
Sifra obresti: {001 _I Zakonske zamudne obresti
Sifra vrste obratuna: Ih Zamudne obresti
e E
| =
| B =l by
| o] | Btizbi2j2
| ] dor] =
| =
| o] do: | =
| o] do: | =
| ] do: =
| |
l—
| =
r
I—
Wizapi  + Potrdi
[Skerbnik 006 |

Ce je na opominu postavka Obresti in je v nastavitvah vpisan stro$ek
opomina visji od obresti, potem se stroSki opomina obracunajo v visini zneska

obresti, sicer v viSini zapisani v nastavitvah programa.

Ko kon€amo z vnosom Zelenih kriterijev, kliknemo na gumbPotrdi. Program za¢ne
s pripravo opominov. Na dnu ekrana vidimo, v kateri fazi priprave je.

il Obratun pripadajodih obresti

Brisi obrest

Skrbnik

Opusti Potrdi

Ko so opomini pripravljeni, program javi sporocilo o Stevilu pripravljenih opominov.

Informacija >

@ Stevilo pripravijenih opominov: 2/33!

Okno za pripravo opominov zapremo. V preglednici opominov nas ¢akajo
pripravljeni opomini, to so ¢rno obarvane vrstice, kjer nadaljujemo s pregledovanjem
pripravljenih opominov, morebitnim brisanjem neplacnikov in nato nadaljujemo z
izstavitvijo.
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& Saop Dvostavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - m} X
Opominjanje BEixEBE8 5N e
Leto {2021 ¥ i.opomin [~ 2.opomin [~ 3.opomin [~ Zdrufen [ Izvriba @ Vsi (" Vpripravi " Pripravljeni ¢ Izstavieni
Stevika [ @, [5555<] | I vaizapi \ 7
[Brigi || [Brigi K| [Brisi [ '
Stopra [Vrsta opomina [Sifia stranke [Nazv stranke [stanse dokumenta [Friponka e-Opomin|Nadin izstavitve [zamuda dni e [enesek ~
2021 56/10.05.2021 1 Enostavni (za vse zapadie obrake) 0000067 OPAL INFORMATIKA d.0.0 V pripravi 2% 69,23 1.800,00
™ 2021 55 10.05.2021 1 Enostavni (za vse zapadie obroks) 0000008 Abanka Vipa d.d. V pripravi 1018 0,01 22,00
822,00 v
>
Znesek: 1,822,00 Povp. znesekfdan: 3462
Zamuda dni: 522,00 Strosek: 42,00
2 [ berivse [ Opustivse =%Brisanjeizbranh ¥ Priprava ‘@ Podrobno ‘G Osnutek ‘ Izstavitey. |‘dmwpnprgva | x Brisanje ‘ T zapri
[Skrbnik joo6 | Y

V zgornji razpredelnici imamo pripravljene opomine 1. stopnje.S pomocjo gumba

Padrob
M si lahko ogledamo postavke, ki so vklju€ene v izbranem opominu.

©» Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno O X

RSN 0|8
leto [021
Datum lm
Stanka [0000067  OPAL INFORMATIKAd.o.o.
sopria | 1

Dokument I
Izvar I | O. | ™ Vsi zapisi | @
|Dokument |opis |patum Datuma op. |zapadiost |zamuda  [znesek  |Temelinica [ob A
M0z16 216 30.03.2021 |30.03.2021 14.04,2021 22 1.800,00 R 00:
1.300,00 v
>

Skrbnik joos | 4

Izstavitev opominov

Najprej bomo iz Pripravljenih opominov pripravili osnutke, oz. ustrezne izpise
opominov, ki jih bomo poslali nasim dolZznikom. V tem koraku se pripravijo
dokumenti, ki jih program shrani med dogodke na stranki.

. & Osnutek | . . .. —
Ob kliku na gumb se nam odpre spodnje okno, kjer dolo¢imo kriterije
za pripravo opominov 0z. izpiSemo opomine — opominjane terjatve, Ki jih posljemo
nasim dolznikom.
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& Saop Dvostavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debele in drobno

X @8

Leto
Datum opomina od I j do I LI Rok pladila lm
Stranka od I J do I _I
Znesek opomina I 0,00 do I 0,00
topnj
[v 1. Opomin Obrazec za pravne osebe IOpcmin [&, Predogled B Obrazd

Obrazec za fizitne osebe, nedol.status IOpcmin LPNGR.

[&, Predogled [B» Obrazd

[~ 2. Opomin Obrazec za pravne osebe I

[, Predogled [ Obrazd

Obrazec za fizicne osebe, nedal.status

[, Predogled [ Obrazd

[~ 3. Opomin Obrazec za pravne osebe I

[®, Predodled || [ Obrazd

Obrazec za fizritne osebe, nedol. status I

[&, Predogled | [ Obrazc

[T Zdruzzn opomin - Obrazec za pravne osebe I

[&, Predogled | [ Obrazc

Led Ll L el L el L L

Obrazec za fizritne osebe, nedol. status I

[&, Predogled | [ Obrazc

X Opusti

( Potrdi

|Skrbnik joog |

e Leto — ponudi se poslovno leto iz preglednice opominov.
e Datum opomina od .. do —izberemo datum, za katere zelimo izstaviti
opomine.

e Stranka od .. do — izberemo stranke, za katere zelimo izstaviti opomine

e Znesek opomina od .. do — vpiSemo mejne vrednosti opominov, ki jih Zelimo

izstaviti.

e Stopnja — aktivna je samo prva stopnja opominov.

e Obrazec za pravne oz. fizicne osebe — program predlaga privzeti obrazec za

pravne oz. fizi€ne iz nastavitev programa. Na tem mestu ga lahko zamenjamo,

damo na _L&Predoded | iy ho potrebi dodatno oblikujemo na gumbu

[E» Obrazd I

S klikom na gumb Potrdi se nam pripravijo osnutki za izstavitev, program nam to

tudi javi.

Informacija d

@ Stevilo pripravijenih osnutkov za izstavitew: 2!

Opomini dobijo status Pripravljeni, obarvani so modro. Kopija se shrani med
dogodke na posameznih strankah.
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[} Izstavitey )
Na zadnje opomine $e izstavimo z ukazom —I . Odpre se nam spodnje
okno, v katerega vnesemo Zelene omejitvene pogoje.

& Saop Dvostavno knjigovedstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drebno - O d
Opomini - izstavitev e-Opominov [ Tisk B e
Zaleto Ir
Stranka od I _I do I _I
Datum opomina od I ;I do I ;I
Od paketa |4 do |4
Od stopnje opomina Il ;I do |3 ;I
Od tevilke opomina I do I
rTiskanje
[ Tisk na tiskalnik
[~ Tiskaj opomine po vrstnem redu iz preglednice
—E-Posiljanje

I~ PLF po e-posti
I~ E-opomin + e-banko

I~ E-opomin « ePostaria

Priprava e-opominow

Ovojnica I ;I
I~ Podatek podietia samo Davena Stevilka
[~ Optimizacija PDF

Podpisnik e-opomina I LI

Opis I

W opusti | [&predogied W

Skrbnik 006 | A

V postopku izstavitve se pripravijo opomini v pisni obliki — obrazec opomina. Izpis se
shrani kot dokument v e-Registrator in med dogodke na posamezno stranko.
Izstavljeni opomini se zaklenejo in obarvajo rdece. Nadaljujemo s tiskanjem oz. e-
posiljanjem opominov, tako da pritisnemo na gumb Potrdi . Podpiramo razlicne
nacine izstavitve opominov:

1. klasi€en nacin izstavitve opominov s tiskanjem na papir,
2. posiljanje PDF opominov na mail,

3. posiljanje e-opominov v spletno banko,

4. poSiljanje e-opominov po elektronskih poteh.

Za vse navedene nacine poSiljanja opominov, razen tiskanja na papir, je potrebno
namestiti ePoStarja in znotraj ePostarja aktivirati ustrezno storitev. Tisti, ki ze
posiljate ali prejemate e-Racune, ze imate nameS¢enega ePostarja. Katero storitev
je potrebno aktivirati, je obrazlozeno pri vsakem posameznem tipu poSiljanja. Kako
bo opomin izstavljen, je odvisno od nastavitev na posamezni stranki - prejemniku
opomina. V kolikor opomine samo tiskate, dodatne nastavitve v programu niso
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potrebne.
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