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Zapiranje razredov za
gospodarstvo

Zadnja sprememba 29/12/2023 2:53 pm CET | Objavljeno 23/12/2020

Kontrola kontov za avtomatsko zapiranje
razredov in prenos v novo leto

Vsi konti, katerih saldo se prenasa v novo leto morajo imeti s kljukico
oznaceno polje Prenos v novo leto. To so konti razredov 0, 1, 2, 3,6 in 9.
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Konti razredov 4, 7 se konec obracunskega leta saldirajo, stanja se preko
razreda 8 prenesejo na konte razreda 9, zato ti konti ne smejo

imeti kljukice. Zaradi avtomatskega zapiranja razredov, ki nam ga ponuja
modul Dvostavno knjigovodstvo, je potrebno imeti na teh kontih

vpisan konto zapiranja.

V tem prispevku
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Enako vpiSemo in oznacimo za konte odhodkov in prihodkov.
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V kontnem planu preverimo, ¢e imajo vsi konti pravilne nastavitve. To
najlazje storimo tako, da si iz desne strani preglednice kontnega plana na
zaCetek postavimo stolpca: Prenos v novo leto in Konto zapiranja. Konto
zapiranja nastavimo samo pred prvim avtomatskim zapiranjem kontov v
Dvostavnem knjigovodstvu. Naslednja leta nam teh kontov ne bo potrebno

ponovno nastavljati, razen pri novo odprtih kontih.
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409 Drugi stro5ki materiala

Zapiranje razredov

Ko imamo urejene nastavitve na vseh kontih, lahko preidemo na obdelavo
zapiranje razredov, ki jo najdemo v meniju Letne obdelave / Zapiranje

razredov.
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lzraéun izravnav
lzraéun tecajnih razlik
Izraéun tr('ajnlh razlik na finanéne konte
Zapiranje razredov
Izpis poslovnih knjig ob 2akljucku leta
Prenos v novo obradunsko leto
Obraéun proizvodnje »
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e Leto - predlaga se nam leto, za katero bomo izvajali zapiranje
razredov.

e Obdobja od..do - vpiSemo obdobja, za katerega zapiramo razrede (od
001 do 012).

¢ Konto od..do - vpiSemo konte, ki jih bomo zapirali (za vsak razred
posebej).

e Zapiramo po analitiki - iz spustnega seznama izberemo
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ali zapiramo Zbirno po kontu ali Posamezno po analitikah.

Izbiro Zbirno po kontu uporabimo, ko stroske ali prihodke, ki smo jih med

v

analitiko. Pri tej izbiri je potrebno dolociti skupne analitike za zapiranje.

Program nam odpre polja za

vnos Stranke, Stroskovnega mesta, Stroskovnega nosilca, Referenta, Delovnega naloga, Analitike 1, 2 in
/ ali 3 glede na kombinacije nastavitve kontov v kontnem planu.

Izbiro Posamezno po analitikah uporabimo takrat, ko zelimo, da ima

vsaka kombinacija analitik svojo vknjizbo zapiranja. Pri tej izbiri bomo imeli
veclje Stevilo vknjizb zapiranja, saj bo program za vsak posamezen konto
izracunal zapiranje za vsako kombinacijo analitik na kontu. Ta nadin zapiranja
se priporoca pri uporabnikih, ki izpisujejo analiti¢ne bilance

npr. bilanco stroSkovnega mesta.

e Zapiranje po saldu uporabimo v primeru, ko Zzelimo konto zapreti
samo z eno protivknjizbo za posamezno analitiko.
e Zapiranje po prometu uporabimo v primeru, ko smo na konte R4 in R7

zapira.

V spodnjem delu okna vpiSemo Se nastavitve za knjizenje temeljnice
zapiranja razredov.

sive

zadnje obdobje poslovnega leta (obdobje 12).

e Vpisemo Temeljnico za zapiranje. Svetujemo, da je to lo¢ena temeljnica
s poljubno oznako.

¢ |zberemo Dogodek za knjizenje splosnih temeljnic.

e VpiSemo Datum vknjizbe. V kolikor je koledarsko leto enako
poslovnemu letu je to 31.12.XXXX.

e V Opis vknjizbe vpiSemo poljubno besedilo ter potrdimo.

Svetujemo, da se zapiranje izvede v dveh korakih. Najprej naredimo zapiranje
razreda 4 in potem ponovimo zapiranje Se razreda 7.
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Leto |2023
0d obdobja [001 | do for2 |
Konto od [4 | do |5 o

[~ Zapiranje po
 saldo
% Promet
Nastavitve knjiZenja
Obdobje 012 | December
Temeljnica |ZR +++| Zapiranje razredov
Dogodek lu—j Zapiranje razredov
Datum viknjibe [31.12.2023 ]|
Opis vknjizbe iZapiame razredov
Dokument IZepimje razredov

* Opusti v Potrdi
krbnik joos | 4

Ko potrdimo, nam program javi, da je zapiranje kon¢ano, v posrednem
knjizenju pa nas cakajo vknjizbe zapiranja razredov.

=Y i - Podjetie - Trgovina i = =T
Posredno knjizenje b 288 BT @
e, | Q Ll
[Temeirica =[ [2ap-51ev. =l [pat.cok. [ ©
[ |5 Jood. [remebyica [ookument  [Dogodek fronto  [rasivikonts [ops [oetdoc | [ [ [referent [sraa o
o1z = Zaprengrere 114005 > 31122023 5,15 0,00 0000010 0000012
w2 = Zipranerare 119005 3122023 100,15 0,00000001L 0000012
EYTTIEY Zapramerare 114005 312023 23,35 0,00 0000012 0000012
so2 = Zpranerare 19010 Batia baterse, 31122023 696,21 0,00 0000002
son2 m Zapranerare 1140130 baterie, napajal 312202 2680,72 0,00 0000004
S0z = Zpesnerre 1190130 baterre, 31122023 23 0,00 0000005
Tou ® Zapranerare 114020 32202 635,24 0,00 0000002
s = Zepeonerare 114020 322023 317623 0,00 0000003
S0z ®m Zagranerare 114020 5 " 312,200 7.500,00 0,00 0000004
wo2 = Zapramerare 114020 3122023 2.500,00 0,00 0000005
no m Zipranerere 114020 312,023 L3148 0,00 0000009
nm = Zapramerares 114020 3112023 0,55 0,00 0000010
o2 m Zspranerare 1400 ek 31122023 75,13 0,00 0000011
Moz m Zapiranie rorres 114020 3 31.12.2023 122,50 0,00 0001001
wmonz|  1mon:
Evdent sado: 0,00 Sakdo dobro 0,00
2061206 eE ) iegenda [T Razmejive [=-LEE 7 evdenino T ks Bzt
[serbnikc 006 Z

V posrednem knjizenju lahko s klikom na ikono &l v zgornjem desnem
delu zaslona izpiSemo Kontrolno bruto bilanco. To je bruto bilanca, ki
uposSteva tudi tiste vknjizbe, ki se nahajajo v posrednem knjizenju.

Kontrolni dnevnik

| Kontrolna bruto bilanca [

Zdruzeni promet

Pregled kartic ¥
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& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno = o X |
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Bor @ )
Letnica obr. leta [2023 Tiokonta [Vsi konti -
Vista izoisa [Bruto blonca s prometom - Tzven bianéni [Redni -
Obdobje od [001 | do Jo12 | ] o [¥ Davéno prizani
. == = I¥ Davéno neprizmani
Datum opr. storitve x| do =] @ L
[omea (14 11 @ © € po stroskovnih mesth
SMod | do | ;wvifi\svu&mri-msh
o stroskovnéh nosilch
Sifra vidjega SM x| do =] € po vidjh strokovnh nosich
SNod ] do =  poreferenth
Sifra vigjega SN ] do | " po dodatrih anaitkeh
Referenti od o] do e Vmesni sestevii
= [~ Razedi
Sifra stranke od ] do = [ Dvomestne skupine
Analitia 1 ] do | 3 ‘;mlesmeﬁuw!
[ Strimestne siupine
(o EL = [~ Petmestne skupine
Analitka 3 | do [~ Sestmestne skupine
Grupirano po =
Jezikovno podrodje =
I™ Domate in tuje
= Vrsta prikaza
Denama enota = I Izbrani te  Snietio
Tetajna lsta = (¢ I - & Analiténo
Vrsta teZaja ] € o ’ T~ Ne upodtevama temelyice za olanje:
c pravijany Saldirana otvoritev-
Ime izpisne fste | I~ Analténi kont
™ LeZedizpis ™ Kosmati poslovniizid [~ Vsi operater) I~ Vmesni sedtevid
I Lzpis nastavitev Operater
@z

Z izpisom kontrolne bruto bilance preverimo ali so vsi konti razreda 4
in 7 saldirani.

Konto Naziv
Otvoritev Brame / Dobro Promet Breme Promet Dobro Kumulativa Breme Kumulativa Dobro Saldo Breme / Dobro
400001 BRUTO PLACA - REDNO DELO
853.248.45 e52.248.48 852.248.45 5224245
400002 MINULO DELO
192.047.9%0 192.047.90 192.647.90 192.047.90
400003 BRUTO PLACA - USPESNOST
77.197,48 77.197,48 77.197,48 T7.197 48
400006 PREVOZ NA IN Z DELA
LECCR] 858971 858571 858971
400007 REGRESIRANA PREHRANA DELAVCA
804,48 9.604.46 9.004.40 9.004,46
400008 DODATNO POKOJNINSKO ZAVAROVANJE
11.780,28 11.780,28 11.780.28 11.780,28
400 PLACE IN DRUGI IZDATKI ZAPOSLENIM
951.168.28 951.168,28 951.168.28 951.168.28
401001 PRISPEVEK ZA ZDRAVSTVENO ZAV. NA PLACO 6,56%
00.501.56 00.561.50 00.561.56 00.501,56
401002 PRISPEVKI ZA ZPIZ NAPLACO 8,85%
74.839,77 7482977 74.839,77 74.839,77
401003 PRISPEVEK ZA ZAPOSLOVANJE NA PLACO 0,06%
008.88 008,80 008.88
401004 PRISPEVEK ZA STARSEVSKO VAR, NA PLACE 0,1%
923,07 92307 923,07 92307
401005 PRISPEVEK ZA POSK. PRIDELU NA PLACO 0,53%
485295 483288 485285 483295
401 PRISPEVKI DELODAJALCEV ZA SOCIALNO VARNOST
141.886.21 141.885.21 141.886.21 141.886.21
402000 ZIVILA ZA KUHINJO
762319 7.023.19 762319 7.623.19
402009 SANITETNI MATERIAL IN ZDRAVILA
982,94 982,94 982,94 982,94
402200 ELEKTRIGNA ENERGUA
15.514.88 1551483 15514.83 15.514.83
402501 UEILA IN UCNI PRIPOMOCKI
034,55 634,55 034,55 034,55
402600 PISARNISKI MATERIAL
1.428.81 142081 142081 1.428.81
prey IZDATKLZA RLAGOIM

Postopek Zapiranje razredov je ponovljiv postopek. Ce npr. s pregledom
kontrolne bruto bilance ugotovimo, da nek konto ni zaprt, lahko v posrednem
knjizenju vse knjizbe izbriSemo, kontu nastavimo manjkajoci konto zapiranja
in celoten postopek ponovimo.

Ce je vse v redu, lahko vknjizbe prenesemo v glavno knjigo, tako da kliknemo

B ki |

Tako zapremo vse stroske oz. odhodke in prihodke. V posredno
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knjizenje ro¢no doknjizimo Se koncne vknjizbe.

Preden pa naredimo prenos v novo leto, moramo obvezno
narediti Usklajevanje kumulative in Usklajevanje Zaprtih zneskov.



