@ iCenter help center

Knjizenje izdanih racunov iz V tem prispevku
modula Fakturiranje glede na

nacin placila

V navodilih obravnavamo tematiko priprave temeljnice izdanih raCunov, ki smo jih

fakturirali v modulu Fakturiranje. Glede na izbiro nacina placila imamo dve
moznosti:

@ izdani racun plagan s plagilno kartico in

@ izdani racun plagan z gotovino.

1. lzdani racun pla¢an s kartico

V kolikor govorimo o izdanem racunu, ki ga je kupec poravnal s placilno kartico,
lahko v modulu Fakturiranje uredimo nastavitve (v to¢ki 1.1. navodilo za ureditev
nastavitve) tako, da program pripravi dodaten par vknijizb, s katerimi zapiramo
terjatev do kupca in preknjizimo terjatev na terjatev do kartic tako kot ponazarja
primer na » T« kontih v nadaljevanju:

1200 - Terjatev do kupca 2600 Obveznost za DDV
(1) 122 22 (1)
7600 - Prihodek 50 - Terjatev do banke za kartiéna
100 (1) (2) 122

(1) lzdani racun

-

(2) Kupec je placal s kartico

1.1. Nastavitve na Nacinu placila

V kolikor Zelimo, da se nam pripravi dodaten par vknjizb, moramo v modulu
Fakturiranje urediti nastavitev v Sifranti / Ostali $ifranti / Naéini plaéil.Na naginu
plaCila povemo, na kateri konto se bo terjatev preknjiZila.
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+ Saop Sifranti - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O d
Nacini plaéil b & e
ifra | Q|50 ::”rh'sizapisi | B B OB
- Sifra INaziv I'u'rs13 blagajnitkega prejemkal'l’lp natina pladila IKonto IStran knjifenja
|0 Gotovina 001-prejemki splogno G - gotovina 1000 B
1 Placilne kartice |003-Prejemki kartice K - pladiina kartica |1852 B
2 Ceki 001-prejemki splodno D - &k 1654 B
Q:  Maesto | [K-pladhakartica (16500 8 |
z ZadolZitew Z - knjiga zadolfitev 165 B

Odpremo nov nacin placila ali dopolnimo obstojecega.

Nacini ia 7B AR

+ Saop Sifranti - sprememba - Pedjetje - Trgovina na debelo in drebno - *

Sifra |3 v Oznaka akiivnosti

W

Naziv IMaestro

Tip nadfina pladila IK - pladiina kartica ;l

Vrsta blagajnigkega prejemka
Nagin placila

i

~ Nastavitve knjizenja

Sifra konta |16500 I Maestro

Stran knjizenja =

m
M

Spremeni predznak [Me
¥ Analitike

N

Stranka (0000227  ---| SKBd.d.

Sifra pladila pri uvozu

%o provizije

I\

Vrsta pladir

I~ Flatilo POs

» Opusti " Potrdi

Skrbnik fooe | A

e Sifra — vnesemo poljubno $ifro. Pri plagilu s karticami priporo¢amo, da se
odpre toliko razli¢nih Sifer, kolikor imamo razli¢nih nacinov knjizenja v
knjigovodstvu, in sicer glede na vrsto kartice in glede na banko, ki nam bo
sredstva nakazala.

e Naziv — vnesemo naziv, iz katerega je razvidno, za katero kartico gre, da bo
fakturist med vnesenimi Siframi lazje prepoznal iz izbral ustrezno.

¢ Tip nacina placila — v naSem primeru izberemo K = Karti¢na placila.

e Polji Vrsta blagajniSkega prejemka in Nacin plac¢ila ne izpolnjujemo, ker za
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placila s karticami ni potrebno pripraviti prejemka v blagajno, saj so tovrstne
transakcije po elektronski poti Ze avtorizirane pri banki preko POS terminala in

je SLIP ze dokazilo, da je placilo izvrseno.
Nastavitve za knjizenje

e Sifra konta — iz kontnega plana izberemo $ifro konta, na katerega bomo
preknijizili terjatev. Konto naj bo nastavljen kot saldakontni konto, da bomo v
glavni knjigi lazje spremljali odprte postavke za tovrstna placila.

e Stran knjizenja — terjatev za kartice se knjizi vBreme. « Sprememba
predznaka — pri tovrstnih knjizbah Ni spremembe predznaka.

¢ Analitike — oznacimo, da se analitike prenasajo.

e Stranka — obvezno vpiSemo stranko banke, od katere terjamo denar za

karticna placila.

POMEMBNO!

Iste nastavitve za knjizenje uporablja tudi modul Trgovina na drobno, zato
moramo biti pri urejanju in spreminjanju nastavitev pozorni, da ne porusimo
nastavitve za knjiZzenje dnevnega izkupicka iz maloprodaje.

1.2. Izstavitev racuna

Racun pripravimo po ustaljenem postopku. Izpolnimo zavihekSplosno, Analitike,
Vrstice ... Na zavihku Naslovi oznacimo, da gre za Gotovinsko prodajo, saj se po
Zakonu o davénem potrjevanju kartina placila smatrajo kot gotovinsko placila. Ko
racun Potrdimo, program odpre okno za izbiro Na€ina placila. Na tem mestu
izberemo ustrezno Karti¢no placilo.
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saop Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Racun 2021/ IR -4 - Trgo ABC d.o

Za plailo: 122,00(v EUR) 122,00(v EUR)

Splogno Maslovi|gnahﬁke|0pi_si | wrstice | veze |

Plagnik

0000225 -] Naziv [Trgo ABC d.o.0.
Trgo ABC d.o.0. I

ica [[strska cesta
Istrska cesta 12 Uica [Istrska ces

Koper Hiéna Stevika |12
51-6009 Koper/Capodistria krai IKODef
Slovenija

Dav.5t.: 95158352 Driava |SI -=-| Slovenija
Posta [5000 +-:] Koper/Capodistria

Pladilo 50D - - Saop Fakturirarje - Podjetie- Trgovi.. — O X
Opis ratuna | Znesek gotovinske p w B

prodaja ] ,00
¥ Znesek fal

122,00

| Gotovinska prodaja o
Blagajnik |1 -=- | Blagajnik1

122,00 v
¥ opusti (] Potrdi

Skrbnik Joos | P

& Zbif & obroki [ Oartiku Osvedi cene B Osvefinazive

x

_Opusti | Potrdi

[Skrbnikc [oos |

Z

Tako pripravljen raéun natisnemo. Ce uporabljamo standardno predlogo raéuna

iCentra, se na racunu izpiSe tudi izbrani nacin placila.

Saop d.o.0. Tel. 05/ 393 40 00

Cesta Goriske fronte 46 E-posta: info@saop.si
@ S aop 5290 Sempeter pri Gorici

RACUN
Trgo ABC d.o.0. 1-IR-21000003
Istrska cesta 12
Koper Daturn raéuna: 13.08.2021 c:b 13:-1?
6000 Koper/Capodistria Kraj: Sempeter pri Gorici

Datum opravljanja:  13.08.2021
Datum zapadlosti:  18.08.2021
Referenca: SI00 3-0000225
Marodilo kupca: 879

ID &t za DDV 5195158359

75 SIFRA OPIS BLAGA AL| STORITEV DDV KOL. ME CENA VREDMNOST
1 00D0DO0DDOOS010 STORITEV 22,00 1,000 kom 100,00000 100,00
SKUPAJ 100,00
VREDMNOST brez DDV 100,00
DDV 22,00% od osnowve 100,00 EUR 22,00
ZA PLACILO EUR 122,00

Pri pladilu na TRR 5136 0400 1004 8261 563 navedite referenco 5100 3-0000225.
|P|_AC"ANO 122,00 EUR Maestro

Racun izdal: Blagajnikl

1.3. Knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo
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V naslednjem koraku izdani ra€un poknjizimo v Dvostavno knjigovodstvo. Program
pripravi temeljnico z dodatnim parom vknijizb, s katerim preknjizi terjatev do kupca
na terjatev za kartice do banke.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetie - Trgovina na debelo in drobno - o x
Posredno knjizenje BB 8% e

Operater [SKRBNIC  wo| Skbric
Zap geev, | Q ‘ & Bf
[Temelinica | [z2p Frev. K| [pat.dok. || [
¥ Zap.it.|Obd. [Temelinica [Dogodek [konto  |Maav konta [stranka  [Nezivstranke  [znesck vbreme [znesekvdobra [opis [Dokument [oatdok. [~

08_IR 2 1200 Terjatve do kupcevy__drfavi 0000225 |Trgo ABC d.0.0. 122,00 0,00 [R-21000004-0000225 1-56-21000002__ 13.08.2021

b 0008 R 31200 Terjatve do kupcev v drfavi 0000225 |Trgo ABC d.0.0. 0,00 122,00 IR-21000004-0000225 1-56-21000002 | 13.08.2021
11008 R 216500 Maestro 0000227 __SKB d.d. 122,00 0,00 [R-21000004-0000227 1-56-21000002 __ 13.08.2021
H 208 R 2 7605 Prinodki od prodaje _storitev na domagem trgu 0,00 100,00 IR-21000004-0000225 1-56-21000002 | 13.08.2021
1308 R 2/26002 DDV obraé.v raéunin,izdan.drugim osebam po st. 20% 0,00 22,00 IR-21000004-0000225 1-66-21000002 | 13.08.2021

2. lzdani racun pla€an z gotovino

V kolikor govorimo o izdanem racunu, ki ga je kupec poravnal z gotovino, lahko v
modulu Fakturiranje uredimo nastavitve tako, da program pripravi temeljnico preko
prehodnega konta (enako kot v modulu Trgovina na drobno) ali pa brez prehodnega

konta (po ustaljeni praksi). Kako bo program pripravil temeljnico, je odvisno od
nastavitev Nacina placila.

2.1. lzdani racun plac¢an z gotovino brez preknjizb na prehodni konto

Ce zelimo, da nam program poknjizi izdane raune brez prehodnega konta,ne
smemo imeti na Nacinu placila vpisanega konta (veC o nastavitvah v to¢kah
2.1.1.). Terjatev do kupca se bo zaprla s knjizenjem blagajniSkega dnevnika iz
modula BlagajniSko poslovanje. Za zaCetek ponazoritev knjizb na » T« kontih:

1200 - Terjatev do kupca 2600 Obveznost za DDV
(1) 122 22 (1)
(1) 122
7600 - Prihodek 1000 Blagajna
100 (1) (2) 122

(1) lzdani racun - temeljnica, ki jo pripravi modul Fakturiranje
(2} Kupec je platal z gotovino na blagajni - temeljnica, ki jo pripravi blagajnizko poslovanje

2.1.1. Nastavitve na Nacinu placila

V modulu Fakturiranje uredimo nagine plagil v Sifranti / Ostali $ifranti / Nagini
placil.
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+ Saop Sifranti - Podjetje - Trgovina na debele in drobno - O *
Natini plagil w e & e
Sifra | q, |50 ::,'|I_vmzapisi ‘ ERE ]
- Lifra INaziv IVFSE blagajnitkeaga prejemkalﬂp nadina pladila IKonto IStran knjifenja ~
|0 Gotovina 00 1-prejemki splogno 5 - gotovina 1000 B
|1 Pladine kartice 003-Prejemki kartice K - pladilna kartica | 1652 B
|2 Ceki 00 1-prejemki splogna D - &k 1654 B
3 Maestro K - pladilna kartica | 16500 |B
Q4 |FAK- gotovina [023-Pladio racuna G-gotovina | | |
z Zadolzitev Z - knjiga zadolzitev | 165 B

V kolikor uporabljamo maloprodajni modul oz. Trgovino na drobno, moramo v takem
primeru lociti gotovino iz maloprodajnega modula, ki mora imeti prehodni konto, od
gotovine iz modula Fakturiranje, ki prehodnega konta ne potrebuje.

V takem primeru Na€in plac€ila gotovina, ki ga uporabljamo v modulu Trgovina na
drobno lahko preimenujemo (ni pa nujno) — na primer Sifro 0 preimenujemo v »TDR

— gotovina maloprodaja«. Za potrebe gotovinskega prometa

v modulu Fakturiranje

odpremo nov nacin placila, ki ne bo imel konta in ga npr. poimenujemo »FAK —

gotovina fakturiranje«.

» Saop Sifranti - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

X
» B % B

—

Sifra

¥ Oznaka aktivnosti

Maziv IFAK - gotovina IR

=

Tip nadina pladila IG - gotovina

Vrsta blagajnigkega prejemka |023 I Pladilo racuna
Magin placila |01 «-+| gotovina
[ Nastavitve knjizenja
Sifra konta

Stranka

Sifra pladila pri uvozu

%o provizije

¥ Opusti " Potrdi

005 |

Skrbnik

P

Slika 10: Primer vnosa karticnega nacina placila.

e Sifra — vnesemo poljubno $ifro. Kot Ze navedeno, odp

remo nov Nacin placila
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za gotovinski promet iz modula Fakturiranje.

e Naziv — vnesemo naziv, iz katerega je razvidno, da gre za nacin placila, ki ga
bomo uporabili v modulu Fakturiranje, da bo fakturist med vnesenimi nacini
lazje prepoznal iz izbral ustreznega.

e Tip nacina placila — v primeru gotovine izberemo G = Gotovina.

e Vrsta blagajniSkega prejemka — iz Sifranta vrst blagajniskih prejemkov
izberemo Sifro, ki predstavlja placilo kupca.

e Nacin placila — polje lahko pustimo prazno.
Nastavitve za knjizenje — v tem delu pustimo nastavitve prazne.
2.1.2. Izstavitev ra€una
Racun pripravimo po ustaljenem postopku. Izpolnimo zavihekSplosno, Analitike,
Vrstice ... Na zavihku Naslovi ozna¢imo, da gre za Gotovinsko prodajo. Ko racun

Potrdimo, program odpre okno za izbiro Nacina placila. Na tem mestu izberemo
ustrezno Gotovinsko placilo — v naSem primeru »FAK —gotovina IR«.

| ¥ Saop Fakturiranje - Podjetje - Trgovina

Rafun 2017 / RA - 16 - ABC d.o.0. :

elo in drobno

144,88 v
) potrdi

{

{

Za placilo: 144,88(v EUR) 144,88(v EUR) {

Splodno  Naslovi | anaiitike | opisi | urstice | veze | {

0000038 B Naziv [ABC d.o.0. {

ABC d.o.0. I [

!

| l

Pristanizka ulica 8 e prioenidia F

Koper Hidna Stevika lﬁ |

SI-lOO? Ljubljana-dostava Krai IKDper J
Slovenija

Dav.it.: 79619207 Driava |SI «| Slovenija {

&) vies| Pota [1000 -] Ljublisnadostava {

]

Pladilo SDD - J

Naziv banénega raéuna | _J'

/

- Gotovinska prodaja "j

¥ Gotovinska prodaia |

Blagajnik |1 | Janez é

I

|

4

f

{

!

{

|

/

Skrbnik 006

L ——— e e —

L|\_2\

Slika 11: Vnos nacina placila.

2.1.3. Priprava blagajniSkega prejemka in izstavitev raduna
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Nadaljujemo s pripravo blagajniSkega prejemka na gumbu

= Blagajna

. Program nas najprej opozori, da je racun potrebno izstaviti, v kolikor le-tega Se
nismo izvedli.

(@ Racun ni izstavljen. Ali ga Zelite izstaviti?

Slika 12: Opozorilo, da racun ni izstavijen.

Nadaljujemo s klikom na Da, program odpre modul BlagajniSko poslovanje oz.
okence z BlagajniSkim prejemkom. Vsi podatki na blagajniSkem prejemku se
izpolnijo iz izdanega raCuna, prepiSe se veza na dokument, ki ga bo blagajniski
dokument zapiral in na vrstico blagajniSkega prejemka se zapiSe konto kupca ali
avansa iz izdanega racuna.

b Saop Blagajnidke nje - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Glavna blagajna, 978: prejemek 5t. 2

Omaka |Prejemek -
maga'pikll = Mazv bagajr&allmez
Datum |Lz.11.2017 -
x|
[stranka | [ooooozs | opisok |

Maziy |AEC d.o.o. Skupaj vrstice wrednost domadi DE: 144,33
I Skupayj pladilo v domadi DE: 0,00

[ veza [1-56-17000003 |
‘Wrstice dokumenta ]op@e I Plado |

Drocne MA DM SDamw

[Etevika vrstice|vrsta vpladia/izpladia] [<onto VEza [Naziv vrste vplatia/izpiaia] Denarna enota| Vrecnost domai DE [Vrednost tuji DE[Dat A
» 1015 Placio raduna 978 144,88
144,88 v
< >
Priponka ‘ Ml ~ B0
Priponka dokument ‘ gkl e~ - 8
Priponka dnevnik ‘ R - -20
& Dolument L) & : ¥ Opust ¥ Pobrdi
Skrbnik 006 |

Slika 13: Blagajniski prejemek v modulu Blagajnisko poslovanje.

Ko potrdimo blagajniski prejemek, program samodejno odpre okno za izstavitev,
tiskanje racuna. Tako pripravljen racun natisnemo. V kolikor smo najprej pripravili
blagajniski prejemek, se ob izstavitvi raCuna izpiSe, da je racun pla¢an z gotovino,
navedeno je tudi, s katerim blagajniSkim prejemkom je bil raun poravnan, v kolikor
uporabljamo standardno predlogo racuna iCentra.
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Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Cesta Goriske fronte 46 {
E M .‘% Sempeter pri Gorici J

&x’ ) *E e d 5290 Sempeter pri Gorici I‘

ID5t.zaDDV:  S118613691 ; &5 !

Stevilka raduna: 54321-0987654321 ’é’ jl f@ \
o L 3 Y -~ |
.sc) 7275 F- [} |
Stran. 1 |
Racun 5t: 1-S6-17000003 (
ABC d.o.0. Sempeter priGorici: 12.11.2017 ob 15:10 i
Fvisiomsaniicah VZ'E'-B : 15|261)202001167 -0000038 ;
ic: -

Koper Narotilo kupca :
Datum opravljene storitve )
1000 Ljubljana-dostava oziroma dobave blaga : 06.11.2017 do 10.11.2017 |
i
ID §tza DDV: 179619207 {
|
Z.5t Sifra Opis blaga ali storitev %DV Kolicina ME Cena Ypop. Vrednost !
1. 0000000090003 Storitev 220 5,000 25,00000 125,00 f:
SKUPA : 125,00 \
500% RABAT 6,25- "
VREDNOST brez DDV 118,75 \
DDV 22,00% od osnove 118,75 BUR: 26,13 |
SKUPAJ ZA PLACILO EUR : 144,88 l

Racun plagan v gotovini ob izstavitvi po blagajniSkem prejemku §t-001/2-2017 zdne: 12.11 2017
Platano: 144 88 EUR FAK -gotovina R \

Z01:d0cf5010bc458d5467bfcad0a1f2cadd

Slika 14: Primer izpisa racuna placanega z gotovino po blagajni.

2.1.4. Knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo

Sledi knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo. Pri knjizenju v glavno knjigo je
pomemben vrstni red temeljnic. Najprej poknjizimo racun. Program pripravi
temeljnico v Posredno knjizenje. Tako pripravljene knjizbe poknjizimo naprej v
glavno knjigo. Nadaljujemo s knjizenjem blagajniSkega dnevnika. Tudi blagajniski
dnevnik pripravi knjizbe v Posredno knjizenje. Vrstice blagajniSskega dnevnika, ki
zapirajo izdane racune, nosijo podatek o vezi oz. dokumentu, na katerega se placilo
nanasa.

Posredno knjifenje

Operater [SRENDC o] Sirbrik
Zap 3tev. | Q, B B
[Dat.dok, Kl [Dat.dok, || [Dat.dok. | @
= Zapisti) 0bd. |Temeljica |Dogodek [kontn  |Naziv konta [stranka  [naziv stranke [pokument [veza [pat.ok. [znesek v breme  [znesek v dobra [ &
| 1o 1z 2/1200 Terjatve do kupcev v driavi 0000038 ABC d.o.0. 1:56-17000003 12.11.2017 144,88 0,00
i 201 12 2/7605 Prihadd od prodaje storitev 1:56-17000003 10.11.2017 0,00 125,00
[ Jon @ 27605 Prinodks od prodaje storitey 1:66-17000003 10.11.2017 0,00 4,25
| 4011 17 226002 Obvezmestza DDV 22% 1:55-17000003 10.11.2017 0,00 26,13
¥ 501 B 7/1200 Terjatve do kupcev v drfavi 0000038 ABCd.0.0. 2 1-56-17000003 12112017 0,00 144,88
| ] 6011 BL 7 1000 Elaga;a 12.1.2017 144,88 0,00

Slika 15: Primer temeljnice izdanega racuna — »1Z« in blagajniskega dnevnika »BL«
v Posrednem knjizenju.

Ko v glavno knjigo poknjizimo izdane raune, se tvorijo odprte postavke, ki jih z
blagajnidkim dnevnikom zapiramo. V kolikor najprej poknjizimo blagajniski dnevnik
in Se nimamo odprtih postavk, nam bodo racuni, ki se poknjiZijo naknadno, ostali
odprti in jih moramo na Pripomockih / Zapiranje postavk Se ro¢no zapreti.

2.2. Izdani ra€un pla¢an z gotovino s preknjizbo na prehodni konto
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V kolikor Zelimo, da nam program izdane racune iz modulaFakturiranje knjizi na
enak nacin kot dnevne iztrzke iz modula Trgovina na drobno, preko prehodnega
konta, uporabimo v modulu Fakturiranje isti Nacin placila, kot ga uporablja modul
Trgovina na drobno (nacin placila na katerem je naveden prehodni konto). Pri
knjizenju temeljnice izdanega racuna se bo terjatev do kupca takoj preknjizila na
prehodni konto, s knjizenjem blagajniSkega dnevnika iz modula Blagajnisko
poslovanje pa se bo z blagajniSkim dnevnikom saldiral prehodni konto, kot prikazuje
primer:

)
1200 - Terjatev do kupca 2600 Obveznost za DDV ;
(1) 122 22(1) )
122 (2) l
(
(
f
1
7600 - Prihodek 1099 Prehodni konto
(1) 100 (2) 122
122 (3)
1000 - Blagajna
(3) 122

(1) KnjiZenje izdanega racuna
(2) Preknjizba na prehodni konto
(3) KnjiZenje blagajnitkega dnevnika

S M S . P P R N I T e g e e

e e s e e e e e e A i P e e .

Slika 16: Ponazoritev knjiZzenja izdanega racuna placanega z gotovino preko
prehodnega konta.

2.2.1. Nastavitve na Nacinu placila

V modulu Fakturiranje uredimo nagine plagil v Sifranti / Ostali Sifranti / Nagini
placil.

Q Saop Sifranti - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Nagini plaéi B & i e

Sifra | @ [0 | vsizapsi ‘ 2 2
Vrsta blagajniskega prejemka| Tip nadina pladila
TDR - gotovina maloprodaja 001-prejemki splogno G - gotovina
00 FAK - gotovina IR 015-Pladilo racuna G - gotovina
1 Maestro - K - pladilna kartica 1650
1001 Gotovina - SIT G - gotovina
2 Ceki 001-prejemki splodno D - ek 1654

e e e P R R S

Slika 17: Sifrant nacinov pladil.

10
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11

V kolikor uporabljamo maloprodajni modul oz. Trgovino na drobno, imamo v Sifrantu
Nacin placila gotovina, najpogosteje Sifriran s Sifro 0, ki ga lahko uporabimo za
racune pla¢ane z gotovino v modulu Fakturiranje. V kolikor gotovinskega nacina
placila §e nimamo, odpremo novega:

ﬁ Saop Sifranti - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Sifra IU
Naziv [Gotovina

Tip nadina pladila IG - gotovina _.]

Vrsta blagajniskega prejemka |001 | prejemki splogno

Naéin pladila I I
— Nastavitve knjiZenja

Sfrakonta [1099 -] Prehodni konto
Stran knjizenja [Breme v |
Spremeni predznak INE_EI
[T Analitke
Starka [ o

Sifra pladila pri uvozu |

% provizije I 0 %

Skrbnik joos | 4

Slika 18: Primer vnosa karticnega nacina placila.

e Sifra — vnesemo poljubno Sifro.

e Naziv — vnesemo naziv iz katerega je razvidno da gre za gotovinsko placilo.

e Tip nacina placila — v primeru gotovine izberemo G = Gotovina.

e Vrsta blagajniSkega prejemka — iz Sifranta vrst blagajniskih prejemkov
izberemo ustrezno Sifro prejemka.

e Nacin placila — polje lahko pustimo prazno.

Nastavitve za knjizenje - v tem delu dolo¢imo konto na katerega se po preknjizba
zgodila.

« Sifra konta — iz kontnega plana izberemo $ifro prehodnega konta, vrste
Financni ali StroSkovni konto.

e Stran knjizenja — preknjizba gre v Breme.

e Sprememba predznaka — pri tovrstnih knjizbah Ni spremembe predznaka.

e Analitike — obvezno oznacimo v kolikor pri knjiZzenju uporabljamo konte, ki se

vodijo analiti¢no.
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e Stranko — pustimo prazno.

2.2.2. Izstavitev racuna

Racun pripravimo po ustaljenem postopku. Izpolnimo zavihekSplosno, Analitike,
Vrstice ... Na zavihku Naslovi ozna¢imo, da gre zaGotovinsko prodajo. Ko racun
Potrdimo, program odpre okno za izbiro Na€ina plac€ila — izberemo Gotovina.

v Saop Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Raéun 2017 / RA - 22 - ABC d.o.o.

Splogno  Maslovi |5naliﬁke| Opisi | rstice | veze |

Za plagilo: 144,88(v EUR) 144,88(v EUR)

0000038 e
ABC d.o.o.

Pristanigka ulica 8

Koper

SI-1000 Ljubljana-dostava
Slavenija

Dav.&t.: 79619207

&) Vies

Pladlo SDD I vI

Maziv IAEC d.o.o.

Ulica [Pristani&ka ulica

Hina Stevilka IB

Kraj |cher

Driava ISI l Slovenija
Poita |1000 l Ljubljana-dostava

Naziv banénega rauna I

ovinska prodaja
v Gotovinska prodaja

Elagajnik |1 - l Janez

Slika 19: Vnos nacina placila

144,88

W

0 Potrdi

Skrbnik

006_|

L T e e |

A

s

e e e e e =

2.2.3. Priprava blagajniSkega prejemka in izstavitev racuna

Nadaljujemo s pripravo blagajniSkega prejemka na gumbu

=+ Blagajna

. Program nas najprej opozori, da je racun potrebno izstaviti.

12
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Da HE|

Slika 20: Opozorilo pri racunih, ki so predmet davcénega potrjevanja.

Nadaljujemo s klikom na Da, program odpre modul BlagajniSko poslovanje oz.
okence z BlagajniSkim prejemkom. Vsi podatki na blagajniSkem prejemku se
izpolnijo iz izdanega racuna - prepiSe se veza na dokument, ki ga bo blagajniski
dokument zapiral in na vrstico blagajniSkega prejemka se zapisSe konto iz nacina
placila.

!\ Saop Blagajnisko poslovanje - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Glavna blagajna, 978: prejemek 5t. 7

Ozaka |Prejemek 'l
Blagajnik |1 =+|  MNaziv blagajnika |Janez
Datum (12.11.2017 -
Stranka ~| booooss | OpisDK |

Naziv |ABC do.o. Skupaj vrstice vrednost domad DE: 144,88
I Skupaj pladlo v domad DE: 0,00

Veza [1-56-17000008 =
Vrstice dokumenta IOpon_'be | Pladio |

I IR YL

Stevilka vrstice |Vrsta vpladiafizpladila | |Konto I feza INaziv vrste vdaﬁla_ﬂznlaﬁla]Dmarna enota]vrednustdomaﬁ DEIVrec ~
» 001 | 1092 Prejemk splogno 978 144,38

144,88 ]

Priponka | [ [k g% [& ~ 80
Priponkaddmmenl. E gt (& - [

B

Pf'ponkadnewik. R[S ~ - (=9 i

@ Dokument & Dnevnk &3 Obrazec UP X Opusti Potrdi

R

Skrbnik 006
Slika 21: Blagajniski prejemek v modulu Blagajnis$ko poslovanje.

Ko potrdimo blagajniski prejemek, program samodejno odpre okno za izstavitev -
tiskanje racuna. Tako pripravljen racun natisnemo. V kolikor smo najprej pripravili
blagajnidki prejemek, se ob izstavitvi rauna na samem racunu izpiSe, da je racun
plaan z gotovino in program navede, s katerim blagajniSkim prejemkom je bil raun
poravnan, v kolikor uporabljamo standardno predlogo rauna iCentra.
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Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Cesta Goriske fronte 46
2 3 Sempeter pri Gorici

5290 Sem peter pri Gorici

ID 3t.za DDV:  S18613601
Stevilka racuna: 54321-0987654321

s (
Sran T |
Racun §t: 1-S6-17000008 ;
ABC d.o.0. SempeterpriGorici: 12.11.2017 ob 19:58 |
Pristaniska ulica 8 Valuta : 12.12.2017
SMic : SI0000-22-0000038
Koper Narogilo kupca :
Datum opravljene storitve .
1000 Ljubljana-dostava oziroma dobave blaga : 06.11.2017 do 10.11.2017 (
I.‘
ID 3tza DDV: 5179619207 |
Z.5t Sifra Opis blaga ali storitev DoV Kolicina ME Cena %pop. Vrednost
1. 0000000090003 Storitev 220 5,000 25,00000 125,00 ]
SKUPAL 125,00 ¥
5,00% RABAT: 6,25 J
VREDNOST brez DDV : 118,75 ]
DOV 22,00% od osnove 118,75 BUR: 2613 {
|
SKUPAJ ZA PLACILO EUR : 144,88 )
Raéun pladan v gotovini ob izstavitvi po blagajniSkem prejemku 3t 001/7-2017 zdne: 12.11 2017. \
Platano: 144 88 EUR Gotovina |
201 26440203a33 1b87b8055e49 1117 cb Of3¥0] f

EOR: 78833a79-7d9d-4865-ac27-44389e4b6912

Slika 22: Primer izpisa racuna placanega z gotovino po blagajni.
2.2.4. Knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo

Sledi knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo. Pri knjizenju izdanega racuna program
pripravi preknjizbo na prehodni konto. Temeljnica se pripravi v Posredno knjizenje.
Tako pripravljene knjizbe poknjizimo naprej v glavno knjigo. Nadaljujemo s
knjizenjem blagajniSkega dnevnika. Tudi blagajniSki dnevnik pripravi knjizbe v
Posredno knjizenje. Z blagajniskim dnevnikom saldiramo prehodni konto.

Posredno knjiZenje

Operates [SKRENIK ] Sirbnk
2ap. 2y, | Q B R
[pat.dok ~|[ [pat.dox ~If [oat. cok. ~I[ .

a o Iz 2 1m11 Terjatve do kupcev 0000038 ABC d.0.0. 1-56- 17000008 12112017 144,88 0,00
2011 2 7605 Priodki od prodae storitey 1-56-17D00008 | 10.11.2017 0,00 125,00
o @ 2 7605 Prihodki od prodaje storitey 1-56-17000008 10.11.2017 0,00 6,25
4011 17 2 36002 Obveznost 7a DOV 12% 1-56. 17000008 10.11.3017 0,00 26,13
5011 1 21011 Terjatve do kupcey 0000038 ABCd.0.0. 1-56-17000008 12.11.2017 0,00 144,88
T 17 M -1 S M SEADIONS 240200 g 2
J01L Bl 71099 Prefodn konts 0000035 ASC d.o.0. 7 1211017 0,00 143,85
8011 Bl 7 1000 Blagajrs 12.11.2017 144,88 0,00

Slika 23: Primer temeljnice izdanega racuna — »1Z« s preknjizbo na prehodni konto
in blagajniskega dnevnika »BL« v Posrednem knjiZzenju.

2.2.5. Zapiranje postavk na kontu terjatev do kupca

Ko temeljnico poknjizimo iz Posrednega knjizenja, se nam na Odprtih postavkah ta
dokument izkazuje kot odprt.
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Odprte postavke za leto: 2017

Do obdobja Do datum a dokum enta: Do datuma plaéila: 12.112017
Do datum a opravijanja: Do datuma wnosa:
Do datum a zapadlosti
[z
Dokument Dat.dok.  Dat.zap. Konto Temeljnica Znesek vbreme Znesek vdobroOpis

0000038 ABC d.o.o.

1-86-17000002 12112017 12122017 1200 iz 144,88 7000013-0000038
1-56-17000002 12.11.2017 12122017 1200 IZ 144 88 17000013-0000038
0000038 ABC d.0.0. 144,88 144,88 0,00 D
VSE SKUPA J: 144,88 144,88 000D

Slika 24: Odprte postavke.

Knjizbe moramo Se zapreti na Pripomockih / Zapiranje postavkali z

Avtomatskim zapiranjem.

OPOZORILO:

15

V kolikor se na Sifrantu nacinov placil ali na Sifrantu blagajniSkega
prejemka navaja konte, ki medsebojno ne sovpadajo, lahko pripravimo
neustrezne temeljnice, ki se na razli€ne na€ine odrazajo v glavni knjigi!



