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Evidencni stroski v potnih nalogih viem prispevke

Zadnja sprememba 17/03/2021 10:45 am CET

Od verzije iCentra 2019_15_000 dalje, lahko na potni nalog vnesete tudi stroske, ki
so nastali v povezavi s potnim nalogom, vendar se potniku ne izplacajo (npr. placila
s poslovnimi karticami, na podlagi predplacil po racunu,...). To so v glavhem stroski
letalskih kart, reprezentanca ter drugi stroski, placani s poslovno sluzbeno kartico.
Vnos teh stroSkov na potni nalog pa je namenjen tudi poro¢anju stroskov v REK-1
obrazec (individualni del REK obrazca).

Posebnosti eviden¢nih stroSkov

@ Prenos v Plagilni promet

V primeru, ko stroSke po potnih nalogih izplaCujete preko placilnega prometa,
se stroski, ki jih boste vnesli na zavihek Evidencni stroski ne bodo prenesli v
placilni promet (ko re¢eno, so to stroski, ki so bili platani po predracunu,

racunu ali s poslovno kartico).
@ Prenos v Obraéun plaé

V primeru, ko stroSke po potnih nalogih izplaCujete skupaj s placo, lahko te
stroSke zaradi poro¢anja v individualni del REK-1 obrazca prenesete tudi v

obracun plac (z nastavitvijo na vrsti stroSka — ve€ o tem v nadaljevanju).

Nastavitve na vrstah potnih stroskov

V Sifranti OPN...Vrste potnih strodkov vnesete novo vrsto potnega stro$ka (npr.
nocitev po racunu). V primeru, da vrsto potnega stroSka ze imate vneseno, jo lahko
samo dopolnite. Ce Zelite ta evidenéni stro$ek prenesti v obragun plag, v polju Vrsta
obracuna za prenos v OPZ — do uredbe iz Sifranta izberete vrsto obracuna, na
katero Zelite prenesti ta evidenc¢ni strosek.

V primeru, da stroSkov po potnih nalogih ne prenasate v obracun pla¢ ampak v
placilni promet in iz programa Potni nalogi pripravljate REK-1 obrazec, morate na tej
vrsti potnega strogka dologiti $e ustrezno $ifro v polju Sifra REKa.

Ce Zelite evidenéni stro$ek samo prikazati na potnem nalogu, prenos v REK
obrazec ali v Obracun pla¢ pa ni potreben, lahko polji Vrsta obracuna za prenos v
OPZ — do uredbe in Sifra REKa pustite prazni.
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CH| Saop Obracun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Javni zaved Sidro — O *
sha B

Sifra strogka |00019

Maziv strogka ISTROEIC[ REPREZENTAMNCE

Aktiven [w
rObraéun in knjizenje

Predvidena kolidina I 1
Cena strodka I 0,00000
Po uredbi I 0,00000

Sifra denarne enote Ig?B l Evro
Konto v breme I l

orenos v OPY.do redoe | = |
prenos v OPZ-nad uredbo

Na vnosno okno potnega stroska je bilo dodano tudi polje Konto v dobro.
Namenjeno je vnosu konta, na katerega se bo knijizil stroSek v dobro (konto
obveznosti) v primeru, ko Zelite, da se ta stroSek ne knjizi na konto v dobro, ki je

vnesen v Nastavitvah programa na zavihku Knjizenje, ampak Zelite to vrsto stroska
knjiziti na poseben konto.

ilometring

[ Saop Obracun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija — m} *
sBARS

Sifra strogka |ooos3

Maziv stroska INoébev - po radunu

Aktiven v
rObradun in knjiZenje

Predvidena kolidina l—l
Cena strogka I 0,00000
Po uredbi I 0,00000
Sifra denarne enote lﬁ Evra
Konto v breme m Modnine SM, SN

Konto v dobro |25551 ««« WPovradilo strogkov po PN - kartice-noénina
53 Obraclna za |
prenos v OPZ-do uredbe

Vrsta obraduna za lﬁ
prenos v OPZ-nad uredbo

Zifra REKa IBUGb - Povradilo stroskov za prenod&de do visine, dolodene z uredbo viade - sluzbene poti ;I
rKilometrina
[~ Kilometring
Odstotek kilometrine I [\.- - I
rDnevnica

Novost je tudi Konto obveznosti do potnikov — evidencni stroski, ki se nahaja v
Nastavitvah programa na zavihku Knjizenje. V primeru, da pripravljate temeljnico za
glavno knjigo iz programa Potni nalogi in uporabljate eviden¢ne stroSke, morate v to
polje izbrati konto, na katerega se bodo v dobro knjiZili vsi evidencni stroski razen
tistih, pri katerih ste Ze na vrsti potnega stro$ka vnesli konto v dobro.
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i Saop Obracun petnih nalogov-sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija

sB xRS

Splogno
—Splodno

| Povezave |E|agajniﬂn poslovanje |gr|evr|ice |REK |Potrjeuar1je

Stranka I I
Strogkavno mesto I I

¥ Med kopirarjem prevzemi iz zaposlensga

Cbvezen vnos

<

Cbvezen vnos
Cbvezen vnos Strogkovni nosilec --
¥ Med kopirarjem prevzemi iz zaposlensga
Referent

I

Cbvezen vnos
[~ Med kopiranjem prevzemi iz zaposlensaa
[~ Referent = Zaposleni

Obvezen vnos @ Delovni nalog I

Dodatre analitke &3

Konto obveznosti do potnikov
- evidendni stro3ki

—Priprava podatkov za DK %

S,::paol;p:;:?gk:n:z I 4 I Sport Rekreadia

Temeljnica za OFN Iﬁ Temelinica

Doaodek kniiZenia IUUE i Temelinica

Obveznost za ah - saldak.

Povradilo strogkow po PN - kartice

Potni nalog — vnos Evidenénih stroskov

Stroske, ki jih zaposlenim ne izplaCate, se pa nanasajo na sluzbeno pot, vnasate na
zavihek Evidencéni stroski. S klikom na Vnesi zapis iz Sifranta izberete ustrezno vrsto
stroSka in vnesete vrednost.

B
Sifra potnika (0000006 I AdamiE An-polni B cirt naloc

Prvotna ulica 25, Renéz

Leto naloga 2012 Stevika naloga 21 Obragun: 50,00 KnjiZene v DK - Redno:

I Meseéni nalog Za mesec Evidendni strogki : 50,00 Kriene v D - Evidenéno:
Datum izdaje |16.11.2018 - T l—m Izpladano v PP:

Izplacano v OPZ:

1]

Zaizpladio: | 0,00
Datum izpladila REK:
=nponka‘D R E-Z-20 =
57 Sacp Obracun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Javniz.. — m} X
Glava | Analitike in opombe | Obracui | Evidenéni stroski fPorociio

« B % @

Datum strogka lm
Sifiastroka [00020  evs] NOGNINA - PO RACUN
Sifra stranke |
Sifra SM é .
Sifra SN

Sifra referenta

Delovni nalog |

Dodatne analitke <
Denarna enota |378 | Evro
Datum tecajne liste lm
Kolicina l—l
Cena strogka l—-‘lU EUR

Znesek 50,00 EUR

¥ Opust " Potrdi
= Shrhnik om [ -

Stroski, ki bodo vneseni na tem zavihku, se ne prenasajo v Placilni promet. V
primeru, ko pa potne naloge prenaSate v Obracun plac, se tja prenesejo, Ce ste na
vrsti potnega stroska izbrali Sifro vrste obracuna iz plac.
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Ob tiskanju obracuna potnega naloga, se ti stroski prikazejo lo€eno in se ne
sesStevajo v skupni znesek Za izplacilo.

Ime firme: JAVNI ZAVOD SIDRO

Solska ulica 15, éempeter pri Gorici

Nalog za sluzbeno potovanje

&t: 21/2019 Datum:  16.11.2019

Odrejam, da odpotuje:
Stanujoé-a:

Naértovani odhed dne:
Po nalogu(odlogba-spis):
Ma relaciji:

Z nalogo:

Naértovani prihod dne:
Odobravam uporabo:
Potne stroske plata:

Adamit An-polni MNa delovnem mestu:SREDMNJA MEDICINSKA

Prvotna ulica 25, Rente

16.11.2019  ob 10:00

Juréié S

NG-LJ-NG

OBISK POSLOVMNEGA PARTNERJA

16.11.2019 ob 20:00 toje 0 dniur/min:
Osebnega avtomobila GO-B6-007
Javni zavod Sidro, DE M O razlicica

10: 00

Odobravam izplacilo predujma:

0,00

SKUPAJ PREDUJEM

0,00 EUR

M.P. Odredbodajalec: Novak- DIREKTOR P

Predujem prejel dne: Prejemnik:
Predlagatel: Adami€ An-polni Obracéun potnih stroskov
Stanujog-a:  Prvotna ulica 25, Renée

Datum odhoda: 16.11.2019 ob uri: 10:00

Datum prihoda: 17.11.2019 ob uri: 20:00 Odsotnost dni: 1 ur/min: 10: 00
Sifra | Naziv stroska l} Koligina Cena Znesek Znesek EUR
00020 | NOCNIMA - PO RACUNU 1,00 50,00000 50,00

Skupaj evidenéni stroZki 50,00

Sifra MNaziv strodka

Koli¢ina Cena Znesek Znesek EUR
00001 | KILOMETRINA - 18 % 220,00 0.22968 50,53
00006 |DNEVNICA NAD 12 UR 1,00| 16,00000 | | 16,00
00006 |DNEVNICA NAD 12 UR 1‘00| 16,00000 | | 16,00
Skupaj potni strogki | 82.53
|F'redujem prejet dne: V znesku | 0.[][]|
Za izplacilo |

82.53|

Izpis zbirnikov

Dopolnjena sta tudi oba zbirnika.

Na obeh zbirnikih so potni stroski, ki so vneseni na zavihek Evidencni

stroski oznac¢eni z zvezdico *.
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ZBIR POTNIH STROSKOV

ZAPOSLENI
SIFRA IN NAZIV POTNEGA STROSKA KOLICINA VREDMOST
0000007 Jurdic S
00018 DNEVNICA AVSTRIJA 2,00 95,00
SKUPAJ 95,00
1ZPLACILO 95,00
0000003 Kovadevic J
00011 PREHRANA NA SL. POTI 8 - 12 UR 1,00 3,52
00014 KILOMETRINA 30 % 420,00 160,78
SKUPAJ 164,30
1ZPLACILO 164,30
0000006  Adamic An-polni
00001 KILOMETRINA - 18 % 220,00 50,53
00006 DNEVNICA NAD 12 UR 2,00 32,00
00011 PREHRANA NA SL. POTI 8 - 12 UR 1,00 3,52
00014 KILOMETRINA 30 % 420,00 160,78
00020 NOCNINA - PO RACUNU 1,00 50,00
SKUPAJ 296,83
EVIDENCNI STROSKI * 50,00
1ZPLACILO 246,83
0000008  BoZic Stars
00001 KILOMETRINA - 18 % 310,00 71,20
SKUPAJ 71,20
1ZPLACILO 71,20
0000011 DaseljJa
00018 DNEVNICA AVSTRIJA 4,00 163,20
SKUPAJ 163,20
1ZPLACILO 163,20
REKAPITULACUJA
00001 KILOMETRINA - 18 % 530,00 121,73
00006  DNEVMICA NAD 12 UR 2,00 32,00
00011 PREHRANA NA SL. POTI 8 - 12 UR 2,00 7,04
00014  KILOMETRIMA 30 % 840,00 321,56
00018 DNFVW.& nvwm & 00 258 20
I= 00020  NOCNINA - PO RACUNU — 1,00 50,&0'
SKUPAJ 790,53
| EVIDENCNI STROSKI * 50,00 |
PREDUJMI 0,00

Prav tako so na obeh zbirnikih stroSki sesteti posebej in niso vsteti v podatek
Izplacilo.

Analize

S podatkom o obracunanih eviden&nih stroskih sta dopolnjeni tudi analizi.

@ Analiza potnih nalogov

V analizi potnih nalogov je bilo dodano polje Evidenéni stroki. Ce polje

izberete, se stroski prikazejo v lo€enem stolpcu v analizi.
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Analizo potnih nalogoy
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=] Seminer ~udelezba [[=] 16.08. 2018 05:00:00
08 219050000 ey
|Serner o sape

@ Analiza potnih stroskov

V Analizi potnih stroskov je dodano polje Tip stroSka. Tu lahko izberete npr.

samo Evidenéne stroske.

Analize stioiil
Cetrtietie v |[MesecText (v |[ifra statusa = |[Naziv statusa = |[Stranka naloga (&ifra) | = |[Stranka naloga (naziv) [+ |[5M naloga (iifra) [+ |[sM naioga (naziv) [+ |[si naloga (ifra) [+ |[st naloga (nazi
Stranka vrstice (naziv) v [[Cena [ |[znesex v tuji denarni enot | v |[Trajanje dni [+ ||Referent urstice (&ifra) |+ |{Konéno stanje Stevea | |||zaceto stanje stevea | v ||Stranka urstice (nazv) (v ||Referent
Analitia 3 (naziv) [~ ||Reladja (ifra) [~ ]||Reladia (Naziv) [~ || vrsta naloga [+ ]|[Naloga (Sifra) [~ ]||Maloga (naziv) [~]||Denama enota (Sifra) [~ I|{Denarna enota (Naziv) [~ lfDedatni opis naloge [~ ]|[Datur

Koiigna [+ f|skupaj Znesek [+ ||Do uredbe [~ }{Mad uredbo [+

Leto B = 2. v ||[zaposieni Gifra) |~ ||{Zaposieni (naziv) [~ ||Strosek Gifra) - [+ /||Strodek (Naziv) - ~||Wip strodka =] :;N;:ma Skupaj Znesek =
219 [=] 00000023 [=] 0000010 (=] Adami A |E|noo:s |E\Tme<mr ercni strofek 20,00
|Adami A skupaj -
0000010 skupaj
00000023 skupaj
=] 00000024 =] 00000 10 [E adamia [ = 00053 [~ Noditey - 150,00
[2d=mi A skupaj
0000010 skupaj =
e N |
2019 skupaj
Velika suma

Tako lahko posebej prikazete redne ter posebej evidencne stroske.



