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Uvoz bancnega izpiska V tem prispevku

Zadnja sprememba 17/05/2021 11:49 am CEST

Program se nahaja v meniju Dnevne obdelave/ Placevanje. Namenjen je
avtomatskemu knjizenju placil v DK.

Ob aktiviranju programa se nam odpre okno, kjer so vidni izpiski iz spletne banke
ali UJPneta, ki smo jih predhodno uvozili v Plagilnem prometu). Ena vrstica v tabeli
predstavlja izpisek enega dne. Na preglednici so izpiski razvrs¢eni po datumu
izpiska padajoce.

@ Saop SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - o X
bk B%% e
Leto [2020
Stevika izpiska | Q0 | vsizps B
[Paumizpska ][ [patmizosa || [Datum izpiska ~l S
[Datum izpiska [Sfra banke [naziv banke [ops raduna |~ Stevika izpiska [znese ~
M. 220 aonoons SACP Rafunanitve d.0.5
l03.04.2020 0000001 SAOP Radunainitvo d.0.0. Bt 64
| J25.01.200 0000001 SAOP Ratunainitvo d.o.0. N8 15
< >
3 [ Pregediziska G zapri
[ Skrbnik 1006

Ce zelimo pogledati plagila v izbranem izpisku, moramo izpisek oznaéiti in klikniti
na gumb Pregled izpiska ali dvoklik na vrstico na kar se nam odpre novo okno,
kjer so prikazane transakcije izbranega izpiska.

V preglednici imamo z oznako 10 prikazana vsa dana placila, z oznako 20 pa vsa
prejeta placila. Na dnu preglednice vidimo skupen
seStevek Obremenitev in Odobritev.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgoving na debelo in drabna == u] x
0000001 BSI Izpisek za dan: 03.04.2020 Stevilka U=t ) *
Vir informacije | Q ¢}
[anaiitica 1 ~1[ [analitia 1 =1[ [anaitica 1 E [ &
vue| 22poredna Stevika|ime prejemnka folacnika [sedes  [enessk  [anesek dev. [znesek breme[znesek dobro[Konta [sm [sn ~
1|DOBAVITEL] A DUNAJSKA C 10,92 0,00 10,92 0,00
2|DOBAVITEL) B OREHOVA Cf 98,18 0.00 96,18 0,00
3|DOBAVITEL) € MARJETA NA 3,10 0,00 3,10 0,00
4| DOBAVITELI D LAZE 228 104,07 0,00 104,07 0,00
5 MINISTRSTVO MIKLOSICEY|  4.573,61 0,00 0,00 457361
6 DBCINA MIKLOSICEY. 197,82 0,00 0,00 197,82
7|MATI ENA POHORSKA || 16,80 0,00 0,00 16,80
8 GOZDMA OCE LLICA JELE 98,00 0,00 0,00 98,00
9 MATI DVE GRIZOLDOVA 74,40 0,00 0,00 74,40
10|0CE TRI NA GRICU 7 32,00 0,00 0,00 32,00
5.353,84 0,00 21627| 513757 v
< >
Obremenitev: | 216,27 |  Odobritev: | 5.137,57 |  Doument: 2020764
3 [ Bripravi pladla Status [T vse > *opust @ kma
Skrbnik 1006

Izpiske poknjizimo v Dvostavnem knjigovodstvu v meniju Dnevne obdelave/
Plagevanje, kjer imamo preglednico z izpiski.
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& Saop SAOP Dvastavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - (] *
Pregled [ Bax Bl e

Leto [2020
Stevika izpiska | Q [0 = I vsizapssi
[patumizpiska ]| [patumizpiska ]| |petumizmska || @
|Datum izpiska |Sifra banke |eaziv banke |opis raguna [ + Stevika iziska |znese ~

17.12.2020 0000001 SACP Radunalnidtvo d.o.0. INTESA 57
ey -

W
< >

3 [ Prededizpiska () Zapri
Skrbnil 006

Ena vrstica v tabeli predstavlja izpisek enega dne. Na preglednici so izpiski
razvrS€eni po datumu izpiska padajoce.

Ce Zelimo pogledati, katera plagila so bila plaéana v izbranem izpisku, moramo
oznaditi zelen izpisek in klikniti na gumb Pregled, na kar se nam odpre novo okno,
kjer so prikazane transakcije izbranega izpiska.

& 5a0p Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - o X

0000001 BSI zpisek za dan: 03.04.2020 Stevilka: 64 BaBé Y | 3
Vir nformaciie || Q ]
[Anshtia 1 || [ansitia 1 [ Anaitia 1 || @
[s sn ~
1o 1/DOBAVITEL) A DUNAJSKA C 10,92 0,00 10,92 0,00
10 2/poBAVITELIE v OREHOVACE 98,18 0,00 95,18 0,00
10 3|DOBAVITEL) C MARJETA NA 3,10 0,00 3,10 0,00
10 4|DOBAVITEL) D LAZE 224 104,07 0,00 104,07/ 0,00
20 5| MINISTRSTVO MIKLOSICEV|  4.573,61 0,00 000 457361
20 6|0BCINA MIKLOSICEV 197,82 0,00 0,00 197,82
20 7|MATI ENA POHORSKA L 16,80 0,00 0,00 16,80
F 8GOZDNA OCE ULICA JELE 98,00 0,00 0,00 98,00
20 5| MATI DVE GRIZOLDOVA 7440 0,00 0,00 74,40
20 10/08E TRI NA GRICU 7 32,00 0,00 0,00 32,00
5.353,84 0,00 21627 5.137,57 v
< >
Obremenitev:[ 216,27 | oOdebritev:[  5.137,57 |  Dokument: [02064
13 [ Bripravi pladia Status | vee - opusti [Qgma
Skrbrik 006 /

V preglednici imamo z oznako 10 prikazana vsa dana placila, z oznako 20 pa vsa
prejeta placila. Na dnu preglednice vidimo skupen

seStevek Obremenitev in Odobritev. Gumb Priprava pla€ila pois¢e vse zapise v
glavni knijigi, ki imajo v polju Referenca vpisan enak podatek, kot ga nosi izpisek v
polju Sklic na stevilko (odobr.). Vsa placila, za katera najde ustrezen zapis opremi
s kontom stranko in dokumentom. Ostalim zapisom lahko roéno dodamo
manjkajoce podatke ali pa jih doknjizimo v posrednem knjizenju, kamor se nam bo
pripravljena temeljnica prenesla. Zapise lahko sortiramo tudi po koloni Znesek in
Sifra referenta.
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Dwvastavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno ‘ u
I EVER IR w B

Vir informadije Vse ;I

Zaporedije kontov zapiranja ":' Zaporedje

Placila UPN v SPR knjiZimo na:

Konto I ...I

Sifra stranke I = I

Pri povezovaniju placil z odprtimi postavkami program preverja:

e Podatek v polju Referenca — ¢e je vpisan enak podatek, kot ga nosi izpisek v
polju Sklic na Stevilko odobritve.

e Transakcijski racun, ki je vpisan na stranki — ¢e se transakcijski racun
postavke, ki je imela enak sklic kot sklic odobritve pri placilu, razlikuje,
program zapise »Ni pravi TRR« v polje Opozorilo, placila pa ne poveze z
odprto postavko.

e Kontrola enakosti zneska: Ce se znesek placila razlikuje od zneska racuna,
program zapiSe »Razli¢en znesek« v polje Opozorilo, placilo pa vseeno
poveze z odprto postavko.

o Ce je postavka Ze zaprta program opozori, da jeDokument ze zaprtin pladila

ne poveze s postavko na katero se sklicuje placilo.

ina na debelo in drobn

& Dvostavno knjigovodstvo - Podjetj

Plagevanje: 0000008 TRR _Izpisek wESH e
vir | Q s sais NERC
* Vi 'nﬁl...lImE prejemnika / platnika |Sedei IZﬂEsek IOpozuri\o I nto IDukumEnt ISiranka -
L 10 DROGERIJAD.D. LOGATEC 180,08 Dokument #e zaprt
_ |10 KOOPERANT D.O.0O, KOCEVIE 11,7§ | Dokument Ze zaprt =
i POSTAD.C.O. ZALEC 83,3% | Ni pravi TRR
_ |10 TOK TOK ZALEC 3,6
(10 UPORABMIK D.O.O. 173,2]
_ |10 UPORABMIK D.0.0. KOMEN 150,08 Mi pravi TRR
_ |10 UPORABMIK D.O.O. 2.366,0
20 CERKVENIK D.0.0. 114,58 Dokument e zaprt ExE
20 CERKVENIK D.0.0. 114,2F  Dokument #e zaprt xE
20 CERKVENIK D.0.0O, 0,2f | Dokument Ze zaprt =z
20 CERKVENIK D.0.0. 114,2§  Razlifen znessk 1200 12-123 0000057
20 CERKVENIK D.0.0O, 0,2f Razlicen znesek 1204 12-123 0000057
20 CERKVENIK D.0.0O, 114,2] L1200 12-123 0000057
20 CERKVENIK D.0.0. 0,08 Raziiéen znesek 1204 12-123 0000057 =
< [l b
Dokument: I
o6 |
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Vse zapise, kjer nam program vpiSe Opozorilo preverimo in ustrezno popravimo.
Ostalim zapisom, za katere program ne dobi ustrezne povezave, lahko ro¢no
dodamo manjkajo¢e podatke ali pa jih doknjizimo v posrednem knjizenju, kamor se
nam bo pripravljena temeljnica prenesla.

Vrstico, ki jo bomo ro€no dopolnili s kontom, stranko, veznim dokumentom in z
ustreznimi analitikami, odpremo s pomocjo ikone popravi zapis ali dvoklikom na
vrstico in odpre se nam spodnje okno, kjer postavko opremimo z manjkajo¢imi
podatki. « - Ikona nam omogoca pregled kartice stranke ali pregledkartice konta.

8 Sanp - sprememis - Podjetie - Trgovena ma debelo in drobsa = a =
Platavane postovke: D000 lxp. BSLEL i FhRaBe
B T e r—
Prsatich o plasfil
facoredaie [ 4 v dorace 10 Stevoerakg [ #6301
Vst strarkie DOBAVTTEL] D St fiven] 000000613206
¥raj LATE 32 Sbcnaft fodetr.]  DISEBOODI4H
R C3TIO0A2 1201 Piarmen nakarda [FLAN. RA-1000568 0009611
Anabisin podatii
i perorice [3000005 ] ;’m'ﬁ
Eariicn parimeria i LEd
Dewmern [ ] veldchmevor gh | vemempdn @ s
Montn | 2200 =| &3 Dobwwibely - dorad T nakgs
Latm =)
L |
B refrerea 000011 =] wep
g [ Dtatne stk 7
Podenbaasti padila
v pladia [~
mess [ waE oeemmess [ 088
messvbere [ weET L )
toesvdeba | 0 e T
I i — ——————
Orgomibe =
mm&[
b Hipat [ o et eni |
Shabrk ooy

Zapiranje vec racunov z enim placilom:

S pomodjo gumba ¢ poleg polja Dokument, lahko izberemo ve¢ dokumentov ki
jih zelimo zapreti s placilom. Odpre se nam novo okno, kjer ozna¢imo dokumente

katere bomo zaprli s placilom.

€ Dvostavno knjigovodstvo - je - Trgovina na debelo in drobn [E=REEE =)

Odprte

6

Stranka: 0000014
Uporabnik d.o.0.
Cesta Goriske fronte 46
éempeber pri Gorid

&ifra konta QK4 b 236,00 | =
Dogodek I\l' IzbirolDakum. IDat.vaI. I  Sifra konta IOdprtc v breme IOdprtc v dobro IZnesEk knjienja IStranka INaziv stri =
_ 3 [T |avans 2301 0,00 1,500,00 00000 14| Uporabni
_ 1 I di 15.01.2010 |2200 0,00 1.200,00 0000014 Uporabni
B 1 ¥ pre 14,09.2009 | 2200 0,00 255,00 255,00 0000014 Uporabni
| 1 ¥ prs 14,09.2009 | 2200 0,00 500,00 500,00 0000014 Uporabni
_ 1 [ 1000 24.06.2011 2200 0,00 10.000,00 0000014 Uparabni| —
_ 1 ¥ pr875a58 23.10.2009 2200 0,00 780,00 780,00 0000014 Uporabni
_ 1 ¥ PRG70-12113.10.2009 2200 0,00 173,21 173,21 0000014 | Uporabni'—
_ 1 ¥ PR 005443<13,10.2009 2200 0,00 170,00 170,00 0000014 Uporabni
| 1 W presso 15.10.200% (2200 0,00 360,00 360,00 0000014 Uporabni
3 1 [ pr3zzi |10.10.2009 2200 0,00 300,00 127,79 0000014 Uporabni
1 [~ P-0000016 19.10.2009 2200 0,00 260,00 0000014 Uporabni
[ 4,643,493 18.528,21 -
] |] 3
Razlika: 0,00 Zhirno: 2366,00 ¥ Opusti o Lzberi
Skrbnik 006 |

|
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V stolpcu V izbiro s preslednico oznac¢imo dokumente, katere bomo zapirali. V
vrstici nad preglednico imamo podatek o skupnem znesku placil, ki ga program
vzame iz ban&nega izpiska, spodaj pod preglednico nam program, sproti ko
oznacujemo racune odsteva razliko med plagilom in izbranimi racuni, ter vodi
evidenco o zbirnem znesku racunov. V kolikor dokument delno zapiramo popravimo
znesek v stolpcu Znesek knjiZzenja. Ko izberemo vse racune kliknemo na gumb
Izberi in se vrnemo ponovno v predhodno okno. Program nam v polje dokument
zapiSe puscice, kar pomeni da imamo s tem placilom, zaprtih ve¢ raCunov.

Potrdimo Se postavko in se vrnemo v preglednico placil. V preglednici se nam
dodajo vrstice z dokumenti, ki smo jih izbirali za zapiranje s placilom.

& Saop Dvostavno knjigovodstvs - Podjetje - Trgovina na debelo in drobna = u] e
0000001 851 Izpisek za dan: 03,04.2020 stey =] o &8 - |-
vie nformacge | Q &
[Anaktica 1 = [raitica 1 [ [Analitha 1 [ s
Znesek dev. |Inesex breme | Znesek dobro|Kanto Dekument M -
0,00 10,32 0, 0000001
o %18 0,00 E 0000001
MARJETA A 3,10 0,00
ATE 22 104,07 0,00, D,
v LAZE 224 0,00 0,00 0,00 2200 124
Boceavreip  [ERCER 54,07 0,00 0,00/ 2200 2.0000004
19 16 DOBAVITELI D LAZE 224 20,00 0,00 20,00 0,00 2200 L los
20 S MINISTRSTVO MILOZICEY|  4.573,61 0,00 000 457361 =
2 6 0BEMA MIRLOSICEY 197,82 0,00 0,00 197,82
|20 7 MATI ENA POHORSKA L 16,80 0,00 0,00 16,80
5.353,84 0,00 2627 5.137,57 v
< >
Obremenitev: | 336,27 | Odebritev: 5.137,57|  Dolument: [202064
1% [ Briovavi placia status [Ty vse = Hopusti B ks
Skrbnik oo

Ce ponovno odpremo prvotno plagilo, katero ima v polju tri pugice imamo v
spodnjem delu okna aktiven Gumb Pregled ve¢ dokumentov. Ob kliku na gumb se
nam odpre preglednica vseh dokumentov, ki smo jih izbrali v zapiranje.

i~ B
s=¢ Dvostavno knjigovedstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno_ El.élg

Zaprte postavke B b 2
Vir | Q I Vsi zapisi
| w \irinfor... |Sh’anka |Ime prejemnika / plaénika |Znesek |Konto |Dokument |Namen nakazila -
0000014 UPORABNIK D.0O.0. 255,00 2200 pri PROINV 00084411211709
| 0000014 UPORABNIK D.0O.0. 500,00 2200 prg PROINV 00084411211709 =
10 0000014 UPORABNIK D.0O.0. 780,00 2200 pr 875858 PROINV 00084411211709
10 0000014 UPORABNIK D.0O.0. 173,21 2200 PR 670-121 PROINV 00084411211709 B l
10 0000014 UPORABNIK D.0O.0. 170,00 2200 PR 005443431 |PROINV 00084411211709
10 0000014 UPORABNIK D.0O.0. 360,00 2200 pr 9990 PROINV 00084411211709 |
10 0000014 UPORABNIK D.0O.0. 127,79 2200 pr 3221 PROINV 00084411211709
4| C |
7 oteamarite: [ 2955 otebtm: [ 00] Ml vostve @
Skrbnik 006

Ce Zelimo lahko s pomo&jo Gumba Brisi postavke pobri§emo vrstice in ponovno
izberemo dokumente s katerimi Zelimo zapreti placilo.
Knjizenje pla€il

Ko so vsa placila opremljena s potrebnimi podatki lahko izpisek poknjizimo. Preden
prenesemo vknjizbe v posredno knjizenje lahko polje Dokument izpolnimo. Vsebina
v polju se prenese v vse zapise placil v posrednem knjizenju. V primeru da pustimo
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polije Dokument prazno, se polje dokument v posrednem knjizenju ne napolni.
Ob kliku na Gumb Knijizi, se nam odpre spodnje okno, kjer dolo¢imo podatke za
knjizenje placil.

i = ™
= SAOP Dvostavne knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo i. [ﬂ

| Placeva B ®

Mastavitve knjizenja

=

Vir informadie Vse -

[~ Zbirno pladila UPM knjizena v SPR
Leto 2012

Obdobje |008 - | Junij |
Temelinica [BA -+ | izpiski pladila
Dogodek |3 - | izpiski pladila

Datum izpiska IW‘
COperater IW‘ Skrbnik.

i Promet racuna i

I Konto [1102 -] TRANSAKC.RACUN
M
an
Referent
Nalog Ii

Opis |Banka|

K opusti o Knii
Skrbnik 006

Nastavitve knjizenja:

¢ Vir informacije — v knjizenje lahko prenesemo Vse vrstice ali pa samo 10
Obremenitve ali 20 Odobritve.

e Leto — program predlaga leto iz nastavitev DK.

e Obdobje — dolo¢imo obdobje v katero zelimo, da se nam pripravljene vknjizbe
poknjizijo.

e Temeljnica — dolo€imo temeljnico na katero se bodo pripravljene vknjizbe
poknjizile.

e Dogodek — dolo¢imo dogodek na katerega se bodo pripravljene vknjizbe
poknjizile Dogodek naj bo odprt kot Placilo, sicer nas program opozori da
Dogodek ni placilo.

e Datum izpiska — program predlaga datum iz izpiska.

e Operater — program predlaga ime operaterja, ki je prijavljen v program.
Promet racuna:

e Konto — vnesemo konto transakcijskega racuna.

e SM, SN, Referent, Nalog— ¢e je konto TRR-ja odprt kot konto, ki zahteva
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SM, SN, Referenta in Nalog moramo te podatke izpolniti, sicer so polja
zasencena.
e Opis — vnesemo poljubno besedilo. Program predlaga naziv banénega

racuna, ki je vnesen na Sifri banke uporabnika.

Ko so vsi podatki izpolnjeni z Gumbom Knjizi se nam pripravijo vknjizbe v
posredno knjizenje, kjer jih lahko $e enkrat pregledamo, dopolnimo ali popravimo.
Ce imamo v nastavitvah programa DK oznageno Neposredno knjizenje — obdelave
DK nam bo program vknjizbe direktno poknijizil brez prenosa v posredno knjizenje.
Ce smo polje Dokument na preglednici plagevanja izpolnili se vsebina prenese v
vse zapise placil v posrednem knjizenju.

& SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Padietje - Trgovina na debelo in dmbn_ E=Tra
Posredno knjizenje w B 8% ®

Operater [SKRBNIK ===| Skrbnik
Zap.dtev. | [ @[50 = 1 vei zapisi B B OB

|oba. || |pat.dok. || |pat.dok. || S

|

‘ | i Zq).ét...‘Tamtenica |Obd. ‘Konm |Dogcdek |Nazv stranke |Sh'anka |Dokurnent ‘ at.dok. |Znesek v breme |Znesek v dobro ‘Opis -

‘ 4 BA 006 1102 3 TRR 6/12 4.06.2012 0,00 2.996,04 TRR.
_ 2 BA 00g 1102 3 TRR 612 4.06.2012 1.060,48 0,00 TRR
| 3 BA 006 2200 3 TRR 6/12 4.06.2011 173,21 0,00 PLACILO
| 4 EBA 006 2200 3 |Kooperantd.o.o. |000001§ TRR 6/12 4.06.2011 11,75 0,00 MOD454-| =
_ 5 BA 006 2200 3 |Drogerija d.d. 0000024 TRR 612 4.06.2011 180,00 0,00 MOOODOO!
| 6 BA 006 2200 3 TRR 6/12 4.06.2011 83,38 0,00 MO00OO0D!
_ 7 BA 006 2200 3 TRR 612 4.06.2011 31,68 0,00 MO00o0D|_|
_ 8 BA 006 2200 3 TRR 612 4.06.2011 150,00 0,00 MDD5443

‘ | 9 BA 006 2200 3 TRR 6/12 4.06.2011 2.366,00 0,00 PROINV C
_ 10 BA 006 1200 3 TRR 612 4.06.2011 0,00 490,73 PLACILO
| 11 BA 006 1200 3|Kooperantd.o.o. |000001% TRR 6/12 4.06.2011 0,00 93,80 PLACILO

‘ | 12 BA 006 1200 3 |Kooperantd.o.o. |000001% TRR 6/12 4.06.2011 0,00 114,50 PLACILO

‘ | 13 BA 006 | 2200 3/510L, d.o.o, 0000034 TRR 612 4.06.2011 0,00 70,28 PLACILO

‘ 4.056,52 3.765,35 -

‘ < [ v

‘ Saldo breme 291,17

‘ 1313 B Brisi [T Kniizi 0 Zapri

‘ Skrbnik 006

Vpis dokumenta v placilo

V kolikor imamo v Nastavitvah programa / zavihek Knjizenje / izbranoVpis
dokumenta v placilo, je v placevanju polje Dokument neaktivno. Pri prenosu placil
v posredno knjizenje pa se v polje Dokument zapiSe oznaka dokumenta iz
postavke, ki jo zapiramo.



@ iCenter help center

Posredno knjiZenje

Operater ISKRBNIK I Skrbrik

Bab&l®

Dokument| Q [s0 j| ™ vsi zapisi |
[oba. =1 [pat.dok. [pat.cok. ]| @
Zap.5tev. ITemeﬁniG: IDbd IKonba IDogodek INaa’v stranke Hat.dok. IZnesek v brEmeIZnesek v dobro |Dpis -
| 10 BA 006  |1200 3 4.06.2011 0,00 490,73 PLACILO
| 3 BA 006 2200 3 Kooperantd.o.o. 4.06.2011 150,00 0,00 MO05443
_ 15 BA 006 |1206 3 Kooperant d.o.o. 4.06.2011 0,00 70,28 PLACILO
| 12|BA 006  |1200 3 Uporabnik d.o.0. 4.06.2011 0,00 105,62 |PLACILO
| 11 BA 006 |1206 3 Kooperantd.o.o. 4.06.2011 0,00 93,80 PLACILO
_ 13 BA 005 1206 3|Uparabnik d.o.o. 4.06.2011 0,00 24,54 PLACILO
L 14BA 006  |1200 3 Kooperant d.o.0. 4.06.2011 0,00 114,50 PLACILO
4,056,52 3.895,51 -
o™ 3
Saldo breme 161,01
| s Ees B iz G zapri
| Skrbnik pos | 4




