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Zavrnitev racuna

Zadnja sprememba 09/06/2021 10:43 am CEST

V procesu potrjevanja dokumentov lahko potrjevalec v izrednih situacijah dokument
tudi zavrne. Razlogov za zavrnitev je vecC: potrjevalec ni prava oseba za potrditev,
znesek ratuna se ne ujema z dogovorjeno vrednostjo, na racunu je napacno

obraunan ddv...
V takSnem primeru potrjevalec izbere gumb Zavrni:
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V primeru zavrnitve dokumenta program zahteva komentar potrjevalca. Ce ni

vpisan, nas program o tem obvesti:

Ko vpiSemo komentar oziroma razlog zavrnitve, lahko dokument zavrnemo. V
takSnem primeru dobi skrbnik dokumenta v €akalno vrsto sporocilo (med nepotriene
aktivnosti):

V tem prispevku
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Skrbnik

kjer skrbnik vidi komentarje oziroma razlog zavrnitve. Sporocilo opusti z gumbom
Opusti, nato pa na vrstici raCuna uredi Se nivoje potrjevanja s klikom na Nivoji

potrjevanja:
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Odpre se okno:
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|['4 Dodaj akti g Briti akti @ Potrdi akti © Zavini akti A Veni v potrjevane (@) Brigi potrjevanje
Status |3ifra aktivnosti | Naziv aktivosti |Obvesti o aktivn... |Podpisnik |Naziv podpisnika | Digitalni podpis
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2 105 Sporodio v 0000001 skrbnik [m]
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Skrbnik ooz | 4

iz katerega je razvidno, da je podpisnica Monika zavrnila dokument. V primeru, da
je racun za zavrnitev in ni primeren za knjizenje v glavno knjigo in ostale evidence,
skrbnik (do verzije 6.30) zavrne aktivnost Se za vse nadrejene aktivnosti, ki so v
¢akanju. V spodnjem primeru je to ena vrstica:
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105 Sporodio 0000001 skrbnik

Od verzije 6.30 naprej pa v celoti zavrne dokument s klikom na gumb

e Zavrni dokument

Status: V potrjevanju
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@ Vse aktivnosti, ki so v delu se bodo zakljucile. Ali res Zelite zavrniti celotni dokument?

Ne |

Da je dokument v celoti zavrnjen je vidno na samem dokumentu:
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To je razvidno tudi na vnosni vrstici raCuna v Knjigi prejetih raCunov:

Prejeti racuni
Operater
Leto |2015 Knjiga PR I Prejeti raduni

Stevika|
|sta|us potrjevanja | | IKniim DOV =] | |zapadiost =] @
Leto Konec potrjevanja__|Naziv stranke |status potrjevania |stanje potrievanjalznesek  [prejem zaprt]patum zavmitve  [znesekRa

| 2018 177 Registrator d.0.0. 500 Ne

_| 2015 176 Stranka d.0.0. Poslano v potrjevanje  |0/2 61,00 Ne

- 175 Stranka d.o.0. 61,00 Ne

| 2015 174 Kupec d.0.0. V potrjevaniu 0/1 1,00 Ne

| 2015 173 Stranka d.0.0. V potrjevaniu 0/2 18,30  Ne
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_| 2015 168 Registrator d.0.0. V potrjevanju 02 122,00 Ne

| 201 167 Registrator d.0.0. Posiano v potrjevanie  0/0 500  Ne

| 2015 166 09.10.201509:18:10 Kupecd.0.0. Potrjeno 202 0,00  Ne

| 2015 165 09.10.201509:34:06  Stranka d.0.0. Potrjeno 22 18,30  Ne

_| 2015 164 Registrator d.0.0. V potrjevanju 0/3 10,00 Ne

V primeru pa, da je potrjevalec zavrnil racun zaradi tega, ker ni on prava oseba za
potrjevanje doloCenega racuna, skrbnik na nivojih potrjevanja zamenja podpisnika.
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Ob dvokliku na zavrnjeno aktivnost se odpre okno, kjer izbere ustreznega drugega
podpisnika:
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SAQFP Potrjevan
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Aktivnost Potrditev dokumenta

[_] Sporodio ob zafetku
("] Sporodio ob zakijusku
|| Digitalni podpis
0000005 v | Peter

SifraRef. .. [NazivReferenta
0000001  skrbnik

Rok zakljudka [0000002  Urska
0000005 Peter

ooocoos |

0000007 Monika

Poverjenik

0000008 Miha
0000005  Skrbnik postavke

Novi podpisnik je tako viden v nivojih potrjevanja. Skrbnik vrstico z gumbom Vrni v
potrjevanje racun dodeli novemu podpisniku:

Status: V potrjevanju
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N
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Po zamenjavi vnos Se potrdimo, ¢e sporocilo o zavrnitvi Se ni potrjeno, lahko tukaj
potrdimo tudi to aktivnost:

Status: V potrjevanju
| (6 Dodaj aktivnost | g Brisi aktivnost (@) Potrdi aktivnost @ Zaveni aktivaost &, Vrni v potrjevanje () Bridi potrjevanje
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3 Potrditev dokumenta O 0000006 Jure

105 Sporodilo ™ 0000001 skrbnik

Zavrnitev vrstice dokumenta

V primeru, da potrjevalec zavrne svojo vrstico (svoj del) racuna:
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Potrjevanje 8 W @
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prejme skrbnik dokumenta sporodcilo, da je vrstica zavrnjena.
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Skrbnik uredi Se potrditve v nivojih potrjevanja. Klikne na Nivoji potrjevanja:

=
V¥ Nepotrjene aktivnosti [~ Brisana potrjevanja [~ Samo potrjevanje I~ Konéno potrjevanje [V Skrbnistvo nad dokumenti

. Revizijskasled %% Osvesi 1 Potrditev ve dok © Brii potrjevanje | 2015 -] 50 2
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Odpre se okno z nivoji potrievanja:
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status |3ifra aktivnosti | Naziv aktivnosti | Obvesti o aktivn... |Podpisnik |Maziv podpisnika | Digitalni podpis
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Iz okna je razvidno, da je Peter zavrnil svojo vrstico.

Skrbnik lahko:

e Ce je radun za zavrniti, ostale nadrejene aktivnosti zavrne z gumbom Zavrni
aktivnosti. V takSnem primeru bo racun dokon&no zavrnjen. Od verzije 6.30
naprej pa klikne na gumb . & 7, dokument

o Ce je vrstica za nekoga drugega, dvoklikne nanjo ter zamenja referenta in
popravi status z gumbom Vrni v potrjevanje

e Aktivnost sporocilo potrdi



