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Obvescanje iz potrjevanja V tom prispovku

Zadnja sprememba 02/08/2021 12:07 pm CEST

SAOP iCenter omogoca, da potrjevalci oziroma operateriji, kateri sodelujejo pri
potrjevanju, dobivajo doloCena obvestila na svoj mail. Obstajata dve vrsti
obves&anja na mail. in sicer:

e Sporocilo ob za¢etku/koncu potrjevanja

e Obvestilo iz potrjevanja

Za obe vrsti obvesc¢anja je potrebno na operaterjih, kateri Zelijo dobivati emaile,
vpisati njihov elektronski naslov. To uredite v Sifrantu Operaterjev in na
posameznem operaterju vpiSete njegov email naslov:

Saop Sifranti - sprememba - Predstavitveni uperabnik H

[ sk S
D IMarjan v Aktiven Jezikl 'I

Maziv IMarjan
Mive Il

"r Windows prijava

Uporabnigko ime ||

Moo geslo |========

Verifikadija gesla Itszs:t“

|~ Ob prvi prijavi zahtevaj spremembo gesla

Elektronski naslov |marjan@saop.si

— Informacije o postnem strezniku

[~ Meposredno podilianje e-poste
[ Podlji skrito kopijo sporodila

Streénik za prihajajoto poto (POP3) |

Stre#nik za odhajajoto posto (SMTP) |

Ime racuna I

Geslo |

Sporocilo ob zaCetku/koncu potrjevanja

To sporocilo operaterji dobijo ob zacetku oziroma ob koncu potrjevanja, glede na
ustrezne nastavitve. Predhodno je potrebno imeti v Saop iCentru names¢eno
opravilo PoSiljanje maila (¢e tega nimate, se lahko obrnete na naso Tehni¢no
podporo, da to namestijo). Potem pa v zavihku Administracija -> Nastavitve
potrjevanja -> Skupine potrjevalcev:



@ iCenter help center

Podjetje - Trgovina na

Moduli Bliznjice Administracija

ﬁj g o @ & > : . .‘ﬁ; :::d.a & Opravilna vrstica

Pripomotki - Uporabnikin - Vamostri  Rezporejevalec
racunalnik *  sistem ™ opravil ¥

Skupine potjevalcev

Madomescanje potrjevalcey
Referenti
Nastavitve

Potem izberemo ustrezno skupino potrjevalcev in izberemo popravi zapis Bf

@ Saop Potrjevanje - sprememba - Predstavitveni uporabnik - O X
Skupina potrjevalcev g W B e

Sifra [IR1
iy [Marian Peter

Opravilo ~

ID_... \MazivOpravila

[ Maroganje
["] obraéun staoritey
[ Potni nalogi

rOb zakljudku potrjevanja obvest
VnaZalec dokumenta
[ Skrbnik dokumenta
[ Referent za potrjevanje

wezne anallike
[15m

[]sM

["] Kento

[ Malog

[ Referent
"] Dodatna analitika 1
[ Dodatna analitika 2
"] Dodatna analitika 3

["] Skrbnik aktivira niveje potrjevanja
Aktiven

= Mivoji potrievanija . Opus Potrdi
B8 Nyoji potrjevan ¥ Opust  + Potrdi

|Skrbnik fpo1 | A

Na prvem oknu moramo izbrati v polju Opravilo: "PoSiljanje maila". Drugo pa lahko
na tem oknu tudi izberemo Se, da obvestilo o zaklju€ku potrjevanja dobijo na mail:

e VnaSalec dokumenta
e Skrbnik dokumenta in/ali

e Referent za potrjevanje

Ce pa zelimo, da tudi potrjevalci dobivajo mail, pa moramo odpreti 'Nivoje
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potrjevanja’
|1 Skrbnik aktivira nivoje potrievania
Aktiven
Mivoji potrjevanja ¥ opust  + Potrdi
Skrbnik i A

Na ustrezen nivo z dvoklikom odpremo nivo:

@ Saop Potrjevanje - Predstavitveni uporabnik - O x
Vzorci - potrdit % B
Aktivnost |Potrditev delnega zneska + | Potrditev delnega zneska

Sporoéilo ob zaetku

[ sporodilo ob zakljuiku

[_] Digitalni podpis

Potrjevalec IUUUUUUI _I Marjan

Foverjenik || |

—

Qpusti Potrdi

Skrbnik 001 | A

Sporocilo ob zacetku - to pomeni, da ko potrjevalec dobi dokument v potrditev,
hkrati dobi e obvestilo o tem dokumentu na email

Sporocilo ob zaklju¢ku - to pomeni, da ko potrjevalec potrdi dokument, hkrati dobi
Se obvestilo o potrditvi na email.

V tem istem oknu lahko uporabimo tudi polje 'Rok zakljugka'. Ce je tukaj $tevilo 0, je
to okno brezpredmetno. Ce pa je vpisana neka $tevilka, pa pomeni, da bo Skrbnik
potrjevanja dobil po preteku teh dni in e dokument Se vedno ne bo potrjen, bo dobil
mail o zamudi potrjevanja. V prikazanem primeru je vpisana Stevilka 14, kar
pomeni, da ¢e podpisnik v roku 14 dni ne potrdi dokumenta, je o tem obvescen
skrbnik na email.

Obvestilo iz potrjevanja

Drugi nacin obves¢anja iz potrjevanja pa po doloenem urniku obveS¢a operaterije,
kateri imajo v €akalni vrsti nepotrjene dokumente. Za to najprej potrebuje opravilo
'Obvestilo iz potrjevanja' (Ce tega nimate, se lahko obrnete na naso Tehni¢no
podporo, da to namestijo). To obveS&anje ne gre na mail takrat, ko pride dokument
v potrjevanje ampak gre po doloenem urniku, katerega lahko po nasi zelji
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nastavimo. Ko nam tehniki namestijo to opravilo, je najbolje, da se takrat doloci Se
urnik zaganjanja tega opravila. Seveda pa se ta urnik lahko tudi kadarkoli popravi in
prilagodi.

Potem v meniju Administracija -> Nastavitev potrjevanja -> Nastavitve -> Splosne
nastavitve nastavimo to Opravilo za obvescanje:

@ Saop Predstavitveni uporabnik - Saop iCenter - Predstavitveni upora...  — O >
Nastavitve potrjevanja o & 8
Splogno |

Opravilo za obvescanje | -

ID_... |NazivOpravila

Nato pa moramo $e vsem referentom, kateri Zelijo dobivati to obvestilo, v Sifrantu
referentov dodatki kljukico 'Obvestilo iz potrjevanja'":

& Saop Sifranti - spremermba - Podjetje - Trgovina na ... — O >
s Ex G

Sifra |000000?

MNaziv IMarjan

Telefon I
Faks I

Mobilni telefon I

E-mail I

Operater Imrﬂarjan
Skupina Iﬁ
Registrska Stevika |
Strodkovni nosilec I—
Stroskovno mesto I—

Skrbnik joos | A

Glede na urnik se to opravilo zaZene in poslje maile vsem, kateri imajo to kljukico
aktivno in hkrati imajo vsaj en dokument, kateri Se ni potrjen (¢aka na potrditev) v
¢akalni vrsti. V tem mailu je tudi seznam vseh (tisti trenutek) nepotrjenih
dokumentov.



