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Dostopi do potrjevanja - varnostni

sistem

Zadnja sprememba 09/06/2021 9:36 am CEST

V SAOP iCentru imajo privzeto vsi operateriji prepoved potrjevanja, zato je najpre;j
potrebno operaterjem dodeliti pooblastila.

V primeru, da varnosti ne boste uredili, bo vsem operaterjem potrjevanje
nedostopno. Tako nastavitve potrjevanja:
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kot tudi samo potrjevanje:

Vsi dokumenti

Prejeti racuni
lzdani racuni

Narocila

Varnost se ureja na podlagi skupin operaterjev. V nadaljevanju prikazujemo, kako
takSne skupine uredite.

Predlagamo, da za namene potrjevanja odprete dve skupini operaterjev:

ﬂ Potrjevanje — potrjevalci

@ Potrjevanje — nastavitve

V skupino Potrjevanje — potrjevalci boste dodali operaterje, ki dokumente
potrjujejo in bodo dostopali do potrjevanja dokumentov:

V tem prispevku
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Vsi dokumenti
Prejeti racuni
lzdani rac¢uni
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V drugo skupino Potrjevanje — nastavitve pa boste dodali operaterje, ki bodo
urejali administracijo potrjevanja oziroma nastavitve:

Vzorci podpisnikov

anje
ol

Referenti
Nastavitve

Ureditev varnosti

V SAOP iCenter se morate prijaviti kot skrbnik:
Administracija — Varnostni sistem — Varnostni sistem - iCenter
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Postavite se na levo stran okna ter kliknete na desni gumb miske. Odpre se novo
okno, kjer z levim gumbom miSke izberete Dodaj skupino:

[ Stupine - Operaters Jpreged dovofens |

Skupina / |Operater  / |Naziv operaterja Operaterji |
S i jure jure ravnatelj (6]
i omejitve . miha miha eV}
& vsa dovolienja & Mojea Mojca @
i sara sara ratunovodstvo (1)
A skrbrik Skrbrik %)
Urska Urska
Dedaj skupino Ins i @
meni skupine F2
Brigi skupino Shift+Del
Prekini povezavo (Skupina - operater) Del
Razgiri vse Ctrl+Alt+E
Strni vse Ctrl+Alt+C
Podrobnosti ... Ctrl+O
¥] Samo aktivni operaterji _Iltvnd

Odpre se novo okno, kjer vpiSete ime prve skupine operaterjev ter potrdite:

Skupina

Naziv skupine: IPotrievanie - potrjevalc

Opis skupine: |F'otrievanie - potrievalci
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Ponovite postopek in odprete Se drugo skupino:

Skupina X
Maziv skupine: |Potrjevanie - nastavitve Potrdi
Opis skupine: |Polrievanie - nastavitvel Opusti

Skupini sta na tak nacin urejeni, vidite ju v preglednici Skupine — Operater;ji:

—= SAOPiCenter - Varnostni sistem - O X
¥ Prikazi samo pooblastila renutnega okna v Samo aktivni operaterji '
Dperateriil Skupine Clani skupin I
Skupine: Operateri:
* ﬁ arhivar - i§. jure (jure )
+- 44 blagajna i} miha (miha)
- Potrevanie - nastavitve - '1 Mojca [Mojca)
2] Polijevanje - potrjevalci § <= - i{ PeterP (Peter Pan)
i - i} sara (sara radunovodstvo)
# i tainistvo = 44 Skbnik (Skibnik)
i vodstvo i) Urska (Urska)
ﬂ vsa dovolienja
Operater 000 {Uporabnik Yy

V skupino morate dodati operaterje: z levim gumbom miske kliknete na operaterja v
desni strani okna (v naSem primeru PeterP), ter ga prenesete (Se vedno drzite levi
gumb miske) na levo stran, v skupino Potrjevanje - potrjevalci:
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—= SAOPiCenter - Varnostni sistem - O X

[V Prikazi samo pooblastila renutnega okna |v Samo aklivni operaterji

Operaterii I Skupine Clani skupin

Skupine: Operateri:
+ i arhivar i jure (jure )
blagajna i}, miha [miha)

Patrjevanje - nastavitve

i PeterP [Peter Pan

Patrjevanie - potrievalei

+
SESSEaaSE

racunovodstvo = '1 sara [sara ratunovodstvo)
+ tajnistvo :j = '1 Skrbnik. [Skrbnik)
# vodstvo = '1 Urska [Urka)

@

vsa dovolienja

Operater 000 |Uporabnik Y/

To ponovite Se za vse ostale operaterje za obe skupini. 1z primera je razvidno, da je
¢lanov skupine Potrjevanje — potrjevalci pet, ¢lana skupine Potrjevanje — nastavitve
pa sta dva operaterja:

-3- SAQPiCenter - Varnostni sistem -

¥ Prikazi samo pooblastila renutnega okna v Samo aklivni operaterji

Dperaterii| Skupine Clani SkUDiﬂl

Skupine: Operaterji:
i arhivar i} ure (jure )
j i} miha (miha)

il Potrievanie - nastavitve
{, sara(sara raunovodstvo)

i} Mojca [Mojca)
i}, PeterP [Peter Pan)

v |4

Skrbnik (Skrbnik] i} sara [sara radunovodstvo)
Patrievanie - potrievalci - Skrbnik (Skrbnik)
& ure (ure ) <} Urska [Urika)
i, miha (miha)

i Mojca [Mojca)
- i} PeterP [Peter Pan)
Urgka [Urgka)
racunovodstvo

Ce se vam operaterii ne prikazujejo, kliknite v levem polju na desni gumb miske ter
izberete
RazSiri vse:
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— SAOPiCenter - Varnostni sistem — O X
¥ Prikazi samo pooblastila trenutnega okna [v Samo aktivni operateri ’
Operaterji | Skupine Clani skupin

Skupine: Operaterii:

'1 jure (jure )
miha (miha)

®
&

[#

blagajna

il '\
#- i Potrievanie - nastavitve i, Mojca (Mojca)
2] ﬂ Potrjevanie - potrievalci :I '1 PeterP [Peter Pan)
2] ﬂ racunovodstvo '1 sara [sara raéunovodstvo)
+ ﬂ tajnigtvo :I '1 Skrbnik (Skrbnik)
#- i vodstvo i Urska [Urska)
® ﬂ vsa dovolienia Dodaj skupino ...

Spremeni skupino ...
Odstrani skupino: arhivar

Strni vse
I Raziirivse |
Tiskanje

Ko je skupina operaterjev urejena, dodate pravice potrjevanja.
To storite v Administracija — Varnostni sistem — Varnostni sistem — Aplikacijski
(prijavljeni morate biti kot skrbnik ali kot operater z nivojem 1):
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Odpre se okno, odstranite kljukico »Prikazi samo pooblastila trenutnega okna,
Izberete zavihek Skupine, na desni pa v polje Pooblastila vpiSete: »prepoved potrj«,
da se vam prikazejo vsa pooblastila, ki jih lahko dodelite skupinam:

.:‘ SAOQOPiCenter - Varnostni sistem — O >
ikaii samo pooblastila trenutnega okna ¥ Samo aktivni operaterji ’
Operaterii Clani skupin
Skupine: Pooblastila: lplepoved potrj I 5'
M ﬁ arhivar + iCenter - Prepoved potrevanja dokumentoy
ﬁ blagajna " iCenter - Prepoved potiievanja dokumentoy - Cakalna vrsta

- & iCenter - Prepoved potrievanja dokumentoy - Nadomes$tanje podpisnikov
" iCenter - Prepoved potrevanja dokumentoy - Nastavitve
ﬂ ratunovodstvo & iCenter - Prepoved potrievanja dokumentoy - OLAP
[+ ﬂ tajnistvo +  iCenter - Prepoved potrievanja dokumentoy - Referenti
ﬁ vodstvo " iCenter - Prepoved potrievania dokumentoy - Yzorci podpisnikoy
ﬁ vsa dovolienja

ﬁ Potrievanie - nastavitve
ﬂ Potrievanje - potrjevalci

v [+

Operater 000 |Uporabnik

Pooblastilo, ki ga boste dodelili prvi skupini operaterjev Potrjevanje — potrjevalci je:
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iCenter — Potrjevanje dokumentov — Cakalna vrsta
Z levim gumbom miske kliknete na pooblastilo, ter ga prenesete na levo stran
tabele v skupni operaterjev:

= SAOPiCenter - Vamnostni sistem - [m]

|~ PrikaZi samo pooblastila renutnega okna v Samo aklivni operaterji
Dperaterji  Skupine | Clani skupin

X

[‘H Potijevanje - potrievalci -+ " iCenter - Prepoved potrigvanja dokumentoy - Nastavitve

racunovodstvo " iCenter - Prepoved potrievanja dokumentoy - OLAP
E3) ﬁ tajnigtva ﬂ " iCenter - Prepoved potrigvanja dokumentoy - Referenti
ﬂ vodstvo + iCenter - Prepoved potrievanja dokumentoy - Vzorci podpisnikoy

ﬁ via dovolienja

Skupine: Pooblastila: |plepaved potr| 8’
[+ ﬂ arhivar i i i i
ﬂ hlagana " iCenter - Prepoved potiievanja dokumentov - Cakalna vista
N odpisnikay

Operater 000 |Uporabnik

Odpre se okno, izberete Potrdi:

Aplikaciia: [vse aplikaciie =

Pooblastilo je preneseno:

Uporabrik: v | Potdi

= SAOPiCenter - Vamnostni sistem - m}

[~ Prikazi samo pooblastila trenutnega okna [¥ Samo aktivni operaterji

Operateri  Skupine | Elani skupin |

Skupine: Pooblastila: [p(epoved potrj S]
[+ n arhivar & iCenter - Prepoved patrievanja dokumentay
ﬂ blagajna - iCenter - Flepavedpotlpvanp dokumertov Cakalna vista

o iCenter - Prepoved potiievania -Nad: Zanje
" iCenter - Prepoved potrjevanja dokumentoy - Nastavitve
=] @ wsi uporabniki & iCenter - Prepoved potrievanja dokumentoy - DLAP
B m vse aplikacie " iCenter - Prepoved potijevanja dokumentoy - Referenti
- ¥ iCenter - Prepoved potiievanja dokumentoy - Cakalna vista " iCenter - Prepoved potrjevania -Veorci

Potijevanie - nastavitve
=] Potrjevanie - potijevalci

[+ 1¢

= i taistvo
ﬁ wodstvo
i vsa dovolieria

[Operater W |up

Ko bo operater, ki bo potrjeval dokument, vstopal v potrjevanje, bo imel takSen
dostop:
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Vsi dokumenti
Prejeti racuni
lzdani racuni
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Podoben postopek ponovite e za skupino operaterjevPotrjevanje — nastavitve.
Tej skupini dodate pooblastilo: iCenter — Prepoved potrjevanja dokumentov:

= SAOPiCenter - Vamostni sistem - m} X
I PrikaZi samo pooblastila renutnega okna [ Samo aktivni operaterji ’
Operateri. Skupine | Clari skupin |
Skupine: Pooblastila: Iuepuved potrj SI
-+ iCenter - Prepoved potrievania dokumentoy
-+ iCenter - Prepoved potrievanja dokumentoy - Cakalna vista
3 Potrjevanie - nastavitve & iCenter - Prepoved potrievanja dokumentoy - Nadomeséanie podpisnikay
LB d vsi uporabniki "l  iCenter - Prepoved polrievania dokumentov - Nastavitve.
= wse aplikacije o iCenter - Prepoved potrjevanja dokumentoy - DLAP
¥ iCenter - Prepoved polijevanja dokumentoy .ﬂ + iCenter - Prepaved polrpvanp dokumentoy - Referenti
& iCenter - Prepoved potrjevan -Vzoici

i} ratunovodstva
=il tainigtvo

' vodstvo

. “ wsa dovolienja

Operater [oo0_[u

Ko bo operater, ki ima vsa pooblastila v potrjevanju, vstopal v potrjevanje, bo imel
takSen dostop:
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