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Namestitev hamenskega V tem prispeviu
digitalnega potrdila za
davcno potrjevanje racunov

Zadnja sprememba 28/09/2021 3:29 pm CEST

Namensko digitalno potrdilo za davcno potrjevanje racunov ima omejen rok
veliavnosti. Zato je potrebno poskrbeti, da pravocasno pridobimo in si
namestimo novo namensko digitalno potrdilo preden nam staro potece.
Trideset dni pred iztekom veljavnosti digitalnega potrdila, nas ob vstopu v
program Saop iCenter to tudi opozoritako kot je razvidno iz spodnje slike.
Za zagotavljanje spodaj prikazanega opozorila moramo imeti ustrezno
posodobljeno verzijo programa.

Saop iCenter (MPF - Tax CA Test) X

Veljavnost vasega digitalnega potrdila za davéno potrjevanje racunov je potekla 23.07.2020.

Obvezno si morate priskrbeti in instalirati novo digitalno potrdilo, ki si ga pridobite preko

portala eDavki. Racuni se po datumu poteka digitalnega potrdila ne potrjujejo. Obveznost

davénega potrjevanja racunov je v Sloveniji predpisana z Zakonom o davénem potrjevanju
n ra¢unov (Uradni list RS, 5t. 57/15 in 69/17).

Vredu

Pridobitev namenskega digitalnega
potrdila za davcéno potrjevanje racunov

Namensko digitalno potrdilo pridobite na spletnem servisu eDavki
(https://edavki.durs.si/). Postopek zamenjave digitalnega potrdila v iCentru z
novim je prikazan podrobneje v nadaljevanju.

Uc¢ni video: Pridobitev namenskega digitalnega potrdila

Uc¢ni video: Prevzem namenskega digitalnega potrdila
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1. Zavezanci prek portala eDavki vloZijo Zahtevek za pridobitev namenskega digitalnega potrdila za izvajanje postopka davcnega
potrjevanja
racunov.

2. Po vlozitvi zahtevka zavezanec oziroma njegov pooblascenec na osebni del portala eDavki prejme referencno stevilko in geslo za
prevzem namenskega certifikata.

3. Prejeto referencno stevilko in geslo zavezanec ali njegov pooblas¢enec nato vnese v poseben portal za prevzem namenskega
digitalnega potrdila na spletni strani MJU.

4. Po vnosu omenjene referencne Stevilke in gesla na portal MJU lahko zavezanec ali njegov pooblas¢enec na tem istem portalu
prevzamem namensko potrdilo v obliki ».p12« datoteke.

5. Omenjeno potrdilo (».p12« datoteko) nato zavezanec ali pa ponudnik storitve davéne blagajne namestil v program davéne blagajne
ali v mini blagajno.

(vir: https://edavki.durs.si)

Namestitev namenskega digitalnega
potrdila za davcno potrjevanje racunov
v programu iCenter

Odpremo seznam poslovnih prostorov. Do njega dostopamo na zavihku
Bliznjice -> Sifrant -> Poslovni prostori.
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Pregled revizijske sledi sprememb osebnih podatkov

Operaterji, kateri nimajo nastavlienega varnostnega sistema za dostop do
Poslovnih prostorov, imajo to polje sivo. V tem primeru je potrebno nastaviti
varnostni sistem. In sicer mora operater imeti ustrezno pooblastilo:

" 5F - Poslovni prostori

Odpre se okno s seznamom nasih poslovnih prostorov. V polju »Certifikat«
vidimo prstni odtis starega certifikata, kateri je oziroma Se bo potekel (
Prstni odtis je unikaten zapis sestavljen iz Stevilk in ¢rk vsakega certifikata. V
vasem primeru je zapis vsekakor razli¢en od tega prikazanega na spodniji
sliki ). Ter datum Veljavno do:' Tukaj vidite do kdaj vam trenutno nastavljeni
certifikat velja. Ce datuma ni, potem nimate name$¢enega ustreznega
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digitalnega potrdila. Nato kliknemo na gumb za uvoz certifikata:
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Odpre se okno, kjer v prvo polje vpiSemo pot, kje imamo digitalno potrdilo
shranjeno in ime datoteke, kjer je digitalno potrdilo shranjeno. Lahko si
pomagamo z gumbom na desni, kjer digitalno potrdilo enostavno pois¢emo
in kliknemo Odpri. V polie »Geslo« vpiSemo geslo, katerega smo pridobili na
eDavkih in smo ga Ze potrebovali za prevzem digitalnega potrdila:
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@ SAOQP Rafunalniftvo - uvoz certifikata =
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Po vnesenem geslu kliknemo gumb »Instaliraj certifikat«, da se novo
digitalno potrdilo namesti. V polju »Prstni odtis« se nam prikaze tudi zapis
prstnega odtisa novega digitalnega potrdila. V naslednjem koraku okno
zapremo z gumbom »Zapri«. Na preglednici poslovnih prostorov se nato
Prstni odtis digitalnega potrdila in datum 'Veljavno do:' osvezi:
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POMEMBNO !

Opozorilo 1: Ustrezno novo veljavno digitalno potrdilo mora biti
namesceno na vseh racunalnik, kier bomo racune davcno potrjevali.
Namescen mora biti tudi na oddalienih namizjih, e jih uporabljiamo za
dostopanje do programa Saop iCenter in tam davcno potrjujemo racune.

Opozorilo 2: Ko v Sifrantu poslovnih prostorov zamenjamo digitalno
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potrdilo, moramo isto¢asno namestiti novo digitalno potrdilo tudi na
vseh preostalih racunalnikih, v kolikor jih imamo v uporabi vel. V
obratnem primeru na teh racunalnikih, kjer digitalno potrdilo ne bo
zamenjano z novim, izstavljanje davcno potrjenih racunov ne bo vec
mozno. Na preostalih racunalnikih, kjer boste dodatno namescali
digitalno potrdilo, pa ni potebno namescati preko iCentra in preko menija
Poslovni prostori. Dovolj je, da ga namestite samo na racunalnik (ker v
nastavitvah je Ze). Priporo¢amo, da namensko digitalno potrdilo
predhodno namestite na preostale rac¢unalnike in Sele nato to uredite v
iCentru, tako bo delo potekalo kar najbolj nemoteno.

Namestitev digitalnega potrdila na
preostale racunalnike

Za namestitev digitalnega potrdila samo na rac¢unalnik (vezano na Opozorilo
2), je dovolj, da ga preko Raziskovalca pois¢emo v mapi, kjer imamo
shranjenega.

I M < | Digitalno potrdilo DPR
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I;, TINSI-10001238--1.p12 I 3. 08. 2020 13:09 Personal Informati... 5KB

M [R

Nanj kliknemo z miskinim dvoklikom, nakar se vam odpre ¢arovnik za
namestitev digitalnega potrdila (okna so lahko tudi v slovenscini, ¢e imate
operacijski sistem Windows v slovenskem jeziku). In izberemo Next (Naprej).
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=% Certificate Import Wizard

Welcome to the Certificate Import Wizard

This wizard helps you copy certificates, certificate trust lists, and certificate revocation
lists from your disk to a certificate store.

A certificate, which is issued by a certification authority, is a confirmation of your identity
and contains information used to protect data or to establish secure network
connections. A certificate store is the system area where certificates are kept.

Store Location

() Local Machine

To continue, dick Next.

Mext Cancel

Pokaze pot, kje se to digitalno potrdilo nahaja in ponovno izberemo Next
(Naprej).

& ¥ Certificate Import Wizard

File to Import
Spedfy the file you want to impart.

Eile name:

L\TINSI-10001238--1.p12

Browse...

Mote: More than one certificate can be stored in a single file in the following formats:

Personal Information Exchange- PKCS #12 (.PFX,.P12)

Cryptographic Message Syntax Standard- PKCS #7 Certificates (\P7B)
Microsoft Serialized Certificate Store ((55T)

Mext Cancel
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Odpre se nam okno kje v polie Password (Geslo) vpiSemo geslo za
namestitev digitalnega potrdila in kliknemo Next (Naprej).

& ¥ Certificate Import Wizard

Private key protection
To maintain security, the private key was protected with a password.,

Type the password for the private key.

Passward:

[ Display Passward

Import options:

[]Enable strong private key protection. You will be prompted every time the
private key is used by an application if you enable this option.

[IMark this key as exportable. This will allow you to back up or transport your
keys at a later time.

Protect private key using virtualized-based security(Mon-exportable)

Indude all extended properties,

Mext Cancel

V naslednjem oknu samo potrdilom mesto, kam se bo digitalno potrdilo
shranilo s klikom na gumb Next (Naprej).
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€ L* Certificate Import Wizard

Certificate Store
Certificate stores are system areas where certificates are kept.

Windows can automatically select a certificate store, or you can specify a location for
the certificate.

(®aytomatically select the certificate store based on the type of certificate!
(O Place all certificates in the following store

Certificate store

Browse...

Next ‘ Cancel

Na koncu s klikom na gum Finish (Koncaj) Se potrdimo namestitev in
digitalno potrdilo se namesti.
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€ L» Cerificate Import Wizard

Completing the Certificate Import Wizard

The certificate will be imported after you dick Finish.

You have spedfied the following settings:

(el e R} Automatically determined by the wizard

Content PFX
File Name C:\Digitalno potrdilo DPRTINSI-10001239—-1.p12

Finish | Cancel
|

Dobimo Se obvestilo o uspeSni namestitvi in kliknemo na OK (Vredu).

Certificate Import Wizard >

o The import was successful,




