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Forma za centralno urejanje  vtemprispeviu
glave in noge izpisov

Zadnja sprememba 17/08/2023 12:06 pm CEST | Objavljeno 17/12/2020

Dodana je forma za centralno urejanje glave in noge izpisov. Do nje
dostopamo iz glavnega menija v razdelku Administracija -> Nastavitve -
> |zpisi. Dostop do tega menija se omogoci preko varnostnega kljuca
"iCenter - Izpisi: Oblikuj dokumente"

& iCenter - |zpisi; Oblikuj dokumente

Pomembno je tudi, da so vsa okna/moduli zaprti, v nasprotnem primeru
je polje Izpisi neaktivno.

Predstavitveni uporabnik - Ssop iCenter - m] >

Odpre se nam okno, ki je razdeljeno na tri zavihke:

e Nastavitve glave,
¢ Nastavitve noge in

e Dodatne nastavitve.
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Nastavitve vzorca izpisov
Nastavitve glave | Nastavitve noge | Dodatne nastavitve
(@) Besedio
() Slka in besedio
O slika
() Predtiskana glava
ONepredno

laf

Nazv 1: Naslov in hisna st.: Dodatno besedilo:

Naziv 2: Poétna it. in Kraj:

Vrstica 3; Driava:

Opusti Potrdi

Skrbnik 001

Nastavitve glave

V zavihku Nastavitve glave lahko glavo izpisa oblikujemo na 4 nacine:

e Besedilo,

Slika in besedilo,
Slika,

Predtiskana glava in

Napredno.
V kolikor izberemo opcijo Besedilo, izpolnimo spodnja polja:

e Naziv 1: vpiSemo naziv podjetja,

e Naziv 2: polje izpolnimo, v kolikor je naziv podjetja daljsi in Naziv 1
ne zadostuje,

e Vrstica 3: poljubno besedilo,

e Naslov in hiSna st.: vpiSemo naslov in hisno Stevilko podjetja,

e PosStna st. in Kraj: vpiSemo postno Stevilko in kraj podjetja,

e Drzava: vpiSemo drzavo podjetja,

e Dodatno besedilo: vpiSemo poljubno besedilo.
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lal

Naziv 1: Naslov in hiSna st.: Dodatno besedilo:

sa0P d.oo. |Cesta Garizke fronte 46 Telefon: (05) 393 40 00

Naziv 2: Postna 5t. in Kraj:

I |5290 Sempeter

Vrstica 3 Driava:

| |Slovenija

Opusti Potrdi

Skrbnik 001 A

Izgled glave izpisa lahko vidimo preko gumba Predogled [a]

SAOPdoao Cesta Gorigke fronte 46

5290 Sempeter
Slovenija

Teefor: (05} 393 4000

V kolikor izberemo opcijo Slika in besedilo, lahko poleg besedila, dodamo

tudi sliko.

@ Slka in besedio

(O Nepredno

]

[ Maslov in higna &t.:

Dodatno besedilo:

ICesta Goriske fronte 46
Postna 5t. in Kraj:
|5290 Sempeter
Driava:
-+

|Slovenija

Telefon: (05) 393 40 00

_opms | powa |

Skrbnik 001

A

Sliko dodamo s klikom na gumb Nalozi sliko. Odpre se nam Raziskovalec,

kjer izberemo Zeleno sliko.
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@ Odpiranje
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Omredje

B&iv: | | iCenter datoteke < o« ® ek my

Ime datoteke: I

| odpi |

Vista datotek: Al (‘jpg;"jpeg;” png_old; png;”tee:" jpg;" jpeg ¥ | Preklici |
4

Sliko lahko z gumboma — =+ zmanjujemo ali pove¢ujemo (dodane

slike ne moremo povecevati).

Za sliko smo predvideli velikost 112x83. Originalno sliko, ki ima visjo

loCljivost programsko "skréimo" na 112x83.

@ sao

Nastavitve vzorca izpisov

Izgled izpisa glave:

Cesta goritke fronte 46
sao 5290 Sempeter pri Gorici
Slovenija

Tel: 05393 40 00

Opcija Slika je namenjena za predpripravljene slike glave.

Nastavitve glave | Nastavitve noge | Dodatne nastavitve
() Besedilo
@ Slika in besedio
O slika
() Predtiskana glava
(O Nepredno
laf
Naslov in hisna §t.: Dodatno besedilo:
S a o |Cesla Goriske fronte 46 Telefon: (05) 393 40 00
p Postna 5t. in Kraj:
|5290 Sempeter
DrZava:
|Slovenija
- 4+ Bridi siko NaloZ siko
Opusti Potrdi
Skrbnik joo1 A
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Nastavitve vzorca izpisov
Nastavitve glave | Nastavitve noge | Dodatne nastavitve
() Besedilo
() Slika in besadio
(@) Slika
() Predtiskana glava

O Napredno

laf

5250 Sampates pn Goris Transanc radun
0510082107777 pr Abania Vea 4 4

@ saop o
izenter # minimax

- + Bridi siko NaloZ sliko

Opust Potrdi

Skrbnik 001

Sliko nalozimo na enak nacin kot pri opciji Slika in besedilo. Ravno tako jo
lahko zmanjSujemo in povecujemo.

Velikost polja slike za glavo pri navpicni postavitvi je:
Glava: 19cm x 3 cm oz. 2244pxl x 354,33pxl (300DPI/PPI)

Noga: 19cm x 1 cm oz. 2244pxl x 118,11pxI (300 DPI/PPI)

Izgled izpisa glave:

saop — ———
Cesta Gordue Fonts 85 Dweina isevilia SITH40T 140

8190 Sempatnt i Gont Transakepis radun
Py 41008007 TTITY pn Abanka Vips 4@
iZenter # minimax

Opcija Predtiskana glava je namenjena tistim, ki tiskate dokumente na
papir s predtiskano glavo. Omejitev vezana na visino predtiskane glave je
40mm, v nasprotnem primeru bo besedilo racuna

prekrivalo predtiskano glavo.

4
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Nastavitve glave | noge | Dodatne
() Besedila
(O Slka in besedio
() Slika
(@) Predtiskana glava
(O Nepredno

e

Odmik od zgornjega roba (v mm): 40

Opusti Potrdi

Skrbnik 001 A

Zadnja opcija Napredno je namenjena uporabnikom, ki Zelijo sami
napredno oblikovati glavo izpisov. V verziji 2023.08.001 se je dodala
moznost urejanja visine polja, ki je lahko med 10mm in 40mm. Visina se
lahko nastavlja s pomocjo oznacenega gumba na spodniji sliki. Nastavitev
se shrani s klikom na gumb "Shrani".

Nastaatve gave | Nastait noe | Dadatne rastavies |
Nastavatve glave:

Obesedio wwekramcpotern [
[SE SR
O
O Predusiara dave.
Oragresns
Napredna - pokenéna postavitey kEa e n

Vilina noge (menk 35 =

e o

Rapredno - bekeda postavitey.
o= | _oem | _ewa |

S klikom na gumb Vstavi glavo P = lahko preslikamo obstojec¢e
nastavitve. Na voljo imamo 3 opcije: Besedilo, Slika in Besedilo ter Slika.
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B3 5200 Nastinite vaveca inpison - Pedjetrik Klemen - @

Nastaratre glave: | astamitve noge | Dodatne rastaveve |

e o

Mapredao - pokonina postaviey & =R a
| s beeio
| S
Rapredns - ledeta postavitey h EE e LR
=] o= =y |
Shabei =3

Z gumbom Vstavi besedilo E dodajamo besedilna polja, z gumbom
Vstavi sliko [..] pa slikovna polja.

Z desnim klikom na posamezno besedilno ali slikovno polje, lahko le-to
urejamo ali briSemo.

@ saop itve vzorca izpisov - itveni uporabnik ) X
la BB w2~
1 H 3 s H 6 1 s ’ 0 n = L " " ® " n 20
! Goriske fronte 46 Telefon: (0 1
5290 Ser o |
. Slovenj  Urejanje
T Brigi
3
¥
T £ - - -
Opusti Potrdi
Skrbnik 001

Za urejanje besedila imamo naslednje nastavitvene moznosti.
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Besedilo

Cesta Gorniske fronte 46
5290 Sempeter
Slovenija

Poravnava | Levo - | Pisava | Barva...

v Avtomatsko rezanje vistic [~ Samodejno spremeni vidino

[~ Samodejno razdin

oK Odpaove

Za urejanje slik pa sledece.

Slika >

Datoteka | =

[T Samodejna razsin slika [T Slka na sredino

[T Samodejno spremeni velikost elementa, da bo ustrezal shiki

oK Odpovej

Nastavitve noge

V zavihku Nastavitve noge lahko nogo izpisa oblikujemo na 3 nacine:

e Besedilo,
e Slika,
e Predtiskana noga in

e Napredno.
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@ Saop Nastavitve vzorca izpisov - Predstavitveni uporabnik

Nastavitve vzorca izpisov

_owst | powa |

A

|Skrbnik foor |

V kolikor izberemo opcijo Besedilo, izpolnimo polje Besedilo noge.

@ Saop Nastavitve vzorca izpisov - Predstavitveni uporabnik

Nastavitve vzorca izpisov

gave Nastavitre noge | Dodatn ]

Besedilo noge
Poljuben tekst

_owst | powa |

Skrbnik joo1 |

Izgled izpisa:

Besedilo noge
Poljuben tekst

Opcija Slika je namenjena za predpripravljene slike noge.
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Sliko nalozimo na enak nacin kot pri opciji Slika v Nastavitvah glave.
Ravno tako jo lahko zmanjSujemo in povecujemo.

Izgled izpisa:

s i

Opcija Predtiskana noga je namenjena tistim, ki tiskate dokumente na
papir s predtiskano nogo. Omejitev vezana na visino predtiskane noge je
20mm, v nasprotnem primeru bo besedilo racuna

prekrivalo predtiskano nogo.

lal
‘ |
R e
-+ o o
Opusti Potrdi
Skrbnik joo1 A

itve glave itve noge | Dodat itve |
() Besedilo
Oslka
(@) Predtiskana noga
O Napredno

@

Odmik od spodnjega roba (v mm): 20

@ Saop Nastavitve vzorca izpisov - Predstavitveni uporabnik - (] by

Opusti Potrdi

Skrbnik 001

Zadnja opcija Napredno je namenjena uporabnikom, ki Zelijo sami
napredno oblikovati nogo izpisov.
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Napredno - leeZa postavitev. [ER=RLA O

Skibrik 009

Urejanje in funkcionalnosti so enake kot pri Naprednem oblikovanju
glave.

Dodatne nastavitve

Zavihek Dodatne nastavitve je namenjen urejanju Naslova prejemnika in
nastavitev tiskanja izpisov iz modula Fakturiranje.

Pri Naslovu prejemnika lahko izbiramo med dvema opcijama, in sicer ali
se Naslov prejemnika postavi levo ali desno. Ta funkcionalnost je
pomembna predvsem za izpise, ki se tiskajo in nato po posti posiljajo v
ovojnicah z okencem.

— 4+  piisko | Naodsiko
vz [ -

4 Opust pord.

Pod razdelek Fakturiranje vnasamo naslednje podatke:

e Kraj izstavitve: vpiSemo kraj izstavitve racuna/predracuna,
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e Podpisnik: vpiSemo podpisnika ra¢unov/predracunov,

e Slika podpisa in/ali ziga: na enak nacin kot predhodne slike, lahko
nalozimo sliko podpisa in/ali Ziga. (v kolikor vam na izpisu odreZe del
podpisa in/ali ziga, je potrebno sliko pomanjsati) ter

e Vodni zig: s klikom na pusc¢ico —5 izberemo datoteko, ki jo Zelimo

na rac¢un/predracun dodati kot vodni zig.

Za sliko podpisa smo predvideli velikost 112x83. Originalno sliko, ki ima
visjo locljivost, programsko "skréimo" na 112x83.

@ SAOP - Nastavitve vzorca izpisov — O X
Nastavitve vzorca izpisov

Nastavitve glave | Mastavitve noge Dodatne nastavitve
SploSno
MNaslov prejemnika
Postavitev & Levo
" Desno
Fakturiranje
Kraj izstavitve |§empeber pri Gorici
Podpisnik |direktor
Slika podpisa in/ali figa
- + Brifislko | Malodi slika |
Vodni %ig IC:VJsars\AnjaM\Dcmments\AnJa\iCanter datoteke\saop logo.png -

V kolikor imate v modulu Fakturiranje pod zavihkom
Nastavitve a Nastavitve programa a zavihek Tiskanje racunov, navedena
polja Ze izpolnjena, se bodo avtomatsko prepisala tudi na to mesto.

Novi izpisi
Na voljo so novi izpisi, in sicer:

e VV modulu Fakturiranje, na podroc¢ju Racunov:

o Racun - nov

12
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@ sao

RACUN  IR-19000012
Kupec Detum 16.07.2019
Ulica 123 Kizj: Sempeter pri Gorici
Kraj Detum oprs 01.07.2019 do 16.07.2019
5290 Sempeter pri Gorici Detum =padlosti:  15.08.2019
Referen. 510012-100
MNarodle kupcz: Marodile 123
Devéns ftevilks: 12345670
75 SIFRA OPIS BLAGA ALISTORITEV 00V KOL. ME CENA VREDNOST
0000000000001 Razna dela - storitev 2200 1.000 100.00000 100,00
SKUPAJ 100,00
VREDMOST brez DOV 100.00
DDV 22,00% od csnove 100,00EUR 2200
SKUPAJ ZA PLACILO EUR 122,00

ilunza TRR: navedite sklic 5100 12-100

st Skrbnik

direktor

Saed

o Racun z UPNQR- nov

13
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@ saop

IR-19000012
Kupec 16.07.2019
Ulica 123 ] Sempeter pri Gorici
Kraj Deturm opravj; - 01.07.2019 do 16.07.2019
5290 iempeter pri Gorid Detum =padiosti: 15.08.2019
510012-100
Maroilo 123
Devéns Stevilks: 12345670
75 SFRA OPIS BLAGA ALI STORITEV 00V KOL. ME CENA  POPUST
0000000000001 Razna dela - storitev 220 1,000

SKUPAJ

WREDN OST brez DOV

DDV 22008 od osnowve 10000 EUR
SKUPAJ RACUN EUR

SKUPAJ ZA PLACILO EUR

Ratun izid: Skrbnik direktor

Dokumenti, kijih posi

e kupcem, partnerem, dobavitelem in sodelavcem, goveriio o vas, so moénain rajcend

reklama.

Programi 54 0P imajo vgrajenc orodje == oblikovanje dokumentov, K ste ga prejei ob nakupu progra

2 Spomnajte ga na seminafu

Kupec
Ulica 123
5250 Kraj
Bafun: IR-15000012 Kupec
Bok plaZila: 15.08.201% Ulica 123

5290 Kraj

*++122, 00
+22122 00

SIS6 5832 1096 7658 321
S100 12-100 IR-13000012 15.08.2019

s . SI56 0510 0000 0005 678
Podjetje - Trgoina ma

debels in

Cesta gorifke fronte 46 sI00 iz-100
Podjetje - Trgovirna na debelo in
Cesta goriZke fronte 46
5290 Sempeter pri Gorici

e VV modulu Fakturiranje, na podrocju Predracunov:

o Ponudba - nova

14



@ iCenter help center

@ saop

Fakturiral-a:

ilu na TRR- 5156 0510 0000 0006 678 navedite skiic 5100 1-100.

Skrbnik direktor

Rop

PONUDBA PR-19000001
Kupec 16.07.2019
Ulica 123 Sempeter pri Gorici
Kraj 16.07.2019
5290 Sempeter pri Gorici 16.07.2019
51001-100
Devéns ftevilks: 12345670
75 SFRA OPIS BLAGA ALI STORITEV 00V KOL. ME CENA VREDNOST
0000000000003 Majemnina 2200 1,000 20000000 200,00
SKUPAJ 200,00
WVREDM OST brez DDV 200.00
DDV 22,0085 od csnove 20000 EUR 4400
SKUPAJ ZA PLACILO EUR 244,00

o Predracun - nov

15
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@ saop

PREDRACUN PR-19000001

Kupec Detum raduna: 16.07.2019
Ulica 123 Krai Sempeter pri Gorici
Kraj Detum opravl) - 16.07.2019
5290 Sempeter pri Gorid Detum m=padiosti:  16.07.2019
a 51001-100
Devéns Stevilks: 12345670
75 SFRA OPIS BLAGA ALI STORITEV 00V KOL ME CENA VREDNOST
1 0000000000003 Majemnina 200 1,000 200,00
SKUPAJ 200,00
WVREDM OST brez DDV 200.00
DDV 22,0085 od csnove 20000 EUR 4400
SKUPAJ ZA PLACILO EUR 244,00

D05 678 navedite skiic

Pri pla€ilu na TRR: 5156 0610

Fakturira

: Skrbrik direktor

e

e V. modulu Dobavitelji in Kupci, na podrocju Narocila Kupcev:

o Narocilo - novo

16
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@ saop

NAROCILO NK-32/2019

Kupec Detum narofile 16.07.2019
Ulica 122 Detum potrditve: 16.07.2019
5000 Mova Gorica Dokument

Predvidena dobava: 16.07.2019

Pariteta:
M. dostaver

Devins ftevilks: 123456768 MNASLOV DOSTAVE
Uiicz 123 Nova Gorica
75 SIFRA OPI5 BLAGA ALI STORTVE DDV KOL. ME CENA VREDNOST
rdece 22,00
apirnati v Ekatli 2200 20000 kos 0.99000
SKUPAJ
WVREDM OST brez DDV
DDV 22,0085 od csnove 4870
VREDNOST NAROCILA EUR

0000000000014 Barvic 282000

2 00000DO0D000E Robd

o Narocilo s sestavnico - novo

17
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@ sao

NAROCILO NK-32/2019

Kupec Detum narofile 16.07.2019
Ulica 122 Detum potrditve: 16.07.2019
5000 Mova Gorica Dokument
Predvidena dobava: 16.07.2019
Pariteta:
N dostave:
Devins Stevilks: 12345678 MNASLOV DOSTAVE
Wicz 123 Nova Gor
75 SIFRA OPIS BLAGA ALISTORMTVE DDV KOL. ME CENA VREDNOST
0000000000014 Barvice rdede 2200 0 kos 2 5000 290
2 00DDDDODOO00E Robdki papimati v Skatli 2200 20000 oz 0.99000 19,80
3 Q0DDDDDDD003S sestavijen izdelek 2200 1000 hos 599000 599
SESTAVMICA
1 00DDOO0DDDNS Sladoled Eokolzda vi
2 DDDDODODODET  Korneti 100/
3 0DDDO0DDDD00T storitev
SKUPAJ 5469
VREDMOST brez DOV X4
DOV 22008 od osnove 54,60 12.08
VREDMNOST NAROCILA EUR 66,72

o Potrditev narocila
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@ saop

Kupec
Ulica 122
5000 Mova Gorica

Devéns Stevilks: 123456780

POTRDITEV NAROCILA NK-32/2019

Detum potrditve:
Krap

Deturn narofila:
Dokument
Predvidens dob:

16.07.2019
Sempeter pri Gorici
16.07.2019

16.07.2019

75 SIFRA OF15 BLAGA ALI STORITVE E KOL. ME CENA VREDNOST
0000000000014 Barvice rdefe 22,00 10000 oz 282000 28,90

2 00DDDDOODODO0E Roblki papirnati v Skatii 22,00 20000 oz 092000 19,80
3 0000000000035 sestavijen izddek 2200 1000 hos 592000 599
SKUPAJ 54,69

VREDN O5T brez DDV 54,59

DOV 22008 od osnove 54,60 12,03

VREDNOST NAROCILA EUR 66,72

o Potrditev narocila s sestavnico

19
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@ sao

POTRDITEV NAROCILA NK-32/2019

Kupec Detum potrditves 16.07.2019

Ulica 123 Krap Sempeter pri Gorici

5000 Mova Gorica Deturn narofila: 16.07.2013
Dokument

Predvidens dobava: 16.07.2019

Devéns Stevilks: 123456780

MNASLOV DOSTAVE
Wica 123 Nova Gorica

75 SIFRA OF15 BLAGA ALISTORITVE E KOL. ME CENA VREDNOST
0000000000014 Barvice rdefe 22,00 10000 oz 282000 28,90

2 C0DDDDOODO00E Robdki papirmnati 22,00 20000 oz 092000 19,80

3 00DDDDOOD003S sestavijen izlelek 2200 1000 hos 592000 599

SESTAVMICA

1 000D000DDDMS Sladoled Eokolada vaniljz 11 4000000000 kos

2 0000000000031 Korneti 1001

3 00000001 storitev E ]
SKUPAJ 54,69
VREDMOST brez DOV X4
DOV 22008 od osnove 54,60 12.08
VREDNOST NAROCILA EUR 66,72

e VV modulu Dobavitelji in Kupci, na podroc¢ju Odpremni nalogi Kupcev:

o Odpremni nalog-nov

20
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o Dobavnica vrednostno-nova

21

@ saop

Kupec
Ulica 123
5000 Mova Gorica

ODPREMNI NALOG NK-84/2019

Detum odpreme: 16.07.2019
Predviden datum
dobave: 16.07.2019

MNASLOV DOSTAVE
w 23 Nova Gorica

75 SIFRA OPI5 BLAGA KOL. ZA ODPREMO ME OPOMEA
1 00DDOODDDI0D Krema z= roke mandef 100ml 1000 kos
5000 kos

2 00DD00DDD00D € okolads miefna celilenik 300g

Blago pripravik




@ iCenter help center

@ saop

Kupec
Ulica 122
5000 Mova Gorica

DOBAVNICA
NK-84/2019-0000100

Detum odpreme: 16.07.2019

Krap Sempeter pri Gorici

Dokument

NASLOV DOSTAVE
Wicz 123 Nova G
75 SFRA OF15 BLAGA ALI STORITVE 0DV KOL. ME CENA VREDNOST
0000000000005 Krema = roke 2200 1.000 kas 242000 249
2 0DDODODDDDDNE Cokolada miedna celilefrik 300g 950 5,000 kos 2,55000 1295
SKUPAJ 1544
VREDN O5T brez DDV 154
DOV 22008 od csnove 2,49 0,55
DOV 9.50% od csnowve 12,95 1.23
VREDMNOST DOBAVNICE EUR 17.22

Bizgoizdak

Bizgo prejel:

o Dobavnica z masami -nova

22




@ iCenter help center

@ saop

DOBAVNICA
NK-84/2019-0000100
Kupec
Ulica 123 . Detum cdpreme:  16.07.2019
5000 Nova Gorica Krai Sempeter pri Gorici
Dokument
Pariteta:

Naéin dostave:

MNASLOV DOSTAVE
Wica 123 Nova Gorica

75 SIFRA OPIS BLAGA ALI STORITVE KoL ME
1 00DDDD0DDODDIE Krema z= roke manded 100mi 1.000 kos
2 0000D00DD000E € okolada miefna celi legnik 300g 500D kos
Skupna masa v kgo 1,60

Skupni vulumen v m3: 1.100

Bizgoizdak Blago prejet

e V. modulu Dobavitelji in Kupci, na podroc¢ju Naro¢anje Dobaviteljem:

o Narocilo D-novo

23
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@ sao

Dobavitelj
Ulica 122
5290 Sem peter pri Goric

NAROCILO N-1/2019

Deturn narofila: 16.07.2019
Predvidens dobava:
Pariteta:

Predvideno pladile:

Narafile pripravil: Serbnik

75 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST
105287 10,000 140 14,00

7 geTEsd Stikalo plastiéne Kit 2,000 230 4,60
SKUPAJ brez DDV EUR 18,60

o Narocilo N-novo
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@ saop

NAROCILO N-1/2019

Dobavitelj Detum narodila 16.07.2019
Ulica 123 Predvidens dobava:
5290 iempeter pri Gorid Pariteta:

Predvideno pladile:

75 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST
1 (00DDOCOO0103 ZARNICA 20W MH 10,000 KO 140 14,00
2 C0DDDOCOO0IOM stikslo 2,000 kos 230 4,60

SKUPAJ brez DDV EUR 18,60

Narafile pripravil: Serbnik

e V. modulu Dobavitelji in Kupci, na podrocju Prevzemanje
od Dobaviteljev:

o Prevzemi-novo
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@ iCenter help center

@ sao

PREVZEM ND-0000021/2019
Detum preveema 16.07.2019

Dolument: Marodilo ND-28/2019
Delovni nalog

75 SIFRA OFI5 BLAGA

0000000000030 Cs_i metz ingver 45 filter vrel k

MAROCILC: 2172019

DOBAVITEL)
Dobavite]j X

KOLIGNA ME
1,00 kos

OFOMBA
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