@ iCenter help center

RocCni uvoz e-racunov v Knjigo V tem prispevku
prejetin racunov za proracunske
uporabnike

Zadnja sprememba 09/06/2021 11:52 am CEST

Do prejetih racunov dostopamo na UJPnet-u, na zavihku E-racuni — Prejeti E-racuni.
Lahko se tudi datumsko omejimo in pregledujemo racune samo od do datuma
prejema ter za posameznega dobavitelja ali za vse dobavitelje hkrati.

Ce Zelimo radune pripraviti za izvoz, kliknemo na Omogogi masovni prevzem

eracunov.
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PREJETI E-RACUNI

Izdajatelj: Datum prejema:
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Spisek.

IOmnguﬁ masovni prevzem e-raunov I

D D pre daja a Preje 3 Rok pladila 2 Ref. omnaka S

422162 27.10.2014 14:43  Uporabnik d.0.0. 05 439,20 16112014  2014-RA-1  Radun 2014-RA-11 Potrdi Zavrni Pripravi PN Pr
421mf 27.10.2014 14:23 | PODJETIE d.0.0. (05 DB) | 05 mn] 27.10.2014  2014-RA-28 Racun 2014-RA-28 Potrdi Zavmi Pripravi PN P
415792 16.10.2014 13:58 | PODJETIE d.o.o. (03 DB) | 05 16951 26.10.2014  2014-RA26 | Rafun 2014-RA-26 Potrdi Zavmi Pripravi PN Pr
415654 16.10.2014 13:19 | PODJETIE d.o.0. (05 DB) | 0F 32550 13102014 | 2014-RA23  Ralun 2014-RA-23 Potrdi Zavrni Pripravi PN Pri

S kljukico oznacimo, katere e-raCune bomo prenasali, e pa Zelimo prenesti vse
eracune hkrati, obkljukamo zgornji kvadratek. Kliknemo na Pripravi datoteko in
dolo¢imo kam bomo pripravljeno stisnjeno datoteko shranili. Predlagamo, da si na
vasem raCunalniku odprete mapo e-racuni (izogibajte se namizja), kamor
pripravljeno datoteko shranimo.
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Masovni prevzem e-rafunov
1. v prvi kolani spodnje tabele odidjukajte e-radune katere naj vsebuje datoteka; vrstice se obarvajo oraning

2, Kiknite na "Pripravi datoteko®; pripravil se bo zip dokument, ki bo vsebovala ozbrane e-racune.

422162 27.10.2014 14:43  Uporabnik d.o.0. [ 439,20 16.11.2014  2014-RA-11  Rafun 2014-RA-11 Potrdi Zavmi Pripravi PN
421834 27.10.2014 14:23 PODJETIE d.o. (O508) 05 B40.00 27.10.2014  2014RAZ8  Ralun 2014-RA-28 Potrdi Zavri  Priprai PN
415792 16.10.2014 13:58 PODIETIE dowo. (03 08) 03 16951 26102014  2014-RA-26  Rafun 2014-RA-26 Potrdl Zavmi Pripravi PN
415654 16,10.201413:19 PODJETIE do.c. (05 08) 0F 32550 13.10.2014  2014-RA-23  Racun 2014-RA-23 Potrdi Zavmi Pripravi PN
>
Ali Zelite odpreti ali shraniti datoteko eracuni_271014205836.7ip iz domene betaujpnet.ujp.gowv.si?
| Qdpr i Preklici
- Shrani
Shrani kot
Shrani in odpri
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e-rafuni v ‘ ]
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1. saop.net (Andrej
L saop.inet (dfs)

Vagemu iskanju ne ustreza noben element.

1% Ta raéunalnik
5 C na ANDREJA-P
5= D na ANDREJA-P
1| Dokumenti
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W Glasba
I Namizje v

Ime datoteke: | eracuni_271014205836

Preiééi e-racuni r

Velikost

Vrsta datoteke: | Stisnjena mapa

= Skrij mape
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Osnovno Skupna raba Pogled ~ o
D X tzresi [ x = B LE ﬁ' [goderi- Bl berivse
] [ Kopiraj pot = . [ uredi | Ne izberi nicesar
Kopira) Prilepi Premakni Kopiraj Izbri§l Preimenuj  Nova Lastnosti
[&] Prilepi bliznjico v v - mapa - |€I_.)Zgndnvina DFJI Preobmi izbor
OdloZiice Organiziraj Movo Odpri Izberi
@ v| (V] Preidéi e-raduni y-]
A ~ i
0 Priljubljene Ime Datum spremembe  Vrsta
Bl Namizje A eracuni_271014210822 27.10.2014 21:08 Stisnjena mapa
%l Nedavna mesta
8 Prenosi
) saop.inet (AndrejaT)
L saop.inet (dfs)
1% Ta raéunalnik v €
1 element

Stisnjeno datoteko je potrebno najprej ekstrahirati (odzipati). To pa storimo tako, da
na datoteko kliknemo z desnim miskinim gumbom ter izberemo Ekstrahiraj vse —
Ekstrahiraj. Ob tem se pripravijo mape s prejetimi e-racuni, ki jih nato uvozimo v

Knjigo prejetih racunov.

‘Orodja za stisnjene mape
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Izberite cilj in ekstrahirajte datoteke

Datoteke bodo ekstrahirane v to mapo:

Na koncu pokazi ekstrahirane datoteke

| CEkstrahiraj | | Prekiici

Pripravi se nam toliko podmap, kolikor raunov smo izvozili iz UJPnet-a.

Osnovne  Skupnaraba  Pogled ~ 8
% D ¥ et L E:: x @ L 7 Nov element ~ D =3 Odpri ~ FH izberi vse
= ) Kopiraj pot B S preprost dostop + [ uredi £5 Ne izberi nicesar
Kopiraj Prilepi _ ; Premakni Kopiraj Izbrii Preimenuj  Nova stnosti .
[E] prilepi blidnjico mapa - bZgoaevina G Preobmi izbor
Odloziice Organiziraj Novo Odpri Izberi
4 |l » Taracunalnik » Lokalni disk (C) » e-racuni » eracuni 271014210822 » v & | Preisciencuni 271014210822 0

¥ Prifjubliene A ime = Datum spremembe  Vrsta Velikost

B Namizje [ INv_a1554 28.10.201413:16 Mapa z datotekami

% Nedavna mesta Ji INV_415650 28102014 13:16 Mapa z datotekami

8 Prenosi b INV_415651 28.10.201413:16 Mapa z datotekami

A saop.inet (AndrejaT) S INV_415654 28.10.201413:16 Mapa z datotekami

L sacpiinet (dfs) 4 INV_415792 28102014 13:16 Mapa z datotekami

B INV_421834 28102014 13:16 Mapa z datotekami

1 Taracunalnik & INv_a22162 28.10.201413:16 Mapa z datotekami

(E| Dokumenti

W Glasba

I Namizje

g Prenosi

£ Slike

B Videoposnetki

iy Lokalni disk (C:)
g v
St elementov: 7 1 izbran element ==

V Knjigi prejetih racunov e-racune uvozimo: kliknemo na gumbek za uvoz podatkov

% in izberemo Uvoz e-raunov.
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Prejeti racu B % & &P
P Uvez eSLOG radunow
Uvez radunov [
Leto [2014 Knjiga [T woe| Prejetiratuni I e fovdrana | Uvereméunor
Stevita] am = | @l Yvoroéunov- ottr
[Ranzvrmen ] [ [eneno Dk by, =] [ [kmgteno o =I[ -
B kimzen Bl il E1l e
Letn [Sa sranke sz swranke [Datum raduna = [Zapadiost
LEE 105 56587 0000005 Peko d.a.0. 30.10.2014 30.10.2014 30.10.2014 0.10.201%
] 2014 1041236567 0000004 MERKLRR, d.d. 27.10.2014 27.10.2014 2.10.2014 27.10.2014
I 103[3254 0000005 Peko d.o.. 27.10.2014 77.10.2014 22.10.2014 27.10.2014
I 102 RAG-2875-0112188 0000001 SA0P d.0.0. 23102014 15,10,2014 02.10.2014 23.10.2014
e 101 s8gss 0000005 Peko d..0. 16102014 16,10,2014 16.10.2014 16.10.2014
T 100 897 0000005 Peko d..0. 16.10.2014 16.10,2014 16.10.2014 16.10.2014
T 53 230000132 0000069 CSHOWNA 30LA DB 16.10.2014 13.40,2084 13.10.2014 13.10.2014
| 2014 58 8-0000056 0000065 DSO 16.10.2014 16102014 16.10.2014 16.11.2014
T 57 430000253 0000053 OF KLILKEC 15.10.2014 15.10,2014 07.10.2014 07.10.2014
T 05 220000192 0000055 OSNOVNA 0LA DB 16102014 13.10.214 13.10.2014 13.10.2018
< >
) O o radiinay iy Provava za PP [ER Kopranje ratinov @ Priprava 2a DK n OV B2z

Odpre se okno za uvoz e-racunov. V polju Uvozi iz mape kliknemo na mapo, nakar
se nam odpre Se eno okno, kjer kliknemo na podrocje, kamor smo e-racune
shranili. V naSem primeru je bil to C:\. Dvokliknemo na C:\ in prikaZejo se nam vse
mape, ki jih imamo tukaj shranjene. Izbrati moramo to¢no dolo¢eno mapo, kamor
smo eracune shranili.

L)
Uvoz e-racunov # B % *

Uvozi iz mape : IC“

Knjige dokumentoy

Radunis PR | Prejetirain e ——
Zahtevi: PR |Prejetiratins C:\INV_19317
Predracuni: mﬁej‘eﬁ raguni
Dobropisi: PR | Prejetiraéini EREE
gremepis: R | rejetiraduni i INV_19317
Rﬁ;:v: mhe)eﬁ raduni

[~ ©Ob uvozu pripravi Se pladiini nalog

Ob uvozu prepisi
dokumente na vrsto [JANA < potta
fasclda:

X Opusti ' Potrdi
Y

C:\

Directories: Files: (*.%)
(£ eracuni_161014125912 A |8536-eslog-2014RA-1397.xml A
eradun camera.log
- Certificiranje
LS. ietekom eracuni_161014125912.2p
| (] eracun | HPCamDrv.log
C Intel [zvoz-+podatkov v
£ WV_19317 Izvoz-+podatkoy-
(] [Racun-0000001-1-2014-RA-26 Drives: Eiles: (*.%)
=T -] eracuni_271014210822.2p

(5 eracuni_271014210822

[im ] _ow

Nato dvokliknemo na mapo eracuni in prikazejo se nam vse podmape v tej mapi. In
tako dvokliknemo najprej na prvo podmapo in na desni strani vidimo tri datoteke in
potem kliknemo V redu.
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Directory Name:
C:\e-raduni\eracuni_271014210822

Directory Name:
= C:\e-radunileracuni_271014210822INV_415594
€0 INV_415650

Files: (*.%)
[ Iv_313651 [Racun-0000192-2-2014-RA-22.pdf
[Racun-0000192-2- A-22]
(O INV_415654 [Racun-0000192-2-20 14-RA-22.xml
lovojnica. xml
Drives:
=<0 =

¥ redu Prekiidi
=

Pod Uvozi iz mape se nam vpiSe pot, od koder bomo e-racun uvozili.

Knjige dokumentov: Ze ob izdaji e-racuna dobavitelj doloci, ali nam poSilja racun,
zahtevek, predracun, dobropis, bremepis ali avansni racun. Ta podatek je zapisan v
sami xml datoteki, tako da bo program PRAC prepoznal vrsto rauna, ki se bo
uvazal. Za vsako vrsto ra€una moramo vpisati knjigo dokumentov, da bo program v
izbrane knjige e-racune uvozil. Vedno bo dodajal prve proste Sifre v knjigi
dokumentov.

V nasem primeru prikazujemo uvoz na tak nacin, da Zelimo vse vrste racunov
uvoziti v knjigo PR, razen za predracune, ki jih bomo uvazali v drugo knjigo,
PREDRACUNI (slika spodaj). Predlagamo, da za radune uporabljate eno knjigo
dokumentov.

Ob uvozu pripravi $e plaéilni nalog: Ce Zelimo, da se ob uvozu pripravi $e plagilni
nalog, to ustrezno oznac¢imo. Zaradi vi§jega nivoja notranje kontrole pa predlagamo,
da placilni nalog pripravljate na Ze ute€en nacin, tako da se posluzujete gumba Vpis
v PP za vsak racun posebej. V primeru elektronske likvidacije boste placilni nalog
pripravili po potrditvi racuna, tako da ga ob samem uvozu ne pripravljate.

Ob uvozu prepisi dokumente na vrsto fascikla ¢e vpiSemo vrsto fascikla, ki smo
ga ze pred tem kreirali, bo program dokumente zapisal Se v fascikel, ki ga bo
poimenoval po Stevilki prejetega racuna. To pomeni, da se bodo vse datoteke, ki jih
boste uvazali, shranile v fascikel. Ve¢ o tem preberite v navodilih Dodajanje prilog
prejetim racunom.

Datum prejema: v primeru, da vpiSete datum, ga bo program prepisal v polje Datum
prejema na racunu, sicer bo vpisal datum, ko racun uvazate v PRAC.

Po enakem postopku uvozimo vse podmape, ki jih imamo v mapi e-racuni.
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&

Uvoz e-raCunov

Uvozi iz mape : |C:\saop e-racun

Knjige dokumentov
Raduni: PR -:|Prejetiradun
Zahtevii: PR | Prejetiracuni
Predracuniz [PREDRAC -] Predrauni
Dobropisi: [PR = | Prejeti raguni
Bremepisi: PR -] Prejetiracuni
Rafuai vzaargﬁﬁg: PR ]erejetiracni

|~ Ob uvozu pripravi 3e pladini nalog
Ob uvozu prepisi

dokumente na vrsto PR | PREJETT RACUNI
fascikia:
=l

X Opusti v Potrdi
4

Program pri uvozu e-raCunov uposteva davéne Stevilke stranke (dobaviteljev). V
primeru, da imamo ve¢ strank z isto davéno Stevilko, nam program te stranke
ponudi. 1z spustnega seznama izberemo ustrezno stranko.

Ibira stranke za E-Raéur w B

Stranka IODOOZOB - SAOP d.0.0. Cesta Gorigke fronte 046 Sempeter pri Gorici Neaktivna = NE

V primeru, da stranke dobavitelja $e nimamo vnesene, nas program o tem opozori,

zato ponovimo uvoz, ko odpremo novo stranko.
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— ARS & o
W Prikagi informacije

opis | @, [ Prikaii opozorila Veliost wrstice | 1 3]
¥ Prikafi napake

25 v [opis [~
1 NAPAKE UVOZA e-Rafuna

2 Wapaka: Dobavitelj iz raduna 139-0000015 ne obstaja v Sifrantu strank ali pa nima vpisane davéne Stevilke. Vnesite dol

3 Napaka: Dobavitelj iz raduna 139-0000015 ne obstaja v Sifrantu strank ali pa nima vpisane davine Stevilke. Vnesite dol
4 §tevilo vseh datosek: Z

Stevilo me uvoZenih datotek: 2 |

m

Skrbinik 034 | /

Ce stranka obstaja, se raéun uvozi.
Ce nam ob uvozu e-raguna javi spodnjo napako, pomeni, da smo tak raéun ze
uvozili v Knjigo prejetih raunov. Program namre¢ kontrolira originalne Stevilke

racunov in lahko dolo&en e-racun uvozimo samo enkrat.

L)

Dnevnik prenocsa

B8 a8 -

v Prikaz informadije
opis | @, ¥ Prikai opozorila veikostwrstice | 15|
W Prikaii napake
z5  [opis |~

1 |NAPAKE UVOZA e-RaZuna

2 |Hapaka: Radun s Stevilko 22-0000192 Ze obstaja v knjigi prejetih radunov
3 |Napaka: Radun s Stevilko 22-0000192 Ze obstaja v knjigi prejetih radunov
4 Stevilo vseh datotek: 2

HllStevilo ne uveoienih datotek: 2

Ob kliku na uvozen e-racun vidimo, da so dolo¢eni podatki na zavihku Splo$no in
Davki ze izpolnjeni. Podatke pregledamo, lahko jih popravimo.
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~
Prejeti racuni za knjigo PR Prejeti racuni ] i v B w0
frrga PR ] Prejetirauni Knjifeno DK: & prip I Knjifeno OSD: s, zapis v 0D
Leto | 014 Stevika | 106 Orig.3tevika [11-0000056 L Q—— £ Prirova 70Oy, KnfenoDCP: i 2205 vD0P
Stranka (000066 -] [oso =} Knji#eno PP: 1R zapsuee Knjifeno MSP: B zapsvms
ID2a 00V [S161326232 -
Banka [0000002 .| Mot Naziv raéuna [TRR = Stevika ratuna 01100603026673%
Knykenye | Prejemy | PP | This file claims jznce with the PDF/A has been cpened resdonlyte £ cpng |
Batni | Day | Samocbgavétev | Popdive | prevent modification. L
=
Datumi Pesserse - Trgerias s dstais tn drchae
jema [03.11.2014 ~| [ Ratuna [27.10.2014 ] [ Py ULV
Opravijonje [16.10.2014 ] [ zapadoss [16.112014 =]
Znesek | 439,20 Ewro -
Denarna enota 978 (7 Obroki
Znesek v domad DE 31,20
Referenca [00 [ 00-11-0000056 s
Skupina podpisnikov = o = e e s
Analitike s Fil == === =l =—w] =—=]
M B — ST S
Ll = e ——
REF |y
DUNAL By
Plagila

I~ Plagano Datum pladia -
Znesek pladila

|
Zavrnity
Datumazavmitee [ <]

S konto [

Neto rok pladia vl hsonta [

Dodatne

) siiaraz

[ opomba rat. €5, Prefing raun ¥
[ >

{3 SAOP Prejeti raéuni -spre

Slika racuna

Slika “3 [eB[3 ~[2 ~ ) Rawn-0000015-2-2014-RA-141.pdf & 5 I8
Slika priloge [Ee®[3 ~[2 ~ ) IRawn-0000015-2-2014-RA-141.xml ) 8
Fascikel [E E B I 2014r-00017/skrbnik (prejeti rauni-2014-PR-191) BE ¢

002 |

da je program dodal PDF sliko raCuna v polje Slika in datoteko XML v Sliko priloge.
Vse datoteke, ki jih vsebuje e-racun, pa je zbral v fascikel PR, ki ga je smiselno
poimenoval — po zaporedni Stevilki prejetega racuna, letu in knjigi dokumentov
(prejeti racuni-2014-PR-191). Ve€ o tem preberite v navodilih Dodajanje prilog
prejetim raunom.



