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Davcno potrjevanje racunov - V tem prispevku
Fakturiranje

Zadnja sprememba 25/05/2021 12:52 pm CEST

Pred branjem teh navodil, morate izvesti vse kar je opisano v navodilihiCenter -
davcéno potrjevanje racunov - sploSne nastavitve'. Navodila veljajo tudi ¢e racune
vnasate preko drugih modulov iCenter: Odpremni nalogi, Negotovinska prodaja,
Dvostavno knjigovodstvo, Obracun storitev, Delovni ali Servisni nalogi...
Fakturiranje je v celoti prilagojeno davénemu potrjevanju gotovinskih racunov. V
Fakturiranju se na nivoju knjige raunov sami odloc¢ate ali boste davéno potrjevali
raCune ali ne. Za nastavitev dav€nega potrjevanja racunov je potrebno zadostiti
dolo€enim pogojem. In sicer urediti je potrebno sploSne nastavitve Poslovnih
prostorov, ki morajo biti v naprej prijavljeni. Poleg tega pa je potrebno urediti
blagajnike, ki morajo biti opremljeni z dav¢no Stevilko.

Racun izdal — Blagajniki

Blagajnike je v primeru dav€nega potrjevanja potrebno ustrezno opremit z
obveznimi podatki. Blagajnik je za izdan racun obvezen podatek, v kolikor je radun
placan v gotovini in tak racun ob davénem potrjevanju s seboj nosi podatek o davéni
Stevilki fiziCne osebe, ki je racun izdala.

Kako se blagajnik ponudi na radun?

Blagajnika na racunu lahko poljubno izberemo iz obstojecega Sifranta blagajnikov.
Blagajnik se na ra¢un predlaga samodejno, ¢e le obstaja na blagajniku povezava na
operaterja. V kolikor blagajnika ne vpiSete, vas program opozori, da gre za obvezen
podatek.

POSEBNOST!

V primeru, da imamo blagajnika, ki je tujec ali ko gotovinske racune izdaja sam
raCunalnik (preko podatkov s spletne strani, preko samodejnih uvozov iz
Steveéno odcitanih podatkov, ...), potem se na blagajnika ne navede davéna
Stevilka in program sam poskrbi, da se kot davéna Stevilka poro¢a davéna
Stevilka pravne osebe — zavezanca, ki izstavlja raCune.

Oblika stevilke izdanega racuna

Stevilka raduna se z zakonodajo predpisuje glede oblike in je del internega akta za
vse radune, ki so plaéani v gotovini. Stevilka raduna mora biti popolnoma
enoznacna, da se pri izdajatelju nikoli ne ponovi. S tem namenom smo na SAOP
izdelali skupni Sifrant poslovnih prostorov in uvedli kontrolo na ponovljivosti
elektronske naprave. Ob tem smo se izognili ponovljivosti Se med leti, da smo k
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Stevilki dodali Se zadnja dva znaka leta. Spodaj dodajamo nekaj primerov.

Opis primera

Racun leta 2019 v knjigi RA pod
zaporedno $t. 543 za placnika
0000321 za prostor A, Se v letu 2019.

Racun leta 2019 v knjigi RA pod
zaporedno $t. 18 za placnika 0009875
za prostor A.

Racun leta 2019 v knjigi IFA pod
zaporedno st. 10 za placnika 0000444
za prostor PO.

Oblika stevilke izdanega racuna

Dav¢éno potrjevanje:

A-RA-19000543

Brez prostora in davénega potrjevanja:
RA-19000543

Davéno potrjevanje ali s prostorom:
A-RA-19000018

Brez prostora in davénega potrjevanja:
RA-19000018

Davéno potrjevanje ali s prostorom:
PO-IFA-19000010
Brez prostora in potrjevanja:

IFA-19000010

Ob izstavitvi racuna, ko rac¢un dobi EOR in ZOI kodo, se oznaka knjige zamenja s
Sifro elektronske naprave, ki v iCentru opredeljuje streznik. Na primer, pri prvem
primeru bi bila Stevlika dokumenta po davénem potrjevanju A-S1-19000543.

Kje se sprememba Stevilke racuna odraza?

e V preglednici izdanih ragunov v stolpcu 'Stevilka dokumenta'

e Na #SAOP# QR izpisih

e Na lastnih QR izpisih, v kolikor ste jih prilagodili spremembam

e \/ datoteki za eSlog in eRacun

e \/ datotekah za knjizenje XML

e Pri prenosu v Dvostavno knjigovodstvo, DDV, Spremljanje placil racunov,
Enostavno knjigovodstvo in Blagajnisko poslovanje kot vrednost polja

Dokument.

Za vse, ki ne poslujejo z gotovino

V kolikor ne poslujete z gotovino na izdanih raunih je oblika Stevilke dokumenta
sestavljena iz oznake knjige, letnice in zaporedne Stevilke (primeri v predhodnem
poglavju).

Po zelji lahko pri Stevilki raCuna navajate podatek o poslovnem prostoru in prvi
vezal. Ce poslovnega prostora ne Zelite, to dosezete tako, da na izbrani knjigi
racunov pustite polje Poslovni prostor prazno. V kolikor poslovni prostor izpolnite, se
$tevilka raduna oblikuje z vsemi tremi sklopi (Prostor-Knjiga/Naprava-Stevilka). Ob
potrditvi nastavitve, vas program opozori:
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Potrdi o

% Poverava knjige s poslovnim prostorom vpliva na Steviléenje dokumentov!
V' Po potrditvi se nastavitev zaklene in sprememba ne bo ve€ mozna.
Madaljujemn?

Nastavitve: Poslovni prostori in elektronske
naprave

Nastavitve fakturiranja zaradi davénega potrjevanja izdanih raéunov se ne
spreminja. Vse spremembe, ki se vrsijo so na Sifrantu Knjige dokumentov, kjer tudi
aktiviramo dav&no potrjevanje izdanih raunov posamezne knjige.

Poslovni prostor

Poslovni prostor je dodatni podatek na posamezni Knjigi dokumentov, ki ga
izberemo iz poslovnih prostorov iCenter. Poslovni prostor je poljuben v kolikor ni
nastavljenega davénega potrjevanja. V kolikor imamo davéno potrjevanije je izbor
poslovnega prostora obvezen. Program nas opozori.

Pozor 4

Poslovni prostor ni vpisan!

Poslovni prostor, ki ga izberemo na knjigi za davéno potrjevanje mora biti tudi
vhaprej uspesno prijavljen, saj le tako lahko posiljamo racune tega prostora v
davéno potrjevanje na FURS. V kolikor poslovni prostor ni prijavljen program
opozori .

Pozor o

Poslovni prostor nima statusa Prijavljen!

Poleg tega se preverja, da poslovni prostor ni zaprt.

Ko enkrat na knjigi dolo€imo poslovni prostor, ga kasneje ve€ ne moremo menjati ali
odstraniti!

POZOR!
Na zaprt poslovni prostor, se ne more vec izstavljat racune. V kolikor bi
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zaprli poslovni prostor, ki je na knjigi doloéen, v tej knjigi nikoli ve¢ ne
morete izstavljati izdanih ra¢unov. V programu se to odraza na nacin, da je
gumb za potrditev raCuna ob vnosu siv — nedelujoc.

Elektronska naprava

Zakonodaja razli¢no obravnava kaj je elektronska naprava za potrebe davcnega
potrjevanja racunov. Glede na nacin delovanja Fakturiranja iCenter in skladno z
zakonodajo velja, da je za centraliziran sistem (kot je SAOP iCenter) elektronska
naprava oznaka na strezniku oz. Sifra v podatkovnem modelu, ki nedvoumno
zagotavlja enoli¢no zaporedno StevilCenje racunov. Elektronska naprava ni nekaj
oprijemljivega ampak v Fakturiranju iCenter predstavlja Stevilko

streznika. Elektronske naprave navedemo v internem aktu.

Izstavitev racuna z ZOIl, QR in EOR

Ko smo uredili vse nastavitve se nacin priprave racuna ni¢ ne spremeni. Ves
postopek je popolnoma enak le v ozadju se izvedejo dodatne operacije, kot je
priprava ZOIl — za&€itne oznake izdajatelja racuna in podatki za QR kodo. Tako
pripravljen racun se v fazi priprave osnutka poslje Se v davéno potrjevanje na FURS
in Se pred pripravo dokumenta v dokumentni sistem eRegistrator se na racun doda
Se EOR - Enotna oznaka racuna.

Tako pripravljen racun z novimi podatki se natisne ali izstavi po ustrezniePoti.

Kako prepoznamo davéno potrjen racun
Na preglednici racunov se sreCate s stolpci ZOl in EOR.

« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik

Leto |2021 -] Status |'31‘; Vi 'l
Knjiga IGOT l Gotovinski rafuni - Poslovni prostor: 01 Poslovalnica 1 - novo mesto
Stevika |
|Ana\iﬁka | | IIzdaje MSP ;” IKarﬁG =upania | |

a Stevika |§bevi|ka dokumenta EOR |Dat.|m |Sianje dokumenta |
L 1901-51-21000083 FEP AT e e P Y R e L cacc628¢-5415-42f2-b248-e26baabf7b4 18.05.2021 | Izstaviien
18 01-51-21000082 664bfcad0b4c0f242992203f23e4e2f | 8a3fff8a-Boc7-410e-aa0e-9a771b4cf31€ 17.05.2021  Izstavijen
17 01-51-21000080 c5b991f18055f39ae60180be98a54b90 | 353d80dc-f38:-4a0f-3959-a62a53f5 1ce 14.05.2021 | Izstavijen
16 01-GOT-21000016 14.05.2021 |V pripravi
15 01-GOT-21000015 29.04.2021 |V pripravi

Racuni, ki so samo pripravljeni za dav&no potrjevanje, e nimajo ZOIl in EOR kode.
Le te pridobijo naknadno ko so izstavljeni in davéno potrjeni. Raun se izpiSe z
vsemi novimi podatki. Primer:
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@ saop

ke fronte 46

Kupec I 01-51-21000084 I

Ulica 123
MNova Gorica Datum raduna: 18.05.2021 ob13:09 |

Kraj: Sempeter pri Gorici

Datum opravljanja:  18.05.2021

Datum zapadlosti.  18.05.2021

Referenca: S100 00000000100-00020-2021

Narotilo kupca:

Davéna Stevilka: 123456789

Z5 SIFRA OPIS BLAGA ALI STORITEV ®%DDV KOL. ME CENA VREDNOST

1 0000000000019 Eaj jagoda vanilija meta sliva vreck 50 v kartonasti 4,50 1,000 kos 13,80000 13,80
embalazi
slovenski

SKUPAJ 13,80

VREDMOST brez DDV 13,80

DOV 9,50% od osnove 13,80 EUR 131

ZA PLACILO EUR 15,11

Pri placilu na TRR 5156 0510 0801 0777 371 navedite referenco 5100 00000000100-00020-2021.

PLACANO 1511 EUR Gotovina F
EE
ZOl  Tc294114f5614269123feB88642d0cc0 k
EOR 14fb3003-4b10-46c5-b1d0-786c3b50d645 E
I Racun izdal: Rdeda Kap I gospod direktor

Cas izdaje raéuna

Cas izstavitve je povezan s trenutnim &asom in se dologi v trenutku, ko pripravljen
racun posljemo v osnutek. To je trenutek, ko se dokument pripravi za dokumentni
sistem v eRegistrator. Casa izdaje ne morete poljubno dolo&ai/spreminjati.

Storno racduna

Ko storniramo ra¢un v Fakturiranju preko gumba Kopiraj in dalje z
izborom kljukice Spremeni predznak koli¢inam [v Spremeni predznak kolicinam: , se

v novo nastalem racunu izpolnijo podatki o vezi na prvoten racun, ki se ob davénem
potrjevanju sporocajo na FURS. Primer veze:

« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik

Racun 2021/ GOT - 23 - Kupec

Za plagilo: -15,11(v EUR) -15,11(v EUR)

Splosno | Naslovi | Aralitike | Opisi | wrstice | Veze

4 b M

Izvor dokumenta Leto ‘§bevilka ‘Dokument Vrsta dokumenta |Datum ‘ # eratun_| ~
[ 2021 GOT-22 01-51-21000085  Raun 18.05.2021 r

To je razvidno tudi v preglednici.
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+ Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik

leto 2021 ~ Status |Bg vsi ~
kniga [GOT -] Gotovinskirafuni - Poslavn prostor: 01 Poslovalniea 1.-novo mesto
Stevika |
[anaitica || [rzdaje msp | [kartica zaupamsa || o
& Stevika [Stevika dokumenta_[z1 Jor [patum  [stanje dokumenta
L 23 01-GOT-21000023 18.05.2021 V pripravi 21 14:04 Kopirano iz ratuna (dobropis) 2021/G¢
L 22 01-51-21000085 9d224512f15135656486 100e866¢ 1449 |3607a2a7-7bc5-42c7-9b36-dbde5d3c24( 18,05, 2021  Izstavhien .05.2021 14:04Kopirano v racun (dobropis) 202.

Naknadno potrjevanje racunov

V dolocenih primerih, npr. ob tehni¢nih tezavah v komunikaciji s FURS streznikom,
program ob izstavitvi racuna javi spodnje opozorilo.

| 1 Mapaka:
| AB\  Servis IS FURS ni aktiven.
| ERR: Serviz |5 FURS ni aktiven.

V tem primeru raéun dobi samo ZOI kodo in se ne natisne.

V kolikor obstajajo taksni racuni, program ob vstopu v knjizenje racunov opozarja na
racune, ki bi morali v potrjevanje a niso $li.

Pozor .

Obstaja 1 racunov, katere je potrebno izstaviti, da se bede davéno potrdili.

B 01-51-21000086

Te raCune je potrebno izstaviti in s tem bodo pridobili tudi EOR kodo.

Vrni v pripravo in dopolnjevanje racunov

Vrac¢anje dokumenta v pripravo ni mogoce, ko je racun potrjen s straniFURSa in
pridobi oznako EOR. TakSen raun se ne sme in se ne more ve¢ spreminjat. Zaradi
potreb pri teko€em delu in nadaljnjem knjizenju oz. analiticno/statisticnem
spremljanju je omogoceno podatke dopolnjevat, kar je podrobno opisano v sledecih
navodilih Dopolnitev podatkov izdanega ra¢una za potrebe knjizenja v knjigovodske
evidence.

VKR - Vezana knjiga raéunov

Za uporabnike vezane knjige racunov je na voljo vnos podatkov v Fakturiranje ali
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Trgovino na drobno (odvisno glede na vaso organiziranost poslovanja). Ko podatke
vezane knjige raCunov vnesete v Fakturiranje pridobite na:

Enostavno davéno potrjevanje brez vnosa v FURS mini blagajno na splety
Pripravljeni podatki za knjizenje v knjigovodstvo in DDV,

Urejene zaloge s povezavo na izdajo iz skladis¢a,

Celoviti pregledi nad prodajo — analize,

Digitalizacija in elektronska hramba dokumenta iz VKR

Vnos racunov v VKR je lahko iz ve¢ razlogov:

Terenska prodaja

Obc¢asno nedelovanje programa oz. nedostopnost

Za vnos podatkov iz vezane knjige racunov svetujemo, da si odprete svojo knjigo
dokumentov v kateri se vodijo zaporedne Stevilke za potrebe racunov iz VKR. S tem
pridobite na preglednosti in nadzorom o celovitosti vnosa.

Dostop do vnosa VKR

Za vnos podatkov iz VKR v program moramo v aplikacijskem varnostnem sistemu
na operaterja dodati pooblastilo TDR — Gotovinska prodaja: Vnos VKR, kjer
dolo¢imo eksplicitno dovoljenje.

| ' SAOPFAK - Varnostni sistem — O *

| [ PrikaZi samo pooblastila renutnega okna ¥ Samo aklivni operaterji @
| Operaterii |Skupine| Clani skupinl

| Dperaterii Pooblastila: Ivkr Ql

: B 'fL Janez [Janez Kranjzki] A < & TDR - Gotovingka prodaja: Ynos YER
: E}@ wai uparabniki

=

=

‘" TDR - Gotovinska prodaja; Ynos YKR

Varnostni kljuc velja tako za Fakturiranje kot Trgovino na drobno.

Vnos VKR
Vnos je enak standardnemu vnosu izdanega ra¢una, le da na zavihku Naslovi

prepisujemo podatke izdanega racuna v vezani knjigi racunov.
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& Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik

Racun 2021/ GOT - 27 - Kupec

Za plailo: 151,11(v EUR) 151,11(v EUR)
Splogno Analitike I Opisi | Vrstice | Veze |
Plagnik
0000100 el Naziv [fupec
Kupec |
Ulica 123
Ulica 123 = I =
Nova Gorica Hiéna Stevika
Nova Gorica
Slavenija 2 I
Dav.5t.: 123456789 Driava |SI ---| Slovenija
B8 vies Poita
Pladilo SDD I vl TRR. za placilo -
Opis racina | Opis racuna |
prodaja
W Er et ¥ DavEno potrjenc
Blagajnik ZOE
EOR:
Stevila raduna iz VKR
Stevika seta | 22 -[2-210 o) 1 =]
Serijska Stevika VKR
& zhii @ Cbroki [B Oartkiu Osvesi cene “I Osvei nazive Skupnamasa X gpusti  Potrdi
Skrbnik 001 | P

Poleg podatkov lahko digitaliziramo Se izvod racuna iz VKR in ta se doda
v eRegistrator kot originalna priponka izdanega racuna. Primer vnosa:

prodaja
I~ Gotovinska prodaja

. Z0L:
Blagajnik |1 ---| Rdeca Kap

EOR:

¥ Davtno potrjeno

Stevika rafuna iz VKR |25212015
Stevika seta |oz |D [ ~[% (= ) vkr.POF &l 5 &l

Serijska Etevilka VKR ISMI-MBIUM

Priponko lahko dodajamo, ko smo vnesli vse 3 podatke VKR.

Primer vnosa:

prodaja
¥ Gotovinska prodaja ¥ Davino potrjeno

Blagajnik |1 ...leeé Kap ZOL: dad434ddc18adsfed38553f07e 120496
EOR: {F65F331C-22A5-496B-B020-E7786 1183AAD}

Stevilka rafuna iz VKR [252/2015
Stevika seta [02 |_;‘_s@§[3v_‘?;v@_| VKR, PDF ) B i

Serijska Stevika VKR |5001-0067099

Ko tak ra¢un potrdimo se poslje v davéno potrjevanje z nekoliko druga¢nimi podatki,
kar uporabnik ne nadzira.

Tako vneseni racuni pridobijo Stevilko racuna in VKR in zasedajo eno zaporedno
Stevilko v nizu izdanih raunov.

Izpis takSnega raCuna s podatki VKR ni mogo¢. Namre¢ gre za racun, ki je original v
VKR in v Fakturiranju lahko natisnemo le kopijo za kupca, v kolikor smo kopijo pre;j
vloZili na pasico pri VKR. Na pasico se vlaga dokumente v PDF formatu!
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Primer izpisa kopije:

l I I nasiny:

l Cuaniel ravezmrey aa (0 DR/NE  1DaDOveod |

Kopije in ozna€evanje kopij

Ponovni tisk izdanega racuna se za vse uporabnike oznacuje kot zaporedna kopija
racuna na zahtevo kupca. Kopijo lahko izpiSemo preko gumba Kopija na spodnjem
delu preglednice in izborom Kopija za kupca:

racun po ePosti
e-racun po ePosti
odpri Pripenko (o)
odpri e-racun

odpri dokumente fascikla

R = Blagajna

Odpre se okno, ki sporo¢a zaporedno kopijo in dopu$§€a moznost vnosa opombe,
zakaj je kupec zZelel kopijo racuna.

\; Sacp Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - | x

Kopija ratuna za kupca W

Stevilka rafuna (kopija) 01-S1-21000085 (1)

Opomba | Griginal padel v voda in se unidil,

¥ Prekic o Tiskaj
Skrbnik [001 | 4
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Tako izpisana kopija racuna dobi preko ra¢una izpisano besedilo Kopija z datumom,
uro in zap. §t. kopije. Primer:

RACUN
Kupec 01-51-21000085
Ulica 123
Mova Gorica Daturm raduna: 18.05.2021 ob 1403
Kraj: pri Gorici
Datum opravijanja:  18.05.2021
Catum zapadlostc  18.05.2021
Referenca: 5100 00000000100-00022-2021
Marodilo kupca:
Diavina Stevilka: 123456765
5 SIFRA OPIS BLAGA ALl STORITEV HODV VREDMNOST
1 OO0D000000019 caj jageda vanilija meta sliva wedk 50 v kartonasti a50 12.80
arnbaladi
stovenski
13,80
13.80
131
15,11

PLACAND 1511 EUR Gotovina F

ZOl  3d2a4512f15135656468100286621445
EOR a607a2a7-TheS-4207-9b36-dbdeSd 3c2401

Rafun izdal: Rdefa Kap

\.'gi:lspuﬁ direktar

“

Spremljanje izstavljenih kopij racunov

Preko glavnega menija iCenter v Bliznjice -> Pregledi-> Tiskane kopije raCunov za
|| , kjer se odpre pregled vseh natisnjenih kopij
v izbranem intervalu (ponudi se zadnjih 30 dni) s prikazanimi Komentarji.

kupca Tiskane kopije racunov za kupca

@ Saop eRegistrator - Predstavitveni uporabnik — a X
Seznam kopij raéunov w B &
Casizdaje od (25,04, 2021 ~| do [25.05 2021 -
|@|@
Casizdaekopie 7 [lzdal  [kopia  |Modul Tip dokuments | Stevika Naziv dokumenta | omentar Casizdajeratuna |
Kikni tuksj za definiciio filtra
25,05.2021 12:45:46 Skrbnik 1Fakturranje  Racun 01-51-21000085  test123-0000100-1-01-51-21000085.pdf  Original padel v vodo in se unidil.  18.05.2021 14:03:58

Zapri

oot |

[Skrbnik

Dodaten izvod za racunovodstvo

Za potrebe lastnega papirnega arhiva oz. izvod za raCunovodstvo Se vedno lahko

izpiSete preko zgornjega tiskalnika in izborom Tiskanje za papirni arhiv
Tiskanje za papirni arhiv

10

. Na tem mestu dolo¢imo nabor racunov, ki se natisne




@ iCenter help center

iz dokumentnega sistema.

11



