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Potrjevanje dokumentov NaroCil  viemerispeviw

Zadnja sprememba 13/08/2021 12:04 pm CEST

V prilogi je opis nacCina potrjevanja (Avtorizacije) narocil glede na vnos datuma
potrditve pred omogocenim posiljanjem, tiskanjem.

Potrjevanje narocil dobaviteljem je v osnovi namenjeno lazjemu in hitrejSemu
naroCanju z vklju¢evanjem viSjega odloCitvenega kadra v obvladovanje stroSkov.
Potrjevanje je v procesu naro¢anja umesceno v fazo, ko je narocilo prakti¢no ze
pripravljeno, a operater, ki je narocilo pripravil, nima odloCitvenih pooblastil za
odobritev narodila.

Sistem je zastavljen tako, da lahko vodja, ki odlo¢a o nabavi, poleg odobritve
narocilo tudi poslje dobavitelju. Na tak nacin se sistem izognemo nepotrebnim
administrativnim postopkom vracanja odobrenega narocila osebi, ki je narocilo
pripravila.
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V knjigi naro€il mora biti naro€ilo izpolnjeno vsaj s podatki, ki so oznaceni s

Narocanje dobaviteljem 2014 f NDV - 1

Poslano
Potrjeno
Delno prevzeto

Datum [14.01.2014 |

Dobavitelj (0000004  ---| DOBAVITEL] B ¢

Referent dobavitelja |2 -++| Marinka Vehar ¢

Vrsta prometa MSP lm prejem blaga ¢

Skadize 0000010 -~ skiadies biaga =
vrstice | Analitie | Opi |

Predvidena dobava [15.01.201% v | %5 seCigammmbno pladio [07.02.2014

Osnova za narodilo Ipog 56324

Zakljuceno

Stornirano

d Datum podpisa predracuna

Denarna enota |978 [ =1

Nadin dostave IDosIaua nia naslov naroénika

Teisj 1,000000
Cenik [DOBAVE dobavitel; B g
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% rabata 0,00
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Datum Opomba I
priponka | [ [ o [ [ ~ (2 B il -
Opomba Datum I d
Potrjeno Opomba I
Datum hd -
Predviden lﬁ
datum dobave i Datum I j'
Opomba I Opomba I
= Narodila X Zbii o Realizacia ‘% Obnovi pogoie.... ¥ Opusti & Potrdi
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Vsebina narocila je v zavihku
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.5 SADP Narodila in K Javna 3ol [E=8 88 =
NaroZanje dobaviteljem 2014/ ND s B E®
Datum [13.01. 2014+, Poslana Avtorizaciia 1
o Fotrjeno -
Dobavitelj [0000004 ...| DOBAVITELY B Belno preveeto
Referent dobaviteha [2 -+-| Marirka Vehar Zakijateno Cperater
Vrsta prod =17 «=:| prejem blaga Stomiranc
%[0000010 .| sadize biaga

Sploino Urstice | gt | o0 |

A Premedi @ Prevzemi Bkooral B Hdbrph2@F 5328

KoliZna pakramia 1,000 | zaloga 34,000 Minzaloga 0,000 | Maks raloga 0,000

Zepit. | J Articel |2 Nazw (1) |4 Moz (2) [ kobra [ # [ 7 Cena .| 7 Popust [wednost _|Gifiazaprimerjove | 7 Grinadifia Gifad ~
! 1 0000000003031 RCKAVICE M SIMPE'S NP GL LAT.A 100,000 KOM 0,80000 0,00 80,00

| 2 0000000003026 ZBIRALNIK ZAIGLE 0,2 5,000 KOM 16,00000 0,00 80,00 roza iga

[ 3 0000000003008 POVO] 10CMX 100 VIVAFIT 50,000 KOM 1,08000 0,00 54,00

= '
info 20 e Datum prometa od <] do =]

Zadnji prejem 05.07.2013 Kolicina prejema 1.710,000 Zadnja izdaja 24.12.2013 Kobdina izdaje 1.676,000

 Narodla I oo ®Resizacis  F Obnovipogsie. K Opusti + Porrdi
[lanesB oot

Pri potrjevanju bodite predvsem pozorni na koli¢ino trenutne zaloge (34). Na sliki je

prikazana zaloga za prvo vrstico narocila.
Pri potrjevanju narocila je zanimiv tudi podatek zadnjega prejema in datum zadnje

izdaje.

Potrditev narocila

Za potrditev narocila vpiSemo datum v polje »Avtorizacija«
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i SAOP Narodila i in Kupeev - Javna ust Sola

Narotanje dobaviteljem 2014 / ND | I £ B

Datum [19.01.2014 Posiano ~Avtorizadija
Patrjeno [
Dabavitelj (0000004  --.| DOBAVITEL] B Datum hd
Delno prevzeto
Referent dobavitelja [2 -] Marinka Vehar Zakljueno Operater
Vrsta prometa MSP [PB «--| prejem blaga Stornirano
Skladisce [0000010 | skiadiée blaga

Splotno  rstce | analitce | Opsi |

‘ A5 Premed o Prevzemi B Kopiraj M4 b M ‘ ERCRERE W

Kolicina pakiranja 1,000 | zaloga 0,000 | Minzaloga 0,000 | Maks zaloga 0,000

Zapst. | 7 Artikel [ £ Naziv (1) [.# Naziv (2 | . kolina | 7] .7 cena ... |vrednost | .# Datum predvidene d...[ ./ Stro: ~

] 1/0000000003031 ROKAVICE M SIMPS'S NP GL LAT.A 100,000 KOV 0,80000 80,00 16.01.2014

B 2000000003025 ZEIRALNIK ZA IGLE 0,2 5,000 KOV 16,00000 80,00 16.01.2014

¥ 3000000003008 FOVOJ 10CMX 10M VIVAFIT 50,000 KOV 1,08000 54,00 16.01.2014

| 3
¥ Info Za dni nazaj Datum prometa od ~| do >

Zadnj prejem Kolidina prejema 0,000  Zadna izdajs Kolitina izdsje 0,000

% Narofila Ezbig P Redizacia ‘i Obnovi poggje. . ¥ Opusti " Potrdi
|Borisk. joor | 4
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)1 SAOP Narogila in Kupcev - Javna st Sola ==
dobavi 2014/ ND = ¥
Datum [14.01.2014 + Poslano -Avtorizacija
Potrieno T
Dobavitelj [0000004 DOBAVITEL] B Datum |14.01.2014 »
Delno prevzeto
Referent dobavitelja [2 Marinka Vehar Zakjudeno Operater | 4 v |
Vrsta prometa MSP [PB prejem blaga Stornirano
N 30 1 2 3 4
Skladigée [0000010  ---| siadisze blaga s 5 5 1w 1112
. 15 16 17 18 19
Splofing  Vrstice |ﬂ"‘3|'"k'2| opsi | 20 21 22 23 24 35 %%
A B —~ 27893031 1 2f @G
‘ Vg Premed & Prevzemi T Kopiraj 4 s s 78 o BCYE B §
Koligina pakiranja 1,000 | zaloga 0,000 | Minzaloga 0,000 | Maks zzloga ZyDanes: 14.1.2014
zapit. | .4 Artikel |2 Naziv (1) |2 Maziv (3) | .2 koiiina | #| .# Cena ... vrecnost | ¢ Datum predvidene d...[ ./ Stror ~
] 1/0000000003031 ROKAVICE M SIMPS'S NP GLLAT.A 100,000 KOV 0,80000 80,00 16.01.2014
| 2/0000000003025 ZEIRALNIK ZA IGLE 0,2L 5,000 KOV 16,00000 80,00 16.01.2014
¥ 3000000003009 POVOJ 10CMX 10M VIVAFIT 50,000 KOV 1,08000 54,00 16.01.2014
= v
¥ Info Za dni nazaj Datum prometa od ~| do >
Zadnj prejem Kolidina prejema 0,000  Zadna izdajs Kolitina izdsje 0,000
% Narofila Ezbii P Redizacie i Obnovipogae... ¥ Opusti v Potrdi
|Borisk. joor | 4
. SAOP Narogila D in Kupcev - Javna ust Sola ==l
Narotanje dobaviteljem 2014 / ND Q
Datum [14.01.2014 ~ b izaci
Potrjeno
Dobavitelj [0000004  -..] DOBAVITEL] B Datum [FEERAEG ~
Delno prevzets
Referent dobavitelja [2 .| Marinka vehar s Operater Borisk
Vrsta prometa MSP [PB ---| prejem blaga Stornirano
Skladisce [0000010 | skiadiée blaga
Splotno  rstce | analitie | Opsi |
\ A5 Premed dPrmviem P Kovia WA bW o2 RS E R
Kolidina pakdiranja 1,000 | zaloga 0,000 | Minzaloga 0,000 | Maks zaloga 0,000
zapit. | .4 Artkel | # Naziv (1) |2 vaziv (3 | .2 koiina | # | .# Cena ... |vrednost | ¢ Datum predvidene d...| ./ Stror =
B 1/0000000003031 ROKAVICE M SIMPS'S NP GLLAT.A 100,000 KOV 0,80000 80,00 16.01.2014
B 2/0000000003025 ZEIRALNIK ZA IGLE 0,2L 5,000 KOV 16,00000 80,00 16.01.2014
¥ 3000000003009 POVOJ 10CMX 10M VIVAFIT 50,000 KOV 1,08000 54,00 16.01.2014
e
¥ Info Za dni nazaj Datum prometa od ~| do v
Zadnji prejem Kolidina prejema 0,000  Zadnja izdaja Kalidina izdsje 0,000
% Narodila Ebii P Redizacia ‘i Cbnovi poggje > opusti 4 Potrdi
|Borisk joor |

A

Narocilo, ki je potrjeno, lahko tiskamo.

@ SAOP Naroéila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanova - Sola

Narotanje dobaviteljem

oo =
B & Bh e
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IDubathIj ;” ILEtD ;” ILebu LI I L.
Leto Knjiga narualal - Stevika INarm':enu |Dubaviteh |Naziv dobavitelja IPoh’jenu |PfEdVidEﬂ0 dobavitelijrw prevzem IZadnJi prevzem IZa -

NDW 1/14.01.2014 0000004 DOBAVITEL] B

-
< [l 0
1 é]skaj éj riponke H Oartkly &P Avtomatsko formiranje narodil | % e-slog X Zbiri @ Zapri
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Izberemo Zeleno obliko izpisa.
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SAOP ik tonova & = r= )
EEE 4 L W g %
Narogilo: 1/2014 B Obliwj Predogled & Tiskaj

W aktivni ™ MNeaktivni [~ Izbrano jezikovno podrodje
Naziv izpisa | Qlooz] 4 b M2 @
Stevilo kopij |Skupna uporaba | Izpis definiral -
1 0001 Javna usianovalj‘
1 0|001 Javna ustanove
™| 3
15/ 16 0 zapri
|Borisk oo | 4

Pred poSiljanjem pogledamo izpis.

T 1 WA b b ool ]| 4 2| e ST & zope
Narodnik: R Y M
Javna ustanova- Sola — S a O

e
Cestagoriske 46
5290 Sempeter pri G orici '
Stan: 1
Dobavitel): =
DOBAVITELJ B Narocilo :  NDV-00001-14
Sempeter priGoricic 14012014
Predvidena dobava - 16.01.2014
Slovenija
Naslovdosteve . Dostava ra naslow
narodniks
zit. i Maziv in opis artkla Marodena koliina B CERE
1 = ROKAV GEM SMPSS NPGLLAT A 100,00 oM L33
18012014
z = ZBRALNK ZA IGLEDZL 5,00 oM 16
18012014
1 = POVOU 100MX 10M VIVA RT 000 oM 1.08
18012014
Narogit: Boris Kalin
Borisk [001 [Javna ustanova - Sola Y

Izpis shranimo v lastni dokumentni sistem in v isti potezi pripravimo e posto za
posiljanje narogila.

Narotilo z nasimi podatki v3.0

11 E = e [ Yl = =1, T zeor

| = Ctd=5
&} Shrani v eRegistrater
Shrani in potlji
Poilji

Naro€nik.

Javna ustanova - Sola
Cestagoriske 46
5200  Sempeter priGorici
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Shrani med dokumente

Mapa ..\0000004\ eto_2014\NarodlaDobaviteljem,

Ime datoteke INDI@-UUUUUUq—l—Zﬁlq—NDV—l.PDF Shrani

Vrsta datoteke IPDF document (*.PDF)
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2| = 9 U & # |5 E-podtno podiljanje: NDKD-0000004-1-2014-NDV-1.PDFS..

Orodja za tabele.

or o B
Sporocilo Wstavljanje Moznosti Oblikuj besedilo Pregled Madrt Postavitev & e
= PR — @ g Nadaljnje delo ~
= % [ Caon Mele~ 10 = A" 47 S-i=- @ Iﬂ @ = y. ¥ Nadalinje delo q
EE —[ ¥ vVisoka pomembnost
Prilepi K L P %Ww. A . Adresar Preveri PriloZi PriloZi  Podpis Povedava
- - a- = imena | datoteko element+ 4§ Mizka pomembnost
Odloidée | Osnovno besedilo | Imena | VEljudi | Oznake I | Povedava |
Za.. | Marinka «Vehar @dak eu |
=9 | g
Poilji £ | |
Zadeva: |E-po§tno poiiljanje: NDKD-0000004-1-2014-NDV-1.PDF |
Pripeto: |154NDKD.oooooom.2014.ND\;.1.PDF (116 KE} |
Datoteke so prilozene in pripravljene za posiljanje skupaj s tem sporocilom "
Boris Kalin
Podpora Uporabnikom / User Support
M:+386 (0) 51603 414 A
T+386 (053034000 =S Op
F.+386(0)53938136 "G
Cesta Goriske fronte 46
boris.kalin@saop.si 5290 Sempeter pri Gorici
WWW.530D. 50 Slovenia
;ﬁ Preden natisnete to sporogilo se prosim preprigajte, da je to nujno potrebno. Before printing this message, please make sure it is really necessary.
E

Poslano narocilo je oznaeno z modro barvo.

SAOP Narocila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanova - Sola

Narotanje dobaviteljem

X

B A& bR e
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Stevika| Q[ _,::‘|l' ez | ;
[Dobavitel ] [Leto ] [Leto ] &
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ﬂ 2014|NDV 1/14.01.2014 0000004 DOBAVITEL] B
<[ 3
1 Shrskaj  Shkopjapriponke [ Oartidu &P Avtomatsko formiranje narodil Gzesog X biri ‘I Obdelave &l Zapri
|Bor\sl( ﬁl |

Priprava narocila za prevzem

Ko dobavitelj sporoc€i, da bo dostavil blago, vpiSem
predvidene dostave.

0 v dokument datume potrditve in
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@ SAOP Narofila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanova - Sola

Narotanje dobaviteljem

leto 014 ~| Knjiga [NOV -] naroéio dobavitehy veleprod status [T vai | artiel |
¥ Avtorizirana |v Neavtorizirana
§tevi\ka| Q, |0 _|::l||_ Vsi zapisi | B & B
IDobathI] ;” ILato ;” ILem ;I I .
|Leba |Kruiga naroéla_NaroE&no Dobavitelj |Maziv dobavitelia IPoh’jeno |Pradvidano dobavibehlPrw prevzem IZadmi prevzem IZa -
ﬂ 2014 NDV 1/14.01.2014 DOBAVITEL] B
-
| 0
1 é Tiskaj é Kopija priponke H Oartklu &P Avtomatsko formiranie narodil Q e-slog X Zbiri ‘\LE Obdelave @ Zapri
|Borisk o1 | %
[ N P
5 SAOP Narogila Dobaviteljem in Kupcev - sprememba - Javna ustanova - $ola ol o=
Narocanje dobaviteljem 2014 / NDV - 1 @ W o
iy lm Poslano  14.01.2014 iZaciis
Potrjena
Dobavitelj [0000004 .| DOBAVITELY B 5 Datum [14.01.2014 =
Delno prevzeto
Referent dobavitelja [2 ++- Marinka vehar ZakljuZeno Operater Borisk
Vrsta prometa MSP [PB -++| prejem blaga stornirano

SKadisée [0000010  -++] skiadigze blaga

Sploino | yrstice | Analtice | Opist |

Predvidena dobava [16.01.2014 @ Predvideno pladilo |07.02.2014 ~

Gsnova za narodil [pog 56324 |

| Datum podpisa predraéuna

Denarna enota [378 | ELR Naéin dostave [Dostava na naslov naroénika

Tetaj 1,000000 ] Pariteta [CTF
Cenik [DOBAVE -] dobaviteli B

=

Pnpanka|D
Jeaik [T ] Slovensko

% rabata 0,00 rrevEene
Prui prevzem
Naronik
Zadnjiprevaem
Poslano ————

5> Prevzemi

Datum [12.01.2014 Dpcmbal

piponka | [ [ 62 (3 [ - ) vopooooos B El | o

Opomba Datum | -1
Potrjeno Opomba |

Datum [15.01.2014 ~

Predviden [
datum dobave j' Datum -

Opormba | Oporba [ g
v
& Naroéila Ezbii PRealizaca i Obnovi pogoje.. ¥ Opusti v Potrdi
|Borisk oot | v
' SAOP Naroéila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanova - Sola = |
BTELIC
leto [014  ~| krjiga [NDV -] narodlo dobaviteliu veleprod Status Fl:ﬁ Vsi x| artkel | =
[¥ Avtorizirana [V Neavtorizirana
Stevika| [ _,;‘|l‘ Vel zapis | A F R
|Dobavitelj || [Leto -l JLeto =l o
% % % % %
Leto Knjiga naroéla-NamEenn IDohathI] INazw dobavitelja IPohjeno IPredwdeno dnhavltehl?rw prevzem IZadn_]\ prevzem |Za -
MNDV 1/14.01.2014  |0000004 DOBAVITEL) B 15.01.2014 16.01.2014
<= s
1 Shrskaj  Shkopjapriponke [ Oartidu &P Avtomatsko formiranje narodil Gzesog X biri ‘B Obdelave &l Zapri
[Borisk ﬁUl [ i

Samo narocilo, ki imajo vpisana datuma potrditve, bodo lahko prepisana v

prevzem brez dodatnega tipkanja.

Stornacija naroéila

Oseba, ki ima pravico potrjevanja narocila, ima tudi edina pravico zakljuciti narocilo
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v primeru stornacije ali pa v primeru nepopolne dobave.
Dokument se stornira ali zapre z vpisom datumov na ustrezno polje, ozna¢eno s

puscico

Narotanje dobavitelijem 2014 / NDV - 1

Datum |ESXSSRE] ~

Dobavitelj 0000004 ---| DOBAVITEL] B

Referent dobavitefja |2 +-+| Marinka Vehar
Vrsta prometa MsP [PB -] prejem blaga
SKiadigze 0000010 | sidadiéée blaga

Splogno |!rstioe| Analitke | Opisi |

Predvidena dobava |16.01.2014 - ‘@

Poslano 14.01.2014 P

Fotrjeno 15.01.2014
Delno preveeto
ZakjuZeno

Operater Borisk

Stornirano

Predvideno pladilo [07.02.2014 ~

Osnova za narodilo |pog 56324
Denarna enota 373 =z
Teéaj 1,000000 [
Cerik [D0BAVE | debaviteljB
Jezik |5 ««.| Slovensko

| Datum podpisa predratuna

Nadin dostave |Dostava na naslov narodnika

Pariteta |CIF

5

Pr\w"ka‘D.Js'@% s -8

%rabata 0,00 :
Prui prevzem % ramEn
Naroénk 2
Poslano adnji prevzem
Datum [I401,2014 -
Priponka Fob[a 2 ~ ) noxp-000000 ~
opanbs s [T ]
Potrjeno Opomba |
Datum [15.01.2014 =
Preduiden
datm dobave 1901207 7] S e
Opomba | Opomba |

B Narotla X big

& Redizadja [y Obnovi pogoje...

¥ Opusti  Potrdi

|Barisk o1 |

A




