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Spremno besedilo postnega V tom prispevi
sporocila poslanega preko
ePostarja

Zadnja sprememba 18/04/2021 5:36 pm CEST

Ponudniku ePostarpostni streznik (e-mail) smo dodali novo opravilo Oddaja PDF
narocil, ki omogoca nastavitev spremnega besedila poStnega sporocila, ki
je prilagojeno narocilom dobaviteljem.

Nastavitev uredite preko zavihka Administracija -> Uporabnik in raéunalnik ->Nazivi
in licence.

Spletni operater)i

Nastavitve ckolja

Baze Sifrantov

Kopiranje podatkov éifrantov in nastavitey
Pretifriranje podatkoy

Maske

Brisanje celotne organizacije

Nato izberete uporabnika in kliknete nagumb Popravi zapis.
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Odpre se vam spodnje okno, kjer kliknete na gumbePostar.
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Odpre se okno, kjer so razvidni vsi aktivni ponudniki storitev. Nadaljujete z

dvoklikom na ponudnika ePostarpostni streznik (e-mail) oz. s klikom na gumb
Popravi zapis.
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Do nastavitev spremnega sporocila dostopate z dvoklikom

na polje Oddaja PDF
narocil.
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@ Saop ePostar - Predstavitveni uporabnik - o X
Ponudnik storitve w B
Uporabaik: |Predstavitveni uparabnik
Ponudnik: [eMail ePostarpostni streznik (e-mail)
Povezava na ponudnika
Streznik za odhajajodo posto (SMTP): smip.office365.com:567
Streinik za prihajajoco posto (POP3): www
Ime raduna: S
[ ————
Ponovigesly; =eesesss=s
Dodatni
Fovezava (SMTF) ns
Povezava (POP3) ns
Tip avtentkacie LOGIN
Posijatel] poste anja.miska@saop.si
Storitve
| Aktivno [Naziv Izvajanje Cas hranjenja [Razpored
| [0 |Prevzem povratnic Po razparedu
| | Oddaja eadunov Na zzhtevo  |30d
] Oddaja eradunoy HR I zahtevo
| Oddaja PDF radunov Nazehtevo  [30d
[ | Oddaja obratunskh listov Na zahtevo | 30d
™ =
| Oddaja epomina Na zahtevo |30d
] | Gddaja PDF opeminov Na zahtevo
] |Cddaja 10P ha zahtevo
] | Oddaja PDF 10P Na zahtevo
N Qpusti v Botrdi
Skrbnik Joor | P

Odpre se okno za ureditev elektronskega sporocila:
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Caa heanjenia vaebine: |30d

Steritev:  Oddaja PDF narodil
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o Patrdtey branja
Maslov za odgovor: :nhﬁnq:.:
[ Prikoge v stisrjeni macs (ZIF)

- o .
w B
! Al storitev
]
X Opust v Potrd
.

Cas hranjenja vsebine: Navedete koliko ¢asa se vsebina hrani.

o Aktivna storitev: Vnesete kljukico z namenom aktiviranja storitve.

Zadeva: VpiSete zadevo, ki se bo vpisala pri poslanih elektronskih sporocilih. V
zadevo lahko dodate tudi podatke iz narocila. Te podatke vstavite preko desnega
klika na mestu, kjer zelite podatek narocila. Na voljo so spodniji podatki iz narocila:
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Vrsta dekumenta
Stevilka dokumenta
Datum dekumenta
Zapadlost dekumenta

Znesek dokurmenta

V zadevi je takS8en podatek omejen z dvema zakoma % pred tekstom in dvema za
tekstom. Npr.: %%DocumentiD%%.

Sporocilo: Do nastavljanja vsebine in oblike elektronskega sporocila

dostopate preko gumba E , ki odpre okno za urejanje besedila. Vpisete zeleni
tekst. V sam tekst lahko dodate tudi podatke iz narocila. Te podatke vstavite preko
desnega klika na mestu, kjer Zelite podatek narocila. Na voljo so enaki podatki kot
pri Zadevi.

Vrsta dekumenta
Stevilka dokumenta
Datum dekumenta
Zapadlost dekumenta

Znesek dokurmenta

V tekst lahko vstavite tudi sliko. Sliko najprej odprete v ustreznem programu, kjer jo
kopirate (desni klik -> kopiraj). V besedilu elektronskega sporocila ponovno desni
klik na mesto, kjer Zelite imeti sliko ter jo prilepite (desni klik -> prilepi). Slika naj bo
ustrezne velikosti in kvalitete, da ne bo prevelika za elektronsko sporocilo oziroma
da ne bo preve¢ »popacena«.

Podpisnik (razpoznavni odtis): V polje lahko vpiSete razpoznavni odtis (brez
presledkov) veljavnega digitalnega potrdila, ki je names&en na isti napravi, kot je
namescena aplikacija ePostar. V tem primeru se bo elektronsko sporo€ilo digitalno
podpisalo z navedenim digitalnim potrdilom.

o Potrditev branja: Aktivna kljukica pomeni, da bo prejemnik elektronskega
sporocila dobil vprasanje o potrditvi prebranega sporocila (lahko ga tudi zavrne).

Naslov za odgovor: VpiSete veljaven elektronski naslov, kamor Zelite prejemati
odgovore, v kolikor bodo prejemniki racunov odgovorili na e-posto.

o Priloge v stisnjeni mapi (ZIP): Aktivna kljukica pomeni, da bodo vse priloge v
elektronskem sporocilu skupaj v eni ZIP datoteki.



