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PoracCuni za izpisane otroke iz vtemprispevk
vrica

Zadnja sprememba 30/10/2025 2:44 pm CET | Objavljeno 14/12/2020

Zaradi poznega prejema odlocb za znizano placilo vrtca s strani Centra za
socialno delo, prihaja do poracunov za otroke, ki so se ze izpisali iz vrtca.
Kako torej pripraviti pravilen poracun za te otroke.

Izpisanim otrokom vhesemo najprej datum izpisa na zavihku Vrtec v
tabeli koristnikov (Otroci, U¢enci, Dijaki).
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Izpisane otroke prestavimo v skupino Izpisani, ko jih Zelimo umakaniti iz
rednih oddelkov. Pri tem moramo biti pozorni, da je na skupini Izpisani
izbrana ustrezna koda (koda V za vrtec).
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Otroka v skupino Izpisani prestavimo Sele po tistem, ko zanj pripravimo
zadnji obracun za redno oskrbo.

V zgodovini mu nato vnesemo nov zapis in ga s prvim dnem naslednjega
meseca prestavimo v skupino Izpisani.

Poracune oz. obracune lahko pripravljamo le za aktivne otroke, zato
kljukico neaktiven weakiven ¥ na otroku oznacimo Sele, ko poravna vse
obveznosti in je njegov saldo v modulu Spremljanje placil racunov nic.

Primer: Otrok Klavdija se je izpisala 29.02.2020. Najprej smo ji vpisali
datum izpisa, nato zanjo in vse ostale vklju¢ene otroke pripravili
februarski obracun. Po obracunu ji dodamo v zgodovini nov zapis z
datumom od 1.3.2020, kjer smo naredili spremembo skupine iz rednega
oddelka v skupino Izpisani, kot prikazuje spodnja slika.
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Primer: Otrok Mojca ima sofinancirano placilo vrtca in se je izpisala
16.02.2020. Tudi za njen primer smo najprej vpisali datum izpisa, in prav
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tako po februarskem obracunu ji dodali v zgodovini nov zapis z datumom

od 1.3.2020, za spremembo skupine iz rednega oddelka v skupino
Izpisani.
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Ko prejmemo za otroka, ki je ze izpisan, odlo¢bo z novim placilnim
razredom, mu v njegovi zgodovini dodamo ali popravimo zapis z novim
odstotkom placila na datum, od katerega velja odloc¢ba.

Za deklico Otrok Klavdijo smo prejeli novo odlo¢bo veljavno od 1. 1. 2020,
zato smo ji popravili zapis v zgodovini od 1. 1. 2020 dalje.
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Za deklico Otrok Mojco smo pa prejeli odlo¢bo veljavno od 1. 2. 2020,

zato smo ji vnesli nov zapis v zgodovini od 1. 2. 2020 dalje, kot kaze
spodnja slika.
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Ker smo popravljali vmesni zapis v zgodovini, moramo na kasnejsih
zapisih preveriti, da ni prislo do kaksSne nezazeljene spremembe. V
nasem primeru, se je skupina spremenila nazaj na skupino s Sifro

0004, zato moramo popraviti ta zapis ponovno na skupino Izpisani.
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Ko imamo podatke pravilno vnesene v Zgodovini otroka, lahko pripravimo
obracun oz. porac¢un za izpisane otroke. Poracune za izpisane otroke
lahko naredimo kar znotraj rednega obracuna za vpisane otroke ali pa

pripravimo lo¢en obrac¢un samo za izpisane otroke.
Na oknu Obracun, kliknemo na ikono Vnesi zapis.
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9 Obrafun Sola (maj 2020) 01.05.2020 15,05.2020 15.05.2020 01.05.2020 31.05.2020 3
22020 8 |Obradun Vrtec (april 2020) 01.04.2020 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 308
2020 7| Obracun Sola (april 2020) 01.04.2020 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 276
2020 6|Obraun Vrtec (marec 2020) 01.03.2020 18.03.2020 18.03.2020 01.03.2020 31.03.2020 269
2020 5 Obraéun Sola {marec 2020) 01.03.2020 16.04.2020 16.04.2020 01.03.2020 31.03.2020 236
2020 4 Obrafun Vrtec (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02,2020 180
2020 3 Obraéun Sola (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 142

2020 2 Obradun VRTEC (januar 2020) 01.02.2020 28.01.2020 28.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 88 28
2020 1 Obraéun SOLA (januar 2020) 01.01.2020 15.01.2020 15.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 50 2
v
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Pripravili bomo obracun za oskrbnino v mesecu maju, zato vnesemo vse

potrebne podatke.
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Naredimo Pripravo obracuna, kjer obkljukamo vse enote, kjer imamo

vklju€ene otroke ter v enoti Izpisani oz. katerikoli drugi, izberemo tiste
izpisane otroke za katere Zelimo pripraviti poracun. Posamezne otroke
izberemo tako, da se postavimo na enoto znotraj katere imamo izbrane

otroke in kliknemo na gumb Skupine.
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Obkljukamo izbrano skupino Izpisani in kliknemo gumb Otroci.
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Tu pa izberemo samo tiste otroke oz. vse izpisane otroke, za katere bomo
v tem obracunu pripravili poracun.
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Kliknemo na Potrdi in nato Pripravo obracuna z ali brez storitev, odvisno
od tega ali otrokom obracunavamo Se kaksno dodatno stortitev.
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Po zaklju¢ku Priprave kliknemu na gumb Storitve, da pregledamo
Prisotnost po otrocih.
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alun édafma] 2020) 01.05.2020 15.05.2020 15.05.2020 01.05.2020 31.05.2020 311 14

020 8 Obraéun Vrtec (apri 2020) 01.04.2020 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 308 14
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2020 7 Obraéun Sola (april 2020) 01.04.2020 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 27% 14
2020 6 | Obradun Vrtec (marec 2020) 01.03.2020 18.03.2020 18.03.2020 01.03.2020 31.03.2020 269 14
2020 5| Obrafun Sola (marec 2020) 01.03.2020 16.04.2020 16.04.2020 01.03.2020 31.03.2020 236 10
2020 4 | Obracun Vrtec (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 180 14
2020 3 | Obraéun Sola (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 142 10
2020 2 Obradun VRTEC (januar 2020) 01.02.2020 28.01.2020 28.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 83 28
2020 1| Obraéun SOLA (januar 2020) 01.01.2020 15.01.2020 15.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 50 28
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Ce smo poracun pravilno pripravili se nam morajo za Otrok Mojco
prikazati poracunske (modre) in stornacijske (rdece) vrstice za vse
pretekle mesece, ko je bila deklica vpisana s Stevilom dni vpisan,
prisoten, odsoten itd., v naSem primeru od februarja do maja (popravek
zgodovine smo ji naredili namrec od februarja naprej).

Za tiste mesece, ko za deklico nismo pripravili obracuna (marec in april)
se nam prikazejo le modre vrstice, kjer pa je Stevilo dni vpisan, pristoten,
odsoten itd. enako 0, ter ¢rna vrstica za tekoci obracun, torej majcevski,
kjer so dnevi prav tako 0. Na ¢rnih in modrih vrsticah lahko dneve po
potrebi tudi spremenimo.
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Pri Otroku Klavdija se nam prav tako morajo prikazati poracunske

(modre) in stornacijske (rdece) vrstice za vse pretekle mesece, ko je bila
deklica vpisana s Stevilom dni vpisan, prisoten, odsoten itd., torej vse od
meseca januarja naprej (popravek zgodovine smo ji naredili s 1.1.2020).
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[ Jo1.02.2020 29.02.2020 2020 4000016 Otrok Kavdfa 20 20 0 0 0 [] ] 001.01.2020
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Za tiste mesece, ko za deklico nismo pripravili obracuna (marec in april)

se nam prikazejo le modre vrstice, kjer pa je Stevilo dni vpisan, pristoten,
odsoten itd. enako 0, ter ¢rna vrstica za tekoci obracun, torej marcevski,
kjer so dnevi prav tako 0.

Ce se s podatki na prisotnosti strinjamo, kliknemo na gumb Potrdi.

Po vnosu prisotnosti pripravimo zaklju¢ek obracuna. Po Zelji izberemo eno
od ponujenih moznosti pod Videz racuna za vrtec, da bo za otroke
prikazalo vse poracunske vrstice na racunu.
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Po konc¢anem zakljucku preverimo racun za starSe. Primer racuna za
Otroka Klavdijo s porac¢unskimi vrsticami.




Saop

Nasveti za delo

TESTNI UPORABNIK
[Teszan ul. 1
1000 Ljubljana
Rafun #t. 327 za obrafun storitev 10/2020 Obrafun Vrtec (maj 2020), sklic 0000116003278

Kraj izstavitve: Ljubljana-dostava Pladnik: Za:000011€ Enota:ss
[Datum izdaje: 01.0€.2020 Ofe Klavdija Otrok Klavdija IZPISANI vrtec
Opravljeno: 01.05.20-31.05.20 SmeSkova ul. 85 SmeSkova ul. 85 Skupina: 5955
[Datum zapadlosti: 15.0€.2020 Ljubljana-dostava 1000 Ljubljana-dostava IZPISANI vrtec
[VRTEC: Cena programa: 420.00; Prispevek starSev: 180.€0 (43%) za 20 dni; Prisoten: O dni; Odsotmost: 0.00 za O dni

OPIS Kol. Cena %DDV Vrednost Dopladile Hrana Dni Rezija Plaéile
----ODLOCBA : 01.01.2020-30.0€.202
002 PORACUN 01.04.2020 1,00 0,00 0,0000 0,00 0,00 0 0,00 0,00
002 PORACUN 01.03.2020 1,00 0,00 0, 0000 0,00 0,00 0 0,00 0,00
002 PORAEUN 01.02.2020 1,00 420,00 420, 0000 239, 40 36,80 20 143,80 180, €0
002 STORNACIJA 01.02.2020 1,00~ 420,00 420,0000- 142,80~ 3€,80 20 240,40 277,20~
002 pPoRACUN 01.01.2020 1,00 420,00 420, 0000 235,40 38,64 21 141,5¢ 180, €0
002 STORNACIJA 01.01.2020 1,00~ 420,00 420, 0000~ 142,80~ 38,64 21 238,5¢€ 277,20~
NEOBDAV . : 193,20~ SKUPAJ: 0, 0000 153,20 193,20~

SKUPAJ ZA PLACILO EUR 0,00

Prehrana: 0,00; Refija: 0,00

Racun za Otroka Mojco s 100 % sofinanciranim placilom vrtca z
medmesecnim izstopom in poracunom se za starSa ne izpiSe, ker ima
racun znesek nic in nima tekoce oskrbe.

Ta mesec torej poleg izpisa Doplacila oskrbnine, potrebujemo tudi izpis
Porac¢unu obcin in ministrstva, ki ga prav tako najdemo na obrac¢unu pod
ikono tiskalnika.

Saop Obraun storitev - TESTNI UPORABNIk e ] X L
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Obraéun 2a doplaénika
Leto cbraduna [2020 v ;
Storitve po otrocih
Stevika | @, [s0 _‘::' I™ Vs zapisi Zbir po storitvah
Obragun
15.06.2020 01.05.2020 31.05.2020 Obresti
2020 9 Obrafun Sola (ma) 2020) 15.05.2020 15.05.2020 01.05.2020 31.05.2020 Specifikacija platil
2020 8 Obradun Vrtec (apri 2020) 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020
2020 7|Obradun Sola (il 2020) 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 Doplacila oskrbnine
2020 & Obradun Vrtec (marec 2020) 18.03.2020 18.03.2020 01.03.2020 31.03.2020
2020 5|Obradun Sola (marec 2020) 16.04.2020 16.04.2020 01.03.2020 31.03.2020
2020 4|Obradun Vrtec (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 Ve€ ratunov na eno stran
2020 3|Obradun Sola (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 Univerzalni placilni nalng
2020 2 Obratun VRTEC (januar 2020) 01.02.2020 28.01.2020 28.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 = et
2020 1 Obradun gDLA(pnu« 2020) 01.01.2020 15.01.2020 15.01.2020 31.01.2020 50 2
v
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Po kliku na ukaz, se nam odpre okno za poracune, kje nam program ze
avtomatsko ponudi leto in Stevilko obracuna.
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Poraéuni ob&in in ministrstva wa e
Leto obraduna |2020 | do [2020 |
Stevika obracuna od |10 | do [10 B
Sifra enote I | do | =
Sifra skupine od I | do | =

[~ Shrani samo v datoteko

Naziv izpisa I 3

Opis liste |
X gnes
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Po ukazu za tisk, se nam odpre naslednje okno z moznimi izpisi.
Postavimo se na Zelen izpis in kliknemo na ikono Predogled v zgornjem
desnem kotu.
# sa a ESTNI UPORABNIk 0 x
panR-X 2
Poraéuni obéin in ministrstva [ oot | [ predogled | @ Tskai
¥ Aktivni [~ Neaktivi [~ Izbrana jezkovno podrodje IJ
Nazw apsa | Qmz] W4 b M D@
Emw [3tevio kopi [Skupna uporabaLzpis defiiral [inese: [Pogravi [~
» (OST_PoracunMinistrstvo.qr2 1 1 =5A0P= =SA0P= FSA0P= '
Poradun za ministrstvo mesec, leto OST_PoracunMinistrstvoML.qr2 1 1 =5A0P# FSADPE FSADPE I
[Poraéun za obéine OST_PoracunObcina.qr2 1 1 #5A0P# FSAOPE #FSAOP#E '
< > N
3/s (8 zaori
Skrbnik joo3 | y

IzpiSe se nam sledeci izpis Poracuna za ministrstvo.

Stevilka zhtevia: 79407340-2020-04-001

Poracun za ministrstvo Obracun Vrtec (maj 2020)

aalo Priimsk In ims Faziog. 23 viokitev zahts wa za porafun
Vidra
patia
Cora  suden po Cara & Srecava
pogaay  odiBo ) - & potaga i I
omoek  pdarem O MROmSdain VR mpdie  zoouwie
MNariv programa it anoss iy assoten Mviradan suwancie Shartaw fm——
Ofrok Mojca FRaziog: sprememba % piad stardev Supa: 378
Swrnacp 01022020 LJ- kombiniean program 420,00 51% 0 18T T00% 42000 T3
Poraéun 0102 202 LJ - komiriniesn program 420,00 5% a 184 100% 420,00 7350
SKUPAJ: 3780

Preverimo Se izpis za obcino. Tekolega zahtevka za obcine za doplacilo
oskrbnine za te izpisane otroke ne sme biti, pripraviti se nam mora le
bremepis/dobropis, ki ga prav tako najdemo med temi izpisi in sicer z
imenom Poracun za obcine.
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Saop

Nasveti za delo

t Saop Tiskanje - TESTNI UPORABNIk = [m] o
8%

Poratuni ob&in in ministrstva [ ovlia l@ Predogled I‘ Tiskaj
¥ Aktivni ™ Neaktivi [™ 1zbrano jezkovno podroge
R Qo] W4 b M ‘ ] 2
[vnesel [Popravi [~
FSA0PE ZSA0P= |
FSAOPE FSAOPE |
#sAOPE #SAOPE |
v
= >
3ls () zaor
|Skebnik oo [ =

Za obcino Ljubljana-dostava, kjer imata Otrok Klavdija in Otrok Mojca
stalno bivaliS¢e se nam izpiSe slededi izpis.

Poracun za Obracun Vitec (maj 2020)

MESTNA OBCINA LJUBLIANA
KEBETOVA ULICA 1
1000
8430, primex in ime _ nasiov Oowmrgsva  Daumvdpétve Dowmizpsa Padio
SO, primek in irme, nasiov staria Rasb —Odsoten W surev al Dogate wodnoss oo Ene:
Nazw ncena rogama marbor Vg Dw_Znesex B sek _minswstva _ Obiina Razilia 0o ek cene Rezenacie Popusst  Swpa)
Bots ZPISAN Wisc
0 WA ! ubij O To1 T Soon KT

Mesi Moga, Krajeva pa 58, 1000 Libiana dastiva
O%e Majca, Krafipva pot 56, 1000 Lubiana dosiava

Stomacia 01022020 LJ- karbinran gogram 2000 53% 0 o a0 L] 00 1130 w870 000 0.00 000 a0
Paatun 01022020 L -kavbnean program 2000 35% 0 am o om 7350 18,50 0,00 000 om0 00
Postun 01012020 LJ - kambinkan pragram 42000 35% 0 0 4@ 0 am 000 am 0,00 00 om0 00
Paatun 01042020 L kavbinran pragram 2000 5% 0 0 .00 L] 4.00 000 0.00 000 200 000 .00
ATkova ul 15, e Tar o ]
sostaa
Mok Kiavdin, Smakova ul 85, 1000 Lubfana-dostava
Obe Misvdip, Smesiova ul 85, 1000 Lubfana dostava
Siamacia 01012020 L~ kanbinkan grogram @000 6% 7 ¢ om o om0 TWX 12, 0,00 000 om 000
Stomacis 01022020 LJ- kavbinran program 2000 68% 2 0 am o0 o0 ™ 12m 000 00 o0m 000
Paatun 01012020 LI - kavbinean gragram 2000 43% n o0 am o e 180.80 2% .40 0,00 000 om0 0,00
Paatun 01022020 L - kavbnean grogram Q2000 43% 2 ¢ oe@m o o 140,60 2% 40 0,00 000 om0 000
Paatun 01012020 L - kavbnean pragram 2000 43% 0o 0 om o0 0w 000 00 0,00 000 om0 0,00
Paratun 01042020 L - savbnran pragram 42000 43% [} 000 < a.00 000 a.00 0,00 000 .00 .00
$APA) enota: L) 000 -131.00 . 000 0.00 L) 0.00
SKUPAJ obdina: 000 e 23ee 0.00 000 000 000

Ce so vsi izpisi pravilni, smo obrac¢un in hkrati pora¢un za izpisane otroke
pravilno pripravili in obracun lahko knjizimo v modul Spremljanje placil
racunov.



