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Priprava obrazca SDD soglasje

Zadnja sprememba 14/05/2021 9:53 am CEST

V Obracunu storitev lahko v Sifrantu koristnikov (Otroci, U€enci, Dijaki...)
pripravimo obrazec za odprtje trajnega naloga, skrajSano SDD soglasje.
Ta obrazec uredimo na samem Sifrantu koristnikov. Postavimo se

na posameznika, kateri zZeli v naSem zavodu odpreti direktno bremenitev in
kliknemo na ikono Popravi zapis.
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Mok Zolska pot 5 1000 SoLa 1001 1A ™ Da Ne
Mosk dolska pot 5 1000 Soua 001 1A M Da Ne 12345-5698 795+
Modki Solska cesta 3 1000 Soua 1001 1A ] Da Ne
Modki Solska cesta 3 1000 Soa 1001 14 M Da Ne
Zenska Obliagia ul.5 1000 Soa 1001 1A M Da Ne
lodk Obljadja ul.5 1000 Soua 1001 14 M Da Ne
oski Solska cesta § 1000 Sowa 9002 98 o Ne Ne
otk Ul Romarjev 8 1000 Sola 9002 9B o Ne Ne
Mok Sondkova pot 3 1000 Sowa 9002 98 o Ne Ne
Mok Cesta v Solo 48 1000 Sowa %002 98 M Ne Ne
Zencka Solska cesta 1000 sou %001 9A o e Ne
Mok Ul Romarjey 8 1000 Soua 9001 9A (] Ne Ne
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Modki Sondkova cesta 98 1000 Soua @002 8B ] He Ne 01111-1238544
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Jenska Kraljeva pot 7 1000 SoLa 8001 BA o Ne Ne
Zensia Kralieva uica & 1000 SoLa 8001  BA o Ne: Ne v
< >
50 ) zapei
Skrbnik ooz~ P

V spodnjem delu najdemo ikono Dogodki in kliknemo nanjo.
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Odpre se preglednica, kjer imamo lahko Ze zapisane pretekle dogodke, torej
dokumente, katere smo izdali koristniku (racune, opomine...) ali zabeleZzene klice
oz. druge oblike dogovarjan].

Za nov dogodek kliknemo na ikono Vnesi zapis.

V tem prispevku
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b 3 20.03.2020 = PN Univerzain placini nalog Uiniver zalni pladini nalog 3t. 230 za obraun st LUPN-000 1049-3-2020-5.pdf
2 27.02.2020 PN PN Univerzaky pladins nalog 138 2a obrafun pdf
1 19.02.2020 PN PN Univerzaini placini nalog i 3150 za obradun pdf
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Odpre se vnosno okno dogodka. Datum in uronovega

dogodka program izpolni sam, po zelji jo lahko tudi spremenimo, vendar pa tega,
zaradi vecje sledljivosti dogodkov koristnika ne priporocamo.

Polja niso obvezna, tore jih izpolnjujemo po Zelji.

Svetujemo le izpolnitev polja s Sifra dogodka, tako, da bo Ze ob vstopu
v posameznikove dogodke takoj razvidno na kateri dogodek se zapis nanasa.
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Ker bomo pripravili obrazec SDD, je smiselno odpreti novo Sifro dogodka s tem
imenom. S klikom na tri pikice se odpre Sifrant dogodkov, kjer

kliknemo na ikono Vnesi zapis. Ce pa je dogodek za SDD obrazec Ze v $ifrantu, ga
preprosto le izberemo.
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Za nov dogodek je dovolj, da izpolnemo polje Sifra in Naziv, kot je prikazano v

spodnji sliki. S klikom na ikono « rotrdi  Okno zapustimo, na$ dogodek pa je tako
tudi shranjen v Sifrantu.
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V Sifrantu dogodkov sedaj lahko izberemo, na novo ustvarjen dogodek, preprosto s
klikom na gumb potrdi
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Program bo na tak nacin nov dogodek ze opremil z izbrano Sifro dogodka. Potreben
je le Se klik na gumb Pripravi dokument v spodnji orodni vrstici okna in klik na gumb
Predogled, kot prikazuje slika.

i saop Sifranti - vnos - TESTNI UPORABNIk - O *
2B« B
Datum IUZ.U4.2020 14:08 vl ;
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Veza - projekt I
Datum zakljugka I LI [~ Opozorilo
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Predogled

EY Priprava

Odpre se tabela z Wordovimi izpisi vzorcev, kjer izberemo Soglasje SDD in
kliknemo na gumb Predogled v desnem zgornjem kotu.
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Izbran dokument se odpre, z Ze izpolnjenimi podatki placnika upravi€enca in podatki
nasega zavoda. Prazna polja pa poljubno izpolnemo Ze na obrazcu samem, saj je
njegova oblika pripravljena v Wordu ali pa dokument najprej natisnemo

in nato ro¢no dopiSemo manjkajoCe podatke.
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Vzpostavitev & SOGLASJE za SEPA direkino obremenitev
Sprememba O
Ukinitev O Referenina menaka sogiasia - izpck projemni plask

S podpisom 1ega corazea pooblastale (A TESTHI IPDRABNIK TESTHNI UFORABNIF v lem soglas) navedensga msemn ka patia, da poareduje
riawcedia vafemu ponudniky plaliinh storiev xa obremeniiey vatega platiinega raduna in (B} vabega ponudniia piadiint storfley, da cbremend val
placini ratun v skladu 2 navedil, ki jh posreduje naveden prejemnik platila. Yade pravice cbsegaje bud pravico do povradila denarnin sredsles s
siranl wataga ponudnika pladinih siortey v Siladu s splosnimi pogoj vasega ponudnika plagsinin stariey. Povratio denarnih sredsiey | potredng
terjal w roku B ednay, & prdne bell od dne, ko je b cbremengen vk pacin ratun.

Seznanjen sem, da TESTHI UPDRABHIK TEETHI UFORAENIE chdeiue in 5|z banko Emenpje moje csebne podaties in dage podaike, & so pofrebnl za

Iramange b lasia. Prosimn nite podla, oEnatens T
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Sb vasena pURGU0E™ Stervika patingga ralina « IBAN [19 ZrakT

danifkad sia armaka banke (SWIFT BIC)

Mazh preemnka datia™ TEITHI UFORAENIF. TE 3THI UPORAENIK
P e
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RPGRA RS, Pravio W TVeTl T TPOM{IM. soglas i 50 navedens v spiodnin pogofh paskovania, K jih lahks dobie i vasem ponudni platini sione.

Fodbnnst, ki s nanalksn na rarmere med preemnkom platia in padnkam. Zpointl sama ¢ prman, 4a se s wl vimand duge ceehe

danifkacissa smaka platnka

Ve katano kol Sleiing canakn, 7a kalene Seite, da o naveds val penudnk platink sootey (S platnka
nanedena na matunu)
Oseba, v imenu kafere se lzvrll pladio

Mgk dotinka: de Fvajats padlo v skadu 5 pogodbn med TESTHI UPORABNIK TESTHI UPORABNIK in
drugo asebe [nor. ker platuleie méue drugh cseb], lukal prosime veiiie ime in primek dnge ascbe. Go
mladuleis w svcjem Invenu, pwsils prazne.

denifkan gia amaka dotinka |zpoinl TESTHY UPORABNEK TEETHI UPORABNIK |

Froaimo vl nes nasho L za uporabo preemnka piada
TEITHIUFORAEHIK. TE 5THI UPORAEHNIKE

1000 Ljubjana-dostava

Obrazec je narejen po predlogi, katero je objavila Uprava RS za javna placila (UJP)

Dokument torej poljubno oblikujemo, dopolnjujemo. Ko se vrnemo v iCenter,
zapremo okno z izpisi s klikom na Zapri, nato pa zapustimo Dogodek s klikom na
Potrdi.
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V Sifrantu dogodkov se nam je tako ustvarila nova vrstica, kjer je zabelezeno, da

smo temu upravi¢encu pripravili obrazec SDD soglasje.

§ Saop Sfranti - TESTNI UPORABNIK - m] x
Dogodki 0001049 Solar Klemen Bax B S |% B
Zap. Stevika Qo H|rvems | @ B B
odka Maziv dogodka [Opis dogodka [Eas opozorila[Dodaten opis [pri &
Soglasje SDD |
320.03.2020 UPN UPN | Univerzalni pladini nalog Univerzalni pladiini nalog 5t.230 za obratun sbUP
2 27.02.2020 ueN UPN Univeszalni pladini nalog Univerzalni pladilni nalog 5t. 138 za obradun sbUP!
115.02.2020 PN UPN Univerzalni pladini nalog Univerzaini plailni nalog 5t.50 za obraéun stolUP'

Ko imamo obrazec izpolnjen in podpisan s strani strankeg ga shranimo v svoj arhiv,
Se najbolje, pa da ga skeniranega pripnemo kar v dogodek sam. Na tak nacin se
izognemo odvecnemu papirnatemu poslovanju, znizamo stroSke zavoda in

prihranimo na ¢asu iskanja teh dokumentov.
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Skrbnik A
Caka nas le $e en pomemben korak, da bomo lahko priéeli z izdajanjem radunov
preko trajnega naloga.

Upravi¢encu moramo samo $e preko Sifranta koristnikov, na zavihku splosno,
pravilno izpolniti polja vezana na pravkar podpisano SDD soglasje (5t. TRR).
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