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Shranjevanje UPN nalogov in
Racunov v Dogodke

Zadnja sprememba 11/05/2021 3:33 pm CEST

V Obracunu storitev lahko racune oz. UPN naloge shranimo v tako imenovane
»Dogodke« na koristnikih oz. strankah. TakSno shranjevanje nam omogoca, da s

klikom na koristnika v Sifrantu Koristnikov (otroci, u€enci, dijaki, oskrbovanci...) oz.

Strank na enem mestu pregledamo katere racune oz. UPN naloge smo mu izdali.
Najprej je potrebno urediti Nastavitve, kjerje na zavihku Povezave, potrebno
izpolniti polje »Dogodek UPN« ter vnesti Sifro v »yDogodek UPN«:

{ Saop Obracun storitev - sprememba - TESTNI IPORABNIK

Opome | Razun | Poloinica | ¥rtc | Konti  Povezave | Evidentranje cbrokov | Hitrivnos |

Stevika Sfranta zastranke | 3_v] TESTNIUPORABNIK
Stevikadifantazakonte | 3 v| TESTNILPORABNIK
Stevika Sfranta SM ’—3L TESTNI UPORABNTK
Stevika &franta zaposienih 3_v| TESTNI UPORABNIK
Stevika uporabrka SPR | 3_w| TESTNI LPORABNIK
Stevika uporabnika OSD =
Stevika uporabnika OPZ 0w

Stevika uporabnika KR) 3_v| TESTNIUPORABNIK

Stevika uporabnika DK 3 = | TESTNI UPORABNIK

Sifra stranke uporabrika [0000001  ---| TESTNI UPORABNIK
Sifra storitve za obresti [004 =] ZAMUDNE OBRESTI
SfawstersdmastR [ ]
Mapa za izvoz [C:\Users\NevaP\Deskiop|\SAOP\[zvor OST-testri uporabrk =l
Poimenovanje koristnikov storitev [Otrocd -

¥ Prenos davéne Stevike in matifne Stevike plafnika v stranke

Dogodii strank Dogodki v domu
Vrsta dokumenta [ROST | lzdan racuni OST tadouments [§ ] Stranke
Vrsta dokumenta kopie [5 | Stranke Dogodekdom [DOM -] DoM
| ogodek Upni ---| Univerzaini pladini nalog | e
=] B

Zacetek folanja [01.09.2019 -
Konec olanja [31.08.2020 -

1 Gitaici
Skrbnik oz

¥ Qpust v Potrdi

Sifro na Dogodek UPN vnesemo tako da kliknemo na -] in dodamo nov zapis
& , odpre se nam okno kjer vpi§emo npr. pod Sifro: UPN in pod Naziv:
Univerzalni placilni nalog

V tem prispevku
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{  Saop Sifranti sprememba - TESTNI UPORABNIk - O X

Sifra |UPN [~ Neaktiven

Naziv [Univerzalni pladini nalog
Sifra visjega dogodka | =
Privzeti izpis | -]

Artikel

Lastnost dogodka

Status dogodka

X Opust o Potrdi
Skrbnik o3 | 4

Ko imamo pripravljen obracun in Zelimo natisnit UPN naloge oz. raCune, sena
obracunu postavimo na ikono Tisk/Osnutki, ter izberemo Zeleno moznost tiskanja in
poSiljanja e-racunov.

' 520p Obracun storitev - TESTNI UPORABNIK - 0 X
brad &% @
Leto cbratuna [2020 ]|
Stevika | Q[0 = vezps B B
Leto Naziv |patum Jzap |patum zapadosti soD [opraviieno |patum opravijansa d|| Jzal ~
b 2020 & Obracun Vrtec (april 2020) 01.04.2020 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 308
o 2020 7 Obrafun ida(m 2020) 01.04.2020 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 27 14
[ | 2020 6 Obraéun Vrtec (marec 2020) 01.03.2020 18.03.2020 18.03.2020 01.03.2020 31.03.2020 269 14
| 2020 5| Obraéun Sola (marec 2020) |01.03.2020 16.04.2020 |16.04.2020 01.03.2020 31.03.2020 23 10
| 2020 4 Obraéun Vrtec (feb 2020) |01.02.2020 05.03.2020 |05.03.2020 |01.02.2020 29.02.2020 180 14
|| 2020 3|Obratun Sola (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 132 10
| 2020 2|Obradun VRTEC (januar 2020) |01.02.2020 28.01.2020 |28.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 88 )
[ 1 2020 1Obraéun SOLA (januar 2020) 01.01.2020 15.01.2020 15.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 50 I
v
< >
] (21 erpreve. . 2 Sado, Oresti.. @ Storite... 8 zoknek... [RPreoled [ i@ Tonosnuta | 1e-tove @ zowri
Skrbnik joo3 | 4

Odpre se nam okno z nastavitvami za tiskanje Vse raune lahko po zelji tudi samo
shranimo v dogodke koristnikov. Ta funkcionalnost je pa zlasti uporabna za vse
tiste, ki raCune printate iz predogleda.
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‘, Saop Obracun storitev - TESTNI UPORABNIk = [m] X
Tisk / Priprava osnutkov elektronskih racunov w (B ‘

Priprava osnutka za:
Leto obraéuna [2020 - I Tisk
Stevilka obracuna |s | Obracun Vrtec (april 2020) ¥ PDF na e-naslov
¥ E<atunv e-banko
e ifaotrcla = [ Evatun v ePoStarja
S encte | =] Priprava eradunov:
2 supre ] wstaratea B0 & Retn
Sifra otroka I j Ovojnica E_emdope_umou.ud =
Sifra pladr I_'E 1 Informadija o oprostitvi DDV v konénici rafuna
= I_. e
W 2. vrstica
Razvrianje po Iiu.plrl hd [~ 3. vrstica
Prenos za mesek IV:I - F ; st
Nadin pladla -
I\'ﬂ _I [~ Podatek podjetja samo Davéna Stevika
Naziv izpisa [Nov LPNQR (OST_UPNRacun_3.qr2) ~| Fos e
[ Predogled | [y Qbraza I Podpisnik e-raduna | _']
[ Tiskanje Opis Prpurka raéuna
o
@ zapri v Eroravi
Skrbnik [oo3 VA

Odpre se nam okno z izbiro tiskalnikana levi strani, za vse racune, ki jih zelimo
natisniti, desna stran pa je namenjena za posiljanje e-racunov nasim naro¢nikom
preko Ujpa.

S kljukico na PDF v eRegistrator (brez tiskanja) pa programu ukazemo, da se vsi
racuni iz obracuna namenjeni tisku samo shranijo v personalne mape koristnikov
med Dogodki. Ce bi v shranjevanje Zeleli vklju&it tudi ragune, ki jih sicer posiljate na
Ujp, bi morali v oknu obkljukati $e zadnji ukaz Izstavitev raCuna — vse na tisk.

Dogodke na koristniku najdemo v spodnji orodni vrstici.

t Saop Obracun storitey - sprememba - TESTNI UPORABNIk - [m] X
vhax s

&fra [0000107 Primekin ime [Otrok Andrej sk  zapose l—_[ )
™ Neaktiven
slotno | riec | Osebni podat | Dom | Pomer| Opomge |
asov [lvhabreriess Sfrabarke [ ] Prmeknime [O%e Andres  § sk
poita[1000 oo Ljubljana-dostava Sevilatrr [ [ | Mo |
spol Moda  +] SO0 soglasie | Davéna it. |
Datumrogstva | +] mﬂ - % Nasov [y Nabrede 56
Davéna &t. T opombe |
béna [0000061  w] LouBL3ANA ¥ Tisk = =
Spnafraned 003 ] enasiov | Primekinime MabAnde)  §]sk
i e 3 s
e | Davénagt [
Sthartce| o | &l ) Nasiov [Ul.v Nabretie 56
= Posta [1000 -] Lubijsnadostava
Mat - Opombe |
I~ Drugaten naslov 22 podto e ;
Naslo prmekmime [ §]sw
Dria e
ot [
I™ 2drufen SDD all UPN " Nasov |
= o r 1a DoV Poita s
N hoe
(& Predvidene storitve... {{f Meng Mvm.mumlg!m;l: Dogod placnka JF Evidenca Solamia
¥ opust v Potrdi
Skrbnik o3

V Sifrantu strank, se ti Dogodki nahajajo na petem zavihku prikazanega okna.
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' 5a0p Sifranti - sprememba - TESTNI UPORABNIK - o x
B v hBaxB%

Shafoooonn7 T g [MetiAnde) I Medkthn [ S s racmer: Potencsien kpec ol dobaiel e
) stig |Mm‘h|w,ﬂ"Wmmwhawlmﬁmmmlmnhfwml
Skrajani nazivi
Naziv (2.in3) Naziv
[ Prenesi—>  Nasov l—
Ulica [Ul.v NabreZje 56 Kraj
e
Kraj [byana dostava Davns tevika Dodetn | &) ves |
Driavnm Slovenija Zavezanec za DDV |Ne 'i
Posta [1000 ++s| Ljubljana-dostava
o Epr L
Vrsta stranke [Kupec = Razvrstitveni podatii
Rega |
Prvagruza 003 ] Zoaice
# Wade i Todovane s
Skrbnik Po3 | -

S klikom na Dogodke se nam odpre okno, kjer vidimo vse dogodke katere smo
shranili na posameznem koristniku.

1 Sacp Sfranti - TESTNI UPORABNIK - o X

Dogodki 0000107 Otrok Andrej Bx @ &N 53] ’
Q[0 =1 vezps B @2
..... O dogodia [Cas opozoria [Dodaten opis [prponia ~

Univerzaini pladini nalog £. 244 2a obradun s UPN-0000 107-3-2020-6 pdf
Univeszaini placini nalog §t. 150 za obraun stiUPN-0000 107-3-2020-4,pdf
Univerzaini pladini nalog §t. 58 za obraun stor UPN-0000107-3-2020-2.pdf

5338

2/16.03.2020
121.02.2020

Z dvoklikom na posamezni dogodek, pa se nam odpre spodnje okno, kjerimamo
zabelezene opombe navezujoC€ se na posamezen racun koristnika. Vrstice v
dogodkih lahko po zelji tudi dopolnjujemo oz. spreminjamo. Med priponkami, pa je
shranjen tudi racun sam, v pdf obliki.
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#  Saop Sifranti - sprememba - TESTNI UPORABNIK — | x
Dogodek 2 B wx B ’

pELT 16,03, 2020 00:00 R4
Sifra viiega dogodka I I
Sifra dogodka |LPN =] Univerzalni pladini nalog
Opis |Lhiverzah‘ pladini nalog

si[ o] Dol

Opomba | Univerzaini pladiini nalog &t. 150 za obradun storitev 4/2020 Obraéun Vrtec (feb 2020) ~

Priponka “j [ p@v [2 ~ () ) UPN-D000107-3-2020-4.pdf 58
Opomime | =]
Referent [ -]
Veza - projekt |OST
Datum zakijudka | | [~ Opozorio
Tip zakljudka | =~ |

& Pripravi dokument (& Postiipo e-podti € Odprte postavke B3 Kopiraj v Outlook *opusti  + Potrdi
Skrbnik joo3 | A

Shranjene racune lahko po potrebi pregledujemo, ponovno natisnemo itd.
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Chrafue Vrzac {fab I3j, sklic BECHION
Fasnie 2az8000107 Enatastd
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