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Inventura v Trgovini na

drobno s povezavo na
Materialno skladiscno

poslovanje

Zadnja sprememba 13/11/2025 3:15 pm CET | Objavljeno 11/12/2020

Ta navodila so namenjena izklju¢no uporabnikom SAQOP iCentra za modul
Trgovina na drobno, ki imajo v nastavitvah modula povezavo na
Materialno skladi$éno poslovanje - Sifra uporabnika za MSP mora

biti izpolnjena!

*4Za inventuro brez povezave na Materialno skladiscno poslovanje
obstajajo navodila Inventura v Trgovini na drobno brez povezave na
Materialno skladiscno poslovanje.
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Nastavitve programa

Nastavitve knjiienja

Predloge hitrih gumbev

g Saop Trgovina na drobno
Nastavitve programa

= N

IPLcmet | Gotovinska prodaja | EAN | Opombe | Kartica zaupanja

teto [ 2025 3]
Sifra difranta za stranke lﬁ Pogled naprej d.o.o.
Sifra Zifranta za artikle l—z_[ Pogled naprej d.o.0.
Sifra &ifranta za SMin SN 2 .| Pogled naprejd.o.o.

Sifra Sifranta za analitike Pogled naprej d.0.0.

Sifra uporabrika za MSP ---| Pogled naprej d.o.o.

Sifra uporabrika DK in DDV
Sifra uporabnika BP

—
—

Sifra uporabnika SPR

Sifra uporabnika za FAK | 2 ---] Pogled naprejd.o.o.
Pogled naprej d.o.o0.

Pogled naprej d.o.o.

Sifra uporabnika NDK. 2 .| Pogled naprejd.o.o.
Sifra uporabnika KM 2 ..-| Pogled naprejd.o.o.

- STRANKA UPORABNIK
Sifra [0000001 -] Pogled naprej duo.o. B 06.02.2025 14:51: 16
Skrbrik
~KNJLINO OBDOBIE
. 13.11.2025 13:40:01
od [o1.012025 | Do 31012026  ~| Poprail
ShTskai B Ceniki 1y Eitalci | Rogni terminali &8 POS oprema g ETP * Opust Potrdi
Shrbnik poz | Y

Poleg tega imate na zalogi artikle, za katere se vodi le koli¢inska
zaloga - v inventuri ne popisujete artiklov tipa: V -

V tem prispevku


http://si-icenter.knowledgeowl.com/help/inventura-v-trgovini-na-drobno-brez-povezave-na-msp
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Vrednostno trgovsko blago.

Tip artikla I\.-' - vrednostno trgovsko blagal ;I |

**¥Za inventuro artiklov tipa V - vrednostno trgovsko blago so na voljo
navodila Inventura v Trgovini na drobno za Vrednostno trgovsko

blago (trgovine z mesanim blagom [kolicinsko, vrednostno] izvajajo dve
inventuri loceno.

Pred pripravo inventure

NASVET:

Ne knjizite prejemov z datumom, ki je vecji od datuma inventure v tej
poslovalnici! V nasprotnem se zaradi spremembe nabavne ali
maloprodajne cene knjizna vrednost ne bo ujemala z zalogo oz. TDR
evidenco.

Pred pripravo inventure moramo izvesti nekaj kontrol nad podatki, da
bomo pripravili knjizno stanje v inventuro brez nepotrebnih zapletov.

Kontrola knjizenja dokumentov TDR v
MSP

V pripomockih modula na meniju izberemo Pregled knjizenja v MSP -
Materialno skladiS¢no poslovanje.

g Saop Trgovina na drobno - = By — x

Knjizenje - Sifranti - lzpisi = | Pripomoéki » | Mastavitve = Porodila = Zapri g

Odklepanje tabel
Odklepanje racunov

Odklepanje debavnic

Pregled knjizenja v MSP

Usklajevanje prometa
Polnjenje prodajnih cenikov

Osveditey knjiZnega stanja inventure

Prehod sistema maloprodaje na MSP

Skrbrik o2 | 4

Odpre se preglednica, kjer za vsako poslovalnico teko¢ega poslovnega
leta preverjamo neskladja za vsak tip prometa posebe;j.


http://si-icenter.knowledgeowl.com/help/inventura-v-trgovini-na-drobno-za-vrednostno-trgovsko-blago
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W Saop Trgovina na drobno - = g =mw s = O x
Pregled knjizenja v MSP B % B
Leto IZUZE vl Poslovalnica |1 I Poslovni prostor
Tip prometa (P vl
§teuilka| e} IED _|;| I vsi zapisi |
Paolie IVP |  Stevika IDah.lrn |Dolcument |Za pladilo |Sh’anka INaziv Stranke
2 = P 11/22.09.2025 0000012
& Vrstica |Artikel Naziv(1) Naziv(2) Kolifina pretvornika  |Koliting izdaje  |ko
100000018 -
9 0000016 '
80000015 - - = =
70000011
60000009 L
1 "':“E, iz [ Preglednica po artiklih ‘J‘:’E, Dokument popravkov Primerjava zalog Zbirno po artikiih @ Zapri
Skrbnik poz | A

V kolikor se v preglednici pojavijo zapisi, so to neskladni dokumenti med
Trgovino na drobno in Materialno skladis¢nim poslovanjem. Za vsak
neskladen dokument lahko preko plusa g v vrstici preverite neskladne
vrstice - le-te so obarvane v rdece.

HitrejSi pregled neskladnih artiklov je omogocen preko gumba spodaj
Preglednica po artiklih  pm sregedicapoarnan . Ki prikaze vse artikle vseh tipov
prometa za izbrano leto in poslovalnico.

W Saop Trgovina na drobno - e s = - u] X
NepoknjiZeni artikli Bx B%% e
articel] Qs | iz |

~ Artikel |Naziv 1 [naziv 2 [kolici oléina prejema__|Opomba. [Me_[rip prometa_[Sifra vrste prometa___|zaloga MsP. [Razika __ [Stevika _[seria |
10000001 e e e e B e 1000 kes P P 0,000/0,000 5,00 -
| [0000002 g e - 1,000 kos P 3 0,000/0,000 -1,000 -
loooonos = - (™ 1,000 Kos P 3 29,000/0,000 30,000 -

0000005 e o e e e 13,000 kos P P 20,000/0,000 33,000 11
[ 000005 Lol e P lsoopon |20l ul |
' |oooooos caem 2,000 kos P P 22,000/0,000 31,000 1
oooon1 3,000 ks P 3 29,000/0,000 32,000 -
loooooss e 6,000 kos P P 30,000/0,000 36,000 -
" Joooonss 11,000 kos P 3 13,000/0,000 30,000 -
Joooons 1,000 kos P 3 29,000/0,000 30,000 -
| looo001s e - i 3 1,000 ks P 3 30,000/0,000 31,000 -
[ zapri
[Sobrik oz | A

Sele ko je ta preglednica popolnoma prazna, lahko
nadaljujemo z naslednjimi preverjanji usklajenosti podatkov. Lahko si
pomagate Se z Avtomatskim urejanjem neskladij.

Avtomatsko urejanje neskladij

Za tip prometa N - negotovinska prodaja in tip prometa G - gotovinska
prodaja nam je na preglednici neusklajenih dokumentov na voljo spodaj
gumb Knjizi @y . Gumb za vsak tip prometa lo¢eno knjizi dokument za
dokumentom, kot bi ga Ze enkrat potrdili ro¢no enega za drugim. V
kolikor imamo v nastavitvah programa oznaceno Knjizenje - prikaz liste
napak, v tem primeru se odpre dnevnik knjizenja za dokumente, ki jih
program sam ne uspe urediti.

POZOR: ker se knjizenje izvaja v ozadju, morate pustiti dolo¢en cas,
da se vse zakljuci in ne takoj pregledovat, kaj se Se ni uskladilo (daljSi
kot so dokumenti, dalj ¢asa se knjizenje Se izvaja, tudi ko program vec
tega ne prikazuje - nasvet: za cca 500 vrstc po dokumentih mu le
pustite vsaj 3 min).
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Za ostale tipe prometa (P, V, Z in |) je potrebno dokumente vsakega

savs

potrdimo na gumb Knjizi @ggss na doloCeno vrsto prometa in skladisce.

V kolikor ne uspemo izprazniti neskladij v preglednici, moramo za te
artikle izvesti dodatna knjizenja, da se zaloga ustrezno poveca. Omenjeno
knjizenje lahko naredimo preko ro¢nega vnosa negativne izdaje ali
prejema.

Na voljo je tudi pripomocek preko gumba Dokument popravkov

O polumentpopravkovy, Ki 0Omogoca za vsa neskladja pripravo dokumenta
prejema na izbrano vrsto prometa prejema ter nadaljnje knjizenje v
Materialno skladiS¢no poslovanje.

***\/ kolikor se le-tega posluZujete, se zavedajte, da si lahko obetate
vedje inventurne razlike zaradi zamenjav artiklov ali ne knjiZenih
dokumentov prejema.

Dokument se pripravi po potrditvi predhodnega opozorila.

Pozor 4

4 Izbrali ste izdelave dokurmnenta prejema za manjkajoéo kolidine zaloge blaga.
¢ !é Potrditev nadaljevanja programa.

Na potrditev Da se odpre nastavitveno okno s parametri.
Q’ Saop Trgovina na drobno - Bpgeesssmpey » = *

Dokument popravkov w B

Leto 2025
Poslovalnica 1 Poslovni prostor

Vrsta prometa |P =«| Prejem
Datum [13.11.2025 -

i)

Dokurment INeskladje zalog - avtomatsko
Stranka [0000001 - Bl =i
Stroskovno mesto
Stroskovni nosilec
Referent
Analitka

]

Obdelaj nepoknjizene artikle:
Do datuma |13.11.2025 -

:

- P Opusti " Potrdi

02 | 4

Skrbik:

=
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Na Potrdi se pripravi naslednja zaporedna stevilka prejema z vrsticami,
ki so neskladne. Dokument ni $e Knjizen v Materialno skladis¢no
poslovanje, zato program predlaga knjizenje. Na Da se odpre okno za
izbiro vrste prometa ter skladisca.

Po potrditvi je zaloge dovolj, da lahko dokumente ponovno knjizimo.

Usklajevanje prometa
Pred obdelavo je priporocljivo narediti dodaten arhiv podatkov!

Obdelavo je priporocljivo sproZiti pred inventuro, prehodom v novo leto in
ostalimi kontrolami.

Med obdelavo se ne sme izvajat knjizenj na modulu preko tega ali drugih
racunalnikov, niti v drugih modulih, navezanih na Trgovino na drobno.

E Saop Trgovina na drobno - Bge g - x

B

Knjizenje - Sifranti ~ lzpisi » | Pripomodcki = | Mastavitve = Porodila = Zapri &

Odklepanje tabel
Odklepanje racunov
Odklepanje dobavnic
Pregled knjizenja v MSP
Polnjenje prodajnih cenikov
Osveditev knjiznega stanja inventure

Prehod sistera maloprodaje na MSP

|skrbrik 002 | 4

Obdelavo sprozimo za vsako poslovalnico posebe;j!
| ' Saop Trgovina na drobno - B el i B = (m} *
Usklajevanje prometa | w Eﬁl b 2

Poslovalnica Il I Poslovni prostor
Arh'kell l [ Usklajevanje NC

Poslovalnim“ Q IEU ::|'| [~ vsi zapisi |
» Poslovalnica |5tevio vinjizh |
L Poslovni prostor 85
1 B Kontrola gotovinskih ratunov E Kontrola podatkov prometa ¥ Opusti « Potrdi
Skrbrik ooz | A
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Usklajevanje prometa ima vec kontrolnih obdelav:

e Kontrola podatkov prometa:
- ali obstajajo v Sifrantu artikli, ki imajo promet
- ali je tip artikla v Sifrantu usklajen s tipom v prometu
- ali imajo prometni podatki serije
- ali imajo prometni podatki potrebne davke

- ali se ujemajo koli¢ine storno vrstic

Po pognani obdelavi se prikaze dnevnik obdelave, kjer mora javit 'Ni
bil ugotovljenih napak'.

-

Q Saop prenos podatkov - SegEs g 0 _ O X

B8 &

¥ Prika3i informacije
Opis | 0, [ Prikazi opozorila Velikost vrstice 13:

¥ Prikazi napake

z5 « [opis |
Datum: 13.11.2025 12:07:48

FKontrola podatkov prometa - lista napak

Za poslovalnico 1 Poslovni prostor

ODPIS NARDLEE

@ m e W

Ni bile ugetovljenih napak.

¥ Zapri

B\

|skrbrik 002 |

e Kontrola gotovinskih racunov:.
- preveri morebitne zneske dokumenta, ki ne vsebuje vrstic

odpre se opozorilo - potrdite z Da

| Pozor x|

| Izbrali ste kontrolo gotovinskih racunov,
! Pred izvajanjern programa zaprite ostale programe Trgovine na drobno!
Ali Zelite nadaljevati?

po kon¢anem javi:

| Informacija *
| |
| Kentrela getovinskih racunev je kencana.

Ma poslovalnici 1 ne obstajajo gotovinski racuni z neusklajenimi zneski,
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Po dodatnih obdelavah potrdimo Se usklajevanje prometa s klikom na
gumb Potrdi, ki lahko traja dalj ¢asa (¢as obdelave je odvisen od hitrosti
strojne opreme - velik vpliv ima hitrost zapisovanja podatkov na disk
streznika). Vsem uporabnikom materialno skladis¢nega poslovanja
predlagamo, da oznacijo tudi kljukico na Usklajevanje NC. Obdelava
nabavne cene vrstic prejemov preverja ali so enake v Materialnem
skladis¢nem poslovanju.
| " Saop Trgovina na drobno - B e w1 — O X
Usklajevanje prometa B i G .

Poslovalnica Il l Poslovni prostor
Artik.ell I
Poslovalnica Q |50 :,'| I Vsi zapisi |

» Poslovalnica |5tevio vimjizh |

.

[Kd

Poslovni prostor a5

1 Kontrola gotovinskih rafunow ﬂg Kontrola podatkov prometa ¥ Opusti
Skrbnik poz | 4

Odpre se obvestilo - potrdimo na Da.
| Pozor b
|

| lzbrali ste usklajevanje prometa za leto 2025!

! Pred izvajanjemn programa zaprite ostale programe Trgovine na drobno!
Priporoéeno je izdelati rezervno kopijo prometnih podatkov TDR.

Obdelave ne prekinjajte in pocakajte na konec obdelave, ko se pojavi
obvestilo.
SAQP Trgovina na drebno ¥

Usklajevanje prometa uspeino narejeno!

Usklajevanje je koncano.

Kontrola stanja zaloge
Zaloga koli¢insko ne sme biti negativna!

Velja predvsem za uporabnike, ki si v nastavitvah modula z nastavitvijo
omogocite prodajo brez zaloge - tako nastane brez teZzav negativno
kolicinsko stanje.
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¥ |zdaja blaga brez zaloge

Ravno tako se lahko pojavijo izredni primeri negativnega koli¢inskega
stanja z zaporo.

Kontrolo negativnega stanja najlazje izvedemo na meniju lzpisi ->Zaloge-
> Zaloga blaga, kjer dolo¢imo potrebne nastavitvene parametre:

)

E Saop Trgovina na drobno - ey 5w — =] ®
Zaloga blaga w B
Skrij parametre [&, Predogled & Tiskaj

—
Leto |2025 vl I Poslovalnica I Poslovni prostor I
—
Zaloga na dan |13 11,2025 LI
Sifra artikla od I _I do | .| [T Vrednosino blago )
™ Prikaz koligine nig Tiskane
Skupina artikla od I _I do I _I I Prikaz cen [~ Samo zbirni podatii
Kasifikadja od I _I do I _I I~ Mabavne cene iz M5P [™ Prikaz zaloge MSP
I~ Samo otveritev X i
Konsignant od I _I do | _| [ Zhirne kolicine [~ Zbir po skupinah artiklov
e I~ Samo artikli brez konsignanta I 2bir po Masifikacyh
B I =] - I = [~ Prikaz érine Sifre [ 2bir po konsignantih
Oddelek od | | do | | [ Prikaz serij [~ 2bir po dobaviteljh
S I [~ zZbir po proizvajaldh
Razvrifanje izpisa |po 3ifri w| [V Izpis nastavitev
I = Preglednica I @ Zapri
Sifra MNaziv (1) Naziv (2] ME Zaloga Nabavna Veleproda. .. |Maloproda. . .|Z davkom NC PC MC MPCD
Sif @ @ I b leprod loprod; davko
Skrbnik ooz | P

Po izbiri Preglednice izvedemo Se razvrstitev preglednice
narascajoce na stolpcu Zaloga

V preglednici tako dobimo negativno stanje v prvih zapisih, e le-teh ni,
so podatki pripravljeni za inventuro, v nasprotnem primeru se moramo
znebiti negativnih zalog.

Obvezno se je potrebno negativnega stanja pred pripravo
inventure znebiti tako, da izvedemo dodatna knjizenja!

= ve

Kontrola skupnega sestevka kolicin zaloge Trgovina na drobno in

v v v v

pripadajoca skladis¢a v Materialno skladiS¢nem poslovanju!

Zaloga blaga v Trgovini na drobno na preglednici vsebuje spodaj
seStevek kolicin.

W Saop Trgovina na drobno - P wg | - o X
Zaloga blaga w O

B Sk parametre [Rioredoged STk

[ Preglednica ‘ & zapri

~ &ifta [Maziv (1) [Naziv (2) | | abavna__| | [z davkom _[nc [pc | [mPco |
»|oo00010 T i e " ol Tl ¥ kos 18,84 19,84 19,84 24,20 19,84000 19,84 19,84 24,20
|_|0000024  — — = — e kos 4,000 5.988,36 5.988,36 5.988,36 7.305,80 |.457,09000 1.497,09 1.497,09 1.826,45
|_|ooooosa - -y 89,000 203,81 203,81 185,30 226,06 2,29000 2,29 2,08 2,54
| Jooogoss e e 88,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00000 0,00 0,00 0,00

182,000 | 6.212,01 6.212,01 6.193,%9 7.55,06

Skrbnik ooz | %
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Enakovreden sestevek najdemo na obeh skladis¢ih poslovalnice. Katera
skladisca pripadajo, se vidi v Sifrantu poslovalnic:

Sifra 1.skladigéa v MSP | P
Sifra 2.skladizZa v MSP |—_|

Skladizte za blago na poti

Preko izpisov v modulu Materialno skladis¢no poslovanje s ustreznimi
nastavitvenimi parametri na meniju Izpisi -> Zaloga -> Stanju zalog in
seStevkom na preglednici.

ﬁ Saop Materialno skladizéno peslovanje - 0 Bl = B

Stanje zalog - skladisca - 13.11.2025

<0 Nazal  Naprej # Filter: |§iﬁa L”

1.179,000] | 5517399 |
3,504,000 1.078.464,24

V primeru neskladji predlagamo izvoz obeh preglednic zaloge po artiklih s
prikazom koli¢in 0 v datoteko preko desnega klika ter primerjavo
podatkov. Za ugotovljena neskladja predlagamo kontrolo kartic artiklov
na strani Trgovine na drobno in kartice na strani Materialno
skladis¢nega poslovanja.

V kolikor kartice niso usklajene, lahko pricakujete tezave pri
knjizenju inventurnih razlik ali prehodu v novo leto.

Priprava inventure

Pripravo izvedemo po predhodni kontroli na meniju Knjizenje
-> |nventure:

W Saop Trgovina na drobno - B il fa = *
Knjizenje ~ i Sifranti *  lzpisi~  Pripomocki = Mastavitve +  Poroéila = Zapri &
Prejern

Megotovinska prodaja
Gotovinska prodaja
Predracuni
Predprejemi

lzdajnice

Inventure

Sestavnice

Darilni baoni

Darilni beni - promet

Vracilo DDV kupcem
Temeljnica nabave, porabe
Zacetno stanje

Prehod v novo leto
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Odpre se preglednica, kjer za tekoce leto dolo¢imo poslovalnico, na kateri
bomo pripravili inventuro in kliknemo na Vnesi zapis. Inventuro moramo
delati za vsako poslovalnico posebe;.

-~

-
& Saop Trgovina na drobno - Ml Eemes s = O X

Iventure x Bl% W e
Leto |2025 - Artikel I I
Poslovalnica |1 ==+| Poslovni prostor Serija I l

Stevika Q [s0 j| [~ vsi zapisi B
Datum |Vrednostr|o blago |S13tus IDatum statusa
y —
- L] _|
2 = 7hir Rezuliat S Tiskaj  “.. ki 0 Zapri
[Skrbnik poz | 4

Vnos nove inventure

Nadaljujemo preko gumba Vnesi zapis, ko se nam odpre nastavitveno
okno za pripravo inventure.

-

-
W Saop Trgovina na drobno - vnos - Poglee” comens 2., — O x

Inventura 2025 | nova o oo e
Za poslovalnico 1 Poslovni p

Datum inventure |13 11,2025 vI

[+ Priprava popisne liste s knjiznim stanjem:

[~ Brez popisnih kolicin
[~ Inventura vrednostnega blaga
[+ Vsi konsignanti

Konsignant I I

[ Vsi dobaviteli

Dobavitelj I I

Sifra artikla od I _I do I _I

Sifra skupine od I _I do I _I

Klasifikacijska Sifra od | ] do | =

Sifra oddelka od | ] do | =
Opomba &
v

¥ Opusti " Potrdi
|skrbinik poz | y
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Okno prikazuje nov vnos inventure za izbrano leto ter poslovalnico z
naslednjimi nastavitvenimi podatki:

Datum inventure - program ponudi teko¢i datum, katerega

lahko spremenimo. Datum je klju¢nega pomena pri zajemu podatkov
iz prometa in na ta datum se izvaja osvezitev knjiznega stanja
inventure ter dalje pripravi dokument inventurnih razlik v
negotovinsko prodajo in zabeleZi v trgovsko evidenco.

Priprava popisne liste s knjiznim stanjem - to kljukico se
izbere, ¢e zelimo, da se nam avtomatsko pripravi popisna lista s
stanjem, kot je knjizno in pri popisu moramo artikel po

artikel iskati na popisnem listu ter preko popravljanja vnasati
inventurne razlike - po¢asnejSi vnos ni primeren pri uporabi
terminala ali Citalca pri popisu dejanskega stanja.

Brez popisnih kolicin - Kljukica je aktivha samo, kadar imamo
izbrano prejsnjo opcijo 'Priprava popisne liste s knjiznim stanjem’.
Pomeni pa, da nam pripravi popisno listo s knjiznim stanjem, vendar
so vse popisne koli¢ine postavljene na 0 (ni¢). Ce kljukice ni, pa se
dejanska (pisna) koli¢ina Ze kar izpolni in je enaka knjizeni kolicini.
Potem pa po potrebi lahko to popravimo. To se priporoca, ¢e se
inventuro dela samo zato, da se bo dolocene koli¢ine uredilo in se ne
bo preverjalo (Stelo) celotnega Sifranta artiklov.

Inventura vrednostnega blaga - kljukica omogoca pripravo
vrednostne inventure - za koli¢insko inventuro kljukice ne sme biti!

Vsi konsignanti - v kolikor je kljukica izbrana, se v knjizno stanje
pripravijo vsi artikli, ne glede na to, kaj je vneseno na artiklu v

polje konsignant - brez kljukice so zajeti samo artikli z

navedenim konsignatarjem. Ce pustimo polje Konsignant prazno, so
samo artikli brez izpolnjenega konsignanta.

Konsignant - v kolikor izberemo konsignanta, se v knjizno stanje
pripravijo samo artikli, ki imajo v Sifrantu artiklov dolo¢enega
tega konsignanta.

Vsi dobavitelji - v kolikor je kljukica izbrana, se v knjizno stanje
pripravijo vsi artikli, ne glede na to, kaj je vneseno na artiklu v polje
dobavitelj - brez kljukice so zajeti samo artikli z navedenim
dobaviteljem. Ce pustimo polje Dobavitelj prazno, so samo artikli
brez izpolnjenega dobavitelja.

Dobavitelj - v kolikor izberemo dobavitelja, se v knjizno stanje
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pripravijo samo artikli, ki imajo v Sifrantu artiklov dolo¢enega tega
dobavitelja.

e Od do sifra artikla - deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo, se
v knjizno stanje pripravijo samo artikli, ki odgovarjajo temu razponu
Sifer artiklov.

¢ Od do skupine - deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo, se v
knjizno stanje pripravijo samo artikli, ki odgovarjajo temu razponu
Sifer skupin artiklov.

¢ Od do klasifikacije - deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo,
se v knjizno stanje pripravijo samo artikli, ki odgovarjajo temu
razponu Sifer klasifikacij artiklov.

e Od do oddelka - deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo, se v
knjizno stanje pripravijo samo artikli, ki odgovarjajo temu razponu
Sifer oddelkov artiklov.

e Opomba - poljubno besedilo, za interne potrebe - ne vpliva na
knjizenje inventure.

Odpre se okno pripravljene inventure, katero preko potrdi potrdimo. S
tem se v preglednici inventur pojavi nova inventura s statusom
Pripravljen - ¢rne barve.

Kontrola pravilnosti priprave inventure

Na preglednici inventur lahko naredimo hitro kontrolo pravilnosti priprave
preko gumba Zbiri E ztii , kjer v knjiznem stanju morajo biti enake
vrednosti, kot so v izpisu stanja zalog pri enakih nastavitvenih
parametrih. Kontrolo izvajamo na Maloprodajni vrednosti z DDV ter na
nabavni vrednosti.
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Saop Trgovina na drobno - g pge x

Zbirni podatki o inventuri 202 w B .
Poslovalnica 1 Poslovni pros!

~Vrednoteno po maloprodajnih cenah

Knjizna vrednost zaloge: 7.556,06
Inventurni viski: 0,00
Inventurni marjki: 0,00

Razlika: 0,00

Dejanska vrednost zaloge: 7.558,06

~Vrednoteno po zadnjih nabavnih cenah

Knjizna vrednost zaloge: 6.212,01

Inventurni viski: 0,00

Inventurni manjki: 0,00

Razlika: 0,00

Dejanska vrednost zaloge: 6.212,01
skrbrik [0z | !

Zaradi zaokrozitev podatkov po posameznih dokumentih je
dovoljena minimalna razlika med Stanjem zaloge in znesku v
Evidenci o nabavi in prodaji TDR, kar se odraza tudi v KnjiZni
vrednosti zaloge po maloprodajnih cenah z DDV!

Izpis inventurnih list

Na preglednici inventur je omogoceno preko spodnjega gumba Tiskaj
izpis inventurnih list za izvajanje ro¢nega / papirnatega popisa (v kolikor
popis izvajate izklju¢no s terminalom oziroma direktnim vnosom, tisk tega
ni potreben).

B rezultat (5 Tiskai | G i

Rezultat inventure

Rezultat inventure MSP

Odpre se nastavitveno okno z naslednjimi nastavitvenimi parametri:
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ﬁ Saop Trgovina na drobno - tiskanje - “0. 0 | "o I | *
inenuma e
Razvritanje Ipo Sifri artikla j

[ Prikaz vrstic brez knjizne zaloge
[ Prikaz neaktivnih artiklov z zaloge 0
[~ Prikaz &rine Sifre

Naziv liste |

X Opusti " Tiskaj

[Skrbnik 002 |

e Razvrscanje - omogoca na izpisu narascajoco razvrstitev po
naslednjih podatkih: Sifra artikla, Nazivu artikla, Skupini artikla,
Klasifikaciji artikla ali Crtni $ifri

¢ Prikaz knjizne kolic¢ine - na izpisu popisnega lista je vidna koli¢ina
knjiznega stanja v zalogi pred vnosom popisa

e Prikaz ¢rtne Sifre - na izpisu liste se prikaze podatek ¢rtna Sifra iz
Sifranta artiklov

e Naziv liste - v kolikor navedemo vsebino v polje, se le-ta izpiSe na
inventurno listo zgoraj

Preko gumba tiskaj je omogocen izpis, pred izpisom lahko preverimo na
predogledu, kaj se bo tiskalo in koliko je potrebnih strani za tisk.

- .
INVENTURNA LISTA Stevilka: 3/2025
Poslovalnica: 1 Poslovni prostor Datum inventure: 13.11.2025
Konsignant:
[ SIFRAIN NAZIV ARTIKLA SERIJA KNJ.KOLIEINA  ME DEJ.KOLICINA|
0000001 Mgy ¥ 5 Neps-3rey 04 - AoE Kos —
B INET R TR T
0000002 Himmi. oy Bl e JCT1 - L% kos -
e
0000004 Tosam: Esewie rims T - 155 Kos —
M
0000005 s sy : Py Jmimnss Eaoms - LS kos —
L RE . L
0000006 Aeifs Nanpnny : iy | gy -0 - o kos

Vnos popisa inventure

Pri popisu stanja v inventuro moramo na pripravljeni inventuri vnesti
popisno listo, na katero bomo vnasali popisno stanje artiklov ro¢no ali s
pomocjo terminala.

Vnos nove popisne liste

Popisna lista lahko nastane avtomatsko s pripravo inventure - glede na
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nastavitev kljukic ob vnosu nove inventure. V vecini primerov priprave
inventure se popisne liste ne tvorijo in jih moramo samo vnesti. Ena
inventura ima lahko neomejeno Stevilo popisnih list.

Najprej inventuro oznacimo in izberemo popravi zapis & . Nato
nadaljujemo na drugem zavihku inventure Popisne liste. Ce smo
inventuro kreirali s popisno listo, potem je tukaj popisna lista ze
izpolnjena, ¢e ne, je prazna. Z gumboma g & lahko obstojeco popisno
listo odpremo ali vnesemo novo.

W Saop Trgovina na drobno - sprememba - Bgees sy = o = O *
Inventura 2025 / 3 o w o
Za poslovalnico 1 Poslovni prostor

SploZno  Popisne fiste |

Artikel |

Stevika |Referent

13.11.2025 Pripravijen

T 7biri Rezultat (b Tiskaj * opust " Potrdi
[skrbrik Doz | 4

Na popisni listi lahko doloc¢imo referenta, kdo je kaj popisal ali v Opombo
zabelezimo, kaj smo na tej popisni listi popisali.
W Saop Trgovina na drobno - vios - M e s = O *

Popisna lista 2025 / 3 / nova g w o
Popisna lista

Splogno | vrstice |

Datum |13 11,2025 vl
Referent IUUUUUU4 I [ ——

Opomba |Popis reqala 33 A

T 7biri Rezultat * opust " Potrdi

[skrbnik poz | 4

Popisnih list je lahko vec in vsi popisani podatki se seStejejo na nivoju
inventure skupaj v dejansko stanje.
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Vnos vrstic popisne liste

Sistem omogoca dva nacina ro¢nega vnosa dejanskega stanja ter vnos s

pomocjo ro¢nega terminala.

Vnos s pomocjo vrsticnega vnosa

To je hitrejsi nacin vnosa in temu primerno je vidnih manj informacij o

stanju.

Preglednica vrstic popisne liste, posamezni stolpci imajo oznako
rumenega svincnika ¢ kar predstavlja moznost neposrednega vnosa
podatkov preko preglednice. Ob vnosu podatkov v vrstice se posamezen
zapis potrdi s preskokom v naslednjo vrstico s pomocjo smerne puscice

na tipkovnici navzdol |.

Vnasamo lahko Sifre ro¢no iz inventurne liste ali neposredno s citalcem v

polje artikel ter dalje izpolnimo potrebne podatke: serija, koli¢ina oz. v
primeru uporabe Crtne Sifre pretvornika izpolnimo koli¢ino pretvornika, ki

ustrezno preracuna koli¢ino popisa.

Pri vnosu moramo paziti, da vnasamo samo artikle, ki so zajeti v
inventuro, ker v kolikor bi zeleli popisati artikel, ki je izven obsega popisa,
se tako zaveden artikel barva rdecCe oziroma se ne zavede v inventuro.
Ravno tako moramo ob popisu paziti, da popisujemo samo aktivne
artikle, ker v kolikor bi knjizili inventuro z razlikami na neaktivnih
artiklih, bi se srecali Se z dodatnim opozorilom v primeru preverjanja. Za
take primere je najbolje, da za Cas knjizenja inventure oznacimo, da so

artikli aktivni.

E Saop Trgovina na drobno - sprememba - Pl (ad B

Popisna lista 2025/ 3 /1
Popisna lista

»

SploZno  ¥rstice I

Artikell I Uredi po |Zaporedna Stevilka vl

=N

B o

Vrstica ‘ & Sifra artikla ‘Naav |Naziv @

Eifra za primerjavo

10000010 m . - L

2 0000024 e n b —
3 0000058 — -

4{0000059 B = nal

[l 11

e w e

E Zoii Rezultat

¥ Opusti

v Potrdi

|skrbnik poz |

Vnos s pomocjo vnosnega okna

Na posamezni popisni listi lahko vrstice artiklov vnasamo preko Vnesi
vrstico & , ko se nam odpre okno za vnos podatkov.

A
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'Q' Saop Trgovina na drobno - vnos - Bepgess mgess = o = X
Popisna lista 2025/ 3/ 1/ nova a wom e
Za poslovalnico 1 Poslovni prostor
Crina Sifra I _I Aktivnost: Da
Sifra artikla IUUUUUUZ J ]
Serija I
Kolifina pretvornika I 0,000
Kolicina | 30,000 &l fos
MP cena z DDV | o
Mabavna cena I 0
Knjizna kolicina Dejanska kolicina Razlika
Artikel 0,000 0,000 0,000
Serija

@ Zapri

[skrbriik poz |

Vnosno okno omogoca vnos artikla ro¢no ali s ¢italcem. Po izboru se nam
prikazejo podatki in dosedanje stanje popisa artikla ter dosedanje
odstopanje brez trenutne kolicine, ki Se ni potrjena. Po potrditvi na gumb
Knjizi ali Alt+K se podatki vnesejo na vrstico popisne liste

in okno se izprazni za naslednji vnos.

Vnos s pomoc¢jo praznjenja terminala

Vnos popisnih vrstic izvedemo preko gumba Uvoz iz RT & . Ko se nam
odpre Ze poznano okno za uvoz podatkov, ki smo jih spraznili iz
prenosnega terminala.

| ' Sacp Trgovina na drobno - Remgees sy s = a *
Uvoz iz roénega terminala - p woa e

Roéni terminal IDENSD BHT

Ime datoteke s podatki IC:‘l,terminaI‘padil.dat EI
v Kopija
Mapa za kopijo IC:‘l.terminaI‘q,arhiv EI

P Opust 4 Potrdi

Skrbrik ooz |

Po potrditvi sistem za prebrane podatke odpre dnevnik prenosa, katerega
predlagamo, da si natisnete, v kolikor ni bil prenos v celoti uspesno
izveden.

Iskanje, kje je bil kakSen artikel popisan
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Na inventuri lahko en artikel popiSemo veckrat na vec popisnih listah.
Temu je namenjen filter za iskanje doloc¢enega artikla na nivoju popisnih
list.

E Saop Trgovina na drobno - sprememba - SR "pm oo - O x

Inventura 2025/ 3 . w B e
Za poslovalnico 1 Poslovni prostor

ipravljen 13.11.2025 13:03

SploZno  Popisne fiste |

Cve ooy

B R

Status
Pripravijen

4 b b

Datum vnosa
13.11.2025

T 7biri Rezultat (b Tiskaj * opust " Potrdi
[skrbrik poz | 4

Preglednica prikaze samo popisne liste, ki vsebujejo izbran artikel.
Ravno tako je nivoju popisne liste omogoceno v vrsticah iskanje
izbranega artikla.

F l
E Sacp Trgovina na drobno - sprememba - | — a X

Popisna lista 2025/ 3 / 1 @ W o
Popisna lista

Splogno  Vrstice |
Artikel (0000024 Uredi po IW | 2 g B
Vrstica & Sifra artikla Naziv |Naziv (2 |§iﬁa 23 primerjavo
» 2 immew o e o e em o
E Zbii Rezultat W Opusti " Potrdi
[skrbnik poz | 4

V preglednici se pojavijo samo vrstice s to izbrano Sifro artikla.

Tisk posamezne popisne liste

Ko smo na posamezni popisni listi, imamo moznost tiska popisne liste
spodaj preko gumba Tiskaj.
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[ Q’ Saop Trgovina na drobno - sprememba - Fepees oy 5w = O *
Inventura 2025/ 3 g W (B Q|
Za poslovalnico 1 Poslovni prost
Splogno  Popisne fiste |

rtel | =| M4 b M| &
Stevilka |Referent Naziv Datum vnosa Status |
3 |
2 0000004 | =N 5 13.11.2025 Pripraviien |
E Zbii Rezultat ¥ opust " Potrdi
‘Skrbniik 502 A

Izpis vsebuje popisno stanje ter knjizno stanje artiklov ter popisne liste.

Hitri pregled rezultata inventure

Sistem omogoca takoj pregled popisanega stanja brez dodatne obdelave
na popisni listi, na inventuri ali preglednici inventur.

Pregled preko gumba Zbiri

Gumb Zbiri = zwi prikaze vrednostne podatke Knjizna vrednost zaloge
(trenutna vrednost - vrednost pred inventuro), inventurne razlike (viski
in manjki) in novega, dejanskega stanja (do sedaj presteto in

popisano) po maloprodajni ceni z DDV. Ter vse skupaj Se enkrat po zadnji
nabavni ceni.

19
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F ]

Saop Trgovina na drobno - o cme B *
Zbirni podatki o inventuri 2025/ 3 w0 e

Poslovalnica 1 Poslovni prostor

~Vrednoteno po maloprodajnih cenah

Knjizna vrednost zaloge: 7.556,06
Inventurni vigki: 0,00
Inventurni manjki: 0,00

Razlika: 0,00

Dejanska vrednost zaloge: 7.556,06

~Vrednoteno po zadnjih nabavnih cenah

Knjizna vrednost zaloge: 6.212,01
Inventurni vigki; 0,00
Inventurni marngjki: 0,00

Razlika: 0,00

Dejanska vrednost zaloge: 6.212,01

|skrbinik 002 | )

Pregled stanja preko gumba Rezultat

Gumb rezultat geaitat | prikazuje knjizno in dejansko koli¢ino ter razlike
inventure, tako v enotah mere, kot v vrednostih. Preko te preglednice
najhitreje s poljubnim razvrs¢anjem in dodatnimi filtri preverite
inventurna odstopanja, ali najdete morebitne artikle, ki ste jih med
popisom pozabili popisati. Lahko poiScete najvecja koli¢inska odstopanja
ali najvecja vrednostna odstopanja.

® Saop Trgovina na drobno - Buges sy w0 = o X
Rezultat inventure 2025/ 3 z dne 13.11.2025 w BT B
Poslovalnica 1 Poslovni prostor
i ||7Vsizapi54 |
’7 Naziv |ME |Serrja |Knj\ina koliéina I)(njiina wrednost |Dajanska kolitina |Dajanska vrednost IRaink;
| ———— - El - ]
R P e P - o -

_|oooooos P i e " - = - = = uln -

_|oooooos - - x = e

_ |oooooos e e w W e ol w u I 1 1

_|oooooos - o - - - . -
0000010 P e - - - - e

_|ooooo11 [ Y T~ = - - = -
0000013 - = - - . -

_ |ooooo15 b B ] B (i e il B om u I 1 1
0000015 e s R e mm—— - - . -
0000018 LI R P " o - e -

_|ooooo1s i —— . - - = uulln -
0000020 | mpm——— EpEEsm L - - - -

_|oooon22 bonie m "l 0 e B o B ol B u | 1 1

_|ooooo24 | — e EE E——— = - = =m a -
0000058 — - - - - e

_ |oooooss - = - = - i em

8 0 Zapri

Skrbrik poz | y

Prenos podatkov v datoteko

Preglednica preko desnega klika omogo¢a tudi s pomo¢jo Carovnika za
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izvoz podatkov prenos podatkov v razne datoteke.

Privzeto

lzbira stolpcev

Carovnik za izvoz podatkov ...

lzvoz v Excel
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

Stevilo prikazanih zapisov

Shrani kelone/dodatne filtre

Uporaba posebnega filtra po lastni izbiri

Preglednica ima za lazje obvladovanje v vrstici iskanja lupo @, , ki na
desni miskin klik omogoca dodatne nastavitve kriterijev, ki si jih lahko
nastavite za uporabo. Ob uporabi omenjenega filtra se lupa spremeni v

sito

Pregled rezultata na predogled ali izpis
zacasnega rezultata

Na preglednici inventur, preko gumba Tiskaj spodaj lahko natisnete
trenutni / zacasni rezultat inventure na papir ali ga samo preverite preko
predogleda.

US.Uo. LU LY 1 FrIpravien Ud.UD,LULY 1 00:20 oK

X Zhii Rezultad (5D Tiskai |
001 |

Rezultat inventure

Rezultat inventure MSP

Tiskanja zaCasnega rezultata ne svetujemo, saj se ob morebitnih
dodajanjih ali spreminjanjih popisa do knjizenja inventure, le ta lahko Se
spremeni. Tisk rezultata predlagamo, ko je Ze vse zakljuceno.

Vnos popravkov knjiznega stanja in
osvezitev inventure
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Ko je inventura pripravljena, se vsakrsno knjizenje prometa [prejemi,
spremembe cen, vracila, prodajal v knjiznem stanju inventure ne
uposteva brez ro¢nega zagona obdelave - Osvezitev knjiznega stanja
inventure.

Popravek knjiznega stanja inventure

Pri potrebi popravka knjiznega stanja za inventuro je potrebno narediti
ustrezne dokumente v knjizenju. Primer: menjave enakovrednih artiklov
med razli¢nimi Siframi. Te dokumente lahko naredite na strani prejema
ali na strani izdaje, pomembno je le, da so dokumenti z datumom pred
datumom inventure.

Osvezitev knjiznega stanja inventure

Osvezitev ni potrebna, v kolikor od priprave inventure dalje v prometu nic
vec ne knjizimo, ker bi zeleli, da se uposteva na inventuri!

Na glavnem meniju med pripomocki je obdelava Osvezitev knjizenega
stanja inventure.

Pripomocki = | Mastavitve ~  Porodila ~ Zapri
QOdklepanje tabel

Odklepanje racunov

QOdklepanje dobavnic
Pregled knjizenja v M5SP

3

Usklajevanje prometa

Palnjenje prodajnih cenikov

Osveditev knjiZnega stanja inventure

Odpre se preglednica inventur izbranega leta in poslovalnice, ki imajo
status Pripravljen.
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=
Q Saop Trgovina na drobno - =0 = 0 — ad *
p Irg

OsvezZitev knjiZnega stanja inventure

Leto IZ[JZE vI 1 «==| Poslovni prostor

Stevika | @, [s0 j| [~ vsi zapisi | I B I

Diatum Status

1 30 Zapri
|skrbrik Doz | 4

Za izbrano inventuro izberemo ikono popravi zapis & in odpre se okno
inventure.

W SAOP Trgovina na drobno = O *

OsveZitev knjizZnega stanja inventure 2 # B e
Za poslovalnico 1 Poslovni prostor

Stanje: ipravijen 13.11,2025 13:03|

Datum |13. 11,2025 vl

[T Inventura vrednostnega blaga
¥ Wsi konsigrianti
¥ Ysi dobaviteli

Konsignant
Dobavitelj
Od artikla do
Od skupine artikla do
0Od kasifikacijske Sifre do
Od oddelka do
Opomba [ A
v
@ zapri  + Potrd
Skrbrik ooz | 4

Na gumb potrdi nas sistem opozori

Pozor o

,;i Osveditev knjiznega stanja inventure! Nadaljujemn?

in na potrditev na gumb Da se izvede osvezitev knjiznega stanja
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inventure ter preracun inventurnih razlik glede na ze popisano dejansko
stanje. Obdelava ne spreminja podatkov vhosa na popisne liste
inventure!

Inventura je po uspesnem zaklju¢ku osvezena in lahko se vrnemo na
inventuro ter preverjamo nove rezultate inventure.

SAOP Trgovina na drobno *

Osveditev knjiznega stanja inventure uspeino koncane!

POMEMBNO ! V kolikor se ob osvezitvi inventure odpre
dnevnik osvezitve inventure z napakami predlagam, da si to
obvestilo izpiSete in javljene tezave odpravite.

Knjizenje inventurnih razlik

Ko smo Ze vse popisali, uredili viske in manjke, popravili morebitne
napake vnosa in se z rezultatom dejanskega stanja koli¢insko in
vrednostno strinjamo, takrat predlagamo ponovno pripraviti dodatni arhiv
podatkov.

Knjizenje inventure - na preglednici
inventur
Po knjizenju inventure ni ve¢ mogoce spreminjati - omogocen je

samo pregled in izpis.
Na preglednici inventur preko spodnjega gumba Knjizi.
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r |
' Szop Trgovina na drobno - Pl sy & s = O *
iventure Pl
Leto IZUZE vl Artikel I l
Poslovalnica Il I Poslovni prostor Serija I I
Stevika Q, [s0 j| [~ vsi zapisi | B B
Vrednostno blage |S13tu5 |Datum statusa IPopraquaIE
[ Pripraviien 13.11.2025 13:03:36  Skrbnik
2|31.07,2025 r KnjiZen 3L07.2025 10:46:41 | Skrbnik
1/31.07.2025 I Knjifen 31.07.2025 10:27:30 |Skrbnik

3 T Zbii Rezultat ¢S Tiskaj I g K I 0 zapri
|Skrbrik poz |

A4

Odpre se okno za nastavitev parametrov za prenos inventurnih razlik v
negotovinsko prodajo.

& Saop Trgovina na drobno = O x

Knjizenje inventurnih razlik Ed WO e

Vrsta prometa - vigki

II I
Vrsta prometa - manjki II I Inventura
Datum |1.3 11,2025 vl

Inventura

Dokument IInv.razﬁke

Opomba || a

¥ opust " Potrdi
[skrbrik poz | 4

Vrsta prometa - viski - izberemo vrsto prometa tipa | - Inventura za
pripravo dokumenta v negotovinski prodaji, kjer se bodo vpisali vsi viski
inventure

Vrsta prometa - manjki - izberemo vrsto prometa tipa | - Inventura za
pripravo dokumenta v negotovinski prodaji, kjer se bodo vpisali

vsi manjki inventure (obe vrsti prometa sla lahko isti ali razli¢ni)

Datum - predlaga se datum inventure, obenem je to datum dokumenta v
Evidenci o nakupu in prodaji

Dokument - poljubno lahko v polje navedemo besedilo, ki se prenese v
negotovinsko prodajo

Opomba - poljubno besedilo - prenese se na opombo v promet
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Preveri zalogo - kljukica nam ob morebitnih znanih napakah v naprej
prikaze dnevnik prenosa in v kolikor so znane napake, inventure ne knjiZi,
da lahko $e opravimo potrebne dopolnitve (primer: knjizenje na
neaktivne artikle, ni dovolj blaga na zalogi za knjizenje inv. manjka, ...)

V primeru popisanih neaktivnih artiklov se srecamo z opozorilom, ko
lahko nadaljujemo ali ne, glede na na%o odlo¢itev. Ce prekinemo, se
vrnemo korak nazaj in lahko Se urejamo inventuro.

Potrdi *

™V rezultatu inventure obstajajo pozicije z neaktivnimi artikli, kateri imajo viske ali manjke.
{ Pri knjizenju tega rezultata inventure bi to pomenilo spremembo zaloge neaktivnih artiklov.
Potrdite nadaljevanje knjiZenja rezultata inventure,

Ce pa neaktivnih artiklov ni, pa nam program javi, da je knjizenje
inventurnih razlik pripravljeno in nadaljujemo preko gumba V redu.

Informacija >

e 3 Knjizenje inventurnih razlik uspeino pripravijenc!
' Poknijizite nastale dokumente inventurnih razlik v negotovinski prodajil

V primeru, da se knjizenje ne izvede uspesno, se odpre dnevnik
knjizenja, katerega predlagamo, da si natisnete!

Sistem nas vrne na preglednico inventur, kjer se inventura obarva v
rdece in status se spremeni v Knjizen.

r +
& Saop Trgovina na drobno - kgems ey = O *
iventure w BlH % e
Leto IZUZE vl Artikel I l
Poslovalnica Il I Poslovni prostor Serija I I
Stevika | q, |50 :,'| [~ Vsi zapisi | B OB
& Stevika |Da1:un'| I\«'rednostno blago |S13tu5 |Datum statusa IPopraquaIE
L 3/13.11.2025 I Knjifen 13.11.2025 13:29:50 | Skrbnik
| 2|31.07.2025 r KnjiZen 31.07.2025 10:46:41 |Skrbnik
L 1/31.07.2025 I Knjifen 31.07.2025 10:27:30 | Skrbnik
3 X zbiri Rezultat S Tiskaj  “ (i 0 zapri
|Skrbnik poz | 4
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Tisk dokumenta inventurnih razlik

Dokoncni tisk rezultata predlagamo, ko je inventura ze knjizena.
Tisk podatkov iz Trgovine na drobno

Na preglednici inventur lahko preko spodnjega gumba Tiskaj natisnemo
dokument inventurnih razlik z nastavitvami naslednjih parametrov:

ﬁ Saop Trgovina na drobno - tiskanje - g e ' & x
Rezultat inventure R =N
Razvritanje Ipo Sifri artikla j

[~ Prikaz vrstic brez razik

[+ Prikaz zhira po skupinah artiklov

[+ Prikaz zhira po davkih

[+ Prikaz zbira po konsignanth in davkih

Naziv liste [Rezultat 2025

K opusti " Tiskaj

[Skrbnik 002 |

Natisnejo se podatki iz Trgovine na drobno.

Razvrscanje - narascajocCe razvrscanje na izpisu po izbranem kriteriju
Prikaz vrstic brez razlik - v kolikor je kljukica izbrana, se izpiSejo vsi
artikli iz inventure, temu primerno je izpis daljSi

Prikaz zbira po skupinah artiklov - v kolikor imamo skupine na
sifrantu artiklov, je omogocen na koncu rezultata tudi financni zbir
inventurnega stanja

Prikaz zbira po davkih - na koncu izpisa se izpise rekapitulacija
inventurnih razlik po davc¢nih stopnjah

Naziv liste - vnesemo poljubno besedilo, ki se izpiSe v glavi dokumenta

Izpis izvedemo preko gumba tiskaj - Se pred tiskom nam je desno zgoraj
na voljo predogled na ekran.

Tisk podatkov iz Materialno skladis¢nega poslovanja

Preko izbire tiska rezultata inventure MSP vstopimo v nastavitveno okno.
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Rezultat inventure M5SP

Enakovredni parametri kot pri predhodnem izpisu z dvema dodatnima
nastavitvama:

ﬁ Saop Trgovina na drobno - tiskanje - Pogled naprej d.o.o. x [
Rezultat inventure o B E
Razvrétanje Ipo gifri artikla j

[~ Prikaz vrstic brez razlik

[ Prikaz zbira po skupinah artiklov

[ Prikaz zbira po davkih

[ Prikaz zbira po konsignanth in davkih

Naziv liste [Rezultat 2025 [

Vrsta prometa - vigki m Inventura
Stevika-vidki [ 1
Vrsta prometa - manjki m Inventura
Stevilka - manjki I—Z
X Opusti v Tiskaj
[Skrbnik [o02 |

Vrsta prometa - izberemo ali vpiSemo vrsto prometa, na katero smo v
negotovinsko poslovanje knjizili dokument inventurnih viskov in
dokument, kjer smo knjizili dokument inventurnih manjkov.

Stevilka - vnesemo 3tevilko nastalega dokumenta inventurnih razlik v
negotovinski prodaji

Prikazejo se podatki po skladiscih iz Materialno skladis¢nega poslovanja.

Dokoncanje knjizenja razlik v
Negotovinski prodaji

Ko je inventura v preglednici Knjizena, se knjizenje Se ni
zakljucilo!

Nadaljujemo na Knjizenje - Negotovinska prodaja
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Q’ Saop Trgovina na drobno - S s o — x
Knjizenje = h Sifranti - lzpisi = Pripomoéki ~  Mastavitve = Porodila = Zapn g
Prejem

Megotovinska prodaja

Gotovinska prodaja
Predracuni
Predprejemi
lzdajnice

Inventure

Sestavnice

Darilni boni

Darilni boni - premet

Vracile DDV kupcem

Temeljnica nabave, porabe

Zacetno stanje

Prehod v novo |eto

Kjer izberemo poslovalnico ter vrsto prometa, ki smo jo dolocili na
knjizenju inventure.

Na preglednici se pojavi dokument s statusom Pripravljen. Ta dokument
odpremo s pomocjo ikone Popravi zapis g in dokument samo potrdimo
na gumb Potrdi (Alt+P).

Ob potrditvi se izvede zadnji del knjizenja razlik v Materialno skladis¢no
poslovanje preko nastavitvenega okna za vrsto prometa in skladisce.

W Saop Trgovina na drobno - Bge s o = a x
Negotovinska prodaja | W |_—ﬁ| - 3
Leto |2025 'I Poslovalnica |1 I Poslovni prostor Arﬁkell
Status II% Vsi VI Vrsta prometa |I l Inventura Serija I
§bew|ka|| 0, ISO ﬁ ™ Prikaz zbira | I~ Vsi zapisi | ]
|Anaiitka =~ |Anlitia =l |Analitia =]
% %@ % % 2
& Stevika IDamm IDokument IZnesek dobavnice IStranka |Naziv stranke
L 2 = = Bo onilles n ol §EEE 22,86 /0000001 Iomm mm *
| e § &) BT [mmm, . pEa 2,54/0000001 | i B
2 E 7hiri & Tskaj « Kopiraj . vrizivEAr [ Oartiku 1§ zapri
|skrbrik poz | 4

Izvede se knjizenje, v kolikor je neuspesno, se odpre dnevnik prenosa,
katerega predlagamo, da si ga natisnete. Ob uspeSnem dokonc¢anju
knjizenja na preglednici dokument pridobi status Knjizen ter izpolni se
veza MSP.

Tako je knjizenje inventure zaklju¢eno. Ce smo ob knjizenju inventure
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izbrali razli¢cne vrste prometa za viske oziroma manjke, moramo sedaj ta
postopek naredit v obeh prometih.

Po potrebi dokument razlik lahko natisnemo.

Kontrola pravilnosti knjizenja
inventurnih razlik

V kolikor smo uspesno izvedli knjizenje inventurnih razlik, le to lahko
preverimo na vec izpisih.

e Kontrolo predlagamo na izpisu Zaloga blaga, kjer se mora vrednost

zaloge po zadnji nabavni ceni in maloprodajni ceni z DDV ujemati z
dejanskim stanjem inventure. Predlagamo tudi kontrolo doloene
Sifre ali se je koli¢inska sprememba pravilno upostevala.

e Kontrolo izvedemo na izpisu Evidence o nakupu in prodaji ali je

dokument zaveden v evidenci TDR. Na ta dan v evidenci je stanje

usklajeno po maloprodajni ceni z DDV na dejansko stanje inventure.

Zaradi zaokrozitev podatkov po posameznih dokumentih je
dovoljena minimalna razlika med Stanjem zaloge in znesku v

Evidenci o nabavi in prodaji TDR!

e Kontrola neskladji v meniju Pripomocki -> Pregled knjizenja MSP,

kjer za tip prometa | - Inventura mora biti preglednica prazna.

o x|

g Saop Trgovina na drobno - sl s e -
Pregled knjizenja v MSP Bk Bl
Leto IZOZE - Paslovalnica |1 l Poslovni prostor
Tip prometa |T vl
Stevika| Q0 = Mveizps
Polie VP | & Stevika IDamm IDokument IZa pladilo |Stranka INaziv Stre

»
,07 ‘J‘}E, inizi - [T Preglednica po artikiih ‘J‘}’E, Dokument popravkaoy Primerjava zalog Zbirna po artikih @ Zapri

oz |

|Skrbrik

e Predlagamo Se kontrolo med izpisi Zaloga blaga v Trgovini na

drobno ter Stanjem zalog v Materialno skladis¢nem poslovanju za
pripadajoca skladis¢a ali je koli¢insko stanje usklajeno po knjizeni

inventuri.
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| Pozor x|

| Izbrali ste kontrolo gotovinskih racunov,
! Pred izvajanjern programa zaprite ostale programe Trgovine na drobno!
Ali Zelite nadaljevati?
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