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E-racuni

Zadnja sprememba 13/05/2021 3:57 pm CEST

E-racun je racun, izdan v standardni elektronski obliki v skladu s tehni¢nimi in
drugimi pogoji, doloCenimi s posebnimi predpisi, ki enakovredno zamenjuje racun v
papirni obliki, ki ga izdajatelj rauna posreduje prejemniku racuna za opravljeno
storitev ali dobavljeno blago. To pomeni, da dosedanji nacin: tiskanje racuna,

pakiranje v kuverte, plaCevanje postnine, odpiranje prejete poste za racune odpade.

E — racun v spletno banko

Prejemnike najprej usmerimo, da se preko njihove spletne banke prijavijo med

prejemnike nasih e-racunov.

Pogoj, da se bodo prejemniki lahko prijavili na prejemanje nasih e-racunov je,
da smo na UJP prijavljeni kot izdajatelji e-raéunov FIZICNIM osebam.

Postopki vkljucitve v storitev izmenjave e-racunov prek UJPnet so opisani na spletni
strani http://www.ujp.gov.si/dokumenti/dokument.asp?id=87 v poglavju E-racun.

Najprej preverimo, da imamo v iCentru ustrezno urejene podatke nasega zavoda
(Sola, vrtec...) kot izdajatelja e-racunov, da se bodo e-ra€uni lahko pravilno
pripravili. To uredimo v Nastavitvah OST, na zavihku Povezave in s klikom na :,

pri polju Sifra stranke uporabnika:

Stevilka Sifranta za stranke
Stevilka Sifranta za konte
Stevilka Sifranta SM
Stevilka Sifranta zaposlenih
Stevilka uporabnika SPR
Stevilka uporabnika OSD
Stevilka uporabnika OPZ
Stevilka uporabnika KR.I
Stevilka uporabnika DK
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PREDSTAVITVEMI UPORABMIK I

Sifra storitve za obresti I

Pod naSimi podatki, kot izdajatelj e-raGunov preverimo, da imamo vneseno:

e Naziv stranke (1,2,3)

V tem prispevku
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Ulica s hisno Stevilko, Kraj, Drzavo — Sifra in naziv!, Posto

e Davéno Stevilko, Zavezanec za DDV

e M wiEiTRR Maticno Stevilko

e Bancni racun ->katerega moramo potrdit s klikom na

Od placnikov (starSev, koristnikov) na portalu UJPnet na zavihku E-racuni — Moji
prejemniki pridobimo naslednje obvezne podatke za prijavo na prejemanje e-

raduna:

e ime in priimek plac¢nika;

e naslov placnika;

e Stevilka tekoCega racuna pla¢nika in

e banka pri kateri ima pla¢nik odprt tekoci racun.

Ko pridobimo zgoraj navedene podatke, jih moramo vnesti v program. To storimo na
Obracunu storitev na Sifrantu Koristnikov (Otroci, Dijaki, U¢enci...):

l, Saop Obraun steritev - Predstavitveni uporabnik

QObracun Sifranti ~ ig\ﬁdenﬁranje obrokov ~ Evidenca 3olanja » Pripomocki » Mastavitve programa  Porodila = Zapri

I Sifranti vrtci

»

Otroci

Skrbnik
—

Stranke
Skupine/Razredi
Enote

Storitve

Doplagniki storitev
Plaéniki, skrbniki
Predvidene storitve
Oddelki

Mesto chrokoy

—

V Sifrantu Koristnikov poi§¢emo koristnika, za katerega Zeli placnik prejemati e-
racun ter s klikom na ikono [Bf Popravi zapis uredimo podatke. Vse uredimo na
zavihku Splo$no:
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. Saop Obraéun storitev - sprememba - Predstavitveni uporabnik
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Splogno | yrtec | Osebni pogatii | Dom | Po meri | Opame |
Osnovnor [SDD Oce
Maslov [NUSEVSKO 3 Sifrz banke Primek in ime stk
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Spol -
Datum rojstva -
EM30
Daviéna 8t
Obéina [0000061 o] LIUBLIANA
+
Skupina/razrea [0002 -+ MEGLICE ENA
Zgodovina
vag sl ]
Oddelek
5t kartice

SOD soglasje
SDD datum ,—;I

soglasje

SDD dan zapadiosti

[Izstavitev raduna
[ Tisk

PDF nz e-nasiov |
[~ E-ratin v e-bankn 3
Ziro racun &t

Po el poti I
(ePoitar)

E

Davéna &.
" Naslov |
Posta [1000 -] Liubjzna-dostava

Opombe |

Mati

Primek in ime |NUSONIA MATT £ stk
EMS0
Davéna .

# Naslov [NUSEVSKO 3

Najprej preverimo ali je oznacen pravilen placnik (koristnik, o¢e, mama, skrbnik) in
zapisani njegovi pravilni podatki (priimek in ime, naslov, kraj):
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Izstavitev raduna
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Ziro radun &t,
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T Drugacen naslov za posto
Nesv [ |
T |

[~ Zdrugen SDD ali UPN

I~ Zavezanec za DDV

Sifra placnika

Davéna it.
" Naslov |
Poita [1000 -] Liubtana-dostava

Opombe |

1ati
Primek in ime [NUSONIA MATI £ stic

EM50

Davéna it.

; 5: 3 Nasiov [NUSEVSKO 3

Poita |1000 =+ Ljubljana-dostava

Opombe |

krbrikc

Frimek in ime

£ stic
EMSO

Davéna it.
" Naslov |
Poita

opombe |

Nato v oknu Izstavite racuna odstranimo kljukico v polju Tisk in izberemo eno do

dveh moznosti:

e E-racun v spletno banko: ta izbor pomeni, da bomo na obracunu izstavili

racun in ga shranili na disk v vaSem racunalniku ter ga nato ro¢no uvozili na

UJP. V kolikor pa imamo napredne funkcionalnosti eRegistratorja, bomo lahko

e-racun na obracunu tudi podpisali, v nasprotnem primeru pa ga podpisemo

na portalu UJP.

rIzstavitev rauna
[~ Tisk

PDF na e-naslov I
W E

Ziro rafun gt.

Fo el.poti I
(EPostar)
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e Po elektronski poti (ePostar) pogoj za to je uporaba naprednih
funkcionalnosti eRegistratorja ter name$éen pripomod&ek ePostar. Ce imamo
ta predpogoja izpolnjena bomo na obra€unu pri izstavitvi, e-racune Ze poslali

na UJP, brez shranjevanja na disk ali ro€nega uvoza.

rIzstavitev racuna
[~ Tisk
PDF na e-naslo I
£iro racun &
Po el.poti o = = =
(ePoitar) Lprava Republike Slovenije za javna pladila g

Po kliku na gumb Potrdi nam program, v kolikor nimamo vpisanega ban¢nega
raCuna placnika, ki je pogoj za izstavitev e-racuna, opozori:
| Pozor x|

._i |zstavitev e-racuna v spletno banko ni mogodca, ker nimate vpisanega bancénega racunal |

Zato v oknu Izstavitev racuna kliknemo na gumb Vnesi ban¢ni racun:

Opombe |

ati
Primek in ime Iﬁ

EMS0 I_

rIzstavitev racuna

v E-afun v e-banko
Firo ratun 3t

Odpre se okno, kjer vpiSemo Se Stevilko TRR ter okno zapustimo s klikom na gumb
Potrdi:
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#  saop Sifranti - vnos - Predstavitveni uporabnik - O *

| Bancni r vBx B
TRR Trajnik|Dodatr10

v aktiven
Stevilka TRR |SI 56 |0123 4567 8501 234

Opis TRR |551

SWIFT/BIC IBSLJSIZX

Model / Sklic | [
Privzeta koda namena IGDS"I' I Kupoprodaja blaga in storitev

¥ Opust  + Potrdi
Skrbnik foo1 | A

S tem smo vnos na plaéniku uredili. Spremembe na koristniku lahko samo Se
shranimo.



