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Priprava dopisov z UPN V tem prispevku
nalogom (za solske,
vrtcevske sklade, donacije)

Zadnja sprememba 07/07/2022 2:03 pm CEST

Od verzije 2018.16.000 naprej je mozen dopis z UPN nalogom tudi brez
naziva otroka.

V modulu Obracun storitev imamo ze dalj ¢asa funkcionalnost, ki
omogoca pripravo UPN obrazca s podatki plac¢nika in s spremnim
dopisom. Sami imate moznost oblikovanja sklica in dolo¢anja zneska na
UPN. Funkcionalnost naj bi se predvsem uporabljala za zbiranje sredstev
za Solski oz. vrtCevski sklad. Po pojasnilih revizorjev za Solski sklad ne
smemo vzpostavljati terjatev do pla¢nikov, torej zanje ne smemo
pripravljati obracuna, niti knjiZiti terjatev v modul Spremljanje placil
racunov in Dvostavno knjigovodstvo. S tem izpisom zadostimo temu
pogoju.

Od verzije 2018.16.000 naprej pa je mozen tudi dopis z UPN nalogom
brez naziva otroka.

Poglejmo primer priprave z in brez naziva plac¢nika.

Funkcionalnost se nahaja v Sifrantu upravi¢encev (Otroci, U¢enci) in sicer
na ikoni tiskalnika & , kjer izberemo moznost Dopis z UPN:
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I ¥ Priimek in ime INasJou |Po§|a Skuping | Naziv skupine |Starostno obd. |Program|Pladinir. Statistika
AJDIN ADA AIDOVO 92 1000 0203 PUHCI 01 01 7 Veljavnost vioge
AJDIN ATDEN AIDOVO 52 1000 0203 PUHCT 02 02 8 Zdruzen TRR ali PP
ANEVSKA ANA ANCEVSKO 1 1231 (0203 PUKCE 02 01 3 P e i R
BLAZOVSKI BLAZ BLAZEVSKO 43 1210 0101 ZAREK 01 01 5
BLAJOVSKI BLAZKA  BLAZEVSKO 42 1210 0203 PUHCT 02 02 4 | Dopis 2 UPN
FINK FINKA FINKOYO 564 1000 0203 PUHCT 02 02 5 0000061 N
GOZDNA JAGODA GOZDNA FOT 32 1000 0305 SEVERMICA 01 01 5 0000081 D E
GOZDNA ROEIDA GOZDNA POT 32 1000 0204 MEGLICE 02 02 5 0000061 N

Odpre se nam okno, kjer izpolnimo naslednje podatke.
Prvi primer-brez kljukice Dopis brez naziva.

Odpre se nam okno, kjer izpolnimo naslednje podatke:



@ iCenter help center
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Od do enote - omejimo izpis izbrane enote. Ce podatka ne izpolnimo,
bomo izpisovali vse enote.

Od do Sifre skupine - omejimo izpis od do Sifre skupine.

Od do Sifre otroka, u¢enca - omejimo izpis glede na otroka.
Razvrstitev - izberemo med moznostmi v spustnem seznamu:

Razvrstitev INaziv otroka ;I

Naziv skupine, Naziv otroka
Naziv otroka
Sifra otroka

Sklic - oblikujemo tako, da ga sestavimo iz 5-mestne ali 3-mestne
predpone (lahko obdrzite tudi ni¢le) in dodane Sifre otroka ali Sifre enote
in Sifre otroka. Program bo sam dodal 13 kontrolno Stevilko v sklic.

Pred formiranjem sklica, se je najbolje najprej posvetovati z
racunovodjo, da bodo na podlagi ustreznega sklica pravilno
evidentirani prihodki v glavno knjigo, saj se v modulu Spremljanju

.....

Namen nakazila - vpiSemo namen, ki bo del UPN naloga.

Rok placila - ¢e zelimo vpisemo rok placila

Znesek - vpisete znesek, lahko pustite tudi 0 in v tem primeru se pla¢nik
odloci, kakSen znesek bo nakazal

Dopis - v polje lahko vnesemo besedilo, ki se bo izpisalo v osrednji 2/3
dokumenta. ZapiSete ga v obliki dopisa, nagovora potencialnim
plaénikom.

Ko vnesemo Zelene podatke kliknemo na ikono Tiskaj. Odpre se nam okno
z izpisom Dopis z UPN QR, s klikom na ikono Predogled ga lahko
pregledamo in kasneje natisnemo 0z. neposredno natisnemo s klikom na
ikono Tiskaj.
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§ saop Tiskanje - Javna ustanova - Sela - m] x
|QRizpisi [
Dopis z UPN [ predogled &3 Tiskaj
v aktivri I~ Neaktivni [ Izbrano jezikovno podrodie
Naziv izpisa | Qoo W4 b k|3
[ = Naziv izpisa [Datoteka |5tevilo kopij [Skupna uperabal1zpis definiral [vnesel [Cas vnosa A

Dopis z UPN OST_DopiszUPN.ar2 1 1/#5A0P% #SAOPE 11.12,2012
3 OST_DopiszUPNQR. ar2 1 1|#sa0P= #SA0PE 24.04.2017

2/6 @ Zapri
Skrbnik 001

Ce smo izbrali ikono Predogled se nam odpre dopis v taksni obliki:

Testni Udenac A
Testna ulica1l
5290 5empeter pri Gorici

W to pofie vpBama, kar #eimo da & vidno v zgornjem debr dopia.

Tuztni Dimnmc &
Tustne mlice 11
5390 Smmpwbmr pri Gorici

Taatni UTlanas R
Taatna ulisa 11

52590 Sampatar prl Coricsl

Plazila v dolski zklad

*vrip, 00

e*e10,00
SISE 0510 OBOL DTTT STL !
mriP111 1151 565005 CHAR Plafils v Solaki sklad
EROP d.a.a. BIEE 0510 OBO1 0777 371
Cmxts Garidke Erante 046
53 b)) Emopeter pri Gorici 8112 1111131505015

SAOF d.e.o.
Cagta Corifke fronte O4E
5290 Sampatar prl Coricl

Drugi primer-s kljukico Dopis brez naziva.
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11 Saop Obracun soritev - tiskanje - TESTNI UPORABNIK x
Dopis z UPH w @

Ime datoteke [ estrane 630ops- S 12018.5 =
Dopis [V poe vpdemo,kar e d e vido v 9o dela dopa.

Hopust  Dierpcavidatoteko v/ Tskaj

V tem primeru ne izbiramo za koga bomo natisnili dopis, ampak se vnese
samo spodnje:

Sklic - oblikujemo tako, da vpiSemo do 5-mestno Sifro

Namen nakazila - vpiSemo namen, ki bo del UPN naloga.

Rok placila - ¢e Zelimo vpiSemo rok placila

Znesek - vpiSete znesek, lahko pustite tudi 0 in v tem primeru se plac¢nik
odloci, kakSen znesek bo nakazal

Dopis - v polje lahko vnesemo besedilo, ki se bo izpisalo v osrednji 2/3

dokumenta. ZapiSete ga v obliki dopisa, nagovora potencialnim
placnikom.

Ko vhesemo Zelene podatke, kliknemo na ikono Tiskaj. Odpre se nam
okno z izpisom Dopis z UPN QR, s klikom na ikono Predogled ga lahko
pregledamo in kasneje natisnemo 0z. neposredno natisnemo s klikom na
ikono Tiskaj. Pri tiskanju izberemo Se Stevilo kopij dopisa.

§  sacp Tiskanje - Javna ustanova - Sola - m] x
w s S

1

Dopis z UPN [3» Oblikuj @ Predogled @ Tiskaj
[V Alktivni ™ Neaktvni [ Izbrano jezikovno podrodie
Naziv izpisa | Qo W4 m | B B
| = Nazv izpisa [Datoteka [5tevilo kopij [Skupna uparabal1zpis definiral [vesel [Casvnosa A
Dopis z UPM OST_DopiszUPN.qr2 1 1 #SA0P# #SAOP# 11.12,2012
3 OST_DopiszUPNQR. qr2 1l 1/ #5A0PE ESAOP# 24.04.2017
v
< >
2/6 @ Zapri
Skebnik oo1 | 4

Ce smo izbrali ikono Predogled se nam odpre dopis v taksni obliki:
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V to palje vpidemo, kar Zelimo a je vidno v 2gomjem delu dopisa.

OTR  Pladilo v bolski sklad

5136 0224 1025 6202 435

s100 1mm
TESTI CRORABMTR

3000 Ljubljana

V primeru, da imate lasten oblikovan izpis, ki izpiSe podatke to¢no v okvir
UPN naloga bo ta izpis deloval pravilno samo pri izpisu brez kljukice Dopis
brez naziva. Za izpis brez naziva je potrebno oblikovati nov izpis, da bojo

podatki pravilno vpisani na UPN nalogu.



