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SDD — SEPA direktne V tem prispevku
obremenitve v programu ObracCun

storitev in knjizenje placil v

Spremljanje placil racunov

V programu Obracun storitev je mogoce pripravljati mapo za izvoz SDD SEPA
direktne obremenitve.

Najprej v Sifrantu strank odprete banko, na katero boste vpisovali podatke za SDD.
V preteklosti ste za vsako banko odprli novo Sifro stranke (banko), vendar to ni vec
potrebno, odprete namre€ lahko samo eno banko in nanjo vezete vse SDD.
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Sifra in naziv stranke sta poljubna, pomembno je le, da v polje Naziv banénega
racuna vpisete »OST-TRAJNIK« (€rke morajo biti velike tiskane, brez presledkov in
v ednini!). S tem ste banko za SDD uredili in jo lahko uporabljate pri vseh placnikih.

Tisti, ki imate Se iz preteklosti na koristnikih izbrane to¢no dolo¢ene komercialne
banke (NKBM, Banka Koper, NLB...), nimate potrebe po spreminjanju teh bank na
vseh posameznikih, za vnaprej pa lahko uporabljate samo eno splo$no Sifro banke.

Na samem koristniku (otroku, u€encu, dijaku, oskrbovancu) izberete najprej Sifro
banke, ki jo uporabljate za SDD, vpiSete Stevilko racuna kot vam jo je navedel
plac¢nik na soglasju za SDD, v polje SDD soglasje se vpise Sifro koristnika ter datum
soglasja, kdaj je bilo soglasje s strani placnika podpisano.

SDD dan zapadlosti, pa je namenjen tistim, ki izrazijo posebno Zeljo za dan
bremenitve placila in je razlic¢en od datuma zapadlosti racuna izbranega na
obracunu.
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Pri samem obracunu ni posebnosti, pripravimo ga kot obi¢ajno. 1zvoz datoteke SDD
direktne bremenitve pripravimo na samem obracunu na ikoni za izvoz z izbiro SDD
SEPA direktne obremenitve.
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[patum [zapadost [Datum zapadosti sOD [opravieno [Datum opraviana dofzadn raf
7|DBP Vrtec (Otrok Janja) 01.04.2020 08.04.2020 08.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 275 Knjizenje v SPR
6 |Obratun Vrtec (marec 2020) 01.03.2020 16.04.2020 16.04.2020 01.03.2020 31.03.2020 274 Plipﬂvi anjiib obratuna
5 obradun 01.03.2020 16.04.2020 16.04.2020 01.03.2020 31.03.2020 236 pri idenénih vknjizb
4/Obracun Vrtec (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 180 Tiprva encencnih vinjt
3|Obraéun Sola (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 142 Izplacila na blagajni
2 Obraéun VRTEC (januar 2020) 01.02.2020 28.01.2020 28.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 88 Izvoz v fakturiranje
1/Obraéun SOLA (januar 2020) 01.01.2020 15.01.2020 15.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 50 . .
Izvoz v obraéun pla&
Izvoz SPS na ministrstvo
Priprava podatkov za Dnevnik
Priprava podatkov za DU
>
Tisk/Osouts [ Izstavitey T zapri

Odpre se naslednje okno z Ze izpolnjenimi podatki. Vpisati morate le Datum
soglasja do za ponovno oddajo.
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Leto obracuna IZDZU 'I
Stevilka obracuna |? I DBP Vrtec (Otrok Janja)
Sifra banke I . I

Stevilka paketa 01

IDah..rn soglasja do za ponovno oddajo (01.03.2020 vII
Referencna oznaka soglasja I—
prejemnica plodia SI11277712345678
Oznaka prejemnika iz pogodbe [S11222212345678
Mapa za datoteko SDD I:: \Users\skrbnik\Desktop\SAOP\Izvozi OST-testni uporabnik ﬁl
Ime datoteke |SDD-Skrbnik-20200403T0934,xml

1] Pregled in sprememba statusa @hzapi  Hopust v Lzvajal
Skrbnik 003 A

Leto obraéuna, Stevilka obraéuna: program samodejno ponudi leto in §tevilko
obraduna, na bazi tega kjer se kot uporabnik nahajate.

- o x
Bra® & %fbe

Leto obraduna |2020 - \
Stevika | \\ Q[ =1| I vaizanis ERC

[Datum |zapadiost |Datum zapadiosti SDD [Opravijeno [patum opravijanja do[zadnj ratun_[zal A

7 DEP Vrtec (Otrok Janja)
6| Obrattmigtec (marec 2020)
2020 5 obraun

2020 4|Obratun Vrtec (feb 2020)
2020 3 Obraéun Sola (feb 2020)
2020 2|Obraéun VRTEC (januar 2020)
2020 1|Obraéun SOLA (januar 2020)

“NSgop Obracun storitev - TESTNI UPORABNIK - X
SDD SEF2 direkine obremenitve FAar. -

Leto obraduna |2020 'I
Stevika obratuna |7 | DBP Vrtec (Otrok Janja)
Sifra banke I

Sifra banke: tega polja ne izpolnjujete, saj iz obraduna program poslje bremenitve
za vse banke v le enem paketu.

Stevilka paketa: v primeru, da v enem dnevu pripravite in po$ljete na Ujp ve¢ SDD
datotek (torej iz ve€ razli¢nih obracunov), svetujemo uporabo razli¢nih Stevilk
paketov.

Datum soglasja do za prvo oddajo: v polje vpiSete datum, zadnje oddaje SDD
datoteke na Ujp (navadno je to datum zadnjega obracun). Pomemben je zato, da vsi
na novo vneseni trajniki, po tem datumu, v paketu pridobijo oznako statusa
»FRST«. Na ta nacin Ujp prepozna in posledi¢no tudi drugace obravnava na novo
vnesene trajnike. Statuse posameznih zapisov lahko preverite preko spodnjega
gumba Pregled in sprememba statusa.

Referenéna oznaka soglasja prejemnika placila ta oznaka prejemnika placila je
obvezna v vseh transakcijah SDD in je vidna na pogodbi, ki jo sklenete z Ujp-om. V
program jo vpiSete praviloma enkrat. Sistem si namre¢ zadnji potrjen vnos zapomni
in ga samodejno predlaga ob naslednjem posiljanju.

Oznaka prejemnika iz pogodbe: gre za isto Stevilko kot je referencna oznaka
soglasja prejemnika placila, torej kopirate zgornji zapis.

Mapa za datoteko SDD: iz te mape boste na UJP posredovali datoteko s SDD
trajniki. Program ponudi pot iz nastavitev programa.

Ime datoteke: v polje program samodejno vpiSe ime datoteke sestavljeno iz SDD-
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ImeOperaterja-datum in ¢as priprave datoteke.

Ce zelimo pregledati podatke vezane na banéne raéune in ki naj bi se prepisali v
datoteko SDD, kliknemo na gumb Pregled in spremeba statusa

V datoteko se ne prepiSejo zapisi, ki so zapisani z rdeCo pisavo, ker:

e manjka SWIFT na ban¢nem racunu placnika ali

e manjkajo podatki soglasja

V tem primeru moramo podatke na plac¢niku urediti in ponovno pripraviti datoteko.

V koloni »Status« lahko vidimo tudi status trajnikov v paketu (prva oddaja-FRST ali
sledeCe oddaje-RCUR za tega placnika).
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Po kliku na gumb lzvajaj se vam na izbrano mesto pripravi datoteka, ki jo uvozimo
na UJP.

Celoten obracun preko izvozov prenesete v nadaljnjo knjizenje v modul SPR, kjer
imate moznost spremljanja tudi podatkov o placilih SDD trajnikov, vklju¢enih v
izpisek med vsa ostala prejeta placila.
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Priprava e-racunov.

Q [s0 =/ veizapsi | @ Eposiliane racunov
[patum zapadost [Datum zapadosti sOD [opravieno [Datum opravjanga do[zadni rat SDD SEPA direktne obremenitve

7|DBP Vrtec (Otrok Janja) 01.04.2020 08.04.2020 08.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 275
6|Obradun Vrtec (marec 2020) 01.03.2020 16.04.2020 116.04.2020 01.03.2020 31.03.2020 274 Priprava vknjizb obracuna
5obragun 01,03.2020 16.04.2020 16.04.2020 01.03,2020 31.03.2020 236 . R
4 Obracun Vrtec (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29,02.2020 180 e Rde b St
3|Obraéun Sola (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 142 Izplacila na blagajni
2|Obracun VRTEC (anuar 2020) 01,02.2020 28.01.2020 28,01.2020 01012020 31012020 88 EYory e
1/Obracun SOLA Ganuar 2020) 01.01.2020 15.01.2020 15.01.2020 01.01.2020 31.01.2020 50

Izvoz v obraéun pla¢

Izvoz SPS na ministrstvo

Priprava podatkov za Dnevnik
Priprava podatkov za DU
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Vec€ o pripravi obrazca za SDD v iCentru najdete na nasi spletni strani pod
brezpla¢nimi navodili za delo z naslovom Priprava obrazca SDD soglasje.




