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Nasveti za delo

Otvoritev leta 2025

Zadnja sprememba 21/01/2025 9:57 am CET | Objavljeno 03/12/2020

Urejanje racunov pred prenosom v novo
leto

Preden naredimo otvoritev leta v Spremljanju placil racunov (SPR),
svetujemo, da se najprej zapre med sabo preplacila z dolgovi.

Popravki za nazaj po prehodu v novo leto ne bodo ve¢ mogoci.

Primer dobropisa oz. preplacila v SPR, kadar
skupni saldo stranke ni enak nic

Primer zapiranja racuna, na katerega se dobropis nanasa, z dobropisom
(v dveh delih):

B plail raéunov. - a X
D= - RO 3
Posvnoleto [202¢ [ Neplatani [V Platani I Teristey I Obveznost
Datum [ =] Q0 = M vsizps A ® e
[starka =] oooiiss [vrsta = [patm = «
] B B 2]
Tiew T T T P T T T N a Gina [znesckphal_[saido padost [
znz4i 202 fvast 06 0001155 vatiEna OtrokEna w03 156,51 000 D631 f0s2 3108204

0001155 MatiEna Otrok Ena 101 23,15 000 283,15 f.10.0024 30.09.204

O
2024 02.10.202¢ 2024 September |06
2024 04.11.202¢ 2024 Oktober 06 0001155 MatiEna Otrok Ena 505 25,61 0,00 25614112024 31.10.2024

13,85 0,00

[ [ee [ 58| & dsceme Bz
Skabrik T

1. del: zapiranje dobropisa: dobropis zapiramo na izbrani datum in v
celotnem znesku dobropisa (z negativnim predznakom!), vrsto placila
izberemo loC¢eno od redne, kamor belezimo placila iz izpiskov.

V tem prispevku
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@ Saop Spremljanje placil radunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik — O *
Racuni in plagila & w B
Leto 2024 Znesek rafuna: -25,61
L Znesek pladil: 0,00
Vrsta racuna IU6 l Raéduni vriec Razlika: -25,61
Stevilka ratuna |505 Krjieno PP: [@  zapisver
Pladla Rafun |
CObdobje IUl[J I Cktober
| Datum [04.11.2024 »| I
Stranka |0001155 I Mati Ena
Zapadlost |18.11.2024 vI
Skiic na tevike |456123
Inesek rafuna -25,61 I
Opis racuna |Obragun za oktober 2024
Datum opravijanja |31.10.2024 vI
Priponka|D@@%[?>vD?v@J B =i
» Opusti  + Potrdi
Skrbnik foo1” | y
&
{@ Saocp Spremljanje pladil radunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik — a x
Racuni in plaéila ER =
Leto 2024 Znesek racuna: -25,61
L Znesek pladil: -25,61 |
Vrsta racuna IU6 l Rafuni vrtec Razlika: 0,00
Stevilka racuna |505 Knjizeno PP: 3 zapisvep
Pladia |Eaéun |

M4 b 2B

Obdobje
dMovember

Placila

_I[ I[ - il I|: II o IE . =

@ Saop Spremljanje placil ratunov-sprememba - Predstavitveni uporabnik X W

ER =N

Vrsta pladia

Datum pladila |04. 11,2024 vl

| ROENO USKLAJEVANIE

Znesek pladila I -25,61  Pladla po storitvah

Opis pladila IZaprho zrafunom 101

Poslovno leto I 2024

Obdobje |011 l

W Opusti  Potrdi ¥ Opusti v Potrdi

Skrbnik

Skrbnik

oo1_|

A

2. del: zapiranje racuna: racun zapiramo na izbrani datum (enak, kot v
prvem delu: Zapiranje dobropisa) in v viSini zneska dobropisa (s

pozitivhim predznakom!)
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.F,Q Saop Spremljanje pladil raéunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik — [m] * 1
AT
Leto M24 Znesek rafuna: 283,15 |
Znesek pladi: 25,61
Vrsta rafuna lm Raéuni vrtec Razlika: 257,54
Stevilka ratuna |101 Knjizeno PP: 3 zapisvee
i Pladila | Radun |
M4 b b @R
Obdobje lursta Inaziv wrste nlagia Inatum |Zresek niagilal onis nladila ’
» E Saop Spremljanje pladil raunov-sprememba - Predstavitveni uporabnik
s EAR®S
Vrsta pladila | ROENO USKLAJEVANIE
Datum pladila |04.11.2024 vI
Zneszek pladla |—2561 Pladila po storitvah
Opis plaila IZaprho z rafunom 505
Poslovrio leto I 2024
Obdobje 011 -
¥ Opust " Potrdi * Opusti + Potrdi
Skrbnik Skrbnik foo1 | |

A

Izpis dnevnika placil mora izgledati tako, da so skupni zneski placila O€.

Predstavitveni uporabnik

Datum:11.11.2024

Stran:1
Sifra
stranke Naziv stranke Sklic na Stevilko VP Datum placila Znesek placila
0001155  Mati Ena {Otrok Ena) 123456 ) 04.11.2024 2561
0001155  Mati Ena {Otrok Ena) 456123 % 04.11.2024 2561
04.11.2024  SKUPAJ 0.00
VSE SKUPAJ 0.00
REKAPITULACIJA povrstiplacila
| = ROCNG USKLAJEVANJE 000 |
REKAPITULACIJA povrstirauna
[ Racuni vrtec 0,00

Ce imamo odprte dobropise/preplatila Ze iz prejsnjih obdobij, svetujemo,
da za datum placila (zapiranja) navedemo datum npr. 31.12.2024.

Po zapiranju je situacija odprtih postavk taka: dobropis je v celoti zaprt in
za znesek dobropisa je zaprt ra¢un, za katerega smo delno pripravili

dobropis. Odprt ostaja Se znesek racuna, ki ga z dobropisom nismo zaprli,
skupni saldo je nespremenjen:
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- B x
Birbé& %%

Pos leto [2024 ¥ Neplacani v Placani I~ Terjatev
Datum | ] A0 | vz &
[svaria ] fooriss v st = o
Tiew posiom eto_[Obdobia Theav stanke _Jime zasiarye___[Stevka raiona | N oosdost |
»| 2024/ 2024 Avgust. 0001155 Mati Ena Otrok Ena 303 156,31 0,00 156,31/18.09.2024 31.08.2024
2024 02.10.2024 2024 September 06 o015 vatena Otrokna 01 3,15 261 25754 [s0.2024 30092024
2024 04.11.2024 2024 Oktober 08 oo0i1ss vatena Otrokna s05 2561 2561 000 [s.112024  [31.10.2029
[ —
3 Saldo: 413,85] | § Placevanie azepri
Skrbnik oot | 4

V otvoritveno stanje na dan 1.1.2025 se bodo namrec prenesle tiste
odprte postavke, katerih saldo ni enak 0,00 EUR.

Primer dobropisa oz. preplacila v SPR, ko je

L4

skupni saldo stranke enak nic

B plail raéunov. - a X
Brxaé ke
Posiovno leto [2024 W Nepotani [V Placani [ Teatey [ Obvemnost
Datum | ] A0 | vz &
[starka =] ootz [vrsta «
g 2 B k=)
Teto [0t [posovnolets [obdobia_[vrsta | ra [Svaka _[vaav st S T | Gns [zmesckpadl[sado  [fapadost |
D 202 fvast 06 001156 0 % 37,50 00 750 fsos.26  3108.202% aavgust 2021
202402.10.2024 2024 september 05 000115 ofeDve OtrokDve a8 7% 000 wsfamanee 0082024 22 septenber 2024

0,00 0,00

5 o 8 patevare
Skrbnik oT T

Za zapiranje taksSnih postavk, lahko koristimo pripomocek »Zapiranje
racunov stranke«:

@ Saop Spremljanje placil racunov —

Raéuni in placila Sifranti -

a9 "

Porodila = Zapri

Otvoritev leta

Brisanje preteklih poslovnih let
Usklajevanje placil
Sprememba vrste racuna
Prenos saldov v stranke

Zapiranje racunov stranke

Odklepanje tabel

Operater 001 |Predstavitveni uperabnik

A
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Ta funkcionalnost omogoca, da se na nivoju stranke s skupnim saldom
izbranih racunov 0, vsi odprti racuni zaprejo. Ko kliknemo na »Zapiranje
racunov stranke« se nam odpre vnosno okno, kjer dolo¢imo parametre:

E Saop Spremljanje pladil ratunov - Predstavitveni uporabnik *
Zapiranje racunov stranke w B .
Vrste rafuna od IUE _I do IUE _I
Sifre stranke od I | do I |

Virsta pladila za zapiranje I':'IS I Usklajevanje s pripomodkom
Datum pladila za zapiranje |31. 12,2024 vI

Opiz pladila za zapiranje IUsk:Iajevanje 5 pripomodkom

¥ opust  + Potrdi
Skrbnik 001 | y

Lahko se omejimo glede na vrsto ra¢una, Sifro stranke, nato pa
dolocimo s katero vrsto placila bomo zapirali te odprte postavke in na
kateri datum. Svetujemo, da za usklajevanje konec leta izberemo datum
31.12.2024, pod Opis placila za zapiranje pa zapiSemo »usklajevanje s
pripomockom«, da bomo vedeli, da tega nismo sami ro¢no zapirali.

Po kliku na gumb Potrdi, se sprozi obdelava, program pa nas po zaklju¢ku
obvesti z opozorilom:

E Sacp Spremljanje plagil raunov - Predstavitveni uporabnik *

Zapiranje raéunov stranke

Spremljanje pladil racunov *

Vrste rafuna od |06 Zapiranje racunov stranke dokonéanc uspeino!

= Pregled narejenih sprememb je mogod preko Dnevnik pladil
SiEE =Tl I za vpisan datum placila in vrsto placila za zapiranje racunov.,
Vrsta pladila za zapiranje I':'IS

Datum pladila za zapiranje |31. 12,2024
Opis pladila za zapiranje IUsldajevar'le —

(NN NN NN NANANNRNNRRANNARANNRNNANANNNNNRNRNNRNEEE] Opusti FPotrdi
Skrbnik 001 | .

Na dnevniku placil se lahko omejimo na vrsto placila ter datum placila.
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E Saop Spremljanje pladil ratunov - Predstavitveni uporabnik

Dnevnik placil

W a g

Od vrste pladila IQB _I do IQB _I

Od vrste rafuna I _I do I _I

Od leta racuna I ;I do I ;I
Poslovno leto Ir

Obdobje od | | do | -

Od 3ifre stranke I _I do I _I

Od prve gruée stranke I _I do I _I

Od druge gruce stranke I _I do I _I

Od datuma pladiia [31.12.2024 ~| do [31.12.2024 | I

+ Pladila

1zbira vrste izpisa
’ir' Zbir po dnevih

Razvréanie Iﬁiﬁ'i stranke

Nadin razvriZania INaraEt'Ejoée

Izbrane stranke

Opis liste |
X Opusti « Tiskaj
Skrbnik 001 | )
Tako dobimo izpis, kaj je program zaprl.
Predstavitveni uporabnik Datum:11.11.2024
Stran:1
DNEVNIK PLACIL
il
siranke Naziv stranke Skhic na Ftevilkeo VP Caturn pladits Znasak placila
01156 OSe Dve (Otrok Dve) Bs41T) w8 31.12.2024 7.5
Doo1158 Ode Dve (Otrok Dve) 458TES S 31.12.2024 =37,50
OI0115T  OSe Tri (Crok Tri) BE 4123782458 -] 31.12.2024 5580
DO01157 Oe Tri (Dtrak Tri) 458123-TES4SS -} 31.12.2024 -55.80
MAZMM  SHUPA 0.00
VSE SKUPAJ 0.00
REKAPITULACIJA po vrstipladila
] Uskisje anje 8 pripomodkom 0.00
REKAPITULACIJA povrstiraéuna
03 Raduni vriec 0.00

Na teh postavkah so sedaj saldi ni¢ in se ne bodo prenasale v novo leto.
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.3Saq:splmburyep\a{'ll'Aumw—brds}.wbtm\upmabnt - o x |
o83k e

Oteioye [ Q[0 2| veizmps | o &2

D2t avgEt 05 Radumwie a1 ofeDwe ovokDve 56,
w2

. X z .00 [15.05.202%
™24 02,10.024 setember |05 |Ratun vrtec i oteDve Ovok Do B8 -3, 37 o.00p2 10.2024 0.08.2024 Obratn 73 sepramoer 2024

2 saco: 0,0 || g placevane iz |

Skrboik ot |

4

Urejanje v SPR pred otvoritvijo novega
leta

Ko imamo namesceno zadnjo verzijo ter narejen arhiv podatkov, lahko
zatnemo s prenosom v novo leto.

Najprej preverimo in po potrebi uredimo Sifrant obdobij za leto 2024
(leto, ki se izteka!). Obdobje 000 je otvoritveno, z datumom zgornje meje
za en dan manjsi od spodnje meje obdobja 001 (od, do datuma
otvoritvenega obdobja mora zajemati vse odprte postavke, ki jih imamo
pred obdobjem 001). Obdobja od 001 do 012 ustrezajo posameznim
mesecem poslovnega leta, v katerem smo, npr. 001 za leto 2024:
spodnja meja je 01.01.2024 in zgornja meja je 31.01.2024.

Po ureditvi obdobij, morajo biti datumske meje obdobij nastavljene, kot
na spodniji sliki (izjema je le zaCetni datum pri obdobju otvoritve, glede na
vase najstarejSe odprte postavke):
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E Saop Spremljanje pladil ratunov - Predstavitveni uporabnik = O x

s & e

Zifra obdobia Q[ = ‘ I™ vsi zapisi | B B B

Naziv obdobja A
Otvoritev 31.10.2017 31.12.2023
{001 Januar 01.01.2024 31.01,2024
(002 Februar 01.02.2024 29.02,2024
(003 Marec 01.03.2024 31.03.2024
_[004 April 01.04.2024 30,04, 2024
005 Maj 01.05.2024 31.05.2024
_|008 Junij 01.06.2024 30,06, 2024
(007 Julij 01.07.2024 31.07.2024
_ |08 Avgust 01.08.2024 31.08,2024
_|00s September 01.05.2024 30.09,2024
010 Oktober 01.10.2024 31.10,2024
(011 Maowember 01.11.2024 30.11,2024
| 012 December 01,12, 2024 31.12,2024
v
13 {0 Zapri
Skrbnik fpo1 | A

Ko imamo poknjizene vse izpiske za leto 2024 in urejene vse podatke
(preknjizenja, odpise, zapiranja dobropisov/preplacil...), poZzenemo
obdelavo Pripomocki -> Usklajevanje Placil, potrdimo leto 2024:

Racuni in plaila Sifranti ~

@ Saop Spremljanje placdil racunov

Pripomodcki ~ thisi in pregledi -

Nasi

Poroéila ~ Zapri

Otvoritev leta

Brisanje preteklih poslovnih let
Usklajevanje placil
Sprememba vrste racuna
Prenos saldov v stranke

Zapiranje racunov stranke

Odklepanje tabel

&

Operater

001 |Predstavitveni uporabnik

A

Nato si za kontrolo natisnemo ali zabelezimo skupen znesek odprtih

postavk na dan 31.12.2024. Dobimo ga tako, da se pri izpisu Zbir po
strankah omejimo na Datum opravljanja in Datum placila do

31.12.2024.
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7bir po strankah =K
Od vrste raduna || | do

d wrste pladla | do
odleta ratuna ~| do -

2024

cbdbesd [ ] & [ ] poitevao se
& vsa izbrana ph
0d 3fre stranke = =
Labwane sianke || o aa wreme refime
Od prve gruge stranke do

Tzhira vrste izpisa
 Vse stranke

" Dolnik
 Upniki

" Dolizniki in upiki

Oddugeguiestranke | ] do Razvrianje po [§ifi stranke ~]
0d datuma ratuna | =] Nadin razwitanja |Naragiajoce ~|
[0 catuma opraviarsa | =] dof [prazamas || opisliste |
0d datuma zapadiost | -] -
|od datuma ;uaa\a" -l duL31.12.2024 - |

Sifra enote

7a storitev. -

Ul

Kopusti v Tkaj

Skrbnik Joo1 | P

Dobimo izpis Zbir po strankah.

ZBIR PO STRANKAH

St s Znezss ratuns Znesek pisdia Nepistang Prepiatiio
stranke:

D0OMDS1  Meama et (Oitok Pet) 217,00 0,00 217,00 000
DDOMDSZ  Mama et (Obok Sest) 430 0,00 42300 oo
OOOIDSE  Ctrok Mams {0k Peter) 28439 0,00 28238 000
DOCHDS4  Cbrok Mamss {O4rok M) REE ] 0,00 183,50 oo
ODOYDSS  Otrok Mams (Do Janez) 4100 0,00 400 000
DOOMDSS MOV MATIINDW] MARGA) 62500 0,00 525,00 oo
DOOIDET  MOWA MARCA 43200 0,00 432,00 000
ODOMDSE MOV SREDI MARGA BERTS 0,00 88275 oo
O0O1DES  Testrow g2500 0,00 525,00 000
DOCHOTZ  NOWIOGE (NCVI OTROX braty 21850 0,00 21850 oo
DDOIOTE  MAZIV OCE [NAZIV OTROKA) [:1: ] 256,00 000 555,00
D0OMOTS  Fsnl P 4400 0,00 200 oo
000YD7S  Fmsni Dugl 15T E 0,00 157,53 000
D0OMOTS  Flksnl Tregl 4400 0,00 200 oo
000YD7F  Fksni Skanomski Pril ss532 0,00 85,32 000
OOCMOTE  Fsnl Ekanomskl Drugl 2w 0,00 205,70 oo
000YOTS  Fsnl Skonomsk Tret) 4400 0,00 2400 oo
DOCHEED  Fopust Prel 40872 0,00 208,72 oo
0001051 Fopust Drugl 0842 0,00 208,12 oon
0001082 Fopust Trell a4 0,00 200 oo
DOCMEE3  Fopest Menges Prel 57344 0,00 57344 oo
00OYDS4  Fopust Menged Drugl 21850 0,00 218,50 000
0001085 Fopust Menges Trey 4400 0,00 4200 ooa
000125 Fopust Menged Str 44250 0,00 24260 000
DOOMDST  Fsnl Fopust Pyl STRDS 0,00 578,05 oo
W3E 3TRANKE SKUP&S &6.808,67 ETTRO0

Stevic vazh strank: o7

Lizzs je biia lzpisana na osnowi rasiednh podsmoy:

S vrste mfuna: Zatetha - Konca

S wrste platiac Zacetka - Koncy
Let: Zaeika - Kanca
Pasiownn leta: 2024

Dibdabie Zacstua - Konca
o stranke: Zaceiia - Konca :
Datum mtuna: Zatetea - Wanca
Catum zapadiostt Zaletka - Konca
Dt cpravian)s: Zatstua - 31133034
Catum piadla: Zaletia -31.12 2004
vrsta iz Vse siranke

Na zadnji strani izpisa Zbir po strankah dobimo znesek odprtih postavk,
ki se bo prenesel v otvoritev.

Pred prehodom v novo leto najprej uskladimo stanje v SPR z glavno
knjigo, saj po prehodu v 2025 popravki za leto 2024 ne bodo vec
mogodi.
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Otvoritev leta v Spremljanju placil
racunov

Pred obdelavo Otvoritev leta obvezno naredimo varnostno kopijo
podatkov

Sledi prehod v novo leto: Pripomocki, Otvoritev leta:

@ Saop Spremljanje placdil racunov —

Raéuni in placila Sifranti ~ | Pripopmocki ~ lepisi in pregledi * MNastavitve programa Poroéila ~ Zapri

Brisanje preteklih poslovnih let

Usklajevanje placil
Sprememba vrste racuna
Prenos saldov v stranke

Zapiranje racunov stranke

Odklepanje tabel

&

Operater 001 |Predstavitveni uporabnik

A

Ko pozenemo pripomocek »Otvoritev leta«, se nam odpre okno, v
katerega vnesemo datum zaletnega stanja 1.1.2025.

Saop Spremljanje platil radunov - Predstavitveni uporabnik X

w e

| Datum zadetnega stanja H101.2025 =

X Opusti v Botrd:
|Skrbinik 001

Po potrditvi se izvedeta dve kontroli:

V primeru, da Sifrant obdobij ni urejen, se bo pojavilo opozorilo.
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11

;Pozw x
| 1 V Sifranti - Obdobja uredite vnesena obdobja!

V tem primeru ni mogoce narediti otvoritve leta, najprej je potrebno
urediti Sifrant obdobij kot smo opisali na prejSnji strani (Sifrant obdobij
mora odrazati obdobja leta, v katerem se nahajamo pred prehodom, torej
leta 2024).

V primeru, da imamo v poslovnem letu, v katerega Zelimo narediti
otvoritev, Ze zapisane podatke, nas bo program opozoril »Otvoritev leta
ni mogoca, ker imamo nekatere podatke Ze vpisane v novem poslovnem
letul« V tem primeru je potrebno zahtevek za pomo¢, da bomo skupaj
uredili podatke.

Ce imamo podatke urejene, nas program 3e enkrat vprasa o prehodu v
novo poslovno leto,
|Pc|1n:|i 'x\

Ste prepredan, da delite naredti peehad v nove postovna leto 2025,
I keledarsko et je 20247

nenazadnje pa Se opozorilo, o zazeleni izdelavi rezervne kopije
podatkov.

| Pozor *

| POZOR!!

Ob otvoritvi leta se bodo vsi na datum zadetnega stanja odprti racuni in
pozneje izvedena placila ozirema prepladila zapisali v novo poslovno leto.
Zapisi v staro poslovno leto bodo onemegoedeni.

Pred aktiviranjem priporoéamo izdelave rezervno kopijo podatkov.

Zelite pripraviti podatke?

Po potrditvi obdelave »Otvoritev leta« se bodo namrec vsi na datum
zacetnega stanja odprti racuni zapisali v novo poslovno leto v obdobje
000, vsi ra¢uni z datumom opravljanja enakim ali vecjim od datuma
otvoritve pa v ustrezna obdobja glede na mesec datuma opravljanja. Vsa
pozneje izvedena placila oziroma preplacdila se bodo zapisala v ustrezna
obdobja glede na mesec placila.
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@ Sacp Spremljanje pladil ratunov —

ledi ~ Nastavitve f Poroéila ~ Zapri

Saop Spremljanje pladil raéunov - Predstavitveni uporabnik X |

Infarmacija

Operater 001 |Predstavitveni uporabnik A

Po koncani otvoritvi dobimo izpis, kaj je otvoritev prenesla v novo
poslovno leto.

Predstavitveni uperabnik Dstum: 08.11.2024
Stran: 14
Otvoritev leta - protokol in dnevnik

V poslowno leto 2025 je bilo na datum othoritve 01.01.2025 prenes eno 636 odprtih radunov in 10 pladil

Siks  Letc Steviks Zsporedna  Znesek raduns  Znesek plsdila  Datum
wste raduna raduna itevika placila
radunov pladila

<] 2022 189 29,70 000

03 2022 170 2970 000

03 202 172 27,00 000

o3 2022 173 25,70 000

03 2022 174 27,00 0,00

03 2022 175 27,00 0,00

1<) 202 178 27.00 000

mM N 77 27 A0 AN

Staro poslovno leto se zaklene in v njem popravki niso ve¢ mogoci,
omogocen pa je pregled. V tabeli obdobij se datumske meje same
spremenijo (povecajo za eno leto). Primerjamo se saldo odprtih postavk s
saldom, ki smo si ga pred prehodom zabelezili in nato lahko za¢nemo
knjiziti za leto 2025.
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