Saop

Nasveti za delo

Otvoritev leta 2026

Zadnja sprememba 03/02/2026 10:38 am CET | Objavljeno 03/12/2020

Urejanje racunov pred prenosom v novo

leto

Preden naredimo otvoritev leta v Spremljanju placil racunov (SPR),

svetujemo, da se najprej zapre med sabo preplacila z dolgovi.

Popravki za nazaj po prehodu v novo leto ne bodo ve¢ mogoci.

Primer dobropisa oz. preplacila v SPR, kadar
skupni saldo stranke ni enak nic

Primer zapiranja racuna, na katerega se dobropis nanasa, z dobropisom
(v dveh delih):
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1. del: zapiranje dobropisa: dobropis zapiramo na izbrani datum in v
celotnem znesku dobropisa (z negativnim predznakom!), vrsto placila

izberemo loc¢eno od redne, kamor belezimo placila iz izpiskov.

V tem prispevku
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@ Saop Spremljanje placil radunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik — O *
Ratuni in plaéila ER =N
Leto 2025 Znesek rafuna: -15,03
L Znesek pladil: 0,00
Vrsta racuna IUG l Raduni vrtec Radlika: -15,03
Etevika raduna [567 Knjizeno PP: B3 zapisvee
Obdobje
I Datum
Stranka |0001159 ---| Mati Sest
Zapadlost |18.11.2025 vI
Sklic na tevike |567
I Znesek rafuna -15,03 I
Opis racuna |Obragun vrtec oktober 2025
Datum opravijanja |31.10.2025 vI
proonke [0 (2 B (& - 2 - 2 O T
» Opusti  + Potrdi
Skrbnik po1 | 4
Q Sacp Spremljanje pladil raéunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik — a x
Racuni in platila [ w O
Leto 2025 Znesek rafuna: -15,03
L Znesek pladil: 0,00
Vrsta rafuna |06 l Raduni vrtec Razlika: -15,03
Stevika raéuna [567 Knjieno PP: 3 zapisvee
[ | e |
[ _ : ok A E
E Saop Spremljanje placil ratunov-vnos - Predstavitveni uporabnik x|
_Obdobje .
; Platila vk B S p—
Vrsta pladila |99 _| ROEND USKLAJEVANIE
Diatum pladila |31-1U-2025 'l
Znesek pladila I -15,03 | Pladla po storitvah
Opis plagila IZaprto z rafunom 345
Poslovno leto I 2025
Obdobje |om| [ Oktober
# Opusti  + Potrdi
Skrbrik po1 | K Opusti v Potrd
Skrbinik ﬁl A

2. del: zapiranje rac¢una: racun zapiramo na izbrani datum (enak, kot v
prvem delu: Zapiranje dobropisa) in v viSini zneska dobropisa (s

pozitivhim predznakom!)
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@ Saocp Spremljanje placil radunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik

Racuni in placila

2025

Vrsta raéuna IU6 l Raduni vrtec

Stevilka ratuna |345

I Fladia |Eaéun|

— O *
ER =N
Znesek ratuna: 315,89
Znesek pladi: 0,00
Razlika: 315,85
Knjifeno PP: '@ Zapis v PP

=
> Plagila

E Saop Spremljanje pladil ratuncv-vnos - Predstavitveni uporabnik

2B S p—

cpmle B

Vrsta pladila Igg

Datum pladila |31-10-2025 vl

_I ROEND USKLAJEVANIE

Znesek pladila I 15,03 | Fladla po storitvah

Opis pladila IZaprto z rafunom 567

Poslovno leto I 2025

Obdobije IUl[J l

¥ Opusti " Potrdi

oot |

Skrbrik

* Opusti + Potrdi

ot |

Skrbinik

4

Izpis dnevnika placil mora izgledati tako, da so skupni zneski placila O€.

Predstavitveni uporabnik

Datum:17.11.2025
Stran:1

Sifra
stranke Naziv stranke Sklic na Stevilko VP Datum platila Znesek plaila
0001159 Mati Sest (Otrok Sest) 345 o0 31.10.2025 15,03
0001159 Mati Sest (Otrok Sest) 567 o0 31.10.2025 -15,03
31.10.2025 SKUPAJ 0,00
VSE SKUPAJ 0,00
REKAPITULA CIJA po vrsti plagila
E2 ROCNO USKLAJEVAN JE 0,00 |
REKAPITULACIJA povrsti racuna
06 Ratuni vrtec 0,00

Ce imamo odprte dobropise/preplacila Ze iz prejsnjih obdobij, svetujemo,
da za datum placila (zapiranja) navedemo datum npr. 31.12.2025.

Po zapiranju je situacija odprtih postavk taka: dobropis je v celoti zaprt in
za znesek dobropisa je zaprt racun, za katerega smo delno pripravili

dobropis. Odprt ostaja Se znesek racuna, ki ga z dobropisom nismo zaprli,
skupni saldo je nespremenjen:
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V otvoritveno stanje na dan 1.1.2026 se bodo namrec prenesle tiste
odprte postavke, katerih saldo ni enak 0,00 EUR.

Urejanje v SPR pred otvoritvijo novega
leta

Ko imamo namesc¢eno zadnjo verzijo ter narejen arhiv podatkov, lahko
zacnemo s prenosom v novo leto.

Najprej preverimo in po potrebi uredimo Sifrant obdobij za leto 2025
(leto, ki se izteka!). Obdobje 000 je otvoritveno, z datumom zgornje meje
za en dan manjsi od spodnje meje obdobja 001 (od, do datuma
otvoritvenega obdobja mora zajemati vse odprte postavke, ki jih imamo
pred obdobjem 001). Obdobja od 001 do 012 ustrezajo posameznim
mesecem poslovnega leta, v katerem smo, npr. 001 za leto 2025:
spodnja meja je 01.01.2025 in zgornja meja je 31.01.2025.

Po ureditvi obdobij, morajo biti datumske meje obdobij nastavljene, kot
na spodniji sliki (izjema je le zacetni datum pri obdobju otvoritve, glede na
vase najstarejSe odprte postavke):
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E Sacp Spremljanje pladil racunov - Predstavitveni uporabnik = O *
s & e
Zifra obdobia Q [ = ‘ I™ vsi zapisi | B B B
Naziv obdobja
Otvoritev 31.10.2017 31.12.2024
{001 Januar 01.01,2025 31.01,2025
(002 Februar 01.02,2025 28.02,2025
(003 Marec 01.03,2025 31.03,2025
_[004 April 01.04,2025 30.04,2025
005 Maj 01.05,2025 31.05,2025
_|008 Junij 01.06,2025 30.06,2025
(007 Julij 01.07.2025 31.07,2025
_ |08 Avgust 01.08.2025 31.08,2025
_|00s September 01.08,2025 30.09,2025
010 Oktober 01.10,2025 31.10,2025
(011 Maowember 01.11,2025 30.11,2025
| 012 December 01.12,2025 31.12,2025
13 T zapri
Skrbnik o1 | Z

Ko imamo poknjizene vse obracune in izpiske za leto 2025 ter urejene
vse podatke (preknjizenja, odpise, zapiranja dobropisov/preplacil...),
pozenemo obdelavo Pripomocki -> Usklajevanje Placil, potrdimo leto

2025:

@ Saop Spremljanje pladil ratunov

Raéuni in placila Sifranti ~ | Pripomoéki = thisi ing

gledi + Nas

Otvoritev leta

Brisanje preteklih poslovnih let

| | Usklajevanije pIaETI

Sprememba vrste racuna
Prenos saldov v stranke
Zapiranje racunov stranke

Odklepanje tabel

Porodila = Zapri ]

Operater 001 |Predsiavitveni uporabnik

A

Nato si za kontrolo natisnemo ali zabeleZimo skupen znesek odprtih
postavk na dan 31.12.2025. Dobimo ga tako, da se pri izpisu Zbir po
strankah omejimo na Datum opravljanja in Datum placila do

31.12.2025.
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E Saop Spremljanje pladil racunov - Predstavitveni uporabnik

Zbir po strankah

o
a

0d vrste raduna I

Od vrste pladila I

RI{HI

0Od leta raduna I

o
o

2025

Obdobje od |
0d Sifre stranke I

o
=)

o
a

0Od prve gruée stranke I

o
o

L|LI‘_IE_IE_IE_IE_ Led Lef L |

o
o

Od druge grude stranke I

0d datuma rafuna

L Qi oo e e frs e

Izbrane wrste rafuna

Izbrane stranke

[ Izbira vrste izpisa
@ Vse stranke
" Dolzniki
= Upniki
" Dol#niki in upniki

[ Upostevajo se
% Vsaizbrana pladia

" Vea pladila za izbrane rafune

Razvricanje po Iﬁiﬁ\ stranke

Matin razvritanja INaraE(’Bjm':e

=
=

IOd datuma opravljanja 31.12.2025 Opis liste ||
0Od datuma zapadlost do -
IOd datuma pladila do |31.12.2025 = Il
Sifra enote
Izbor - storitey IZa storitev vl
Sifra storitve I l
X opust v Tiskaj
Skrbrik oot | A
Dobimo izpis Zbir po strankah.

Predstavitveni uporabnik Datum:17.11.2025

Stran:3
Sifra Naziv stranke Znesek raduna Znesek pladila Neplséano Prepladio
stranke
0001122 Solar MatjaZ 188,00 0.00 168,00 0.00
0001124 Testni Moja Malica 208,60 0.00 208,60 0.00
0001125 Solar Jure 88,00 0.00 28,00 0.00
0001128 Solar Tindek 48,00 0.00 48,00 0.00
0001150  Ugenec Test 218,60 0.00 218,60 0.00
0001151 O jset (Solar 108.80 0.00 108,80 0.00
0001152 Solar Bine 48.00 0.00 48,00 0.00
0001153 Solar Tine 48.00 0.00 48,00 0.00
0001154 Solar MatjaZ 152,80 0.00 152,80 0.00
0001155 Mati Ena (Otrok Ena) 787,30 0.00 787,30 0.00
0001156 Oge Dve (Otrok Dve) 208,55 208,55 0,00 0.00
0001157 Ode Tri (Otrok Tri) 180.75 0.00 180.75 0.00
0001158 Mati Sest (Otrok Sest) 401.90 0.00 401,90 0.00
0002882 Solar Matzj 105,00 0.00 105,00 0.00
VSE STRANKE SKUPAJ 111.145,30 5.255,75

Stevilo vseh strank: 133

Lista je bila izpisana na osnovi naskedniin podatkov

Sifra vrste rafuna:
Sifra vrste pladila:

Zadetha - Konea
Zadstka - Konea

Leto: Zadetha - Konca
Posiovno leto: 2025
‘Obdobje: Zadetha - Konca

Sifra stranke:
Datum raduna:

Zadetha - Konca
Zacetha - Koneca

Datum zapadlosti: Zadetha - Konca
Datum cpravijanja: Zadetka - 31.12.2025
Datum pladila: Zatetka - 31.12.2025
Vrsta izpisa: Vse stranke

Na zadniji strani izpisa Zbir po strankah dobimo v stolpcu Neplacano

znesek odprtih postavk, ki se bo prenesel v otvoritev.
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Pred prehodom v novo leto najprej uskladimo stanje v SPR z glavno
knjigo, saj po prehodu v 2026 popravki za leto 2025 ne bodo vec
mogodi.

Otvoritev leta v Spremljanju placil
racunov

Pred obdelavo Otvoritev leta obvezno naredimo varnostno kopijo
podatkov, preverimo, da smo poknjiZili vse obracune in izpiske za
preteklo leto ter preverimo, da se nham saldo ujema z dvostavnim
knjigovodstvom.

Sledi prehod v novo leto: Pripomocki, Otvoritev leta:

@ Saop Spremljanje pladil ratumov —

Racuni in placila Sifranti = | Pripomocki ~ gl IN; itve p Porodila = Zapri
I Otvoritev leta I

Brisanje preteklih poslovnih let

Usklajevanje placil
Sprememba vrste racuna
Prenos saldov v stranke

Zapiranje racunov stranke

Odklepanje tabel

Operater 001 |Predstavitveni uporabnik

k

Ko pozenemo pripomocek »Otvoritev leta«, se nam odpre okno, v
katerega vnesemo datum zaletnega stanja 1.1.2026.

Saop Spremljanje pladil racunov - Predstavitveni uporabnik *

Otvoritev leta w (O e

Datum zacetnega stanja |01.01.2026 vI

¥ Opust  + Potrdi

|Skrbnik 001 |
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Po potrditvi se izvedeta dve kontroli:

V primeru, da Sifrant obdobij ni urejen, se bo pojavilo opozorilo.

Pozor X

1 V Sifranti - Obdobja uredite vnesena obdobja!

V tem primeru ni mogoce narediti otvoritve leta, najprej je potrebno
urediti Sifrant obdobij kot smo opisali na prejsnji strani (Sifrant obdobij
mora odrazati obdobja leta, v katerem se nahajamo pred prehodom, torej
leta 2025).

V primeru, da imamo v poslovnem letu, v katerega Zelimo narediti
otvoritev, Ze zapisane podatke, nas bo program opozoril »Otvoritev leta
ni mogoca, ker imamo nekatere podatke Ze vpisane v novem poslovnem
letu!« V tem primeru je potrebno zahtevek za pomoc, da bomo skupaj
uredili podatke.

Ce imamo podatke urejene, nas program $e enkrat vprasa o prehodu v
novo poslovno leto,

Potrdi x

Ste prepricani, da Zelite narediti prehod v novo poslovno leto 2026,
| koledarsko leto je 20257

nenazadnje pa Se opozorilo, o zazeleni izdelavi rezervne kopije
podatkov.

Pozor *

POZORIM

Ob otvoritvi leta se bodo vsi na datum zadetnega stanja odprti racuni in
pozneje izvedena placila ozirema prepladila zapisali v novo poslovno leto.
Zapisi v staro poslovno leto bodo onemogodeni,

Pred aktiviranjem priporocamo izdelave rezervno kepijo podatkov.

Zelite pripraviti podatke?
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Po potrditvi obdelave »Otvoritev leta« se bodo namrec vsi na datum
zacetnega stanja odprti racuni zapisali v novo poslovno leto v obdobje
000, vsi ra¢uni z datumom opravljanja enakim ali vecjim od datuma
otvoritve pa v ustrezna obdobja glede na mesec datuma opravljanja. Vsa
pozneje izvedena placila oziroma preplacila se bodo zapisala v ustrezna

obdobja glede na mesec placila.

Informacija

o Prehod v noveo poslovno leto 2026 uspeine zakljucen!

<

Po koncani otvoritvi dobimo izpis, kaj je otvoritev prenesla v novo
poslovno leto.

Predstavitveni uporabnik

Otvoritev leta - protokol in dnevnik

Datum: 18.11.2025

W poslovno leto 2026 je bilo na datum otvoritve 01.01.2026 preneseno 775 odprtih raunov in 9 placil

Stran: 19

Sifra Leto  Stevilka Zaporedna Znesek racuna  Znesek placila Datum

vrste ratuna raéuna Stevilka platila

raéunov platila

06 2025 242 169,75 0,00

06 2025 243 112,00 0,00

06 2025 244 112,00 0,00

06 2025 245 50,00 0,00

06 2025 247 169,75 0,00

06 2025 248 169,75 0,00

06 2025 249 64,80 0,00

06 2025 250 373,45 0,00

06 2025 252 169,75 0,00

06 2025 345 300,86 0,00
SKUPAJ: 110.861,15 4.971,60

Staro poslovno leto se zaklene in v njem popravki niso ve¢ mogoci,
omogocen pa je pregled. V tabeli obdobij se datumske meje same
spremenijo (povecajo za eno leto). Primerjamo Se saldo odprtih postavk s
saldom, ki smo si ga pred prehodom zabeleZili in nato lahko za¢nemo
knjiziti za leto 2026.



