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Elektronski predracuni

Zadnja sprememba 08/12/2020 2:25 pm CET

E-predracuni so s strani zakonodaje zahtevani, v kolikor predracune izstavljate
proracunskim uporabnikom. Vsekakor pa so primerni tudi za ostale stranke, saj z njimi
privarCujete na papirju in ¢asu.

Nastavitev izstavitve e-predracunov

Izstavitev e-predracunov nastavite na stranki, pod zavihkom Izstavitev dokumentov, na
podoben nacin kot pri e-racunih, in sicer s klikom na gumb Vnesi zapis.
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Odpre se spodnje okno, kjer najprej definirate Tip dokumenta. S klikom na gumb :l se
vam odpre okno, kjer iz seznama izberete PredraCunFAK.

V tem prispevku
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|zstavitev dokumentov # W o

Tip dokumenta IPredraEunFM I Predrafun iz Fakturiranja

Nafin izstavitve |Tiskanje |

E-ratun po e-posti
E-+atun v spletno bankao
e-naslov |Po elektronski poti (ePostar)
PDF v eRegistrator
Tip ovojnice |E-radun HR po e-podti
E-rafun HR v datoteko

Obrazec

Ponudnik elektronske poti | =]

¥ Opusti + Potrdi

Skrbnik po1 | 4

Polje Nacin izstavitve ponuja naslednje moznosti:

e Tiskanje (ta moznost je v uporabi tudi v primeru, ¢e nimamo vneseno nic),
e PDF po e-posti,

e E-racun po e-posti,

e E-racun v spletno banko,

e Po elektronski poti (ePostar) in

e PDF v eRegistrator.

V polju Obrazec lahko izberete kateri obrazec boste uporabljali.
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Tip dokumenta IPredraEunFAK I Predratun iz Fakturiranja

Mafin izstavitve IPc elektronski poti (ePoZtar) ll

Obrazec ;I

Predracun (FAK predracun 1ard) o
Predracun kopija (FAK_predracun_13.qr2)

Ponudba (FAK_PredracunPonudba. gr2)

Predracun (FAK_Predracun.gr2)

Ponudnik elekironske poti |Predradun - nov (FAK_Predracun_nov.gr2)

Ponudba - nova (FAK_PredracunPonudba_nov.grz)
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e-naslov

Tip ovajrice

> Opusti " Potrdi
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V polje e-naslov vnesete elektronski naslov stranke na katerega zelite posiljati, v kolikor
se predracun posilja po e-posti.

Polje Tip ovojnice izpolnite, v primeru, da gre za e-predracun.
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lzstavitev dokumentov W wom e

Tip dokumenta IPrEdraEunFAK I Predracun iz Fakturiranja

Madin izstavitve IE-rac':un po e-poéti LI
Obrazec IPredrac':un (FaK_predracun_1.qr2) LI
e-naslov Iinfo@saop.si
Tip ovejnice  |Privzeta ovojnica ;I
’ . |Bankart
Ponudnik elektronske poti Halcom

eRafun Podte Slovenije

> Opusti " Potrdi
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Polje Ponudnik elektronske poti izpolnite, ¢e gre za izstavitev po elektronski poti.
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Izstavitev dokumentov o -

Tip dokumenta IPredraEunFAK I Predracun iz Fakturiranja

Madin izstavitve IPo elektronski poti (ePostar)

L

L

Obrazec IPredraEun (FAK_predracun_1.qr2)

e-naslov I

Tip ovaojnice IPrivzeta ovajnica

<]

Ponudnik elektronske poti

e-podta preko UJPnet-a B2B
Omrezje elektronske izmenjave ZZInet
Uprava Republike Slovenije za javna pladila

¥ Opusti  + Potrdi
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Zakljugite s klikom na gumb Potrdi.

Proces izstavitve e-predracuna

Sam proces izstavitve e-predracuna je enak kot pri e-raunih. Ko imate pripravljen
predracun, kliknete na gumb Osnutek.
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Odpre se okno Tiskanje/Priprava osnutkov predracunov.

+ Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - O *

Tiskanje/Priprava osnutkov predracuna w o

Izstavitev:

Nastavitve za pripravo e-raduna

Obrazec IPredra:':un—nov (FAK_Predracun_nov.arZ) \reta rafuna IPredrat':un j

Tiskaknik |&: Microsoft Frint to PDF

Predogled Obrazd |

[¥ Tiskaj / Dodaj Pripanka (0.) [™ Neizvoz &rine Sfre
¥ Dodaj vse dokumente iz fasdkla
[~ Optimizaciia PDF

o |

Ovaoinica IPrivzem ovojnica j

@ |« ||«

Podpisnik e-ratuna I

L«

ﬂ Zapri / Oenutek
[Skrbnik oo | 4

V kolikor zelite, da program poleg predracuna, poslje tudi morebitno priponko, ki ste jo
pripeli na predracun, s kljukico aktivirate polje o Tiskaj / Dodaj Priponka (0.).

Polje o Dodaj vse dokumente iz fascikla aktivirate v kolikor Zelite, da program poleg
predracuna doda Se vse dokumente iz fascikla.

Polje o Optimizacija PDF aktivirate v kolikor zelite, da program optimizira PDF. Gre za
enostavnejsi PDF, ki je po obsegu manjsi od privzetega.

Ob kliku na gumb Osnutek se racun prenese v zbir dokumentov za izstavitev, do

katerega dostopamo preko gumba lIzstavitev, stanje dokumenta pa se spremeni v Za
izstavitev.
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S klikom na gumb Izstavi lahko izstavimo izbrane racune.
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< lzstavi | < | Vmniv pripravo | i Izpis kopij

[v Samo maji osnutki

Cas priprave osnutka_ [Nadin izstavitve

[Osnutek pripravil [Predraéun  [Sifrakupca [Naziv kupca [Naslov kupca [zapiadio [oe

Klikni tukaj za definicijo filtra

21. 08. 2019 14:02:55 ePostar ZZInet
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